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 المقدمة

بني عليها النظام يعتبر نظام الشؤون الأكاديمية من الأنظمة الأساسية التي ين

حيث يحتوي على سجلات والتي تبنى من خلاله السياسات الأكاديمية، الأكاديمي، 

المقررات التي تطرحها الجامعة، إضافة إلى المحاضرين في الجامعة والدرجات 

العلمية التي حصلوا عليها والمرشدين الأكاديميين الذين لهم دور فعال في عملية 

 ملية التسجيل وتحسين الوضع الأكاديمي .توجيه الطلبة للقيام بع

ومن الأشياء المهمة التي يحتويها النظام هي الخطط الدراسية التي هي عماد العملية 

التعليمية، والتي باجتيازها يمنح الطالب الدرجة العلمية التي يستحقها، وفيما يلي سيتم 

 .استعراض محتويات هذا النظام الفرعي بشكل مفصل
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 طريقة الاستخدام

 
 

   :لإضافة سجل جديد على الشاشة، اتبع الخطوات التالية   الإضافة

 (F6).  اضغط على أيقونة إضافة السجل الجديد  .1

 ادخل البيانات على الشاشة. .2

 على أيقونة الحفظ بعد الانتهاء من إدخال البيانات المطلوبة اضغط .3

.(F10) 
 

 

  عن البيانات الاستعلام

حيث  (F7) الاستعلام بدءعلى أيقونة  معين اضغط شرطستفسار عن للا .1

إلى جزئية البيانات المطلوب  يتم تنظيف الشاشة من البيانات ثم حرك 

على أيقونة  وبعد ذلك اضغطالاستفسار عنها وأدخل البيانات المطلوبة 

 فقط. شرطحيث يتم عرض بيانات ذلك ال (F8) تنفيذ الاستعلام

 (F8)  على أيقونة تنفيذ الاستعلام اضغط جميع الشروطن للاستفسار ع .2

 .شروطال جميعحيث يتم عرض بيانات 

في حال أردت إلغاء عملية الاستعلام التي أدخلتها على الشاشة اضغط على  .3

 . أيقونة إلغاء الاستعلام 

 

 للتعديل على بيانات سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية  ديلــالتع

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .1

 إلى البيان المطلوب تعديله. حرك  .2

 أدخل التعديل المطلوب. .3

 (F10).بعد  إدخال البيانات الجديدة اضغط  .4

 

 لحذف سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية   ذفــالح

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .1

 حدد السجل المراد حذفه. .2

(Shift + F6)اضغط  .3  . (F10)مفتاح  ثم  
 

  تنظيف السجل

لتنظيف السجل من البيانات الموجودة فيها قبل إجراء عملية الحفظ اضغط على  

 (Shift + F4).أيقونة تنظيف السجل 
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 مجموعة سجلات تنظيف 

من البيانات الموجودة فيه قبل إجراء  معين إطارمجموعة سجلات ضمن لتنظيف 

 (Ctrl + U).يقونة تنظيف الحقل عملية الحفظ اضغط على أ
 

 

  التحويل بين اللغتين الرئيسية والثانوية

 .للتحويل من اللغة الرئيسية للثانوية أو العكس اضغط على أيقونة تحويل اللغة   
 

  التحويل من الهجري إلى الميلادي وبالعكس

يخ اتبع للتحويل من الهجري إلى الميلادي أو العكس في الحقول الخاصة بالتار  

 الخطوات التالية:

 إلى حقل التاريخ المراد تحويله . حرك  .1

 .اضغط على أيقونة تحويل التاريخ  .2
 

  الطباعة

، في (Shift + F8) لطباعة تقرير مرتبط بالشاشة اضغط على أيقونة الطباعة   

حال كانت الشاشة مرتبطة بتقرير يتم إظهار التقرير لتتمكن من طباعته، وفي حال 

 ارتباطها بتقرير يسمح لك بطباعة الشاشة الظاهرة أمامك.عدم 
 

       ملاحظات    

 لا يمكن إجراء عملية الحذف للتصنيف الذي تم استخدامه في شاشات لاحقة.
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 لابحالات الط

 
 

 الوظيفة: 

تعريف الحالات الأكاديمية التي يمكن أن يمر بها الطالب خلال فترة دراسته، 

ان سيتم أرشفة بيانات الطلبة الذين تنطبق عليهم إحدى هذه الحالات وتحديد فيما إذا ك

في حالة القيام بعملية الأرشفة، من خلال الشاشة المخصصة لذلك، وكذلك تحديد هل 

ديد الدرجة تحسب الحالة ضمن فترة الدراسة النظامية للطالب بالإضافة إلى تح

 .العملية لها ذبتنفيالعلمية التي يسمح 

 لأكاديمية المنصوص عليها هي:الحالات ا

 منتظم: وهي حالة ترصد للطالب الذي ما زال على مقاعد الدراسة. .1

معتذر: وهي حالة ترصد للطالب الذي اعتذر عن الدراسة لفصل حيث يتم إعادة  .2

انتظام الطالب بشكل آلي عند الانتهاء من المدة المحدد للاعتذار، ويشترط القيام 

لية تسجيل المقررات للطالب وأثناء دراسة الفصل بهذه الحركة بعد إجراء عم

المراد الاعتذار عنه، حيث يحصل فيها الطالب على حالة "ع" أي منسحب من 

 جميع مقررات الفصل.

مؤجل: وهي حالة ترصد للطالب الذي أجل دراسته لفصل أو لعدة فصول،  .3

تسجيل  ويشترط القيام بهذه الحركة قبل بدأ الدراسة بالإضافة إلى عدم وجود

ومن الممكن تنفيذ تأجيل لطالب في حال وجود للطالب للفصل المراد تأجيله، 

حيث يتم إعادة انتظام الطالب بشكل آلي  مقررات مسجلة ضمن صلاحيات معينة

 للتأجيل. ةعند الانتهاء من المدة المحدد

منقطع عن الدراسة: وهي حالة ترصد للطالب الذي لم يقم بالتسجيل خلال الفصل  .4

دون أن يعتذر أو ينسحب أو يؤجل دراسته، أو أن الطالب  )الإجباري ( نظاميال

% من مقررات 07قد قام بالتسجيل فعليا ولكن رصد له حرمان في أكثر من 

 الفصل.
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مفصول أكاديمياً: وهي حالة ترصد للطالب الذي استنفذ كافة الفرص لتحسين  .5

قصى فترة مسموحه أتجاوز وضعه الأكاديمي من حيث عدد الإنذارات، أو 

 لدراسة التخصص.

 لـ :د ترصمطوي قيده: وهي حالة  .6

 فترة لزيارةبعد انتهاء وذلك الزائر من خارج الجامعة  للطالب 

  الطالب الذي انقطع عن الدراسة لعدة فصول 

 عدة فصول دراسية.انسحابه الكلي أكثر من  ةالطالب الذي مضى على مد 

 الجامعي القديم وصرف له  هامل برقمللطالب المستمر الذي تم انتهاء التع

 رقم جامعي جديد

 متطلبات الخطة الدراسية : وهي حالة ترصد للطالب الذي أنهى كافة متخرج .0

بنجاح. إضافة إلى ضمن الدرجة العلمية  اللازمة للحصول على المؤهل الأكاديمي

 .حصوله على معدل تراكمي أكبر أو يساوي أقل معدل للتخرج

فصول مؤقت: وهي حالة ترصد للطالب الذي حرم من م /موقوف تأديبي  .8

يتم إيقاف تسجيل الطالب  هالدراسة لفصل أو لعده فصول لسبب معين، وعلي

للفصول اللاحقة إلى أن يتم إعادة انتظام الطالب بشكل آلي عند الانتهاء من المدة 

 للوقف التأديبي. ةالمحدد

من الدراسة لأسباب  مفصول تأديبياً: وهي حالة ترصد للطالب الذي فصل .9

 سلوكية.

على طلبه، وقام  صد للطالب الذي أوقف دراسته بناءمنسحب: وهي حالة تر .17

بسحب ملفه من الجامعة وفي حال قام الطالب بسحب ملفه ضمن الفترة النظامية 

( من خلال شاشة التقويم  5المحددة للانسحاب والتي يتم تعريفها في البند رقم ) 

الطالب على حالة "ع"  أي منسحب من المقررات  الأكاديمي يحصل فيها

أما إذا قرر الطالب الانسحاب في خارج الفترة النظامية المسجلة في ذلك الفصل، 

المحددة للانسحاب ففي هذه الحالة يحصل الطالب على حاله "سر" أي منسحب 

ذلك باحتساب المقررات المسجلة في المعدل التراكمي  هبرسوب مما يؤثر علي

 . ( 1الفصلي )  هح معدلويصب

متوفى: وهي حالة ترصد للطالب المتوفى، حيث يحصل فيها الطالب على حالة  .11

 "ع"  أي منسحب من جميع مقررات الفصل.

الذي يؤجل قبوله، حيث يتم قبول الطالب لطالب مؤجل قبول: وهي حالة ترصد  .12

بطلب تأجيل التسجيل له لأول فصل دراسي يتقدم  ءفعليا في الجامعة ولكن قبل بد

 .وهذه الحالة خاصة فقط بطلبة الدراسات العليا، قبول

 بعد فترة الحذف والإضافة مستمع : هي حالة ترصد للطالب الذي يتم قبوله .03

 وتكون هذه الحالة فقط في فصل القبول .ويكون له جدول دراسي 

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 
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 التأثيرات:

 لب، لاستخدامها لاحقا من خلال الشاشات تعريف الحالات الأكاديمية للطا

الشاشات    الخاصة بكل حركة أكاديمية وذلك من خلال الحركات الأكاديمية.

تفعيل وإغلاق الفصل، ) التي تتأثر بالحالات الموجودة في هذه الشاشة هي:

سجل الطالب  ،والإضافةالحذف ، التسجيل الآليما قبل التسجيل،  إحصائية

الانتظام،  إعادةالاعتذار، ، الجامعةمن  الانسحاب الكليل، التأجيالأكاديمي، 

احتساب الفرص الانقطاع عن الدراسة، طي القيد، الفرص الإضافية، الوفاة، 

احتساب المعدل ،  إدخال النتائج،  العقوباتالفصل التأديبي، الإضافية، 

عتماد االمتوقع تخرجهم، إعداد قائمة الخريجين، ،  تعديل العلامةالتراكمي، 

 (ترحيل البيانات التاريخيةإلغاء التخريج، التخريج اليدوي، الخريجين، 
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 .التعديل على حقول الأرشيف وفترة الانتظام و الدرجة العلمية 
 

  بيانات مقترحة:

 لا يوجد. 
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 للطالب  مقرراتحالات ال

 
 

 الوظيفة: 

تعريف مختلف الحالات التي من الممكن رصدها للمقرر وبعد ذلك يتم تحديد 

وضع الحالة من حيث النجاح أو الرسوب، حيث يتوفر في النظام خمس أنواع وهي 

 كالتالي :

  بنجــــاح : وهنا يتم احتساب نجاح الطالب في أي مقرر تم رصد له حاله من

 . على الحالات التالية )معادلة، معفاة، مجتازة(هذا النوع نطبق يهذا النوع، و

  برســـوب : وهنا يتم احتساب رسوب الطالب في أي مقرر تم رصد له حاله

على الحالات التالية )محروم، منسحب هذا النوع نطبق يمن هذا النوع، و

 .(, غير مجتازة برسوب، غائب، رسوب تأديبي

 حتساب نجاح أو رسوب الطالب في أي مقرر تم حسب العلامة : وهنا يتم ا

رصد له هذا النوع، تبعا لعلامة النجاح التي تم تحديدها في نظام التقديرات، 

والتي سبق  -فإذا كانت العلامة التي رصدت للطالب أقل من علامة النجاح 

يعتبر راسب في المقرر، أما إذا  -تحديدها من خلال شاشة نظام التقديرات 

اح الطالب في ذلك فبذلك يثبت نج علامة النجاح مة أكبر أو تساويكانت العلا

 .)منتظم(  التالية على حالهالمقرر، وينطبق هذا النوع 

  بـــــلا : وهنا لا يتم تحديد نجاح الطالب أو رسوبه في المقرر إذ يتعين على

الطالب إعادة دراسة المقرر، حيث لا يكون قد أثر المقرر الذي رصدت له 

التالية على الحالات هذا النوع نطبق يالحالة على معدل الطالب، وهذه 

 .)منسحب، ملغاة، محول عنها، مستثناه، منسحب بنجاح(

  معلــــق : وهنا لا يتم احتساب المقرر الذي رصدت له هذا النوع في المعدل

الفصلي أو التراكمي للطالب، حيث لم يثبت نجاح أو رسوب الطالب في 
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) غير مكتمل، مستمر، التالية على الحالات هذا النوع  نطبقيالمقرر، و

  .غشاش، معلق(

 حالات المقررات المنصوص عليها هي:

منتظم: وهي حالة ترصد للمقرر الذي درسه الطالب، حيث تثبت انتظام  .1

 الطالب في المقرر، وتكون هي القيمة الابتدائية لأي مقرر يتم تسجيله.

لمقرر الذي يعتبر الطالب مجتازاً له معادلة: وهي الحالة التي ترصد ل .2

دون القيام بتسجيله، وذلك بسبب دراسته له في جامعة سابقة، وأحضر ما 

يثبت اجتيازه له وقامت الجهة المسئولة بمعادلة هذا المقرر بما يقابله من 

 مقررات الجامعة، عن طريق المعادلات الخارجية.

م الطالب بتسجيله ثم منسحب: وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي قا .3

والمحددة في التقويم  للاعتذارفترة النظامية المن دراسته ضمن  اعتذر

 الأكاديمي.

ملغاة: وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي الغي عن الطالب لسبب  .4

مما يجبر الطالب على ، الحركة بأثر رجعيمعين، وغالبا ما تكون هذه 

 .تسجيل المقرر مره أخرى

الة التي ترصد للطالب في حالة تجاوزه النسبة المحددة محروم: وهي الح .5

 للغياب بدون عذر.

محول عنها: وهي الحالة التي ترصد للمقررات التي لم يرد ذكرها في  .6

الخطة الدراسية للتخصص الجديد الذي يحول إليه الطالب في حالة تغييره 

 لتخصصه.

من دراسته معفاة: وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي يعفى الطالب  .0

ويعتبر مجتازاً له، فمثلا نتيجة اجتيازه لاختبار إعفاء خوله من الإعفاء 

 من مقرر معين.

: وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي رسب فيه الطالب ويعيد همستثنا .8

دراسته من جديد ونجح فيه لاحقاً كما أنها ترصد للمقرر الذي يعيد 

كمي، ولم يسبق ثبوت رسوبه الطالب دراسته من أجل تحسين معدله الترا

 في ذلك المقرر.

غير مكتمل: وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي لم يتم الانتهاء من  .9

تحديد علامة الطالب فيه عند رصد العلامات، حيث يتحول المقرر إلى 

 رسوب في حال عدم إدخال العلامة بعد فصل دراسي نظامي.

ر الذي قام الطالب منسحب بنجاح: وهي الحالة التي ترصد للمقر  .17

بتسجيله ثم قام بسحب ملفه من الجامعة ضمن الفترة النظامية للانسحاب 

ر هذه الحالة على معدل ؤثوالمحددة في التقويم الأكاديمي، حيث لا ت

 الطالب التراكمي.

منسحب برسوب: وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي قام الطالب  .11

خارج الفترة النظامية للانسحاب بتسجيله ثم قام بسحب ملفه من الجامعة 
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والمحددة في التقويم الأكاديمي، مما ينبني عليها رسوب الطالب في جميع 

 .(1)مقررات الفصل وحصوله على معدل فصلي 

غائب: وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي غاب فيه الطالب عن  .12

 .فقط الاختبار النهائي

تستمر الدراسة فيه أكثر مستمر : وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي  .13

 من فصل لمنع دخول المقرر في احتساب المعدل.

غشاش: وهي الحالة التي ترصد للمقرر الذي ثبت فيه قيام الطالب  .14

 .غشبعملية ال

معلق: وهي الحالة التي ترصد للمقرر بسبب وجود ملاحظه معينة  .15

على الطالب في ذلك المقرر، أو في حاله القيام بإغلاق الفصل على 

قررات لم يتم استلامها لرصد علامات الشعب فيها، يتم تحويل حاله م

 المقررات إلى معلقة لجميع طلبة الشعبة.

الطالب  يجتازهاي تال اتوهي الحالة التي ترصد للمقرر :مجتازة .16

 المعدل التراكمي .احتساب أن تدخل في دون بنجاح 

ين قام رسوب تأديبي: وهي الحالة التي ترصد للمقرر بسبب سلوك مع .10

 الطالب.به 

  الطالب.وهي حالة ترصد للمقررات التي رسب فيها  مجتازة:غير   .18

 للمقررات المسجلة للطالب الذي حالتهمستمع : وهي حالة ترصد  .19

  مستمع ولا ترصد لها علامات ولا تدخل في المعدل التراكمي               

 الكشف .لكن تدخل في               

 غيرات لكل حالة من هذه الحالات وهي كالتالي:حيث يوجد مجموعة مت

 :تحديد إمكانية عرض المقرر الذي حصل على هذه الحالة في  الكشف

 .السجل الأكاديمي أم لا

 :تحديد هل تخضع هذه الحالة إلى الرسوم أم لا الرسوم. 

 :تحديد هل يتم احتساب هذه الحالة في المعدل الفصلي  المعدل

 .والتراكمي أم لا

 :تحديد هل تحسب هذه الحالة ضمن عبء الطالب أم لا العبء. 

 تحديد إمكانية عرض الحالة في شاشات رصد  العلامات: إدخال

 .العلامات أم لا

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  تحديد حالات المقررات التي يمكن التعامل معها في النظام وإمكانية احتسابها

 ، إضافة إلى احتسابها في العبء الدراسي.في المعدل الفصلي والتراكمي

 تحديد إمكانية عرض الحالة في السجل الأكاديمي للطالب. 
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 تحديد إمكانية عرض الحالة من خلال شاشات رصد العلامات. 

تفعيل وإغلاق الشاشات التي تتأثر بالحالات الموجودة في هذه الشاشة هي:)        

ما قبل  إحصائيةل علامة امتحان الإعفاء، تعديعلامات امتحانات الإعفاء، الفصل، 

سجل ، والإضافةالحذف التسجيل الآلي للمجموعات, التسجيل الآلي،التسجيل، 

الفصل الوفاة، الاعتذار، الانسحاب الكلي، تغيير التخصص، الطالب الأكاديمي، 

اب احتس، إدخال النتائجالطلبة المحرومين، العقوبات، المعادلات الخارجية، التأديبي، 

 . (إدخال علامات الإكمال تعديل العلامة،التراكمي،  لالمعد

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 .التعديل على حقول الكشف والرسوم والمعدل والعبء وإدخال العلامات 

 

 بيانات مقترحة: 

 لا يوجد. 
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 عناصر التقويم

 
 

 

 الوظيفة: 

تعريف كافة البنود الأكاديمية التي سيتم التعامل معها من خلال النظام، والتي 

وتحديد الأساسي منها والتي  سترتبط في التقويم الأكاديمي بمواعيد وفترات محدده

وتحديد العناصر )البنود( التي  .سيمنع النظام تعريف التقويم الأكاديمي بدون وجودها

الالكترونية من خلال وضع إشارة صح على مربع بوابة ستظهر في البوابة 

 إلكترونية 

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

التقويم الشاشة هي ) المدخلة في هذه بعناصر التقويمالشاشات التي تتأثر   

 الأكاديمي(

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 عين في الشاشة.الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد م 

 . التعديل على حقل أساسي, بوابة الكترونية 

 

 بيانات مقترحة: 

 .لا يوجد 
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 العقوبات

 
 

 الوظيفة: 

تعريف كافة العقوبات التي يمكن فرضها على الطلبة نتيجة قيامهم بمخالفات 

، وذلك لاستخدامها لاحقا من خلال شاشة العقوبات وذلك لبيان تأثيرها على سلوكية

 .تأثيرها على الوضع العام للطالب إلى فةابالإضالب الفصلي وضع الط

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 
 

 التأثيرات:

سجل الطالب الأكاديمي، )الشاشات التي تتأثر بالعقوبات المدخلة في هذه الشاشة هي:

 العقوبات(
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 د معين في الشاشة.الاستعلام عن البيانات بإدخال محد 
 

 بيانات مقترحة: 

  التي تم شرحها سابقاً  العقوباتلا يوجد بيانات مقترحة للإدخال لأن

 المعتمدة ولا يمكن إجراء الإضافة أو الحذف عليها . العقوباتهي 
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 أنواع الإيقاف

 
 

 الوظيفة: 

التي يمكن فرضها على الطلبة نتيجة  )الإيقاف( أنواع التعليقتعريف كافة 

، وذلك لاستخدامها لاحقا من خلال أو لإجراءات أكاديمية قيامهم بمخالفات سلوكية

 إيقاف الطلاب.شاشة 
 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 
 

 التأثيرات:

 (إيقاف الطلابهي:)سجل الطالب الأكاديمي،   بأنواع الإيقافالشاشات التي تتأثر 
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 لام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة.الاستع 
 

 بيانات مقترحة: 

 .لا يوجد 
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 الأسباب

 
 

 الوظيفة: 

 .عريف الأسباب التي يتم تحديدها أثناء إدخال حركة أكاديمية فصلية ت

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 التأثيرات:

  ًالحركات  من خلال شاشات تعريف الأسباب المختلفة وذلك لاستخدامها لاحقا

 .قبول الطلباتأو  الفصلية

  ,الشاشات التي تتأثر بالأسباب الموجودة في هذه الشاشة هي: )التسجيل الآلي

نتظام, الفرص الإضافية, طي القيد, الفصل , إعادة الاعتذار, الاالتأجيل

 التأديبي, الوفاة, إلغاء القبول, تغيير القبول, سجل الطالب الأكاديمي(.

 

 وب اختبارها على الشاشة: العمليات المطل

 جديد. إدخال سبب 

 .التعديل على سبب 

 .حذف سبب 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة:

 نوع السبب Eالوصف  الوصف ع الرمز
 لإلغاء قبو  Update Specialization Policies تعديل على سياسات القبول 1

 

 أنواع الدراسة

 
 

 ظيفة: الو

تحديد أنوع الدراسة في الجامعة والتي يمكن للطالب الالتحاق بها، وهل 

الجامعة أم لا وذلك من حيث الحرمان  )تعليمات( يخضع النوع المحدد لسياسات

والفصل الأكاديمي بسبب عدد الإنذارات أو تجاوز المدة النظامية للدراسة،  ومن هذه 

 الأنواع مثلا:

لطالب الذي يتبع للجامعة ويدرس بشكل نظامي، ومن : وهو اانتظام كلي.  1

 المفترض في هذا النوع أن يخضع الطالب لسياسات الجامعة.

.  زائر: وهو الطالب الذي يأتي من جامعة أخرى للدراسة لفترة محددة، حيث لا 2

تطبق علية قوانين الفصل بسبب الإنذارات، ويتم احتساب معدله الفصلي 

إثبات له في جامعته الأساسية بأنه قام بدراسة هذه والتراكمي فقط لتكون 

 .الفعلية جامعتهمن قبل  المقررات لتتم عملية المعادلة الخارجية لها

 . منتسب: وهو الطالب الذي يتبع للجامعة ولكن تكون دراسته بالانتساب.3

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  نظام لمدخلة في هذه الشاشة هي :)ا بأنواع الدراسةالشاشات التي تتأثر

القبول القبول المباشر، سياسات القبول، الخطط الدراسية، التقديرات، 

، التقويم المالي، ةالحذف والإضافمعلومات الطلبة، اعتماد القبول، الجماعي، 

 .(، تعريف حد المديونيةقوانين الرسوم الدراسية
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 جديد نوع دراسةفة إضا 

  نوع دراسةحذف. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة: 
 يخضع للتعليمات Eالوصف  الوصف ع الرمز
  Regular منتظم 1

  Visitor زائر 2
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 الدرجات العلمية

 
 

 الوظيفة: 

لدرجات العلمية التي يمكن أن يلتحق بها الطلاب في الجامعة، والتي تعريف ا

، أضافه إلى سة مقررات التخصصامن در انتهاءهعند  على أساسها شهادة هحنيتم م

طلب في  سة في الجامعةاالمتقدم للدرها بقدم تتحديد عدد الاختيارات التي يمكن أن ي

نظام التعليمات المستخدم لهذه  دتحدي إلىبالإضافة , معينة القبول لدرجة علمية

 )رغبات( ختياراتهل يستطيع المتقدم للقبول على هذه الدرجة تسجيل او الدرجة

، )جميع اختياراته من نفس الكلية( تقييده بكلية معينة قبوله في أكثر من كلية أم يتم

 )دراسات تحديد هل هذه الدرجة تعتبر من الدراسات العليا أم لاضرورة  إلى إضافة

يتم تمييزها في الشاشات بناء على نوع  إجراءاتوذلك لما ينبني عليه من  ،جامعية(

 . الدرجة العلمية

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

 (: الهيكلية  الشاشات التي تتأثر بالدرجات العلمية المدخلة في هذه الشاشة هي

الهيئة التدريسية، ل، تفعيل وإغلاق الفصالتقويم الأكاديمي، الأكاديمية، 

إلغاء قبول تغيير القبول، القبول المباشر، سياسات القبول، الخطط الدراسية، 

معلومات الطلبة، تثبيت القبول، اعتماد القبول، القبول الجماعي، طالب، 

توزيع تعديل الجدول الدراسي، الجدول،  إعدادما قبل التسجيل،  إحصائية

تقييم فترات التسجيل، التسجيل الآلي، ، نقل الطلابالمحاضرين الأسبوعي، 

تقييم رصد الغياب، تسليم الجدول الدراسي، تغيير التخصص، المحاضرين، 

احتساب ، النتائج إدخالتسليم قوائم الدرجات، الطلبة المحرومين، الشعبة، 
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قائمة  إعدادالمتوقع تخرجهم، تقييم الطلبة، تعديل العلامة، المعدل التراكمي، 

، ، التقويم الماليترحيل البيانات التاريخيةاعتماد الخريجين، الخريجين، 

 .(قوانين الرسوم الدراسية

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

  (ةجديد درجة علميةإضافة سجل جديد )أي: إضافة. 

  ة سابقاً(.من المدخلدرجة علمية حذف سجل )أي: حذف 

  ونفس الكلية ودراسات عليا الرغبات نظام التعليمات و على حقولالتعديل. 

 

 بيانات مقترحة: 
 دراسات عليا نفس الكلية الرغبات نظام التعليمات  Eالوصف الوصف ع التسلسل الرمز
نظام التقديرات  Bachelor بكالوريوس 1 1

 العام
4   

   High Diploma  2 دبلوم عالي 2 2
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 تصنيف الكليات

 
 

 الوظيفة: 

 : فمثلا عدد من الكليات ف كافة الفروع الدراسية والتي يتفرع منهاتعري

 الكليات الطبية : والتي تضم كلية الطب، والصيدلة، ...الخ 

 لية الهندسة، كلية الحاسب الآلي، الكليات العلمية : والتي تضم ك        

 كلية العلوم، ... الخ

 

 المتطلبات السابقة:

 يوجد لا. 

 

 التأثيرات:

 المدخلة في هذه الشاشة هي  بتصنيفات الكليات تتأثر الشاشات التي

 الهيكلية الأكاديمية(:)

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 حدد معين في الشاشة.الاستعلام عن البيانات بإدخال م 

 )إضافة سجل جديد )أي: إضافة تصنيف جديد للكليات 

  من المدخلة سابقاً(. تصنيفحذف سجل )أي: حذف 

 

 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

  الإنسانية الكليات 1
 Scientific Colleges الكليات العلمية 2
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 تخصص الأكاديمي للمؤهل السابقال

 
 الوظيفة: 

عند لاحقا التي سيتم استخدامها )الدقيقة( ريف التخصصات الأكاديمية تع

تحديد التخصص السابق لأو  التدريسيةهيئة الأعضاء الخاصة ب سجلاتالتعريف 

 عليا.دراسات الللالتحاق ب للمتقدمين

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 التأثيرات:

  الهيئة شاشة هي :)في هذه الالتخصصات الأكاديمية بالشاشات التي تتأثر

 .( والهيكلية الأكاديمية وطلب القبول التدريسية

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  (تخصص أكاديمي جديدإضافة سجل جديد )أي: إضافة 

  سابقاً(. مدخل تخصص أكاديميحذف سجل )أي: حذف 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 : بيانات مقترحة
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 Mathematics رياضيات 1

 Computer science علوم كومبيوتر 2
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 ةالخط داخل مقرراتالتصنيف 

 
 الوظيفة: 

تعريف التصنيفات التي تحدد نوع المقررات في الخطط الدراسية، حيث يتم 

يجب الجامعة وهي التي  متطلباتفئات المقررات المستخدمة في الخطة مثل  تحديد

بالإضافة إلى تحديد,  ...…متطلبات التخصصأن يدرسها جميع طلبة الجامعة، 

 احتساب المعدل التحضيري للطالب. اي سيتم من خلالهتوال ةلتحضيريا تالفئا

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 التأثيرات:

 الدراسية( الخططفي هذه الشاشة هي :) بتصنيف مقررات الخطةالشاشات التي تتأثر 

 عمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: ال

  (تصنيف جديد لمقررات الخطةإضافة سجل جديد )أي: إضافة 

  مدخل سابقاً(. تصنيفحذف سجل )أي: حذف 

  حقل تحضيريالتعديل على. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 بيانات مقترحة: 
 تحضيري Eالوصف  الوصف ع الرمز

  University Requisites جامعةمتطلبات  1

  Prep year Requisites متطلبات تحضيرية 2

  Faculty Requisites كلية متطلبات 3

  Major Requisites متطلبات تخصص 4
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 مراجع المقررات 

 
 

 الوظيفة: 

نات مراجع المقررات التي يمكن للطلبة الاستعانة بها لاحقا لدراسة تعريف بيا

المقرر حيث يتم إعطاء كل مرجع رقم متسلسل خاص به بشكل آلي ويمكن للمستخدم 

اسم الناشر  إلى إضافة إدخال أو تعديل اسم المرجع واسم المؤلف ورقم طبعة المرجع

قا تحديد المراجع الخاصة بكل . حيث يتم لاحوسنة النشر والرقم التسلسلي للمرجع

 مقرر من خلال شاشة المقررات.

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  (المقرراتهي :) بمراجع المقرراتالشاشات التي تتأثر. 

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 مقررات(لجديد ل مرجعي: إضافة إضافة سجل جديد )أ 

  مدخل سابقاً(. مرجعحذف سجل )أي: حذف 

 

 بيانات مقترحة: 
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 Eالعنوان  العنوان ع الرمز

 Fundamental Of dissection Science الإحصاء علم مبادئ 1
 

 Eالمؤلف  المؤلف ع الإصدار

 Dr. Abdollah Shobaki د.عبدالله الشوبكي 1
 

 ISBN النشر سنة Eالناشر  الناشر ع

 International Library 2005 123456089 المكتبة الدولية

 

 Eالعنوان  العنوان ع الرمز

 Calculus رياضيات 2

 
 Eالمؤلف  المؤلف ع الإصدار

1 SilverMan SilverMan   

 
 ISBN سنة النشر Eالناشر  الناشر ع

 International Library 2005 142536251 المكتبة العالمية
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 التقييم امتحانات 

 
 الوظيفة: 

 العلامة القصوىو تحديد  بالمقرراتتعريف التقييمات التي سيتم ربطها لاحقا 

وبالتالي له  للمحاضرطبيعة التقييم هل هو تحديد ، إضافة إلى كل تقييمل الافتراضية

  .بالإضافة أو الحذف على هذا التقييم تكافة الصلاحيا

هو مدرس المقرر أم شخص آخر العلامات هل  بإدخالسيقوم من تحديد 

تحديد عنصر التقويم الأكاديمي المرتبط بكل التقييم، والذي بدورة  إلى فةبالإضا

رصد العلامة خارج الفترة المحددة , وفي حالة عدم ربط التقييم بعنصر تقويم يمنع س

 سوف يقوم النظام بربط التقييم أليا بالفصل الدراسي.

 

 قة:المتطلبات الساب

 عناصر التقويم(في شاشة ) تعريف بنود التقويم الأكاديمي. 

 التأثيرات:

  (.تقييم الشعبةالمقررات، هي :) اتالتقييمبالشاشات التي تتأثر 

 

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

  د(جدي تقييمإضافة سجل جديد )أي: إضافة 

  مدخل سابقاً(. تقييمحذف سجل )أي: حذف 

 

 بيانات مقترحة: 
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 Eالمختصر  المختصر ع Eالوصف  الوصف ع الرمز

 FE لأو  First Exam الأولالامتحان  1

 SE ثان Second Exam الامتحان الثاني 2

 FN نها Final Exam الامتحان النهائي 3

 PAR امش Participation المشاركة 4

 
 المحاضر عناصر التقويم مدخلال النسبة

  3 الكل 25%

  3 الكل 25%
  8 الكل 57%
  3 الكل 17%
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 تجهيزات القاعة

 
 

 الوظيفة: 

تعريف التجهيزات الفنية التي يمكن أن تحتوي عليها أي قاعة من القاعات 

 ل )أجهزة العرض، أجهزة الحاسوب، ...(.مث

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

 ( القاعات والمبانيالشاشات التي تتأثر بتجهيزات القاعات هي.) 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 د للقاعات(.إضافة سجل جديد )أي: تجهيز جدي 

 أي : تجهيز مدخل سابقاً(حذف سجل(. 

 

 

 

 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 Data show جهاز عرض 1
 Computer جهاز حاسوب 2

 Smart board اللوح الذكي 3
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 الأوقات

 
 

 الوظيفة: 

 .ساعة 24بشكل  تعريف كافة فترات التدريس )المحاضرات( اليومية

 هل تريد هذا الوقت في الجدول الدراسي أم لا  ال مربع الاختيار فع

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  إعداد الهيئة التدريسية، في هذه الشاشة هي :) بالأوقاتالشاشات التي تتأثر

 (.الغياب بعذررصد الغياب، ، الحذف والإضافةالجدول، 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 م عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة.الاستعلا 

 أي: إضافة وقت جديد للأوقات(.إضافة سجل جديد( 

 أي: حذف وقت من المخل سابقاً(حذف سجل (. 

 

 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

1 78:77 79:77 
2 78:77 79:37 

3 79:77 17:77 
4 13:77 14:37 
5 17:77 11:77 
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 أنشطة المقررات

 
 

 الوظيفة: 

إضافة إلى  ,مقرر بكلربطها لاحقا  والتي سيتم المقررات نشطةأتعريف 

تسجيل النشاط من الممكن دراسية وهل  شعبةلكل ب المفضل تحديد عدد الطلا

بتعارض أم لا إضافة إلى تحديد هل من الممكن إجراء عملية الزيادة على السعة 

تحديدها من خلال شاشة الجدول الدراسي والتي تم القصوى للشعب التي تتبع للنشاط 

 .أثناء إجراء عملية التسجيل الآلي أم لاللجامعة 

 

 المتطلبات السابقة:

 دلا يوج. 

 

 التأثيرات:

  أنواع القاعات في هذه الشاشة هي :) بأنشطة المقرراتالشاشات التي تتأثر

تعديل الجدول، توزيع المحاضرين إعداد الجدول، المقررات، ، وأنشطتها

رصد الغياب، تقييم المحاضرين، ، الحذف والإضافةنقل الطلاب، الأسبوعي، 

تسليم قوائم تقييم الشعبة، مخالفات الطلبة، متابعة الغياب، الغياب بعذر، 

 (.تقييم الطلبةالدرجات، 

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 أي: إضافة نشاط جديد للمقررات(ة سجل جديدإضاف(. 

 .)ًحذف سجل)أي: حذف نشاط مدخل مسبقا 

  تعارض، تجاوز سعة الشعبة.العدد المفضل للشعبة، التعديل 
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 بيانات مقترحة: 
 Eالمختصر  المختصر ع Eالوصف  الوصف ع الرمز

 Thr نظر Theoretical نظري 1
 Pra عمل Practical عملي 2

 
 تجاوز سعة الشعبة؟ تعارض ضل للشعبةالعدد المف

27   
17   
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 أنواع القاعات وأنشطتها

 
 

 الوظيفة: 

تعريف أنواع القاعات مثل )دراسية, معمل, مسرح....الخ( إضافة إلى تحديد 

 الأنشطةقاعة بتعارض أم لا، ويوجد مجموعة ال أنشطةبين تسجيل ال إمكانية

سية في كل نوع يالمرتبطة والتي بدورها تقوم بتحديد نوع النشاط الذي يمكن تدر

 .قاعة
 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الأنشطة من خلال شاشة أنشطة المقررات 
 

 التأثيرات:

 (: إعداد الشاشات التي تتأثر بأنواع القاعات وأنشطتها في هذه الشاشة هي

 (. الجدول

  لا يمكن تسجيل نشاط في الجدول الدراسي في غير القاعات

 المخصصة له.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 .)إضافة سجل جديد)أي: إضافة نوع جديد للقاعات وربطه بالأنشطة 

  دخل مسبقاً(.م نوع قاعاتحذف سجل)أي: حذف 

  تعارضالتعديل على حقل. 
 

 

 بيانات مقترحة: 
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 تعارض Eالوصف  الوصف ع الرمز
  Study Room دراسية 1
  Labs مختبرات 2
  Stadium مدرج 3

 
 الانشطة المرتبطة

 )نظري(1
 )نظري(1

 )عملي(2
 )نظري(3
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 مستويات الدراسيةال 

 
 

 الوظيفة: 

 تعريف المستويات الدراسية والتي سيكون لها ارتباط بـ :

 .الخطة الدراسيةفي مستويات عدد ال .1

 ات في الخطة الدراسية.رمقرمستوى كل مقرر من  .2

 .الدراسي مستوى الطالب .3

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  الخطط في هذه الشاشة هي :) اسيةبالمستويات الدرالشاشات التي تتأثر

سجل الطالب ، الحذف والاضافة جدول الطالب المبدئي،الدراسية، 

 (.الأكاديمي

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

  جديد(. مستوىإضافة سجل جديد)أي: إضافة 

  سبقاً(.مدخل م مستوىحذف سجل)أي: حذف 

 

 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 First Level المستوى الأول 1
 Second Level الثانيالمستوى  2
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 رموز التقديرات

 
 

 الوظيفة: 

التي يمكن و  التقديراتالمستخدمة في النظام  رموز التقديرات تعريف

 .بطاللل المئوية لعلامةارصدها للطالب أو التي يمكن أن تعادل 

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  سجل نظام التقديرات، هي :) بأحرف العلاماتالشاشات التي تتأثر

 (.الطالب الأكاديمي

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 أي: إضافة حروف جديدة للعلاماتإضافة سجل جديد(.) 

 أي: حذف حروف علامات مدخلة مسبقا(حذف سجل(. 

 

 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 +A أ+ 1

 A أ 2

 +B ب+ 3

 B ب 4

 +C ج+ 5

 C ج 6
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 الفصول الدراسيةوصف 

 
 

 الوظيفة: 

 إذاتحديد ما وعدد الأسابيع لكل فصل  إلىالفصول الدراسية بالإضافة  تعريف

 .سجيل أو اختياريللت إجباريكان الفصل 

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  التقويم في هذه الشاشة هي :) بالفصول الدراسيةالشاشات التي تتأثر

الخطط المقررات، نظام التقديرات، تفعيل وإغلاق الفصل، الأكاديمي، 

إذن تجاوز القائمة السوداء، مواعيد القبول، سياسات القبول، الدراسية، 

إلغاء تغيير القبول، القبول المباشر، نتائج امتحانات القبول، ت القبول، سياسا

معلومات الطلبة، القبول الجماعي، اعتماد القبول، تثبيت القبول، قبول طالب، 

ما  إحصائيةتعديل علامات امتحانات الإعفاء، علامات امتحانات الإعفاء، 

 تعديل الجدول الدراسي،الجدول،  إعدادقبل التسجيل، جدول الطالب المبدئي، 

التسجيل الآلي، التسجيل وسحب نقل الطلاب، توزيع المحاضرين الأسبوعي، 

سجل تقييم المحاضرين، الطلبة الزائرون، فترات التسجيل، المقررات، 

جميع شاشات الحركات الفصلية، سجل الطالب الأكاديمي، الإرشاد، 

مخالفات تابعة الغياب، رصد الغياب، الغياب بعذر، مة، المعادلات الخارجي

، جميع شاشات التخريج، جميع شاشات رصد العلاماتالطلبة، العقوبات، 

 (.قوانين الرسوم الدراسية

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 
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 .)إضافة سجل جديد)أي: إضافة فصل دراسي جديد 

 ف فصل دراسي مدخل مسبقا(.حذف سجل)أي: حذ 

  عدد الأسابيع، اختياريالتعديل على حقل. 

 

 بيانات مقترحة: 
 اختياري؟ عدد الأسابيع Eالوصف  الوصف ع الرمز
  First Semester 16 الفصل الأول 1

  Second Semester 16 الفصل الثاني 2

  Summer Semester 8 الفصل الصيفي 3

   دكتوراه –شامل  3 
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 التقديرات

 
 

 الوظيفة: 

 نظام التقديراتمن خلال شاشة يتم استخدامها سالتقديرات والتي  تعريف

 .استعراض الوصف في شاشات الاستعلام والتقارير إلىبالإضافة 

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  (. نظام التقديراتهي :)بالتقديرات تتأثر الشاشات التي 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 .)إضافة سجل جديد)أي: إضافة تقدير جديد 

 .)حذف سجل)أي: حذف تقدير مدخل مسبقا 

 

 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز
 Above Excellent ممتاز مرتفع 1
 Excellent ممتاز 2

 Above Very good جيد جدا مرتفع 3
 Very Good جيد جدا 4
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 الأعباء الدراسية الافتراضية

 

 الوظيفة: 

تعريف الأعباء الدراسية والتي بدورها تحدد عدد الساعات المسموح      

إلى تحديد العبء للطالب تسجيلها حيث يتم تحديد المعدل التراكمي من وإلى إضافة 

المسموح تسجيله ضمن المعدل التراكمي المحدد ويتم تحديد العبء للفصل العادي 

الصيفي، حيث يمكن نسخها كبيانات والصيفي والمتوقع تخرجه في الفصل العادي و

 .بدلا من تعريفها من جديد في كل خطةالخطط الدراسية جاهزة في 

 

 المتطلبات السابقة:

 ة من خلال شاشة أنواع الدراسة .تعريف انواع الدراس 

 

 التأثيرات:

 الشاشات التي تتأثر بهذه الشاشة )الخطط الدراسية(            
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 الهيكلية الأكاديمية

 
 

 الوظيفة: 

تعريف كافة الكليات في الجامعة والأقسام التي تتبع لكل كلية إضافة إلى 

لتخصص التحضيري لكل تحديد التخصصات التي يطرحها كل قسم، وهنا يتم تحديد ا

كلية وذلك ليتم قبول المتقدمين لهذه الكلية على تخصص تحضيري ومن ثم 

إضافة إلى  .تخصيصه على تخصص رئيسي في حال حقق سياسات التخصيص

تحديد الفرع الأكاديمي الذي تمثله هذه الكلية )العلوم الطبيعية، العلوم الطبية, العلوم 

حيث من خلال مجموعة فروع الأقسام ل رمز المقرر الإنسانية...( ويتم تحديد تشكي

 يتبع المقرر لكلية وقسم، وتشكل الصيغة إما :

رقم المقرر ثم رمز القسم ، رقم المقرر أولا ثم رمز القسم )ادر، نال،  .1

( 171سلم( فهنا يتم اعتبار رقم المقرر ) 171(، فمثلا رمز المقرر ).…سلم،

 ورمز القسم هو )سلم(

( ثم رقم .…رقم المقرر، ويمثل هنا رمز القسم )ادر، نال، سلم،رمز القسم ثم  .2

( فهنا يتم اعتبار رمز القسم هو )سلم( 171، فمثلا ورمز المقرر )سلم المقرر

 (. 171ورقم المقرر )

وكذلك يتم تحديد الفروع التي يمكن أن يمثلها كل قسم, كما يتم تحديد 

إضافة إلى الدرجة العلمية التي  التخصصات التي يطرحها كل قسم من هذه الأقسام

إضافة إلى الفرع الأكاديمي لكل تخصص وتحديد التخصصات  .يمنحها كل تخصص

 الفرعية للتخصص الرئيسي .

لدرجة  المانحةتخصصات الكما يتم تحديد التخصص السابق وهو خاص ب 

اسات الدر تمنح درجة التي لاالدراسات العليا ويتم تحديد فروع الثانوية للتخصصات 

 .العليا حيث يتم تحديد فروع الثانوية التي يسمح للمتقدم لهذا التخصص الالتحاق بها
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ويتم تحديد المقرات التي يدرس بها هذا التخصص حيث يتم تحديد اسم المقر وكذلك 

 .المقرجنس تحديد 

وعند الضغط على الزر الموجود في الجزء الخاص بالتخصصات أمام 

 ااصة بالتخصصات الفرعية التي تتبع لهذا التخصص كمالتخصص تظهر القائمة الخ

 في الشكل التالي :

 
 

وتبين الخطة عند الانتهاء من الخطة الرئيسية , حيث يلتحق بها الطالب 

 الفرعية بأي مقر تدرس والى أي جنس تدرس ) ذكر, أنثى (.

 

 المتطلبات السابقة:

ل شاشة الخطط تعريف الخطط التحضيرية للكليات ) اختياري ( من خلا .1

 الدراسية.

 .تعريف الفروع الأكاديمية للكليات من خلال شاشة تصنيف الكليات .2

 .تعريف الدرجات العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية .3

 .تعريف التخصصات السابقة من خلال شاشة التخصصات الأكاديمية .4

 .تعريف فروع الثانوية العامة من خلال شاشة فروع الثانوية .5

 .من خلال شاشة المقرات قراتتعريف الم .6

 

 التأثيرات:

  الهيئة  المقرات،في هذه الشاشة هي :) بالهيكلية الأكاديميةالشاشات التي تتأثر

تغيير القبول، القبول المباشر، سياسات القبول، ، مواعيد القبولالتدريسية، 

 معلوماتتثبيت القبول، اعتماد القبول، القبول الجماعي، إلغاء قبول الطالب، 

ما  إحصائيةعلامات امتحانات الإعفاء، تعريف امتحانات الإعفاء، الطلبة، 

الحذف ، التسجيل الآليإعداد الجدول، قبل التسجيل، جدول الطالب المبدئي، 

سياسات التحويل ، سياسات التخصيصالمرشدون، تغيير المرشد، ، والاضافة

 مخالفات الطلبة،، المعادلات الداخليةالمعادلات الخارجية، بين الكليات، 
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اعتماد الخريجين،  ةالمتوقع تخرجهم، اعتماد قائماحتساب المعدل التراكمي، 

ترحيل البيانات التخرج،  الطلبة المدعوون لحفلةالتخريج،  إلغاءالخريجين، 

سجل الطالب ، ، تعريف حد المديونية، قوانين الرسوم الدراسيةالتاريخية

 (.المالي

 

 ا على الشاشة: العمليات المطلوب اختباره

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 أي: إضافة كلية جديدة وتفاصيلها من أقسام وفروعها إضافة سجل جديد(

وتخصصاتها والتخصصات السابقة وفروع الثانوية العامة المسموح لها 

 .ومقراتها( القبول فيها،

 ي من تفاصيلها(.حذف سجل)أي: حذف كلية مدخلة مسبقاً أو حذف أ 

  الشاشة.الحقول التي تم إدخالها في التعديل على 

 

 بيانات مقترحة: 

 ـ الكلية:
التخصص  Eالوصف  الوصف ع الرمز

 التحضيري
 الفرع

 (العلمية )الكلياتScience --  2ٍ   العلوم 1
 Management الاقتصاد الإدارة و 2

& economy 
 (الاقتصادية)الكليات 1 --

 ـ الأقسام:
 Eالمختصر  المختصر ع الرمز لتسلسلا

 Mth ريض رياض 1

 Com حسب حاسب 2

 
 صيغة رمز المقرر Eالوصف  الوصف ع
 رمز القسم ثم رمز المقرر Math الرياضيات
 رمز المقرر ثم رمز القسم   Computer  حاسب ألي

 

 فروع الأقسام:
 Eالوصف  الوصف ع الرمز التسلسل

 Discrete رياضيات المنفصلة ريضمن 1
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 :التخصصات

 Eالمختصر  المختصر ع الرمز التسلسل

 Math علم ريض ريض 1
 Com حسب حسب 2

 
 الدرجة Eالوصف  الوصف ع
 )بكالوريوس(Math 1 الرياضيات

 )بكالوريوس(Computer  1 حاسب ألي 

 

 فروع الثانوية:
 العلامة الرمز

 97 )علمي( 1
 

 :المقرات
 الجنس المقر

 الذكور الذكور( )مقر 1
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 المقرات

 
 

 الوظيفة: 

تعريف المقرات التي تتبع للجامعة حيث يحتوي كل مقر على مجموعة من 

تسجيل مقرراته منها بالكليات، علاوة على ذلك يتم تحديد المقرات التي يسمح للطالب 

للمقرات المسموحه التي تم تحديدها وتحديد طريقة تبعا  -خارج مقره الفعلي–

 .ل بشكل آلي أو يدوي أو كليهما وأولوية التسجيل من المقرات حسب ترتيبهاالتسجي

 ويمكن تحديد المقر الفعال للتسجيل من خلال وضع إشارة في مربع فعال

  مقرات المسموحة للانتقالال

 
 الوظيفة: 
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والتي تتبع لطلاب المقر المحدد  يتم تعريف المقرات المسموح الانتقال إليها

 . لنفس الجامعة

 مسميات الوظيفيةال

  

 
 الوظيفة: 

 .مناصب الوظيفية وأسماء المسؤولينيتم تحديد ال            

 

 المتطلبات السابقة:

  الهيكلية الأكاديميةتعريف الكليات من خلال شاشة. 

  من خلال شاشة المقرات المسموحةتعريف المقرات. 

 

 التأثيرات:

  أوقات الهيكلية الأكاديمية، ة هي :)في هذه الشاش بالمقراتالشاشات التي تتأثر

معلومات الطلبة، تغيير القبول، القبول المباشر، القاعات والمباني، الدوام، 

الجدول الدراسي، تعديل الجدول الدراسي،  إعدادما قبل التسجيل،  إحصائية

الحذف التسجيل الآلي، توزيع المحاضرين الأسبوعي، نقل الطلاب، 

تغيير المرشدون، سجل الطالب الأكاديمي، ين، تقييم المحاضر، والإضافة

تسليم قوائم الطلبة المحرومين، تقييم الشعبة، رصد الغياب، التخصص، 

المتوقع تقييم الطلبة، احتساب المعدل التراكمي، ، إدخال النتائجالدرجات، 

 (.ترحيل البيانات التاريخيةحفلة التخريج،  قائمة الخريجين، إعدادتخرجهم، 

 

 المطلوب اختبارها على الشاشة:  العمليات

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 مقر جديد وتعريف الكليات المسموحة في هذه  : إضافة إضافة سجل جديد)أي

 (.منهاالمقر والمقرات الأخرى المسموح التسجيل 

 أي حذف مقر أو أي من التفاصيل التابعة للمقر(حذف سجل(. 

 الشاشة.الحقول التي تم إدخالها في  التعديل على 
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 بيانات مقترحة:

 :ـ المقرات 

 

 

 ـ المقرات المسموحة 
 فعال؟ الأولوية نوع التسجيل المقر

  1 كلاهما )مقر الذكور(3
 

 للانتقال لمسموحةـ المقرات ا

 

 سميات الوظيفية ـ الم

 
 
 

 Eالاسم  الاسم ع المقر
 Male Campus مقر الذكور 1

 Female Campus مقر الإناث 2

 الاسم ع المقر
 مقر الذكور 1
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 الدراسة حسب المقرأوقات 

 
 الوظيفة: 

 تبعا لكل مقر،وتعريف أوقات بداية وانتهاء الدوام لكل يوم من أيام الأسبوع 

 .تحديدهجدولة أوقات أي شعبة خارج الوقت الذي سيتم  إمكانيةعلى  ؤثروالذي سي

 متطلبات السابقة:ال

 .تعريف المقر من خلال شاشة المقرات 

 تعريف الأيام من خلال شاشة أيام الأسبوع 

 التأثيرات:

 (. إعداد الجدولفي هذه الشاشة هي :)  الشاشات التي تتأثر بأوقات الدوام 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 شة.الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشا 

 .)إضافة سجل جديد)أي: إضافة أوقات الدوام الخاصة بمقر معين 

 .)ًحذف سجل)أي حذف أوقات الدوام الخاصة بمقر مدخلة مسبقا 

  الشاشة.التعديل على الحقول التي تم إدخالها في 
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 مقترحة:  بيانات

 ) الذكور (. 1 المقر: 

 

 (. الإناث) 2المقر:  

 

 وقت الانتهاء وقت البدء اليوم
 10:77 78:77 )السبت(1
 10:77 78:77 )الأحد(2

 وقت الانتهاء وقت البدء اليوم
 14:77 78:77 )السبت(1

 14:77 78:77 )الأحد(2
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 التقويم الأكاديمي

 
 

 :الوظيفة

صل فو أكاديمية والتي تتبع لدرجة علمية (حركةبند )تحديد الفترة الزمنية لكل 

الفصل الدراسي التالي  إيجاد زر  دراسي محدد. حيث يتم من خلال

 في جدول الفصول الدراسية. هإدراجلآخر فصل دراسي تم 

 تنتقل إلى شاشات فرعية أخرى وهي عند الضغط عليها  وتوجد أزرار

 ينتقل إلى شاشة مواعيد القبول مواعيد القبول :  

 فترات التسجيل : ينتقل إلى شاشة فترات التسجيل

 ل إلى شاشة استعرض النتائجاستعراض النتائج: ينتق

 الانترنت طلبات فترات الانترنت : ينتقل إلى شاشة فترات 

في التقويم الأكاديمي  فترات كل بند )حركة(ومن الضروري أن لا تتداخل 

 فصول السابقة.اللنفس البند مع 

ومن الضروري تحديد النظام الذي تتبع له كل حركة والذي يحتوي الخيارات 

 التالية:

 ويتم هنا تعريف حركة معينة يخضع لها طلبة الخطط  سنوي :

السنوية )الطب( حيث يوجد اختلاف بين الحركات التي تتبع للنظام 

 .السنوي والنظام الفصلي

  فصلي : ويتم هنا تعريف حركة معينة يخضع لها طلبة الخطط

 .الفصلية، المستويات، الساعات
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 خطط السنوية كلاهما : أي أن هذه الحركة يخضع لها طلبة ال

  .والفصلية

معرفة هل الدرجة العلمية لفصل معين فعاله أم لا  أيضاوتتيح هذه الشاشة 

والذي يعني أن جميع الحركات التي تم تنفيذها في  وذلك من خلال حقل 

الفصل السابق ولم تأثر على حاله الطالب أو وضعة العام تم تنفيذها فمثلا في 

خصص خارج الفترة المخصصة لحركة حال تقدم الطالب بطلب تغيير ت

تغيير التخصص والتي يتم تعريف فترتها من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

يتم  يتم التأكد من تحقيق الطالب للسياسات الخاصة بتغيير التخصص ولكن لا

بعد انتهاء الفصل ففي هذه الحالة يبقى  إلاعلى التخصص الجديد  تحويله

معلق )تم الموافقة من قبل الجهات المعنية طلب تغيير التخصص للطالب 

تحقيق الطالب شروط تغيير )سياسات(  إلى بالإضافةعلى عملية التغيير 

عملية تفعيل للفصل فيتم تحويل الطالب  إجراءحين  إلىتغيير التخصص( 

 .عملية التأجيلوكذلك الحال في  .التخصص الجديد إلىبشكل آلي 

تقوم  وإنمافعيل الحركات الغير فعالة ولا تقتصر عملية التفعيل على ت 

والتأجيل،  كالاعتذارات التي انتهت الفترة المخصصة لها كالحر بإنهاءكذلك 

حيث يتم الاعتذار عن فصل دراسي واحد ففي حال انتهت الفترة المخصصة 

 إلى الوضع العام للطالبلذلك ومن خلال آلية تفعيل الفصل سيتم تحويل 

  .منتظم وبشكل آلي
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  التقويم الأكاديمي ) التقويم العام (

 
 

 : الوظيفة

تحدد الفترة الزمنية لكل حركة أكاديمية لجميع الدرجات العلمية من خلال 

 تعريف التقويم العام .

 

 المتطلبات السابقة:

  شاشة عناصر التقويم. من خلال الحركات )البنود(تعريف 

 

 التأثيرات:

  تفعيل وإغلاق في هذه الشاشة هي :)  كاديميبالتقويم الأالشاشات التي تتأثر

مواعيد القبول، الخطط الدراسية، المقررات، نظام التقديرات، الفصل، 

نتائج امتحانات إذن تجاوز سياسات القبول، القائمة السوداء، سياسات القبول، 

القبول الجماعي، إلغاء قبول طالب، تغيير القبول، القبول المباشر، القبول، 

علامات امتحانات الإعفاء، معلومات الطلبة، تثبيت القبول، قبول، اعتماد ال

ما قبل التسجيل، جدول الطالب  إحصائيةتعديل علامة امتحان الإعفاء، 

سجل الإرشاد، ، الحذف والاضافةجميع شاشات الجدول الدراسي، المبدئي، 

تغيير التخصص، جميع شاشات التخصيص، سجل الطالب الأكاديمي، 

الوفاة، الفرص  الاعتذار، إعادة الانتظام،لانسحاب الكلي، التأجيل، ا

احتساب الفرص الإضافية، الانقطاع عن الدراسة، طي القيد، الإضافية، 

رصد الغياب،  المعادلات الخارجية،، تسليم الجدول الدراسيالفصل التأديبي، 
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رصد  تقييم الشعبة،مخالفات الطلبة، العقوبات، الغياب بعذر، متابعة الغياب، 

تدقيق النتائج، تسليم قوائم الدرجات، إدخال النتائج، الحرمان بسبب الغياب، 

إدخال علامات احتساب المعدل التراكمي، تعديل العلامة، مطابقة النتائج، 

، التقويم جميع شاشات التخريج، إدخال نتائج التقييمالإكمال، تقييم الطلبة، 

 (.المالي

 

 الشاشة:  العمليات المطلوب اختبارها على

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

  إضافة فصل جديد باستخدام زر. 

 على الدرجات العلمية وعناصر التقويم إضافة سجل جديد. 

 تم إدخاله سابقاً  حذف سجل. 

  الشاشة.التعديل على الحقول التي تم إدخالها في 

 بيانات مقترحة:
 عدد الأسابيع الفصل

281 16 
 الدرجات العلمية:

 عناصر التقويم:
 النظام تاريخ الانتهاء تاريخ البدء الحركة

    )قبول الطلبة(1
    )التسجيل(2
    )الفصل الدراسي(3
    (والإضافةالحذف )4
    (الانسحاب  الكلي)5
    (الاعتذار / الانسحاب بعذر)6
    (الامتحانات النهائية)0
    (العلامات إدخال)8
    (التخريج)9

    (المكافآت)17
    (تغيير التخصص)11

 الدرجة
 )بكالوريوس(1
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 القاعات والمباني

 
 

 الوظيفة: 

وإعطاء رقم تسلسل ورقم وحدة خاص  تعريف المباني التي يحتويها كل مقر،

تحديد القاعات التي تندرج  إلى بالإضافة ,بالمبنى وتحديد لأي كلية يتبع هذا المبنى

وعها )دراسية, مختبر,... نتحديد و وتحديد في أي طابق وأي جناح مبنىل كتحت 

كما يتم تحديد عدد المراقبين بكل قاعة واعتبار القاعة فعالة أم لا من خلال  الخ(

 المتوفرة الأجهزةوعدد  تجهيزاتهاتحديد  إلىبالإضافة . مربع الاختيار 

ة القاعة من خلال مجموعة القطاع سعه، ويتم تحديد سعواستيعابها للطلبة من حيث ال

اعات مساويا لسعة القاعة الفعلية , ويكون مجموع مقاعد الصف في مختلف القط

 ويمكن كذلك تحديد عدد المقاعد في الاختبارات .  

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف المقر من خلال شاشة المقرات 

 تعريف الكلية من خلال الهيكلية الأكاديمية 

 اعة من خلال شاشة أنواع القاعات والأنشطة.تعريف نوع الق 

 .تعريف التجهيز من خلال شاشة تجهيزات القاعات 

 

 التأثيرات:

  إعداد الجدول، ريسية، دالهيئة التهي :) بالقاعات والمبانيالشاشات التي تتأثر

 (.توزيع المحاضرين الأسبوعيتعديل الجدول الدراسي، 
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 ة: العمليات المطلوب اختبارها على الشاش

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

  المباني وقاعات كل مبنى وتجهيزاته وقطاعاتهإضافة سجل جديد على. 

 .ًحذف سجل تم إدخاله سابقا 

  الشاشة.التعديل على الحقول التي تم إدخالها في 

 

 بيانات مقترحة:

 
 المقر

 )مقر الذكور(1
 ـ المباني:

 :القاعات ـ 
 نوع القاعة المساحة Eالوصف  الوصف ع الرمز
 )دراسية(Room 101A 37 1ٌ   أ171قاعة  أ171
 ) دراسية(Room 102A 27 1 أ172قاعة  أ172
ٌ   مختبر أ173  ٌ Lab 57 2(مختبرات) 
 )قاعة دراسية(Room101B 25 1 ب171قاعة  ب171
 )مدرج(Stadium 102b 277 3 ج ب مدر  ب172

 

 ـ التجهيزات 
 التجهيز

 )جهاز عرض(1
 )جهاز حاسوب(2
 

 : القطاعاتـ 
 مقاعد الصف الصف الرمز

1 1 27 
2 2 27 
1 1 57 
1 1 377 

 Eالوصف  الوصف ع

 Building A مبنى أ

 Building B مبنى ب
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 تفعيل وإغلاق الفصل

 
 

 :الوظيفة

تفعيل الحركات الأكاديمية التي سبق إدخالها في الفصل السابق ) فمثلا   

 .(ه، تأجيل قبولإعادة انتظام الطالب الذي انتهت فترة اعتذاره، تأجيلهيتم 

 أكاديميةإغلاق الفصل الدراسي بشكل آلي أو يدوي لمنع القيام بأي حركات  

  .إجراء عملية احتساب المعدل للفصلأو  على الفصل المغلق

 عملية تفعيل الفصل. إجراءالاستعلام عن حالات الطلبة وذلك بعد 

الشاشة عن طريق الأزرار  مناقشة العمليات التي تتم من خلال هذه وسيتم 

 :التالية

 الاستعلام : 

عملية تفعيل الفصل  إتمامهنا الاستعلام عن حالات الطلبة وذلك بعد ويتم 

 وذلك للحركات التالية :

 معتذر. .1

 مؤجل. .2

 منقطع عن الدراسة. .3

 .همطوي قيد .4

 مفصول تأديبي. .5

 منسحب. .6

 مؤجل قبول. .0

 ص.تغيير تخص .8
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 :تفعيل الحركات 

الفصل  ( 3يجب أن تكون عملية تفعيل الفصل ضمن التاريخ للبند رقم )  .1

 .الدراسي

يتم إعادة انتظام الطالب من الحالات التالية )معتذر، مؤجل، مفصول  .2

 تأديبي، مؤجل قبول( وذلك عند انتهاء الفترة المخصصة لكل حركة.

خصص الطالب في فصل تفعيل تغيير التخصص في حال تم قبول تغيير ت .3

غير الفصل الدراسي الفعال، وعند تفعيل الفصل الدراسي التالي يتم 

تحويل حالة الطلب إلى فعال وإضافة التخصص الجديد للطالب وإنهاء 

 فاعلية التخصص السابق.

تأجيل القبول في حال لم تنتهي فترة تم تمديد الفترة الخاصة بالتأجيل وي .4

 .طلب التأجيل

 

 إغلاق الفصل : 

إما الإغلاق بشكل يدوي يحول حاله الفصل إلى مغلق لتهيئته لاحتساب  .1

 .المعدل

 :فيتم إما بالنسبة للإغلاق الآلي .2

  تحويل الحالات )غير مكتمل، مستمر( والتي حصل عليها الطالب

في فصول سابقة إلى رسوب، وهذا ينفذ فصليا بالنسبة لطلبة 

ي حصول الطالب )أي بعد انقضاء فصل دراسي فالخطط الفصلية 

إما طلبة الخطط السنوية يتم تحويل الحالة إلى رسوب على الحالة( 

بعد مرور سنه دراسية. وتتم عملية التحويل بعد الانتهاء من 

الفصول الرئيسية فمثلا حصل الطالب في الفصل الدراسي الثاني 

على )غير مكتمل، مستمر( فعند الانتهاء من الفصل الدراسي 

علامة كما هي ويتم تحويلها مع نهاية الفصل الصيفي تبقى ال

 الدراسي الأول.

  ،تنفيذ انقطاع لأي طالب ليس له سجل أكاديمي في فصل الإغلاق

عدم تسجيله كالتأجيل أو وليس له حركة أكاديمية تدل على أسباب 

 .تأجيل القبول

  طابقة.تمالتأكد من أن جميع الشعب يجب 

مع نتائجها سواء للخطط الفصلية  تعليق مقررات الطلبة التي لم تستلم .3

وذلك بتحويل مع نهاية السنة الدراسية  السنويةالخطط أو نهاية الفصل 

 .معلقة إلىحالة المقررات بها 

 تعديل حالة الشعبة الغير مستلمة إلى غير متطابقة. .4

 إغلاق الفصل وتهيئته لاحتساب المعدل. .5

 

 : التقويم الأكاديمي 
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شاشة تظهر               ويم الأكاديمي  من خلال الضغط على زر التق

عن تاريخ بداية بعض الحركات أو الفصل الدراسي أو نهاية  للاستعلامالتقويم 

 الحركات 

 

 : فتح الفصل 

 تحويل حالة الفصل المغلق بشكل يدوي إلى غير مغلق.

 

 المتطلبات السابقة:

 .كاديميمن خلال شاشة التقويم الأ بنودهالفصل الدراسي وجميع  تعريف 

 

 التأثيرات:

 تفعيل الحركات وإغلاق الفصل. 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 .تفعيل فصل بالضغط على زر التفعيل 

 .إغلاق الفصل آلياً أو يدويا باستخدام زر الإغلاق 

 ر التراجع.التراجع عن الإغلاق اليدوي باستخدام ز 

 

 بيانات مقترحة:

 لا يوجد 
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 وصف درجات التخصصات 

 
 

 الوظيفة:

ت التي سيتم إظهار التخصص تحديد التخصصايتم من خلال هذه الشاشة 

ختيار من قائمة الاعلى التقارير وذلك من خلال  الرئيسي، الفرعي او كليهما لها

 )إظهار التخصص الفرعي(

 

 : السابقة المتطلبات

 ر من شاشة المقرات تعريف المق 

  تعريف الدرجة العلمية من شاشة الدرجات العلمية 

 . تعريف الكلية والقسم من شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 

 التأثيرات:

  ومن أهمها وثيقة التخرجتؤثر بشكل مباشر على التقارير. 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 ين في الشاشة.الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد مع 

 تحديد اظهار التخصص الفرعي. 

 ازالة التحديد عن اظهار التخصص الفرعي 

 

 بيانات مقترحة:

 لا يوجد 
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  لومات تخصصمع

 
 

 الوظيفة :

حيث نقوم بتحديد التخصص فتظهر لنا مباشرة الاستعلام عن تخصص معين 

ر الخطة, عدد هذا التخصص مبينا فيها نوع الخطة, إصداالمرتبطة بالخطط الدراسية 

ساعات الخطة , نظام الدراسة المحدد في الخطة, الفصل الذي تم تفعيل الخطة فيه, 

وكذلك ممكن وتحديد إن كانت الخطة للذكور أم للإناث وهل هي معتمدة أم منتهية, 

 يدرس فيها هذا التخصص . التي معرفة المسارات التي تتبع للتخصص والمقرات 

 
 المتطلبات السابقة :

 التخصصات من شاشة الهيكلية الأكاديمية. الكليات ويف تعر 

 

 التأثيرات : 

 . لا يوجد تأثيرات 

 
 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة : 

 . الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

  مقترحة:بيانات 
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 تحديد التخصص 

 

 

 

 

 عرض الخطة الدراسية للتخصص 
 منتهية معتمدة  الجنس نظام الدراسة ساعات الخطة الفصل الإصدار نوع الخطة الرمز
   أنثى  مستويات  128 131 2 رئيسي  152
   ذكر  مستويات  128 131 1 رئيسي  152

 
 في التخصص  عرض المسارات الموجودة

 
 عرض المقرات التي يدرس فيها التخصص 

 

 
 
 

 

 القسم  الكلية  التخصص 
 المحاسبة العلوم الإدارية المحاسبة

 المختصر  الوصف  التخصص  الرمز 
1634 ACT1 المحاسبة ACT1 

1042 ACT2 المحاسبة ACT1 

 الجنس المقر الرمز

 ذكر طلاب  –الرياض  1
 أنثى طالبات  –الرياض  11

 

 61 

  إظهار بيانات الويب

 
 

 الوظيفة:

العلمية والكليات والأقسام والتخصصات والخطط  تحديد المقرات والدرجات

التي يمكن أن تظهر على البوابة الإلكترونية وذلك من خلال وضع إشارة على مربع 

وبذلك يتم عرض العناصر التي تم  حقلالموجود أمام كل  الاختيار 

 على البوابة الإلكترونية .  فقط اختيارها 

 المتطلبات السابقة :

 شاشة المقرات . تعريف المقرات من 

 ةتعريف الكليات والأقسام والتخصصات من شاشة الهيكلية الأكاديمي . 

 . تعريف الخطط الدراسية من شاشة الخطط الدراسية 

 التأثيرات:

 . تؤثر بشكل مباشر على البوابة الإلكترونية 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 في الشاشة. الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين 

  تحديد هل يظهر المقر، الدرجة العلمية، الكلية، القسم، التخصص، الخطة من

 .خلال البوابة أم لا

  ازالة التحديد هل يظهر المقر، الدرجة العلمية، الكلية، القسم، التخصص، الخطة

 من خلال البوابة أم لا

 بيانات مقترحة:

 لا يوجد 
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  للويب المسموحهالمقرات 

 
 

 الوظيفة:

تحديد المقرات التي يسمح للطالب بتسجيل مقرراته منها خارج مقره الفعلي 

 .التي تم تحديدها عن طريق لبوابة الإلكترونية  المسموحهتبعا للمقرات 

 

 المتطلبات السابقة :

 . تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

  شاشة المقراتخلال تعريف المقرات من . 

 

 : التأثيرات

 . تؤثر بشكل مباشر على البوابة الإلكترونية 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 اضافة مقرات مسموحة للتسجيل في فصل معين 

 حذف تعريف مسموحة للتسجيل في فصل معين 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة:

 لا يوجد 
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 تفترات طلبات الإنترن

 
 الوظيفة:

يتم من خلال هذه الشاشة تعريف وقت بدء ونهاية تقديم الطلبات           

المرتبطة بالحركات الفصلية مثل )التأجيل , الإعتذار , الانسحاب .....الخ ( على 

وذلك بعد تحديد الدرجة العلمية والفصل الدراسي والمقر والكلية  الإلكترونية البوابة

 ونوع الطلب والجنس .

 المتطلبات السابقة :

 . تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 . تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 . تعريف الكليات من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 . تعريف الدرجات العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 التأثيرات: 

 لكترونية .تؤثر بشكل مباشر على البوابة الإ 

 

 بيانات مقترحة:

 لا يوجد*                   
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 مدرسو رصد الدرجات على البوابة

 
 الوظيفة:

يتم عرض المدرسيين الذين يستطيعون أن يقوموا برصد الدرجات          

عبر البوابة الإلكترونية بحيث يمكن من خلال مربع الاختيار بوابة إلكترونية أن 

يتم   ة الرصد على البوابة أو حذفها منه .وزرنعطي المدرس صلاحي

  من خلاله اكمال عملية إعطاء الصلاحية للرصد او عدمها .

 المتطلبات السابقة :

 . تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 . تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 كاديمية .لأقسام  من خلال شاشة الهيكلية الأاتعريف الكليات و 

 . تعريف الدرجات العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 . تعريف المحاضرون من خلال شاشة المحاضرون 

 التأثيرات: 

 . تؤثر بشكل مباشر على البوابة الإلكترونية 

  تؤثر على شاشة المحاضرون مربع الاختيار )رصد الدرجات على

 الإنترنت( .

 

 

 
 
 
 
 

 

 65 

 
 خلال البوابة صلاحيات رصد النتائج من

 
 
 وظيفة:ال

يتم من خلال هذه الشاشة إعطاء المدرسين الذين يتبعون للمقر والكلية          

من المحدد والقسم الذين تم تحديدهم في هذه الشاشة صلاحية لرصد نتائج المقرر 

 . في الفصل المحدد خلال البوابة

 المتطلبات السابقة :

 التقويم الأكاديمي . تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة 

 . تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 لأقسام  من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية .اتعريف الكليات و 

 .  تعريف المقررات من خلال شاشة المقررات 

 . تعريف المحاضرون من خلال شاشة المحاضرون 

 التأثيرات: 

 . تؤثر بشكل مباشر على البوابة الإلكترونية 
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 استعراض -ةالهيكلية الأكاديمي

 
  الوظيفة:

يتم من خلال هذه الشاشة الاستعلام عن الكليات والأقسام والتخصصات         

 دون إمكانية الحذف أو التعديل وتكون للعرض فقط .

 المتطلبات السابقة :   
  لا يوجد 

  التأثيرات: 
  لا يوجد 

 
 

 
  

 
 
 
 
 
 

 بالبوابةسياسات تغيير التخصص الخاصة 
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  الوظيفة:

عليها في طلب تغيير  التشييكهدفها توضيح الشروط التي يتم  الشاشةهذه     

 .حقل فعال اختيارشرط وعدم تفعيله بناء على  أيالتخصص على الإنترنت وتفعيل 

 المتطلبات السابقة :   
  لا يوجد 

  التأثيرات: 
  مرتبط مع حركة طلب تغيير تخصص على الإنترنت. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المقرات العامة المسموحة للقبول
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 الوظيفة:

يتم من خلال هذه الشاشة تعريف المقرات المسموح للطالب التقديم لها      

 . مقره المرتبط في مدينة شهادة الثانوية خارج

  
  التأثيرات: 

 طلب القبول على الإنترنت 

 القبول المباشر. 

 

 
 

 
 
 
 

 

 حسب الدرجة لبوابةسياسات تغيير التخصص الخاصة با
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  الوظيفة:

سياسات العامة الموضوعة في شاشة ) الشروط استثناءهدفها  الشاشةهذه           

عليها في  التشييكيتم  بحيث درجة علمية لأي(  تغيير التخصص الخاصة بالبوابة
شرط وعدم تفعيله بناء على  أيوتفعيل   طلب تغيير التخصص على الإنترنت

   عالحقل ف اختيار

 المتطلبات السابقة : 
  لا يوجد 

  التأثيرات: 
  مرتبط مع حركة طلب تغيير تخصص على الإنترنت. 
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 الرتب العلمية 

 

 

 الوظيفة: 

العلمية التي يحملها أعضاء هيئة التدريس )أستاذ، أستاذ  الرتبتعريف كافة 

هيئة  مع إمكانية تحديد عبء الرسالة لعضو مساعد، أستاذ مشارك، محاضر، ...(

وربطها بالدرجة العلمية وتحديد عدد الرسائل التي يسمح الخاص بالرسالة التدريس 

 لعضو هيئة التدريس الإشراف عليها .

 المتطلبات السابقة:
 . تعريف الدرجات العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 

 التأثيرات:

  (.حاضرونالمفي هذه الشاشة هي :)  بالرتب العلميةالشاشات التي تتأثر 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 أي: رتبة علمية جديدة(إضافة سجل جديد (. 

 .ًحذف سجل تم إدخاله سابقا 

  الشاشة.التعديل على الحقول التي تم إدخالها في 
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 بيانات مقترحة:
 عبء الرسالة Eالوصف  الوصف ع

 Assistant Lecturer 4 مساعد أستاذ

 Participant Lecturer 5 مشارك أستاذ
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 المهام

 
 

 الوظيفة: 

 تعريف المهام الإدارية والأكاديمية التي يتم التعامل معها في الجامعة

كليف فيما إذا كان جزئيا إلى تحديد نوع الت ضافةإ والخاصة بعضو الهيئة التدريسية

 .أو كليا

 السابقة: المتطلبات

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

 في هذه الشاشة هي :) المحاضرون(. بالمهامالشاشات التي تتأثر  

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

  :(.مهمة إدارية جديدةإضافة سجل جديد) أي 

 .ًحذف سجل تم إدخاله سابقا 

 الشاشة.لى الحقول التي تم إدخالها في التعديل ع 

 

 بيانات مقترحة:
 نوع التكليف Eالوصف  الوصف ع
 كلي College Dean عميد كلية
 جزئي Head Of Department رئيس قسم

 

 

 03 

 المحاضرون

 
 

 الوظيفة:

، إضافة إلى )المحاضرون( إنشاء سجلات خاصة بأعضاء الهيئة التدريسية

تحديد الكلية والقسم التي  أيضا، ومن هنا يتم فعال أم لا تحديد حالة المحاضر هل هو

مجموعة  إلى إضافة  يتبع لها المحاضر والعبء الدراسي المسموح له كحد أقصى

مرحلة الجامعية الكما ويتم تحديد هل المحاضر مرشد او لا  و .من البيانات الثانوية

  التي يقوم بالإرشاد لها وذلك من خلال قائمة الاختيار

من الضروري تحديد رمز دخول المستخدم للنظام لكل محاضر والذي و

بدورة سيتيح للمحاضر استعراض الشعب التي يقوم بتدريسها فقط سواء في عملية 

 رصد الغياب أو في عملية رصد العلامات.

حجز قاعات محدده لذوي الحاجات الخاصة من أعضاء مع توفر امكانية 

بير في العمر فيفضل القاعات في الطابق الأرضي، الهيئة التدريسية كأن يكون ك

 . وذلك بشرط تحديد علامة صح في حقل  

تحديد أوقات الفراغ )الساعات المكتبية( والتي يمكن للطلبة من  إضافة

مراجعة المحاضر خلالها لوجود مجموعة من الاستفسارات، ومن غير الممكن 

الدراسي لأي وقت تم تحديده من  عضو الهيئة التدريسية محاضره في الجدول إعطاء

 ضمن الساعات المكتبية.

 البوابة الالكترونيةبرصد الدرجات عن طريق  حاضرالسماح للمالرغبة بعند  

 .  بوضع إشارة صح في نقوم 

 المتطلبات السابقة: 

 .تعريف الجنسية من خلال شاشة البلدان والمدن 

 يتمكن المحاضر لاحقا تعريف المستخدم من خلال شاشة المستخدمين وذلك ل

 من إجراء رصد للعلامات بالمستخدم المخصص له.
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  الهيكلية الأكاديميةتعريف الكلية والقسم من خلال شاشة. 

 .تعريف التخصص الدقيق للمحاضر من خلال شاشة التخصصات الأكاديمية 

  العلمية. الرتبتعريف المرتبة الأكاديمية من خلال شاشة 

 شة الجامعات.تعريف الجامعة من خلال شا 

 .تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 .تعريف المنصب من شاشة المهام 

  تعريف القاعة من خلال شاشة القاعات والمباني وذلك لتحديد قاعات معينة

 .احتياجات خاصة هوذلك في حال كان لدي تحجز لهذا المحاضر

  الساعات المكتبية للمحاضر.تعريف الأوقات من خلال شاشة الأوقات لتحديد 

 التأثيرات:

تعديل إعداد الجدول، المقررات،  هي :) بالمحاضرينالشاشات التي تتأثر  

مخالفات تقييم المحاضرين، توزيع المحاضرين الأسبوعي، الجدول الدراسي، 

 (.تقييم الطلبةإدخال النتائج، تسليم قوائم الدرجات، تقييم الطلبة، الطلبة، 

 طلوب اختبارها على الشاشة: العمليات الم

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

  :(.محاضر جديدإضافة سجل جديد) أي 

 .ًحذف سجل تم إدخاله سابقا 

  الشاشة.التعديل على الحقول التي تم إدخالها في 

 بيانات مقترحة:
 مراقب متفرغ الجنس Eالاسم  الاسم ع

   ذكر Naser Ibrahem Ali Elzahrani يناصر ابراهيم علي الزهران
 

 حاجة خاصة العبء الدراسي الرتبة القسم الكلية
  12 )أستاذ مساعد(1 الرياضيات (كلية العلوم)1

 ـ قاعات ذوي الاحتياجات الخاصة:
 القاعة

 أ(171)قاعة 1

 ـ أوقات الفراغ:
 الوقت يومال
 (7977-7877)1 )السبت(1
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 والمرشدون  المحاضرون

 
 الوظيفة:

يتم من خلال هذه الشاشة عرض بعض بيانات  المحاضرون مع إمكانية             

 .   جعل المحاضر مرشد او لا من خلال مربع الاختيار
 

 المتطلبات السابقة: 

     تعريف المحاضر من شاشة المحاضرون. 
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 ) العلامات ( نظام التقديرات

    

 الوظيفة: 

تعريف المحددات العامة للنظام أو القوانين وفصل تفعيلها، حيث يتم تطبيقها 

على الطلبة الذين التحقوا في الجامعة خلال ذلك الفصل أو ما يليه، ويستثنى منه 

ير الذي يتعامل به النظام الطلبة الذين التحقوا قبل فصل التفعيل، ويتم تحديد نوع التقد

إما مئوي أو نقاط إضافة إلى تحديد آلية احتساب تقدير الطالب في المقرر أو تقديره 

 ه.للمعدل التراكمي الذي حصل علي تبعاالعام 

اضافة الى ويتم تحديد عدد ساعات الرسوب المسموح للطالب الرسوب فيها, 

نقطع عن الجامعة أو قام بالانسحاب عدد مرات الانتظام المسموحه للطالب إذا اتحديد 

 .عمن الجامعة وأراد الرجو

ويتم تحديد عده موانع لفصل الطالب أكاديميا إما بسبب تجاوز المدة النظامية 

للدراسة أو بسبب تجاوز عدد الإنذارات المسموح بها، وهي حسب المعدل التراكمي 

أو تجاوز المدة النظامية )يستثنى الطالب من الفصل الأكاديمي بسبب عدد الإنذارات 

للدراسة إذا حصل على معدل تراكمي أكبر أو يساوي المعدل الذي تم تحديده( أو بحد 

، الساعات فإما يتم احتسابها بعدد الساعات المجتازة بنجاح أو بعدد الساعات المسجلة

 ..وذلك بناءا على حقل 

تساب معدل الطالب ويتم تحديد طريقة الاحتساب للمقررات المعادة فإما يتم اح

لكل المحاولات في مقرر معين أو بأفضل محاولة حصل فيها الطالب على أفضل 

علامة أو بآخر محاولة قام بها الطالب بشرط أن يكون قد نجح فيها أو بآخر محاولة 

باحتساب معدل لجميع المحاولات التي قام بها بها الطالب بنجاح أو بدون نجاح  قام

ومن الممكن تحديد سقف للعلامة في حال قام الطالب بإعادة الطالب لذلك المقرر 
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( مهما تكون العلامة التي حصل عليها الطالب بشرط 65المقرر كأن يكون السقف )

 . أن تكون أكبر أو تساوي علامة النجاح المقررة لهذا النظام

ويتم تحديد نسبة معادلة للطلبة الزائرين الذين يدرسون فصل دراسي في 

رى, وتحديد نسبة معادلة للطلبة المحولين بحيث إذا تم معادلة مقررات جامعة أخ

 للطلبة أن لا يتجاوز النسبة المحدد.   

الحركات الفصلية يتم تحديد عدد الفصول المسموحه ويوجد مجموعة خاصة ب

تحديد عدد ، مع امكانية للطالب ان يؤجل قبوله وفي أي فصل يسمح له التأجيل

لطالب التأجيل والاعتذار سواء كانت الفصول متصلة أو الفصول التي يسمح ل

بشكل متصل  رمنفصلة, وممكن ان تحدد عدد الفصول المسموحه للتأجيل والاعتذا

 ومنفصل .

يتم تحديد العلامات ورموزها حيث تقوم بتحديد العلامة الدنيا والعلامة القصوى و

 قاط ( .ن 5تساوي  177-95للدرجة وإدخال النقطة التي تساويها ) 

من خلال  تجدر الإشارة هنا إلى أن النظام لا يسري إلا في حاله اعتماد النظام

ومن غير الممكن التعديل الشاشة،  أعلىالموجود في   الضغط على زر 

 اعتمادهأي نظام بعد على 

وعمل التعديلات   خلال الضغط على زر يمكن إنشاء إصدار جديد من 

 ه، وربط النظام الجديد بالخطة الدراسية.ومن ثم اعتماد هالمطلوبة علي

والذي يقوم بدوره بفصل معدل الدراسة  والجدير بالذكر هنا حقل 

التحضيرية عن الدراسة الجامعية، فمثلا تم وضع علامة صح في هذا الحقل مما 

يعني أن معدل الطالب في الدراسة الجامعية سيكون باستكمال المعدل في الدراسة 

إذا ترك فارغا فهذا يعني أن معدل الدراسة الجامعية سيكون منفصل  التحضيرية، أما

 عن الدراسة التحضيرية.
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 ) المعدلات ( نظام التقديرات

 
 

 الوظيفة: 

التقدير لكل  وتحديدتحديد المعدلات التي يحصل عليها الطلاب في الجامعة 

 تساوي التقدير ممتاز ( . 5-4.57فئة ) 
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 ياسات قوائم الشرف (نظام التقديرات ) س

 
 

 الوظيفة: 

لخريجين, ولتحديد آلية حصول الطالب على قائمة الشرف بنوعيها الفصلية 

إضافة إلى تحديد اقل ساعات فصلية يجب أن يكون قد سجلها الطالب للحصول على 

قائمة الشرف في حاله حصوله على المعدل الذي يخوله لذلك إضافة إلى تحديد أدنى 

 ل التي يجب أن يدرسها لنوع الدراسة المحدد له.عدد من الفصو

في لطالب الذي وافق جميع الشروط لكن حصل لكما يتم استثناء منح قائمة الشرف 

 على إحدى الحالات المستثناةإحدى المقررات التي سجلها 

 

 

 



 

 87 

 نظام التقديرات ) حالات المدة النظامية (

 
 

 الوظيفة: 

، تقع ضمن فترة الدراسة النظامية للطالبالحالات الأكاديمية التي  تحديد

 . والتي بناء عليها يتم احتساب مدة الدراسة النظامية للطالب

  

 المتطلبات السابقة:

  رموز التقديراتتعريف الدرجات وذلك من خلال شاشة. 

 .تعريف وصف العلامات وذلك من خلال شاشة التقديرات 

 لدراسةتعريف نوع الدراسة وذلك من خلال شاشة أنواع ا. 

 تعريف حالات الطلاب من خلال شاشة حالات الطلاب 

 تعريف حالات المقررات من خلال شاشة حالات المقررات 

 

 التأثيرات:

 (.الخطط الدراسيةهي :) بنظام التقديراتالشاشات التي تتأثر  

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 شاشة.الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في ال 
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  :جديد(. نظام تقديراتإضافة سجل جديد) أي 

 .اعتماد نظام تقديرات 

 .ًإنشاء إصدار جديد لنظام موجود مسبقا 

 .ًحذف سجل تم إدخاله سابقا 

  الشاشة.التعديل على الحقول التي تم إدخالها في 

 

 بيانات مقترحة:
تراكمي  Eالوصف  الوصف ع الإصدار

 مشترك
  Points Grading system النقطينظام تقديرات  1

 
 علامة النجاح العلامة الدنيا فصل التفعيل أعلى نقطة التقدير

 2 1 281 5 نقاط
 

 ـ الإنذار :
 فصول التحسين الفصل الصيفي فصل البدء المعدل

 2 لا يحسب 2 2
 
 
    :تأجيل القبول ـ 

 فصل البدء  تأجيل القبول        
2 7 

 :الانقطاعأو  لـ التأجي
 متصل منفصل

3 2 
 

 ـ منع الفصل:
 بنجاح حد الساعات المعدل

1.98 177  
 

 ـ الإعادة:
 سقف العلامة طريقة الاحتساب

 --- كل المحاولات
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 ـ العلامات:
 النقاط العلامة القصوى العلامة الدنيا وصف العلامة الدرجة

 5 177 95 )ممتاز مرتفع(1 )أ+(1

 ..4 94 97 )ممتاز(2 )أ(2

 4 89 85 )جيد جدا مرتفع(3 )ب+(3

 3.5 84 87 )جيد جداً(4 )ب(4

 3 09 05 )جيد مرتفع(5 )جـ+(5

 2.5 04 07 )جيد(6 )جـ(6

 2 69 65 )مقبول مرتفع(0 )د+(0

 1.5 64 67 )مقبول(8 )د(8

 1 59 7 )راسب(9 )هـ(9
 

 ـ المعدلات:
 المعدلوصف  أعلى معدل أدنى معدل

 )ممتاز(2 5 4.5
 )جيد جداً(4 4.49 3.05
 جيد()6 3.04 2.05

 )مقبول(8 2.04 2
 (راسب)9 1.99 1

 
 ـ سياسات قوائم الشرف:

المعدل  خريج Eالوصف  الوصف ع
 الفصلي

المعدل 
 التراكمي

معدل 
التخصص 
 التراكمي

 Graduation Honor قائمة الشرف للخريجين

List  3.5 3.7 3.5 

 
 

 الأعباء الدراسية:
 الحد الأدنى للفصول الساعات الفصلية الدنيا نوع الدراسة

 2 9 )منتظم(1
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 المقررات 

 

 الوظيفة: 

سجل للمقرر بعدد الساعات المعتمدة له والكلية والقسم التي يتبع لها إنشاء 

الطالب أم لا، إضافة إلى تحديد هل يتم احتساب ساعات المقرر في ساعات معدل 

إضافة إلى تحديد ما إذا كان المقرر  ,وهنا أيضا يتم تحديد فترة فاعلية المقرر

تحضيري أو رئيسي أو كلاهما بحيث يستخدم لاحقا من خلال شاشة الخطط 

الدراسية فإذا كان نوع الخطة تحضيرية يتم عرض المقررات التحضيرية أما إذا 

رات التي من نوع رئيسي أو كلاهما كان نوع الخطة رئيسية يتم عرض المقر

 ليتم إدراجها في الخطة.

كما نموذج للغياب والتي على أساسها يتم رصد الغياب للمقرر,  امكانية تحديد

افتراضية للمقرر والتي يتم ادراجها بشكل آلي في يتم تحديد فترة الاختبار النهائي 

 .حال تعريف شعب للمقرر في الجدول الدراسي

المقرر يدرس على النظام السنوي يتم وضع إشارة صح كان  تعريف ما اذا

 على سنوي.

وهنا أيضا يتم تحديد المتطلبات السابقة لكل مقرر حتى يتسنى إحضارها بشكل 

في الخطط  آلي وبالمواصفات التي أعدت لها عند إدراج المتطلبات السابقة للمقرر

 ، مع إمكانية التعديل عليها.الدراسية

ذه الشاشة تشكيل رمز للمقرر عن طريق تحديد القسم ويتم من خلال ه

، وفي حال عدم تحديد القسم الفرعي ي الذي يطرحه القسم، ورقم المقررالفرع
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ومن الممكن استخدام النظام اليدوي للترميز  يتم إحضار المختصر للقسم الرئيسي

 .وبذلك يسمح النظام بإدخال الرمز يدويا

تفعيل مقرر لعدد من الفصول  وإيقافتفعيل ومن خلال هذه الشاشة أيضا يتم 

م الاستغناء عن ث 282ولكن في  281فمثلا يمكن تفعيل مقرر معين من فصل 

تفعيل المقرر، ولو  إلغاءالمقرر بمقرر بديل ولن يتم طرح هذا المقرر فبذلك يتم 

 إدراجتفعيل المقرر في فصل لاحق لأي سبب من الأسباب سيتم  إعادةرغبنا في 

 يد بالفصل الذي يرغب في تفعيل المقرر به.سجل جد

 

 المقررات ) الأنشطة (

 

 
 الوظيفة: 

مكن أن يحتوي المقرر على عدة أنشطة ولكن لا يمكن أن يحتوي المقرر ي

ي ملإدخال وزن للعلامة للنشاط النظري والععلى أكثر من نشاط رئيسي , ويتم 

لعلامة النجاح في  ىأدن%( وممكن تحديد كحد 177يكون مجموعهم ) أنويجب 

بة يعتبر ووفي حال عدم حصول الطالب على العلامة المطلالامتحان النهائي 

 راسب في المقرر 

وذلك كي تكون كقيمة ابتدائية عند  سعة الشعبة دتحديإضافة إلى إمكانية  

وممكن تحديد اقل تجميع الدراسي  تعريف شعبة المقرر من خلال شاشة الجدول

حيث يحتوي كل نشاط على  تم تحديد فترة الاختبار الافتراضيةكما ي النهائيقبل 

تحديد  إمكانية إلى إضافة ,عده تقييمات يتم من خلالها رصد العلامة للمقرر

 .المراجع الرئيسية للمقرر كي يستفيد الطالب منها
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  المقررات ) المحتوى (

 

 
 

 الوظيفة: 

 الرئيسي . عوالموض محتوى المقرر وتحديد تعريف

 

 لمتطلبات السابقة:ا

 التي يتبع لها المقرر والقسم الفرعي  وفروع الأقسام تعريف الكلية والقسم

 .الهيكلية الأكاديميةالذي يطرحه المقرر من خلال شاشة 

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف نماذج التقييم من شاشة تعريف نماذج التقييم 

 اب من شاشة تعريف نماذج الغياب.تعريف نماذج الغي 

 .تعريف النشاط من خلال شاشة الأنشطة 

 .تعريف التقييم من خلال شاشة التقييمات 

 .تعريف المرجع من خلال شاشة مراجع المقررات 

 تعريف المحاضر من خلال شاشة المحاضرون. 

 لتعريف المتطلبات السابقة تعريف المقرر من خلال شاشة المقررات. 

 

 التأثيرات:

المقررات)المتطلبات  الشاشات التي تتأثر بالمقررات في هذه الشاشة هي :) 

ما قبل التسجيل،  إحصائيةتعريف امتحانات الإعفاء، الخطط الدراسية، السابقة(، 

تقييم ، الحذف والاضافةالتسجيل الآلي، الجدول الدراسي، جدول الطالب المبدئي، 
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تغيير ، سياسات التخصيصالأكاديمي،  سجل الطالبالمحاضرين، الطلبة الزائرون، 

رصد الغياب، الغياب بعذر، متابعة جميع شاشات حركات المقررات، التخصص، 

تسليم قوائم تقييم الشعبة، رصد الحرمان بسبب الغياب، مخالفات الطلبة، الغياب، 

تعديل علامة، إدخال علامة تدقيق النتائج، مطابقة النتائج، الدرجات، إدخال النتائج، 

، سجل الطالب ، قوانين الرسوم الدراسيةإدخال نتائج التقييمتقييم الطلبة، الإكمال، 

 (.المالي

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

  :جديد(. مقررإضافة سجل جديد) أي 

 .ًحذف سجل تم إدخاله سابقا 

 الشاشة.لتي تم إدخالها في التعديل على الحقول ا 

 

 بيانات مقترحة:
 سنوي الساعات المعتمدة Eاسم المقرر  اسم المقرر ع

  Mathematics 3 الرياضيات
 

 المحاضر الفرع القسم الكلية
 )ناصر ابراهيم علي الزهراني(1  ضاري (كلية العلوم)1
 

 المعدل رقم المقرر النوع

  171 كلاهما
 :المتطلبات السابقةـ 

 ناجح نوع المتطلب المقرر

     
 تفعيل المقرر:ـ 

 إلى فصل من فصل

281  
 :ـ الأنشطة

 .(020)الإصدار  
 ـ نشاطات المقرر:

علامة النجاح في  وزن العلامة العبء ساعة النشاط
 النهائي

اقل تجميع قبل 
 النهائي

 رئيسي

    %177 3 3 )نظري(1
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 ـ التقييمات:
 امتحان نهائي % التقييم الترتيب

  %25 )الامتحان الأول(1 1
  %25 )الامتحان الثاني(2 2

  %57 النهائي( نالامتحا)3 3

 :ـ المراجع
 المرجع

 )الرياضيات(2
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   خطة الدراسة ()  الخطط الدراسية

 
 

 الوظيفة:

كافة لبأنواعها المختلفة )رئيسي، فرعي، تحضيري( الدراسية  طإنشاء سجل للخط

 التخصصات، وتحديد المستويات الدراسية حيث يتم تقسيم هذه البيانات إلى:

  :)تخصص الخطة، ونوع الخطة المطلوب  تشمل حيثبيانات عامة )رئيسية

 وهي: إنشاؤها ضمن الأنواع التالية

: وهي تلك الخطط الرئيسية للتخصصات، والتي يتم دراستها من رئيسية .1

ويتم التخريج ، قبل الطلبة حتى يتم تخريجهم بناء على اجتياز متطلباتها

 .بشرط أن تكون الخطة تمنح درجة

: وهي خطط دراسية فرعية يتم ربطها اختياريا مع الخطط فرعية .2

خطط الرئيسية فأنه يسمح لهم الرئيسية، وعند تسجيل الطلبة لأحد ال

باختيار إحدى الخطط الفرعية المرتبطة بتلك الخطة الرئيسية ليقوموا 

بدراستها، حتى يتم تخريجهم بناء على اجتياز متطلبات الخطة الفرعية 

 .ويتم التخريج بشرط أن تكون الخطة تمنح درجة، والخطة الرئيسية

ة المستجدين قبل : وهي خطط دراسية يتم تخصيصها للطلبتحضيرية .3

، حيث يعتبر اجتيازها الرئيسية )الدراسة الجامعية( التحاقهم بالتخصصات

شرطا لعملية تخصيص الطالب )التحاقه بتخصص رئيسي من خلال 

التنافس(، وذلك للطلبة الذين يتم قبولهم في فرع أكاديمي من فروع 

تياز كافة الدراسة الأكاديمية المعمول بها، إلا أنه يجب على الطالب اج

 متطلبات هذه الخطة كي يلتحق بالخطة الرئيسية.
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 خلال:كلية معينة بشكل تحضيري من في ويتم تحديد قبول الطلبة 

  بتحديد التخصص التحضيري في حقل وذلك  الهيكلية الأكاديميةشاشة

التخصص في مجموعة الكلية ومنة يتم قبول الطالب على كلية 

 .بتخصص تحضيري

 ومن ثم تحديد نوع تخصص بول وذلك باختيار الشاشة سياسات الق

 .تحضيريالخطة 

 . اعتماد الخطط التحضيرية من شاشة الخطط والمقررات 

 

حسب الساعات المجتازة أو حسب أقل مقرر  إمابالإضافة إلى تحديد مستوى الطالب 

 غير مجتاز في خطته.

سواها، فتشكل مع التخصص ونوع الخطة مميز خاص يميز كل خطة عن  الإصدار

التي وتحديد  الفصل الذي تم تفعيل الخطة به، وعدد ساعات الخطة وساعاتها الحرة 

 3ساعة والحرة  125تكون ضمن الساعات الإجمالية للخطة، فمثلا ساعات الخطة 

ساعات  3ساعة ويختار  122ساعات هذا يعني ان الطالب يجب ان يجتاز من خطتة 

 حرة

رات, رسالة, مستويات, ساعات, سنوي(, ويتم المقر(نظام الدراسة والذي يشمل 

الطلبة نظام التعليمات ) التقديرات ( الذي تتبع له الخطة, وكذلك الجنس  أيضاً تحديد

( وهل )كلا الجنسين(  )ذكور, إناث, كليهماالذين سيسمح لهم بالالتحاق بهذه الخطة 

 ات العليا(.تحتوي هذه الخطة على امتحانات شاملة أم لا )خاصة بطلبة الدراس

  

 :الرسالة الجامعية 

تختص بطلبة الدراسات العليا والذين لديهم رسائل جامعية حيث يتم تحديد نسبة 

الرسالة من المعدل التراكمي، و المعدل التراكمي الذي يجب إن يحصل علية للبدء 

لإنهاء الرسالة بالإضافة إلى تحديد  المحددةبالرسالة وكذلك يتم تحديد عدد الفصول 

إمكانية بدأ الطالب بالرسالة الجامعية في بء المشرف عن كل طالب، إضافة إلى ع

حال تبقي علية عدد محدد من المقررات أو عدد محدد من الساعات، ويتم تحديد 

لإكمال النواقص في الرسالة الجامعية بالمناقشة بعد إكمال النواقص أو  المحددةالفترة 

 بدون مناقشة.

 

 المستويات الدراسية: 

 تحديد مستوى كل مقرر في الخطة الدراسية 

  تحديد مستوى الطالب في كان نظام الدراسة ساعات فيتم معرفة مستوى

  الطالب إذا اجتاز من إلى ساعة
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  : الفرص الإضافية 

إمكانية تعريف آلية لاحتساب الفرص الإضافية من خلال تحديد عدد الساعات والنقاط المتوقع 
ا حصل الطالب على معدل اكبر أو يساوي معدل الإنذار يتم منحة فرصة حصول الطالب عليها فإذ

 إضافية بشكل آلي
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 الخطط الدراسية ) المقررات (  

 
 

 الوظيفة:

تقسيم مقررات الخطة إلى فئات من شأنها أن تساعد على تجسيد فلسفة الخطة 

 التعليمية:

 

 تقسيم الخطة الى فئات : الفئات 

 :مثال

ة: وتحوي كافة المقررات التي من طبيعتها أن تبني عند فئة متطلبات الجامع .1

) وتكون هذه المقررات غالبا مشتركة بين  الطالب معارف أكاديمية عامة

 .جميع تخصصات الجامعة (

فئة متطلبات التخصص: وتحوي كافة المقررات التي من شأنها أن تبني  .2

لعمل قاعدة المعارف التخصصية عند الطالب، بحيث تؤهله لممارسة ا

 .) وتكون هذه المقررات من تخصص الطالب ( الميداني ضمن تخصصه

: وتحوى كافة المقررات التي من شأنها أن التخصصات الدقيقةفئة متطلبات  .3

توسع آفاق الطالب وتساعده على بناء خط أكاديمي )تخصص دقيق( ضمن 

 تخصصه.

ا من ضمن متطلبات اختيارية : هي عبارة عن مقررات يقوم الطالب باختياره .4

 المقررات المطلوبة في خطته .

والتي تهيئ متطلبات تحضيرية : هي مقررات خاصة بالخطط التحضيرية  .5

    .الطالب للالتحاق بأحد التخصصات في الجامعة

 وهكذا ...



 

 92 

ويمكن أن تعكس هذه الفئات طبيعة المقررات )متطلبات علمية، متطلبات 

ها أن تعكس طبيعة المهارة المكتسبة أدبية، متطلبات إدارية ...الخ(، كما يمكن

)مهارات اتصال، مهارات تخطيط، مهارات متابعة ...الخ(، ويمكن المزج 

 بين أكثر من أسلوب بما يساعد على توضيح فلسفة الخطة.

ويتم تحديد فئات مقررات الخطة مع تحديد عدد الساعات المعتمدة المخصصة 

ساعات الحرة إجمالي الساعات لكل فئة والتي تشكل بمجموعها إضافة إلى ال

 المعتمدة للخطة.

 

 مجموعات الفئات 

يتم تقسيم مقررات كل فئة إلى مجموعات ويتم تخصيص ساعات معتمدة و

لها، من أجل مزيد من تعميق فلسفة الخطة، وتقتصر هذه المجموعات على ثلاثة 

 أنواع:

ذا : حيث يمكن أن تحتوى كل فئة على مجموعة واحدة فقط من هجباريةإ .1

النوع، وهي كافة المقررات التي تشكل النواة الصلبة لكل فئة، والتي 

 يشترط من كل طالب اجتياز كافة مقرراتها بنجاح.

 إجباريةاختيارية: بالإضافة إلى إمكانية احتواء أية فئة على مجموعة  .2

واحدة، يمكنها أيضا الاحتواء على مجموعة اختيارية واحدة فقط، وتأتي 

تساعد الطالب في بناء شخصيته الأكاديمية من خلال هذه المجموعة ل

دراستها من بين المقررات التي بمقررات التي يرغب الالسماح له باختيار 

تم تخصيصها لهذه المجموعة، بحيث يكون مجموع الساعات المعتمدة 

للمقررات التي اجتازها بنجاح يفوق إن لم يساوي الساعات المخصصة 

 للمجموعة.

ذه المجموعة كمزيج بين النوعين السابقين، فهي إلزامية حزمة: تأتي ه .3

بمعنى أن كافة المقررات المدرجة فيها يجب اجتيازها بنجاح، وهي 

اختيارية بمعنى أن أية فئة يجب أن يتوافر فيها أكثر من حزمة )إذا رغب 

في هذه الحالة تساعد وها، احدإالمستخدم بذلك(، وعلى الطالب أن يختار 

قيقة أن بعض المقررات ترتبط مع بعضها البعض لتشكل على تجسيد ح

معينا، أو أنها بمجملها تعمق معارف أو سلوكيات  ابمجموعها توجه

محددة، لذا يجب دراستها كاملة مع بعضها البعض، ويشترط هنا أن 

يتسنى للطالب الاختيار من لتحتوى الفئة الواحدة على أكثر من حزمة 

ذه الحزم متساوية من حيث عدد الساعات بينها، كما يشترط أن تكون ه

 المعتمدة المخصصة لكل منها.

 

 المقررات 

ضمن كل فئة من والمقررات المدرجة في كل مجموعة من المجموعات 

 وفق الشروط التالية: الفئات
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مجموع الساعات المعتمدة لمقررات المجموعة الإلزامية والحزمة يجب  .1

 لك المجموعة.أن يساوي الساعات المعتمدة المخصصة لت

مجموع الساعات المعتمدة لمقررات المجموعة الاختيارية يجب أن يزيد  .2

 عن الساعات المعتمدة المخصصة لتلك المجموعة.

 .للخطة الواحدة لا يسمح بإدراج المقرر في أكثر من فئة .3

ضمن الفئة الواحدة لا يسمح بإدراج المقرر في أكثر من مجموعة باستثناء  .4

 إدراج المقرر فيها فقط. الحزم فيسمح بتكرار

إذا كانت الخطة التي يتم تعريفها تحضيرية، فأنه يسمح بإدراج المقررات  .5

 التحضيرية فيها فقط دون سواها.

 

ويتم وبشكل اختياري تحديد عدد مرات الرسوب المسموح فيها لكل مقرر، فإذا 

لفصل )المستوى الطالب هذا العدد دون نجاح يتم فصله، كما يتم تحديد السنة وا نفداست

وتعني الفصل  11فمثلا ) فيه الدراسي( الذي يفترض في الطالب دراسة هذا المقرر

الفصل الأول  12وتعني الفصل الثاني من السنة الأولى،  21الأول من السنة الأولى، 

من السنة الثانية، وهكذا ...(، شريطة أن يتم تعريف هذه المستويات من خلال 

اسية. وتحديد المستوى التراكمي بحيث لا يحق للطالب مجموعة المستويات الدر

لمعدل المطلوب. وكذلك تحديد مستوى الطالب يحصل على اتسجيل المقرر ما لم 

لتسجيل المقرر وكذلك عدد الساعات المجتازة لتسجيل المقرر وتحديد هل يتم تسجيل 

 المقرر بشكل آلي أم لا 

 

 المتطلبات السابقة 

علامة أو درجة طالب لدراسة المقرر المعنى، و المقررات التي تؤهل ال

يجب أن يقوم فيما إذا كان المتطلب سابق أو أنه متزامن )و النجاح للمقرر

(، وهل يشترط الطالب بتسجيل المقرر ومتطلبة المتزامن معا في نفس الفصل

النجاح في المتطلب السابق حتى يسمح للطالب بتسجيل المقرر أم لا، ويتم هنا 

 نواع الحزم :تحديد أ

 تحديد متطلب سابق أو متزامن واحد فقط. .1

تحديد مجموعة من المقررات في حزمة واحدة والتي بدورها يجب أن  .2

 يجتازها الطالب بشكل كامل لتسجيل المقرر.

ستتم من خلالها تحديد مجموعة من المقررات في حزم متعددة والتي  .3

 مقرر.حزمة من الحزم لتسجيل ال الطالب على اجتياز إجبار

 

 ( : 2مثال على الحالة ) 

( وتحتوي على المقررات التالية ) أ ( ، )  1لو افترضنا أن الحزمة الأولى رقمها ) 

أن الطالب يجب أن يجتاز المقرر ) أ ( و المقرر ) ب ( ليتمكن من يعني ب ( فهذا 

 .تسجيل المقرر
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 ( : 3مثال على الحالة ) 

( وتحتوي على المقررات التالية ) أ ( ، )  1)  لو افترضنا أن الحزمة الأولى رقمها

( تحتوي المقرر ) أ ( ، ) ج ( فهذا معناه بأن الطالب يجب أن  2ب (  والحزمة ) 

يجتاز المقرر ) أ ( و المقرر ) ب ( أو يجتاز المقرر ) أ ( و المقرر ) ج ( ليتمكن من 

 .تسجيل المقرر
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 الخطط الدراسية ) أنواع الدراسة (  

 
 

 وظيفة:ال

( كن أن يلتحق بالخطة )منتظم, زائرتعريف نوع دراسة الطالب الذي يم

وتحديد أقصى عمر للطالب للقبول في هذا التخصص وكذلك تحديد سقف الثانوية 

وهي )عدد السنوات التي تلي التخرج من الثانوية العامة(, وكذلك تحديد فترة التخرج 

والتي على أساسها يتم فصل  الإضافية مضافا لها المدة)أقصى فترة, وأدنى فترة( 

مع إمكانية )أقصى فترة لإنهاء الخطة( الطالب أكاديميا بسبب تجاوز المدة النظامية 

ويمكن تحديد الحد الأقصى لقوائم  ،تحديد المدة النظامية لاستلام المكافآت بالفصول

بة الشرف )أي العدد الأقصى للفصول التي يمكن أن يأخذ الطالب خلالها مرت

)عدد الفصول( التي يمكن للطالب أن يستحق الشرف( وكذلك أقصى مدة للمكافئات

 إذا تجاوز الطالب عدد الفصول المحددة لا يستحق أي مكافئة .والمكافئة خلالها 

عدد الساعات المسموح للطالب بدورها تحدد تعريف الأعباء الدراسية والتي 

و إلى إضافة إلى تحديد العبء تسجيلها حيث يتم تحديد المعدل التراكمي من 

المسموح تسجيله ضمن المعدل التراكمي المحدد ويتم تحديد العبء للفصل العادي 

 في الفصل العادي و الصيفي. هتخرجالمتوقع والصيفي و
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 ( الاختبار الشاملالخطط الدراسية ) 

 
 

 الوظيفة:

العليا  الامتحانات الشاملة التي يجب أن يجتازها طلبة الدراساتتعريف 

حيث أن بعض التخصصات في الماجستير تتطلب اجتياز الامتحان الشامل حتى 

ب لب , أما بالنسبة للدكتوراه فلا بد أن يجتاز الطالايتم منح درجة الماجستير للط

يتم تحديد الامتحان وعلامة النجاح بالرسالة, و امتحان الشامل حتى يستطيع البدء

وسقف الرسوب وهو عدد مرات الرسوب  ،وهي أقل علامة لاجتياز الامتحان

الرسالة للبدء في المسموح به وكذلك تحديد هل الامتحان يشكل متطلب إلزامي 

  كما يتم تحديد عدد مرات تقديم الاختبارالجامعية أم لا.

ناجح/راسب وليس الامتحان  لتحديد ان كما أن مربع الاختيار 

 بعلامات
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 الخطط الدراسية ) تغيير التخصص (

 

 

 الوظيفة:

الخطة يجب أن  والتحاقه بهذهتعريف سياسات للتحويل من تخصص معين   

 في مقررات معينة علامات محددة معدل تراكمي معين وعلى يكون قد حصل على

التي يمكن أن يغير القصوى وكذلك تحديد عدد المرات , لقبول التحاقه في هذه الخطة

 الطالب فيها تخصصه .
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 التخصصات الدقيقة ( الخطط الدراسية )

 
 

 الوظيفة :

, وذلك عند انتهاء لفرعية )الدقيقة( للتخصص الرئيسيتحديد التخصصات ا

 الطالب من الخطة الرئيسية يجب أن يلتحق الطالب بالخطة الفرعية .

 بلوك  أنوع التدريب 

يكون على الطالب أن حيث الطب والصيدلة بعض الكليات الطبية مثل يستخدم في 
داخل مستشفى مثلا فنحدد اقل عدد ساعات للتدريب ونوع التدريب وهل يحق يتدرب 

 للطالب مكافأة في فترة التدريب أم لا .
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 الخطط الدراسية ) المعادلات الداخلية (

 
 

 الوظيفة:

من خلال شاشة المعادلات الداخلية تمت معادلتها المقررات التي  استعراض

 .على مستوى الخطة

 

يتم الانتقال إلى شاشة المقررات وذلك  غط على زر ضبال

 للاستعلام عن بيانات مقرر معين  

عند الانتهاء من الدراسية نقوم باعتماد الخطة   غط على زرضبال

 ها كي يمنع التعديل على محتوياتها لاحقاإنشاء

يتم استحداث نسخة من إصدار الخطة القديمة    غط على زرضبال

 الخطة. فيقوم المستخدم بالتعديل على

يتم تحويل حالة الخطة إلى منتهية وبالتالي   غط على زرضبال

 يمنع القبول وتحويل التخصص عليها، وتتم هذه الخاصية فقط للخطة التي حالها فعالة

يتم تحويل حالة الخطة إلى فعالة وبالتالي يتم   غط على زرضبال

 التي حالها منتهية القبول وتحويل التخصص عليها، وتتم هذه الخاصية فقط للخطة

من لخطة الدراسية محتويات انسخ يتم   بالضغط على زر 

 .تخصص الى تخصص يتم تحديده

يتم نسخ الأعباء الدراسية التي تم تعريفها في  بالضغط على زر 

 .شاشة الأعباء الدراسية الافتراضية
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يتم حذف الخطة بشكل كامل بشرط عدم قبول  بالضغط على زر 

 الخطة سابقاً . طلاب على هذه

 يتم عرض شاشة تظهر بيانات التخصص بالضغط على زر  

محددات  إدخال فيها يتم عرض شاشة يتم بالضغط على زر  

عملية النسخ من كلية وتخصص و نوع خطة وإصدار  لإجراء

 
 

 

 المتطلبات السابقة:

  ةالهيكلية الأكاديميتعريف التخصص من خلال شاشة . 

 ي من شاشة التقويم الأكاديمي.تعريف الفصل الدراس 

 .تعريف نظام التعليمات من خلال شاشة نظام التقديرات 

 .تعريف المستويات الدراسية من شاشة المستويات الدراسية 

 .تعريف الفئة من خلال شاشة تصنيف مقررات الخطة 

 .تعريف المقرر من خلال شاشة المقررات 

 ة.تعريف نوع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراس 

 .تعريف الامتحان من خلال شاشة الامتحانات الشاملة 

 

 التأثيرات:

هي :)سياسات القبول، سجل الطالب  بالخطط الدراسيةالشاشات التي تتأثر 

الأكاديمي، سياسات التخصيص، التخصيص المباشر للطالب، تخصيص الطلاب 

مي، المتوقع الجماعي، تغيير التخصص، المعادلات الداخلية، احتساب المعدل التراك

، القبول ، والتسجيل الآليالحذف والإضافةتخرجهم، إعداد قائمة الخريجين، 

 (.، قوانين الرسوم الدراسيةالمباشر، تثبيت القبول

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 (.هابتفاصيل إضافة سجل جديد) أي: خطة جديدة 

 .ًحذف سجل تم إدخاله سابقا 

  الشاشة.التعديل على الحقول التي تم إدخالها في 
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  التأكد من مجموع ساعات الخطة ومجموع ساعات كل فئة ومجموعة ويتم بعد

وذلك  إجراء أي تعديل عليها الخطة إلى معتمدة وبذلك يتم منع ذلك تحويل

 .     بالضغط على زر

  وذلك بعمل نسخة عن الخطة السابقة وذلك إصدار نسخة جديدة من الخطة

د لإجراء تعديلات معينة ومن ثم اعتمادها ، بالضغط على زر إصدار جدي

 . 

  تحويل الخطة إلى منتهية وذلك بعد انتهاء جميع الطلبة المرتبطين بها من

دراستها مما يمنع ظهور بيانات هذا النوع من الخطط في شاشة تغيير 

لمباشر وسياسات القبول، بالضغط على زر التخصص أو في القبول ا

. 

 بيانات مقترحة:

 الخطة الدراسية: .1
 مستوى الطالب نظام الدراسة النوع الفصل التخصص
 المقررات المتبقية مستويات رئيسي 281 رياضيات

 
الامتحانات  ساعات حرة ساعات الخطة الإصدار الجنس نظام التعليمات

 الشاملة
  - 24 1 كلاهما النقطي(نظام تقديرات )1

 

 ـ المستويات الدراسية:  
 وصف المستوى المستوى الفصل السنة

 )المستوى الأول(1 1 1 1
 )المستوى الثاني(2 2 2 1

 

 

 المقررات: .2

 ـ  الفئات:  
 ساعات الفئة

 12 (كلية)متطلبات 3

 12 )متطلبات تخصص(
 

 المجموعات)لمتطلبات الجامعة(: ـ
 ساعات النوع لسلالتس

 12 إجبارية 1
 12 إجبارية 1
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 )للمجموعة الإجبارية(المقررات:ـ 
 آلي الفصل السنة  المقرر

  1 1 الرياضيات
  2 1 الإحصاء

  1 1 مقدمة في علم الحاسوب
  2 1 محاسبة عامة

  1 1 رياضيات المنفصلةال

  2 1 الرياضيات المتقدمة

 أنواع الدراسة .3
سقف  أقصى عمر المدة الإضافية فترة التخرج)أدنى( فترة التخرج)أقصى( النوع

 الثانوية
 5 37 7 2 6 )منتظم(1

 

 :لنوع الدراسة منتظم الأعباء الدراسيةـ 
 -)منالمعدل التراكمي

 إلى(
 فصل عادي

 أقصى -أدنى 
 فصل صيفي

 أقصى -أدنى 
 خريجون

 أقصى -أدنى 
 خريج/صيفي

 أقصى -أدنى 
1 – 2 6-9 3-6 9-12 6-9 

2.1-5 9-12 6-9 12-15 9-12 
 

 تغيير التخصص: .4
 علامة النجاح المقرر الحزمة

 97 الرياضيات 1
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 بحث عن  مقرر

 
 

 الوظيفة:

الاستفسار عن  في حال الرغبة فيوفصل بشكل مالبحث عن مقرر معين 

عن الطلاب  لاستفسار، ول نقوم بالضغط على زر تفاصيل المقرر

حيث تعرض شاشة   المقرر نقوم بالضغط على زر االذين درسو

فرعية تبين رقم الطالب الجامعي واسم الطالب والتخصص والفصل الدراسي الذي 

 درس فيه المقرر.

 يجب الضغط على زربها المقرر  تم طرح عن الخطط التيوللاستفسار 

  . 

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف المقررات من خلال شاشة المقررات 

 

 التأثيرات:

 .لا يوجد 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 
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   استعراض الطلبة الذين سجلوا المقرر من خلال زر 

   استعراض تفصيلي للمقرر من خلال زر 

   استعراض الخطط التي طرحت المقرر من خلال زر 

 

 بيانات مقترحة: 

 .لا يوجد 
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 تعديل اسم  مقرر

 

 
 الوظيفة:

الاستفسار ، معين أو تفعيل وإنهاء تفعيل لمقرر سم مقررإجراء عملية تعديل ا

 نقوم بالضغط على زر تفاصيل المقررعن 

 السابقة: المتطلبات

 .تعريف المقررات من خلال شاشة المقررات 

 

 التأثيرات:

 تعديل فترة تفعيل المقرر 

 تعديل اسم المقرر. 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

   استعراض تفصيلي للمقرر من خلال زر 

 

 بيانات مقترحة: 

 .لا يوجد 
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 الكليات والأقسام المستفيدة من مقرر

 
 

 الوظيفة:

 وإنماالتي تستفيد من مقرر معين لا يتبع لها  والأقسام الكلياتوالمقرات  تحديد

وتطرحة كلية من كلية  أكثرسلم تستفيد منه  171مثل ) مقرر  أخرىلكلية  يتبع

 ( .معينة

 
 المتطلبات السابقة:

 ررات.تعريف المقرر من خلال شاشة المق 

 تعريف الكليات والأقسام من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 تعريف المقر من خلال شاشة المقرات 

 

 التأثيرات:

 إمكانية الاستفادة من مقررات كلية معينة 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة: 

 يوجد. لا 
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 تعديل الكلية و القسم للمقرر 

 
 الوظيفة:

كما يمكن الاستعلام عن  تعديل الكلية والقسم التي يتبع لها المقرر إمكانية   

 . لينتقل إلى شاشة المقررات بيانات المقرر عبر الضغط على زر المقررات

  
 المتطلبات السابقة:

 تعريف المقرر من خلال شاشة المقررات.

 . ات والأقسام من خلال شاشة الهيكلية الأكاديميةتعريف الكلي
 التأثيرات:     

 كس على شاشة المقررات .عالتعديل في هذه الشاشة ين

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة:

 .  الاستعلام عن البيانات بإدخال معين في الشاشة

 إجراء تعديل على كلية والقسم التي يتبع لها المقرر .
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 التقارير

 

والموجود  يمكن استعراض التقارير من خلال الشاشات وذلك بالضغط على زر 

من خلال القائمة الفرعية الخاصة بالتقارير المرتبطة بجزئية أو  في أعلى كل شاشة

  : الشؤون الأكاديمية

 

 . الدرجات العلمية للمحاضرين .1

 . الخطط الدراسية .2

 . الهيكلية الأكاديمية .3

 . قررات في خطةمستويات الم .4

 . الخطط الدراسية للكليات والأقسام .5

 .الدراسيةالمقررات  .6

 .فصلمقررات لم تدرس في  .0

 . محتوى المقررات الدراسية .8

 .مقرتخصصات  .9

 . بالخطط المعتمدة وغير المعتمدة إحصائية .17

 . بالخطط المعتمدة وغير المعتمدة بالتفصيل إحصائية .11
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 المقدمة
يعتبر نظام القبول من الأنظمة الأساسية التي ينبني عليها النظام الأكاديمي حيث 

 فةإضا سياسات القبول في الجامعة،تمثل بشكل مجمل يحتوي على إعدادات القبول التي 

مما ينتج عنها نافسي, تبشكل مباشر أو  إلى إمكانية قبول المتقدمين للالتحاق بالجامعة

 .معلومات الطالب إلىحصول المتقدم على رقم جامعي وتحويل بياناته من طلب القبول 
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 طريقة الاستخدام

 
 

   :لإضافة سجل جديد على الشاشة، اتبع الخطوات التالية   الإضافة

 (F6).  ة إضافة السجل الجديد اضغط على أيقون .1

 ادخل البيانات على الشاشة. .2

 (F10). على أيقونة الحفظ بعد الانتهاء من إدخال البيانات المطلوبة اضغط .3
 

 

  الاستفسار عن البيانات

حيث  (F7) على أيقونة إدخال الاستعلام معين اضغط شرطللاستفسار عن  .1

جزئية البيانات المطلوب  إلى يتم تنظيف الشاشة من البيانات ثم حرك 

على أيقونة تنفيذ  وبعد ذلك اضغطالاستفسار عنها وأدخل البيانات المطلوبة 

 فقط. شرطحيث يتم عرض بيانات ذلك ال (F8) الاستعلام

حيث  (F8)  على أيقونة تنفيذ الاستعلام اضغط جميع الشروطللاستفسار عن  .2

 .شروطال جميعيتم عرض بيانات 

ء عملية الاستعلام التي أدخلتها على الشاشة اضغط على في حال أردت إلغا .3

 . أيقونة إلغاء الاستعلام 

 

 للتعديل على بيانات سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية  ديلــالتع

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .1

 إلى البيان المطلوب تعديله. حرك  .2

 أدخل التعديل المطلوب. .3

 (F10).انات الجديدة اضغط بعد  إدخال البي .4

 

 لحذف سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية   ذفــالح

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .1

 حدد السجل المراد حذفه. .2

(Shift + F6)اضغط  .3  . (F10)مفتاح  ثم  
 

  تنظيف السجل

اضغط على أيقونة لتنظيف السجل من البيانات الموجودة فيها قبل إجراء عملية الحفظ  

 (Shift + F4).تنظيف السجل 

 

 مجموعة سجلات تنظيف 
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من البيانات الموجودة فيه قبل إجراء عملية  معين إطارمجموعة سجلات ضمن لتنظيف 

 (Ctrl + U).الحفظ اضغط على أيقونة تنظيف الحقل 
 

 

  التحويل بين اللغتين الرئيسية والثانوية

 .للثانوية أو العكس اضغط على أيقونة تحويل اللغة للتحويل من اللغة الرئيسية   
 

  التحويل من الهجري إلى الميلادي وبالعكس

للتحويل من الهجري إلى الميلادي أو العكس في الحقول الخاصة بالتاريخ اتبع الخطوات   

 التالية:

 إلى حقل التاريخ المراد تحويله . حرك  .1

 .اضغط على أيقونة تحويل التاريخ  .2
 

  اعةالطب

، في حال (Shift + F8) لطباعة تقرير مرتبط بالشاشة اضغط على أيقونة الطباعة   

كانت الشاشة مرتبطة بتقرير يتم إظهار التقرير لتتمكن من طباعته، وفي حال عدم 

 ارتباطها بتقرير يسمح لك بطباعة الشاشة الظاهرة أمامك.
 

       ملاحظات    

 تصنيف الذي تم استخدامه في شاشات لاحقة.لا يمكن إجراء عملية الحذف لل
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 مواعيد القبول
 

 
 

 :الوظيفة
لدرجة علمية لمقر معين و المتقدمين تحديد الأوقات التي سيتم من خلالها قبول 

كلية الطالب ونوع الدراسة وفرع الثانوية و معينة تبعا للفصل الدراسي الذي تم تحديده

وتاريخ ووقت الانتهاء  اريخ ووقت البدء. حيث يحدد ت الجنس والمعيارالعامة  و

يتم احتساب هذه المعدلات بناء على معيار وات فترهذه الوالمعدلات المطلوب قبولها خلال 

 . القبول الذي تم اعتباره معيار تحديد المواعيد

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف المقر من شاشة المقرات 

  العلمية. تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات 

  التقويم الأكاديميخلال شاشة  من الفصل الدراسي تعريف. 

 .تعريف  الكلية من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .تعريف الثانوية العامة من خلال شاشة فروع الثانوية العامة 

 .تعريف أنواع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراسة 

  الفوري والتنافسي. ر القبولييشاشة معاخلال تعريف المعيار من 

 

 التأثيرات:

  الدرجة  مقر الطلبة و بناءً على المتقدموجنس للمعدل القبول تبعا  مواعيدتحديد

وجنس المتقدم  الفصلووكلية الطالب ونوع الدراسة وفرع الثانوية العامة  العلمية 

 .من خلال شاشة القبول المباشر أو تثبيت القبول
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 ى الشاشة: العمليات المطلوب اختبارها عل

 مواعيد قبول إدخال. 

  مواعيد قبولتعديل. 

  مواعيد قبولحذف. 

 لى الشاشة.ععن البيانات بإدخال محدد  الاستعلام 

 بيانات مقترحة: 

 
 المعيار الجنس الدرجة فصل
النسبة  ذكر 4 182

 العامة

 

 ـ مواعيد القبول
 دلإلى مع من معدل تاريخ ووقت الانتهاء تاريخ ووقت البدء التسلسل

1 6-9-1428 08:00 8-9-1428 12:00 50% 100% 
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 ات القبولاختبار
 

 
 

 :الوظيفة

التي لا يمكن حذفها أو القياس وهي اختبارات نوعين من الاختبارات  تعريف

 التي يمكن حذفها أو تعديلها المتغيرةوالاختبارات  5وحتى  1وهي من التسلسل  هاتعديل

, وإذا تمت تحديد العلامة القصوى لكل اختبار  معها, رط عدم ارتباط طلبات متقدمين ببش

الإشارة على إحدى هذه الإختبارات في حقل ) مع الطلب ( فيصبح ادخال علامة لهذا 

 .الإختبار في شاشة القبول المباشر إجبار ياً 

  

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  (.القبول المباشر ات القبول, هي: )سياس باختبارات القبولالشاشات التي تتأثر 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 قبول جديد. اختبار إدخال 

 5من  أكبر رمزه قبول اختبار التعديل على. 

 5ه أكبر من مزر قبول اختبار حذف. 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 

 6ها اقل من عدم القدرة على تعديل الاختبارات التي رمز 

 

 بيانات مقترحة: 
العلامة  Eالوصف  الوصف ع الرمز

 القصوى
 Personal Test (Ram 1) 100 مقابلة شخصية اختبار 6
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 Skill Exam 100  مهارات اختبار 7
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 فروع الثانوية
 

 
 

 الوظيفة: 

تعريف فروع الثانوية العامة التي سيتم قبولها في الجامعة والصادرة من وزارة 

 بية والتعليم.التر

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

 :الشاشات التي تتأثر بفروع الثانوية العامة المدخلة في هذه الشاشة هي  

، القبول المباشر، معلومات الطلبة، سياسات تعريف شهادة الثانوية)الهيكلية الأكاديمية، 

 (.شهادة الثانوية ,التحويل بين الكليات

 

 

 

 المطلوب اختبارها على الشاشة: العمليات 

 إضافة فرع ثانوية عامة جديد 

 .حذف فرع ثانوية عامة 

 التعديل على الوصف. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 
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 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 scientific علمي 1
 literary أدبي 2
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 مواد الثانوية
 

 
 

 الوظيفة: 

 الثانوية شهاداتلجميع  المواد التي يتم دراستها في الثانوية العامة جميع عريفت  

 .العامة

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  تعريف  النسب الخاصة ,هي: )القبول المباشرالثانوية الشاشات التي تتأثر بمواد,

 (.شهادة الثانوية العامة

 

 

 

 

 

 ى الشاشة: العمليات المطلوب اختبارها عل

 مادة جديدة. إدخال 

 .التعديل على مادة 

 .حذف مادة 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 
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 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 Math الرياضيات 1
 Physics الفيزياء 2
 Chemistry كيمياء 3
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 النسب الخاصة
 

 
 

 الوظيفة: 

علامة النجاح المحددة الحد الأدنى لنوية بالإضافة إلى تحديد تعريف فئات لمواد الثا

 .منهالكل ماده بحيث يمنع قبول أي متقدم للجامعة حصل على علامة أقل من 

ويمكن الاستفادة من هذه الخاصية وذلك بتحديد نسبة خاصة تشكلها مجموعة من 

لطب والتي يتم تكوينها من مواد الثانوية العامة فمثلا يتم احتساب نسبة خاصة لقبول طلبة ا

)الرياضيات، الفيزياء، الكيمياء( والتي يجب أن يحصل فيها المتقدم على نسبة  خلال مادة

 للقبول في الجامعة. تأهلهمعينة 

 

 المتطلبات السابقة:

  شاشة مواد الثانوية.خلال تعريف مواد الثانوية في 

 

 التأثيرات:

  القبول القبول المباشرسياسات القبول, هي: ) بالنسب الخاصةالشاشات التي تتأثر ,

 (.تنافسيال

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 وموادها جديدة فئة إدخال. 

  موادها.التعديل على فئة أو 

 .حذف فئة أو مواد منها 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 
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 بيانات مقترحة: 

 ـ الفئات:
 Eلوصف ا الوصف ع الرمز

 Subjects Scientism المواد العلمية 1
 

 ـ المواد:
 علامة النجاح الرمز التسلسل

 90 الرياضيات 1 1
 80 الفيزياء 2 2
 75 كيمياء  3 3
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 الوثائق
  

 
 

 الوظيفة: 

التي يمكن أن يمتلكها أي طالب مثل )جواز السفر،  هتعريف كافة الوثائق الثبوتي

حوال، ... الخ(, مع تحديد الجنس المطلوب منه هذه الوثيقة الأرخصة القيادة، بطاقة 

 وتحديد نوع الوثيقة إن كانت وثيقة قبول أم لا.

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

  التأثيرات:

 :وثائق  القبول المباشر،)معلومات الطلبة,  الشاشات التي تتأثر بالوثائق هي

 القبول(.

 

 

 

 

 الشاشة:  العمليات المطلوب اختبارها على

 .إدخال وثيقة جديدة 

 .التعديل على وثيقة 

 .حذف وثيقة 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 
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 بيانات مقترحة: 
 

وثيقة  الجنس Eالوصف  الوصف ع الرمز
 قبول

 نعم كلاهما Passport جواز السفر 1

 نعم كلاهما ID card هوية أحوال مدنية 2

 Driving رخصة القيادة 3

License 
 لا ذكر
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 وثائق القبول
 

 
 

 الوظيفة: 

 تعتبر وثيقة من وثائقعرفت سابقا في شاشة الوثائق والتي لوثائق التي اتحديد 

يجب على المتقدمين تقديمها للالتحاق بالجامعة، إضافة إلى تحديد آلية تسليم قبول, والتي ال

يد الإلكتروني( وكيفية تسليم هذه الوثيقة )مع هذه الوثائق )يدوياً، بالبريد، بالفاكس، بالبر

)ذكر، أنثى، كليهما(  تقديم الطلب، بعد القبول، أيهما(،  والجنس الذي تختص به الوثيقة

وعند إدخال بيانات القبول للمتقدم يتم إدراج جميع الوثائق والتي يجب أن يتم تسليمها مع 

 إذا قد استلم الوثيقة أم لا.طلب القبول بشكل آلي، ويقوم المستخدم بتحديد ما 

 

 المتطلبات السابقة:

  أنها وثيقة قبول.ب هاتحديدوالتي تم شاشة الوثائق القبول من خلال تعريف وثائق 

 

 

 

 

 التأثيرات:

 .منع قبول أي متقدم لم يقم بتسليم الوثائق الضرورية مع عملية القبول  

  ة, تثبيت القبول, تغيير هي: )معلومات الطلب القبول وثائقبالشاشات التي تتأثر

 (., القبول التنافسيالقبول, القبول المباشر

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 
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 .إدخال وثيقة جديدة 

 .التعديل على وثيقة 

 .حذف وثيقة 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

 بيانات مقترحة: 

 
 الجنس وقت التسليم نوع التسليم Eالوصف  الوصف ع الرمز

 كلاهما مع الطلب اليد School Transcript كشف علامات الثانوية 1
 كلاهما مع الطلب اليد ID card هوية أحوال مدنية 2
 كلاهما مع الطلب اليد Passport جواز سفر 3
 ذكر أيهما اليد Photos صور شخصية 4
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 المدارس
 

 
 

 الوظيفة: 

  ,نها الطالب على شهادة الثانوية العامة وموقعهاتعريف المدارس التي حصل م

, وفي حالة وجود  حكومية أم أهلية مع تحديد عنوانهاتحديد نوع المدرسة  إلى إضافة

 .مدارس من خارج المملكة فيتم تحديد البلد

 

 المتطلبات السابقة:

 والبلدان. شاشة المدنمن خلال  والبلاد تعريف المدن 

 

 التأثيرات:

 ي تتأثر بالمدارس الموجودة في هذه الشاشة هي: )معلومات الطلبة, الشاشات الت

 القبول المباشر(.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .إدخال مدرسة جديدة 

 .التعديل على مدرسة 

 .حذف مدرسة 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

 بيانات مقترحة: 
 البريد الالكتروني نوع المدرسة الهاتف Eالاسم  الاسم ع الرمز
 Al-Arqam الأرقم الدولية 1

International 

055789456

3 
arqam@hotmai حكومية

l.com 

   

 23 دليل تدريب نظام القبول

School 
مدارس  2

 ة_الرياضكالممل
Al-Mamlakah 

School 

Riyadh 

055987456

Mamlakah@ho حكومية 6

tmail.com 

مدارس ال 3
 _جدهالعالمية

International 

School Jeddah 

055978456

Mamlakah@ho أهلية 3

tmail. 

 
 المدينة Eالموقع  الموقع ع
 شمال الرياض –الرياض  AL-Riyadh الرياض

 جنوب الرياض –الرياض  AL-Riyadh الرياض

 إمارة مكة  -جدة  Jeddah جدة
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 الجامعات

 

 
 

 ظيفة:  الو

ج منها الطلبة, مع تحديد جامعات المحلية والعالمية والتي ينتقل أو يتخرتعريف ال

, كما ) العنوان, الهاتف, البريد الالكتروني, الفاكس ( موقعها و تعريف بيانات الاتصال بها

) بوابة ( حقل , وإذا تمت الإشارة على بها النظاميتم تحديد الجامعة الحالية والتي يعمل 

لب زيارة لتلك الجامعة بتقديم طفهذا يعني السماح لطلبة الجامعة الحالية لاحدى الجامعات 

 .من خلال البوابة

 

 المتطلبات السابقة:

 والمدن تعريف البلدان من خلال شاشة تعريف البلدان. 

 

 التأثيرات:

 معلومات  سياسات القبول, القبول المباشر,هي: ) لجامعاتالشاشات التي تتأثر با

 (.الطلاب الزائرونالطلبة، 

 

 : العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة

  ومعلومات الاتصال عنها جديدة جامعةإدخال. 

 .التعديل على معلومات الجامعة 

  الجامعة.حذف 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 
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 بيانات مقترحة: 
 الجامعة الحالية Eالوصف  الوصف ع الرمز

 نعم King abd el aziz الملك سعود 1
  King Khalid زالملك عبد العزي 2
  Qaseem الملك خالد 3

  Taif القصيم 4
  Taif الطائف 5

 

 العنوان العنوان الدولة
   

 البريد الإلكتروني فاكس الهاتف
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 الهوايات
 

 

 

 الوظيفة: 

تعريف الهوايات التي يتقنها الطالب وذلك لاستخدامها لاحقا من خلال شاشة 

 معلومات طلبة.

 

 المتطلبات السابقة:

 وجد.لا ي 

 

 التأثيرات:

 .)الشاشات التي تتأثر بالهوايات هي: )معلومات الطلبة 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .إدخال هواية جديدة 

 .التعديل على هواية 

 .حذف هواية 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

 

 بيانات مقترحة: 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 Reading لعةالمطا 1

 Swimming السباحة 2

 Football كرة القدم 3
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 Shooting الرماية 4
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 تكوين رقم الطالب الجامعي
 

 

 

 الوظيفة: 

بحيث  ةل فهم تكوينيسهتلتعريف الأجزاء التي يتكون منها الرقم الجامعي للطالب 

 وترتيب ( , الجنس , الفصل الدرجة العلمية) السنة , التسلسل ,  يعطى كل جزء وصف

 الجزء وعدد خاناته بحيث لا يتجاوز الرقم الجامعي عن تسع خانات.

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

   .تشكيل رقم الطالب الجامعي بناءا على الترتيب الذي تم تحديده لكل جزئية 

 .خانات التسلسل تعتمد في التسلسل الرقمي على شاشة تسلسل المقرات 

 الطلبة القبول المباشر، تثبيت قبولهي: )تقوم بتكوين رقم الطالب ي الشاشات الت ،

 (.الزائرين

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .التعديل على حقول الترتيب وعدد الخانات فقط 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

 بيانات مقترحة: 

 .لا يوجد 
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 يةشهادة الثانوتعريف  
 

 
 

 الوظيفة: 

 نوعوسنة ل في طلب القبول تبعاً  التي يجب أن تدخل آلياً الثانوية شهادة تعريف 

الإدخال من حيث المواد , كما يتم تحديد ترتيب لمتقدمل العامة وشهادة الثانوية الثانوية

 .لحساب العلامة الموزونة والعلامة القصوى لكل مادة

 التي يتم تنفيذها : الإجراءاتومن 

   تظهر الشاشة الفرعية الضغط على زر ب .2

 

 

 

 

 

 

ويتم تحديد السنة المراد نسخ نوع الثانوية العامة منها إلى سنة وتحديد نوع الثانوية 

 العامة المراد نسخها .
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 تظهر الشاشة الفرعية الضغط على زر ب .1

 

 

 

ن شهادة إلى ويتم تحديد السنة المراد نسخ الشهادة الثانوية منها إلى سنة وتحديد م

 الشهادة المراد نسخها

 

 

 المتطلبات السابقة:

  شاشة فروع الثانويةخلال الثانوية من  نوعتعريف. 

  شاشة شهادة ثانوية .خلال تعريف شهادة ثانوية من 

  شاشة مواد الثانوية.حلال تعريف مواد الثانوية العامة من 

 

  التأثيرات:

  (.القبول المباشرهي: ) بمواد الثانوية العامةالشاشات التي تتأثر 
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 لسنة معينة تعريف شهادة ثانوية عامة. 

 مادة مدخلة التعديل على. 

  مادة.حذف 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 

 

 بيانات مقترحة: 

 
 شهادة الثانوية نوع الثانوية سنة الثانوية

 علوم الطبيعيةال علمي 1428

 

 العلامة القصوى الترتيب المادة

 90 1 الكيمياء

 80 2 الفيزياء

 120   3 الأحياء
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 تسلسل المقرات 
 

  
 

 الوظيفة: 

)حجز الأرقام الجامعة ضمن مدى معين( الجامعية للطلاب  الأرقامتعريف تسلسل 

تسلسل آخر  يتم عرضكما  ونهاية التسلسلحسب المقرات حيث يتم تحديد بداية التسلسل 

 .لكل سنة

 

 المتطلبات السابقة:

 الجامعية من خلال شاشة المقرات تعريف المقرات. 

 

 التأثيرات:

 مقرالذي تم تحديده لكل  التسلسلرقم الطالب الجامعي بناءا على  يتم إعطاء . 

  الطلبة قبولالتثبيت  القبول المباشر،هي: )ل رقم الطالب يتشكتقوم بالشاشات التي ،

 (.زائرينال

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  الرقم من إلىمدى الأرقام التعديل على. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

   

 33 دليل تدريب نظام القبول

 

 

 بيانات مقترحة: 
 إلى من الوصف المقر

 1000 1  1مقر  1

 2000 1001  2مقر  2
 3000 2001  3مقر  3

 4000 3001  4مقر  4
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 تفاصيل معايير القبول 

 

 
 

 الوظيفة: 

)النسبة الخاصة, النسبة  معايير القبول خلالها بناءبنود التي يتم من الض اعراست

 .بدون إمكانية التعديل عليها العامة(

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  والتنافسي المباشرالقبول شاشة يتم التأثير على. 

 

 بارها على الشاشة: العمليات المطلوب اخت

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

 بيانات مقترحة: 

 .لا يوجد 
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  ثانويةال شهادة

 

 
 

 : الوظيفة

 الثانوية العامة  بفرع ادةوربط الشه تعريف جميع الشهادات الثانوية

 

 المتطلبات السابقة:

  الثانويةتعريف فروع الثانوية العامة من خلال شاشة فروع 

 

 التأثيرات:

  تعريف شهادة الثانوية، القبول هي: ) بشهادة الثانويةالشاشات التي تتأثر

 (.المباشر

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  بفرع شهادةتعريف شهادة ثانوية وربطها . 

 . التعديل على شهادة ثانوية مدخلة 

 . الاستعلام عن شهادة ثانوية 
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 بيانات مقترحة: 

 

 الوصف ع* الرمز
الوصف 

E* 
 الفرع

 الوصف

 علمي 1 101 قطري-ثانوية علمي 1
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 التخصصات
 

 

 :الوظيفة

ات والأقسام والتخصصات والدرجة العلمية لكل تخصص, مع إمكانية يعرض الكل

فقط, إضافة وتعديل وحذف التخصص السابق لأي تخصص من الدراسات العليا 

تخصصات ثانوية لأي تخصص من  وكذلك حذف وإضافة وتعديل أي فرع

 الدراسات الجامعية.

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الكليات والأقسام والتخصصات من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .تعريف الدرجات العلمية من شاشة الدرجات العلمية 

 

 التأثيرات:

  الهيكلية الأكاديمية (.يتم التأثير على شاشة ( 

 

 ختبارها على الشاشة: العمليات المطلوب ا

 .تعديل تخصص سابق لتخصص من درجة الدراسات العليا 

 .تعديل تخصص سابق لتخصص من درجة الدراسات الجامعية 

  الدراسات الجامعية.تعديل فروع ثانوية لتخصص من درجة 

 العليا تعديل فروع ثانوية لتخصص من درجة الدراسات. 

 . إضافة وحذف وتعديل على تخصص سابق مدخل 

 ثانوية مدخلة . فرععلى  إضافة وحذف وتعديل 
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 أو درجة علميةتخصص  كلية أو  الاستعلام عن. 

 

 بيانات مقترحة: 
 

 .لا يوجد 
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 )سياسات القبول( سياسات القبول
 

 

 

 

 

 :الوظيفة

 كالتالي: متغيراتعلى عدة وذلك ، للتخصصاتتحديد سياسات القبول 

 مستوى المقر 

 مستوى الدرجة العلمية 

 لفصل الدراسيمستوى ا 

 مستوى الكلية : 

 له يتيح، مما خطة تحضيريةعلى الطالب قبول والتي يتم من خلالها 

عند الانتهاء من الخطة له خطة رئيسية خصص ت أي ختيارلا لاحقاً الفرصة 

 .التحضيرية

  والخطة الدراسية : تخصصالمستوى 

 .وبشكل مباشرأو تحضيرية بخطة رئيسية قبول الطالب في تخصص معين 

 نوع الدراسة 

 فرع الثانوية العامة 

 :معيار مواعيد القبول 

وهو عبارة عن ربط كل تخصص بمعيار مواعيد قبول مُعين فمثلاً لو كان 

فإن جميع الطلبة المتقدمين لهذه تخصص اللغة الإنجليزية مربوط بمعيار النسبة المركبة  

لوقت الذي تم تحديده لمعيار سوف يحضرون الى الجامعة في ا) اللغة الإنجليزية ( الرغبة 

 من شاشة مواعيد القبول. النسبة المركبة

ويستطيع الطلبة التقدم على اي تخصص من التخصصات الموجوده في سياسات 

القبول في حالة وضع اشارة صح في حقل ) فعال ( ولا يستطيع الطلبة التقدم على اي 

 تخصص في حالة عدم وجود اشارة صح في حقل ) فعال (. 
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للدراسات الجامعية أو الجدير بالذكر هنا أن آلية القبول تتم تبعا لفرع الثانوية العامة و

التي التحق بها المتقدم والتي يتم تحديدها من خلال تبعا للتخصص السابق للدراسات العليا 

إضافة إلى تعريف ، أو تحديد سياسة خاصة بفرع معين الهيكلية الأكاديميةشاشة 

جنسية التعامل  عن بالسياسة بشكل فصلي مثل الجنسية التي تعبرالمحددات الخاصة 

 قبولالمعيار  و نسبة عامة وأدنى التي حصل منها المتقدم على شهادته السابقة دولةوال

 إلى تحديد نسبة بالإضافة، المتقدم ليقبل في التخصص ميجب أن يحصل عليه التي

الذين سوف يتم قبولهم في هذه السياسة.  هذه الفئة من إجمالي عدد المتقدمين المقبولين في

 %.100ويشترط أن تكون مجموع النسب لكل فصل دراسي تساوي 

متقدم على الالجامعة التي حصل منها ) حقل الجامعةوفيما يخص سياسات الدراسات العليا 

 . عامال ه، أدنى معدل يمكن قبوله، وتقديرشهادته الجامعية

 أو عدم تفعيل أي سياسة قبول تم تعريفها  ومن المتاح في هذه الشاشة تفعيل

وذلك من خلال إضافة إشارة ) صح ( أو إزالة اشارة ) صح ( من حقل 

 فعال.

  ومن الممكن ان يتم الإستعلام عن سياسات القبول الفعالة وغير الفعالة في

هذه الشاشة من خلال الضغط بالمؤشر على إحدى الحقلين ) فعال ( و ) 

 دين في أعلى الشاشة.غير فعال ( المتواج
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 القبول (  اختباراتسياسات القبول ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :الوظيفة

الحد الأدنى التي يجب أن يجتازها المتقدم للسياسة وكذلك يتم تحديد  الاختباراتتحديد 

على  حصولهفي حال  ختبارالمتقدم ناجحا في الاوبالتالي سيتم اعتبار  اختبارلكل 

هذا الاختبار الذي تحديد وزن ويتم اوي العلامة التي تم تحديدها ستأو من علامة أكبر 

. وكذلك يتم تحديد المتطلبات %100والتي تشكل يشكل جزء من النسبة العامة للقبول 

 .-إن وجدت-الاختبارالسابقة لهذا 

 ( :1مثال )

قبول للجامعة  واختبار% 20قدرات بنسبة  اختباريتطلب القبول في تخصص معين 

علامة % من 45% وبالتالي يتم احتساب 55ذلك تصبح النسبة المطلوبة % فب35

 في الثانوية العامة. المعيار

 

 ( :2مثال )

% فبذلك تصبح النسبة 30قبول للجامعة  اختبارفقط يتطلب القبول في تخصص معين 

 في الثانوية العامة. لمعيار القبو% من 70المطلوبة وبالتالي يتم احتساب 
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 ( النسب الخاصة ول )سياسات القب
 

 

 :الوظيفة

التي يجب أن يحصل عليها والحد الأدنى لمعدل المواد لكل سياسة  الخاصة النسب تحديد

إلى تحديد وزن الفئة بشرط أن يكون مجموع الأوزان في المتقدم في كل فئة، بالإضافة 

 .%100في الفصل الدراسي يساوي  النسب الخاصةالقبول و اختبارات

حيد علامة النجاح للنسبة الخاصة )فئات مواد الثانوية( والتي يتم تشكيلها عن يتم ت أيضا

 طريق احتساب نسبة خاصة لمجموعة من مواد الثانوية.

 

 :فمثلا تحتوي هذه الفئة على المواد التالية 

 في شهادة الثانوية العامة 100من  80وحصل المتقدم علامة  :  رياضيات . 

 العامةفي شهادة الثانوية  100من  75ى علامة فيزياء : وحصل المتقدم عل . 

  العامةفي شهادة الثانوية  100من  95كيمياء : وحصل المتقدم على علامة  . 

   النسبة الخاصة للمتقدم بناءا على علامته في هذه المواد حساب معدل ومن هنا يتم

 الخاصة كالتالي  : هفتصبح نسبت

 

وبذلك يجب أن تكون هذه النسبة  83.3=  (100+  100+  100/ ) (95+  75+  80)

حتى يتم قبوله كما يتم احتسابها في الوزن الإجمالي لمعيار  لهذه الفئةاكبر من الحد الأدنى 

 القبول.
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 سياسات القبول ) أعداد القبول (
 

 

 :الوظيفة

وذلك تبعا لكل فصل دراسي لكل سياسة )عدد المقاعد المتاحة( تحديد أعداد القبول 

والعدد الإضافي  من العدد المراد قبوله)طلاب المنح( تحديد نسبة المبتعثين و دهعلى ح

والمقاعد ض أعداد المقبولين فعليا, وعدد المقاعد المحجوزة اعراستا يتم هنللمقاعد, و

 تم قبوله.  معدل وأدنى وأقصى  ) المتاحة ( المتوفرة
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 سياسات القبول ) سياسات التحويل (
 

 

 

 :الوظيفة

)التحويل الخارجي( د معدل التحويل للمتقدمين من خارج الجامعة إلى داخل الجامعة تحدي

 للقبول . معدل كما يتم تحديد ادني, اسي وتبعا للجامعة المحول منهالكل فصل در
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 التالية : فرعيةالشاشة اليتم استدعاء   عند الضغط على زر 

  

 
 

فصل  إلىابق سات القبول من فصل دراسي عملية النسخ لسياس إجراءوالتي يتم من خلالها 

وذلك بالضغط على زر  دراسي آخر تبعا للدرجة العلمية وسياسة القبول التي يتم تحديدها

 .عملية النسخ يتم ذلك بالضغط على زر رجوع إلغاءأما في حال الرغبة في  ,تنفيذ

 

 المتطلبات السابقة:

  الأكاديميةالهيكلية تعريف الكليات والتخصصات من خلال شاشة. 

 .تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 تعريف المقر من خلال شاشة المقرات 

 .تعريف نوع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراسة 

  من خلال  والاصدارتعريف الخطط الدراسية للتخصصات وتحديد نوع الخطة

 .واعتمادها شاشة الخطط الدراسية

 العامة من خلال شاشة فروع الثانوية. تعريف فروع الثانوية 

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف فئات البلدان من خلال شاشة فئات البلدان 

 .تعريف الجامعة  من خلال شاشة الجامعات 

  القبول. اختباراتالقبول من خلال شاشة  اتاختبارتعريف 

 النسب الخاصة.شاشة  تعريف فئات مواد الثانوية من خلال 

 

 التأثيرات:

  به من خلال شاشة القبول  لتحاقالاالتخصص الذي يرغب في ب المتقدمقبول

  .أو تغير القبول التنافسيالمباشر أو من خلال القبول 

  حالة القبول تعديل القبول,هي: )تغيير القبول  بسياساتالشاشات التي تتأثر ,

 (التنافسيبول القبول المباشر, تثبيت القبول , الق
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .إضافة سياسة جديدة 

 التعديل على سياسة سبق تعريفها 

 ما لم يكن هنالك طلبة مقبولين على هذه السياسة(. حذف سياسة قبول( 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 

 

 بيانات مقترحة: 
 درجة العلميةال الفصل الدراسي المقر

 بكالورويس 281 الرياض طلاب

 

 
 الإصدار الجنس نوع الخطة التخصص

 1 الذكور رئيسي (رياضيات) 1

 
 فرع الثانوية نوع الدراسة

 علمي منتظم
 

 ـ سياسات القبول:
النسبة  فئة بلد الشهادة فئة الجنسية

 العامة
معيار 
 القبول

نسبة 
 المقبولين

 الجامعة

  %100 70 85 لسعودية()ا 1 )السعودية( 1

 

 ات القبول:اختبارـ 
 الوزن علامة النجاح  الاختبار

 %20 80 مستوى اللغة الانجليزية 1

 %20 75 اختبار قبول عام 2
 ـ فئات مواد الثانوية:

 الوزن الحد الادني  الفئة
 %20 245 )المواد العلمية(1

 

 أعداد القبول:ـ 
 العدد الإضافي % نسبة المنح العدد

20 10% 10% 
 

 سياسات التحويل:ـ 
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 إلى معدل من معدل الجامعة
 4 3 )جامعة القصيم(1
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 القائمة السوداء

 

 
 

 :الوظيفة

الطلبة الذين تم استبعادهم  تحديد أسماء الأشخاص الذين يمنع قبولهم في الجامعة، أو

ديد من الجامعة لسبب معين حيث يتم تحديد السجل المدني واسم الشخص وكذلك تح

. -إن وجدت–الفترة من فصل إلى فصل لمنع قبولهم في الجامعة وكتابة الملاحظات 

اختيار مربع الاختيار ويتم تحديد إذا مازال الشخص في القائمة السوداء أم لا من خلال 

فعال. وبما أنه يمنع حذف السجلات من خلال هذه الشاشة لذا يتم إزالة الشخص من 

 إزالة إشارة صح من حقل فعال .القائمة السوداء عن طريق 

  

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 

 التأثيرات:

  (.المباشرهي: )القبول  بالقائمة السوداءالشاشات التي تتأثر 

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  القائمة السوداءأو سجل مدني في  طالبإضافة. 

 تعديل البيانات المدخلة. 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 

 

   

 49 دليل تدريب نظام القبول

 بيانات مقترحة: 
 فعال إلى فصل من فصل Eالاسم  الاسم ع السجل المدني

مجدي احمد عبيد  1038444954
 الأنصاريالله 

Majdi Ahmed Al 

ansary 
281   
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 إذن تجاوز سياسات القبول
 

 
 

 :الوظيفة

بعض الشروط الخاصة بعملية القبول،  يتم استثنائهم منالذين المتقدمين تحديد 

بالإضافة إلى تحديد الفصل الذي سمح فيه بالتجاوز، وذلك عن طريق تحديد السجل المدني 

 :عن الشروط التاليةللشخص المطلوب. ويتم تنفيذ التجاوز 

  متقدم الالتحاق بالتخصص وذلك عن أقصى عمر يمكن للتجاوز العمر : حيث يتم

 اسية.طريق الخطط الدر

  )تجاوز معدل الثانوية: حيث يتم )المعدل  

  أقصى عدد سنوات بعد التخرج من الشهادة السابقة  تجاوزحيث يتم  الثانوية:سقف

 بالتخصص عن طريق الخطط الدراسية.  يمكن الطالب الالتحاق

 :جميع علامات مواد الثانوية العامةتجاوز عن والتي يتم من خلالها ال مواد الثانوية 

 .)النسب الخاصة(والتي تم تعريفها من خلال شاشة 

 والتي ات القبول اختباروالتي يتم من خلالها التجاوز عن جميع   ات القبول:اختبار

 . سياسات القبولتم تعريفها من خلال شاشة 

  لمتقدم لوثائق القبول التي والتي يتم من خلالها التجاوز عن تسليم ا القبول:وثائق

 يجب تسليمها مع طلب القبول.

 :القبول  تجاوز جنسية الطالب عند فحص سياساتوالتي يتم من خلالها  الجنسية

 سياسات القبول والتي تم تعريفها من خلال شاشة )جنسية التعامل( حسب الجنسية

  لها آليا من خلال لا يمكن تحديدها من خلال هذه الشاشة وإنما يتم إدخا الكل:تجاوز

شروط وذلك للمستخدم الذي يملك صلاحية تجاوز كافة , شاشة القبول المباشر

 القبول.

 

   

 51 دليل تدريب نظام القبول

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 

 التأثيرات:

  تنافسيالقبول الهي: )القبول المباشر, بإذن التجاوز الشاشات التي تتأثر ,

 بول(.تغيير الق

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  إذن تجاوز لطالبإضافة. 

 .تعديل البيانات المدخلة 

 .حذف إذن التجاوز لطالب 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

 بيانات مقترحة:
 121الفصل:

 معدل Eالسبب  السبب ع السجل المدني
 Special خاصةحالات  1040081836

Cases 
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 المستوى / القياس متحانات ا
 

 
 

 :الوظيفة

والتي  والنسبة العامة والتحصيليالقدرات  اتختبارلا بيانات المتقدمين استعراض

حيث يتم تزويد الجامعة بها من  آليا في طلب القبول حال توفرها, وعلاماتها إدراجهايتم 

 .قويموالت لقياسالوطني لمركز القبل 

 

 المتطلبات السابقة:

  جلب البيانات من مركز القياس الوطني ومن ثم إدخالها في النظام من

 .خلال قاعدة البيانات

 

 التأثيرات:

 (القبول المباشر)بعض البيانات المتوفرة في شاشة  إدراج إمكانية. 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 د معين على الشاشة.عن البيانات بإدخال محد الاستعلام 

 

 

 بيانات مقترحة:

 .لا يوجد 
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 بيانات طلبة الثانوية العامة
 

 
 

 :الوظيفة

ض بيانات الخاصة بطلبة الثانوية العامة، ويتم تغذيتها من قبل جهة خارجية اراستع

 )جهة حكومية( للاستفادة منها في طلب القبول.  
 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 
 

 التأثيرات:

 هي: )القبول المباشر(.طلبة الثانوية العامة  ببياناتالتي تتأثر  الشاشات 
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 
 

 بيانات مقترحة:

   .لا يوجد 



   

 54 دليل تدريب نظام القبول

 الفوري والتنافسي معايير القبول
 

 
 

 الوظيفة: 

النسبة التي من هذه المعايير يستخدم في احتساب  تعريف معايير القبول وتحديد أي

ومن المفترض وجود معيار قبول واحد فقط يعتبر في يتم اعتمادها في مواعيد القبول، 

 وذلك بوضع إشارة صح في معتبر في المواعيد المواعيد 

 

 المتطلبات السابقة:

 تعريف معايير القبول من خلال شاشة تفاصيل معايير القبول. 

 

 ات:التأثير

  تغير , هي: )القبول المباشر بمعايير القبول الفوري والتنافسيالشاشات التي تتأثر

 .(القبول

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 وتحديد أي منها يعتبر في احتساب النسبة التي من  تعريف معيار للقبول

 خلالها تحديد موعد قبول الطلب.

 تعريف تفاصيل المعيار 

 ى تفاصيل المعيارالتعديل عل 

 حذف تفاصيل معيار 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 
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 بيانات مقترحة:
معتبر في  Eاسم المعيار  اسم المعيار ع المعيار

 ؟دالمواعي
  Special Mark النسبة الخاصة 1
 

 الوزن اسم المعيار ع المعيار
 %70 النسبة العامة 1

 %30 اختبار القدرات 2
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 الحالات المسموح لها بتقديم طلب القبول
 

 

 :الوظيفة

 أخرى مره بالتقديم لهم يسمح التي الطلاب حالات توضيح الشاشة هذه خلال من يتم

 , سابقاً  في الجامعة الدراسه لهم سبق يكون ان بعد للجامعه

 او إنسحب او الجامعه من هفصل في الجامعة ومن ثم تم درسقد  طالب يكون ان :مثال 

 قبول للجامعة مره أخرى ؟؟. طلب بتقديم له يسمح فهل الخ , .... إنقطع

 كي للطالب معينه مده تشترط الجامعة أن الممكن من انه بحيث مدة المنع توضيح مع 

 .العلمية الدرجة على مستوى وذلك فصول 3 أو فصول 4 مثل جديد طلبب قدميستطيع الت

 

 ت السابقة:المتطلبا

 .تعريف الدرجات العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 .تعريف الحالات من خلال شاشة حالات الطلاب 

 التأثيرات:

  يتم التأثير على طلب القبول في البوابة الإلكترونية وشاشة القبول المباشر

 وشاشة تثبيت القبول.

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  وتعديل على درجة علمية.حذف وإضافة 

 .حذف وإضافة وتعديل على درجة علمية سابقة 

 .حذف وإضافة وتعديل على حالة مُعينة 

 .حذف وإضافة وتعديل على مدة المنع 
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 بيانات مقترحة:

 .لا يوجد 
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 )بيانات الثانوية(القبول المباشر
 

 

 

 الوظيفة: 

( وذلك في حين انطبقت اشرالمبقبول المتقدمين للالتحاق بالجامعة مباشرة )القبول 

حيث يتم تحديد رقم القبول في تلك الفترة،  معيارعليهم سياسات القبول وتوافق معدلهم مع 

الدخول لاختبار القدرات أو السجل المدني ليتم إحضار العلامة التي حصل عليها  اشتراك

لك القيام بعملية المتقدم في ذلك الاختبار والمعدل الذي حصل عليه في الثانوية العامة، وكذ

 -إن وجد–إدراج اسم المتقدم كما ورد في البيانات المدخلة لذلك الاختبار واستكمال النقص 

ويتم أيضاً تحديد الدرجة العلمية التي يرغب المتقدم التحاق بها وتاريخ الميلاد وذلك للتأكد 

تحديد هل ويتم  ،للالتحاق بالتخصصالعمر المحدد في  يتجاوزمن أن عمر المتقدم لا 

وتحديد هل  وفي حالة  أنه موظف هل لديه موافقة من جهة العمل أم لا موظف أم لا المتقدم

فيما بعد، وكذلك اختيار استحقاق المتقدم للمكافآه من عدمها هو مبتعث أم لا وذلك يثبت 

وجنس  -التي يتم اعتبارها جنسية الطالب فيما بعد –الجنسية الفعلية وجنسية التعامل 

بيانات الطالب  وإدخال, وتحديد بلد ومدنية الولادة , وتحديد نوع الدارسة للمتقدم ,قدمالمت

 الثانوية ) رقم الجوال , الحالة الصحية , ...الخ ( .

يتم  ,محول من جامعة أخرىفي حال كان المتقدم ويتم أيضاً تحديد الجامعة المحول منها  

 ما كان يتوافق مع سياسات القبول بقة فإذاإدخال المعدل الذي حصل علية في الجامعة السا

 تم قبوله، ويتوفر من خلال هذه الشاشة حقلين لفصل وهما:

 من بند القبول والمحدد من خلال شاشة هو للعرض فقط ويتم تحديده و فصل:ال

، وممكن المتقدم به إدخال طلبالتقويم الأكاديمي، ويمثل الفصل الذي سيتم 

 .اعتبار بفصل تقديم الطلب
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 صل الرغبة )الالتحاق( :وهو الفصل الذي يتم تحديده بجانب كل رغبة في ف

صفحة الرغبات، حيث يقوم المتقدم بتحديد الفصل الذي يرغب في الالتحاق به 

 بناء على الرغبات التي قام بتحديدها

 

 ويوجد عدة حالات لطلب القبول: 

 بعد ولم يقبل مدخل: وهو الطلب الذي تم تخزينه وحصل على رقم طلب. 

  وهو الطلب الذي لم يحقق أي من سياسات القبول.غير مقبول : 

 بعد مقبول: وهو الطلب الذي حقق السياسات ولكن لم يتم اعتماد قبوله. 

 بعد معتمد: وهو الطلب الذي تم اعتماد قبوله ولم يصرف للمتقدم رقم جامعي. 

  بب معين.: وهو الطلب الذي تم قبوله ولكن تم رفض اعتماده لس غير معتمد 

 إلى رقم جامعي له، وتم تحويل بياناته : وهو الطلب الذي تم صرف  مثبت

 معلومات الطلبة.

 .مرفوض: وهو الطلب الذي تم رفض قبوله 

 وهو الطلب الذي تم إلغاءه. ملغي : 

 .منسحب من القبول: وهو الطلب الذي تم انسحاب متقدمة أثناء فترة القبول 
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 سابقة (القبول المباشر )المؤهلات ال
 

 

 الوظيفة: 

 تعريف المؤهلات العلمية السابقة للمتقدم على النحو التالي:

  يتم تحديد بلد الشهادة )متقدم للدراسات الجامعية(إذا كان المتقدم ثانوية عامة :

 العامة نوع شهادة الثانويةو والمدرسة ةوالمنطقة التعليمي منها التي حصل 

والتي تمثل )علمي  الشهادة للثانويةمز ور )علمي, أدبي, تجاري.......الخ(

التي حصل عليها  العامة والنسبة( ……معادل، علوم طبيعية، علمي قطري، 

 .في الثانوية العامة وكذلك سنة التخرج من الثانوية

 ( حيث يتم تحديد البلد التي العليالدراسات ل متقدمإذا كان المتقدم جامعي :)

عية والجامعة التي درس بها والتخصص حصل منها المتقدم على شهادته الجام

السابق للمتقدم وسنة حصوله على الشهادة والمعدل الذي حصل عليه والقيمة 

القصوى لهذا المعدل وكذلك تحديد التقدير بالنسبة للمعدل الذي حصل علية, 

 ويتم تحديد هل المتقدم معيد في الجامعة أم لا.
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 القبول المباشر)شهادة الثانوية(
 

 

 فة: الوظي

ويتم إدخال وسنة التخرج وية شهادة الثاننوع إظهار مواد الشهادة آليا مرتبة حسب 

ويتم تحويل العلامة إلى العلامة الموزونة بشكل آلي ويتم إظهارها على  فقط علامة المادة,

، ويشترط لاستكمال عملية القبول مطابقة معدل الشاشة ويظهر أيضاً العلامة القصوى

 . وية العامة لمعدل المواد التي تم إدخالهاالطالب في الثان
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 القبول المباشر ) الوثائق المطلوبة (
 

 

 

 الوظيفة: 

تحديد الوثائق المطلوبة عند التقديم والتي تسلم مع الطلب من خلال شاشة وثائق 

فعليا أم لا، ومن الضروري هنا إدراج وثيقة اسمها  الوثيقةالقبول وتحديد هل استلمت هذه 

ويستفاد من هذه الوثيقة في حال قام الطالب بالانسحاب من الجامعة  –طالب ملف  –

 لمعرفة هل بقي الملف بالجامعة أم قام الطالب بسحبة؟ .

عند الدخول إلى صفحة الوثائق المطلوبة يتم إدراج جميع الوثائق التي يجب أن 

 تسلم مع طلب القبول بشكل آلي.

 يقة وتنزيلها للإطلاع عليها وقت الحاجة.ويتاح للمستخدم تحميل صورة من كل وث
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 القبول المباشر)اختبارات القياس(
 

 

 الوظيفة: 

المركز الوطني للقياس القياس والتي تم تعريفها من خلال بيانات  اختبارات اختيار

وفي حالة لم تكن التعديل والإدخال لصاحب الصلاحية, مع القدرة على  والتقويم

 دخال العلامات التي حصل عليها الطالب يدويا.الاختبارات موجودة يتم إ

تم تعريفها في التي  الاختباراتيتم إدراج  اختبارات القياسعند الدخول إلى صفحة 

 .سياسات القبول بشكل آلي

 



   

 64 دليل تدريب نظام القبول

 القبول المباشر ) المعرفون (
 

 

 الوظيفة: 

 تحديد المعرفون للمتقدم ليتم الرجوع إليهم في حال الضرورة.
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 ( الرغباتاشر ) القبول المب
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الوظيفة: 

 إلى بالإضافةالذي يرغب المتقدم الالتحاق بها  ) الرغبات ( تحديد الاختيارات

علماً بأنه تتوفر في هذه الشاشة خاصية القبول على عدة  ،فصل الالتحاقو المقر تحديد

حال كان القبول يتم حيث يتم ترتيب الاختيارات حسب رغبة المتقدم، وفي  فصول دراسية,

) مقبول ,  التي قبل بها كما يتم عرض حالة للرغبة ألحق فيهوضع علامة صح في حقل 

 .القبول للرغبة معيار ومعدل مرفوض , مثبت , محجوز, غير مكتمل (
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 ات القبول (اختبارالقبول المباشر ) 
 

 

 الوظيفة: 

والتي تضعها  لقبولات ااختبارتحديد العلامات التي حصل المتقدم عليها في 

، والتي لا تمثل أي نوع من الجامعة وتقوم بها مثل المقابلات وامتحانات المهارات ...الخ

 .اختبارات القياس
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 (النسبة الخاصةالقبول المباشر )
 

 

 الوظيفة: 

والتي تشكل بدورها جزي من  )النسب الخاصة( فئات مواد الثانويةض اعراست

تشكل مجموعة من مواد الثانوية العامة التي يجب أن يحصل معدل القبول للمتقدم والتي 

 .المتقدم بها على معدل معين
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 القبول المباشر ) اللغات (
 

 

 

 الوظيفة: 

  يتم تحديد اللغات التي يتقنها الطالب.

 المتطلبات السابقة:

   .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

    من خلال شاشة الدرجات العلمية.تعريف الدرجة العلمية 

   .تعريف الجنسية من خلال شاشة البلدان والمدن 

 .تعريف الجامعة من خلال شاشة الجامعات 

 .تعريف البلد من خلال شاشة البلدان والمدن 

 .تعريف فرع الثانوية من خلال شاشة فروع الثانوية 

  المدارسمن خلال شاشة المدارس تعريف. 

 شاشة التخصصات الأكاديمية. تعريف التخصص من خلال 

 تعريف التقدير من خلال شاشة التقديرات.  

    القبول. اتمن خلال شاشة سياس الرغباتتعريف 

 ق من خلال شاشة وثائق القبول.ائتعريف الوث 

    ات القبول.اختبارالقبول من خلال شاشة  اختبارتعريف 

   .تعريف وظيفة المعرف من خلال شاشة الوظائف 

    من خلال شاشة النسب الخاصة الخاصة ةنسبالتعريف. 

  .تعريف اللغات من خلال شاشة اللغات 
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 التأثيرات:

 .قبول المتقدم مباشرة في الجامعة بشرط تحقيقه لسياسات القبول 

  .تعريف المؤهلات العلمية للمتقدم، لإدراجها في سجله الأكاديمي لاحقا 

  ليتم التأكد من السياسات وقبوله  التي يرغب المتقدم الالتحاق بها، الرغباتتعريف

 في التخصص الذي انطبق عليه.

  تعريف الوثائق المطلوبة من المتقدم وتحديد هل استلمت هذه الوثائق أم لا، وذلك

 لإدراجها لاحقا من خلال شاشة معلومات الطلبة ضمن صفحة وثائق القبول.

 ختبار القدرات ليتم القبول التي حصل عليها المتقدم في ا ختبارتحديد العلامة لا

 .معيار القبولاحتساب 

 .تحديد بيانات المعرف ليتم الرجوع إلية في حالة الضرورة 

  معلومات الموجودة في هذه الشاشة هي: ) بالطلباتالشاشات التي تتأثر

 .(تعديل حالة القبول, تغيير القبول, الطلبة

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديد.إدخال طلب قبول 

 إذا كانت حالة الطلب مدخل(. التعديل على طلب قبول( 

  إذا كانت حالة الة الطلب إلى ملغي حيتم التعديل على  طلب قبول تم إلغاءفي حال(

 .، وذلك من خلال زر حذف سجلالطلب مدخل(

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 

 إذا حقق الطالب ط على زر يتم تثبيت طلب القبول مباشرة عند الضغ ,

الشروط الموجود في سياسات القبول، والمستخدم لدية صلاحية قبول 

متقدمين،وبتكون هذه المرحلة النهائية للقبول بحصول المتقدم على رقم جامعي 

 معلومات الطلبة. إلىوانتقال معلوماته من طلب القبول 
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 بيانات مقترحة:
 Eالاسم  الاسم ع ل المدنيالسج الدرجة العلمية

 – Ali – JAMEEL علي ـ جميل ـ عبدالله ـ زاهر 1231231231 )بكالوريوس(1

ABDOALLAH-

ZAHER 

 
 جنسية التعامل الجنسية الفصل مكان الولادة تاريخ الميلاد

)السعودية ـ 1-1 1-1-1410
 الرياض(

 )سعودي(1 )سعودي(1 281

 
 نوع الدراسة

 )منتظم(1
 السابقة: ـ المؤهلات

ات اختبار تجاوز  السنة المعدل المدرسة الفرع البلد
 القبول

  1428 90 )مدارس الأرقم الدولية(1 )علمي(1 )السعودية(1
 ـ الاختيارات:

 الحق به المقر الاختيار الترتيب

  )مقر الذكور(1 (رياضيات)1 1

 :ات القبولاختبار ـ 
 العلامة فالوص

 90 مستوى اللغة الانجليزية( اختبار) 1

 85 قبول عام( اختبار) 2
 :فئات مواد الثانويةـ 

 العلامة الوصف

 260 )المواد العلمية( 1
 
 :المعرفونـ 

 الهاتف العنوان الوظيفة الاسم التسلسل
 0557415 الرياض )مهندس( 1 محمد السالم  1
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 القبول متحاناتانتائج 
 

 
 

 :وظيفةال

على التي عقدت  اختبارات القبولرصد العلامات التي حصل عليها المتقدمين في 

 في حال كون الطلب مدخل. إلامستوى الجامعة, ولا يمكن التعديل على العلامة 

المتقدمين والعلامة التي  إدخالوبالتالي  الذي تم عقده ختبارفيتم تحديد الفصل والا

 حصل عليها كل متقدم. 

 .من شاشة القبول المباشرظهار العلامات في حال تم إدخالها وكذلك إ

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

  ات القبول.اختبارات القبول من خلال شاشة اختبارتعريف 

 طلبات القبول من خلال شاشة القبول المباشر. إدخال 

 

 التأثيرات:

 ثر بالسجلات الموجودة في هذه الشاشة هي: )القبول المباشر , الشاشات التي تتأ

 (.تغيير القبول , تثبيت القبول
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 إدخال العلامة أو تعديلها قبل قبول الطالب(. تعديل البيانات المدخلة( 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

 ترحة:بيانات مق

 د . لا يوج
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 القبول التنافسي ) الطلبة المقبولين (
 

 

 :الوظيفة

التي حالتها مدخلة في فصل دراسي معين إلى مقبول تحويل حاله طلبات القبول 

)أي ان  أو غير مقبول المتقدم قد اجتاز جميع السياسات التي وضعت للقبول( أن)أي 

وذلك عند الضغط على زر  ,المتقدم لم يجتز أي جزئية من سياسات القبول(

. ويمكن التراجع عن عملية القبول التي تمت وتحويل حالة الطلبات إلى 

, كما يمكن تحويل طلبات القبول التي حققت  من خلال زر  مدخله

أو التراجع عن  السياسات وقبلت إلى معتمدة وذلك عند الضغط على زر 

 .وذلك عند الضغط على زر الاعتماد وتحويل الطلبات المعتمدة إلى مقبولة 

 بما يلي: يتلخص عمل زر 

 تنبيه المستخدم بوجود عملية قبول تنافسي سابقة حال تنفيذها سابقا. .1

 إدخال الطلبات التي حالتها مدخلة فقط في عملية التنافس. .2

إدخال الطلبات التي حالتها مدخلة أو مقبولة أو غير مقبولة سابقا في قبول تنافسي  .3

 ند الضغط على الزر أكثر من مره.سابق, وذلك ع

يتم ترتيب الطلبات في التنافس حسب التخصصات تصاعدي ومن ثم حساب علامة  .4

 معيار القبول تنازلي.

عند تحقيق سياسات القبول لرغبة معينة من قبل عدد من الطلبة وتساويهم  في أدنى  .5

لبة في الرغبة علامة معيار قبول في هذا الاختيار, يتم إدخال أو إخراج هؤلاء الط

مضافا إليها "العدد الإضافي"  ةوذلك بمقارنة عددهم مع عدد المقاعد المتبقي

 المعرف في شاشة سياسات القبول لتلك الرغبة.
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عند إدخال طالب لاحقا في رغبة ذي أولوية متدنية, يتم إعادة النظر في كافة  .6

مقارنة بالعدد  الطلبات ذات العلامة الأقل منه في نفس الرغبة وذلك حسب عددهم

 المتبقي.

, وذلك تمهيدا لتنافسي وذلك عند اعتماد الطلباتلا يمكن تنفيذ عملية القبول ا .7

 لتثبيتهم.

يتم عرض كافة الأعداد المتعلقة بالتخصص )العدد الكلي, عدد الطلبة المثبتين  .8

 والمقبولين... الخ(.
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 القبول التنافسي ) الطلبة المرفوضين (
 

 

 :الوظيفة

 .مع بيان سبب الرفض, الطلاب الذين لم يحالفهم الحظ في تخصص معين ضاراستع
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 القبول التنافسي )سياسات القبول(

 

 

 

 
 

 الوظيفة:

 شاشة سياسات  من خلالض سياسات القبول التي حددت مسبقاً اعراست

 .القبول

 المتطلبات السابقة: 

 حالة مدخل.تعرف بيانات المتقدمين في شاشة طلب القبول، بشرط أن تكون ال 

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف السياسات من خلال شاشة سياسات القبول للفصل المدخل 

 

 التأثيرات:

 أو غير مقبول قبول الطلاب كقبول مبدئي وذلك بتحويل حالة الطلب إلى مقبول. 

 :القبول المباشر، ) الشاشات التي تتأثر بالسجلات الموجودة في هذه الشاشة هي

 (.اعتماد القبول

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة : 

  تعديل حالة قبول الطلاب إلى مقبول من خلال الضغط على زر. 

  تعديل حالة قبول الطلاب من مقبول إلى مدخل وذلك الضغط على زر

. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 
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 رحة: بيانات مقت

  لا يوجد 
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 تثبيت القبول)بيانات الثانوية(
 

 
 

 :الوظيفة

تثبيت قبول المتقدمين المعتمدين حيث يتم تحويل حالتهم من معتمد إلى مثبت ويتم 

. ويتم بعد ذلك الضغط على زر  من خلالصرف رقم جامعي للمتقدم المثبت 

طباعة إشعار قبول ن الممكن ، ممعلومات الطلبة شاشة إلىبيانات المتقدم نقل آلي وبشكل 

 . وذلك بالضغط على زر 
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 تثبيت القبول ) المؤهلات السابقة (
 

 
 

 :الوظيفة

من خلال شاشة  إدخالها، والتي سبق ض المؤهلات العلمية السابقة للمتقدماعراست

 . القبول المباشر
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 تثبيت القبول ) شهادة الثانوية (
 

 
 

 :الوظيفة

، والتي سبق ادخالها من خلال شاشة للمتقدمهادة الثانوية نتائج مواد شض اعراست

  .القبول المباشر
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 تثبيت القبول ) الوثائق المطلوبة (
 

 
 

 :الوظيفة

والتي سبق ادخالها من خلال  ،ض الوثائق المطلوب تسليمها مع طلب القبولاعراست

  .شاشة القبول المباشر
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 تثبيت القبول )اختبارات القياس (
 

 
 

 :فةالوظي

من خلال شاشة القبول  إدخالها، والتي سبق اختبارات القياس للمتقدمض اعراست

  .المباشر
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 تثبيت القبول )المعرفون(
 

 
 

 :الوظيفة

من خلال شاشة القبول  إدخالها، والتي سبق بيانات المعرفون للمتقدمض اعراست

  .المباشر
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 تثبيت القبول )الرغبات(
 

 
 

 :الوظيفة

من  إدخالها، والتي سبق ت التي يرغب المتقدم بالالتحاق بهاالتخصصاض اعراست

  .خلال شاشة القبول المباشر
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 تثبيت القبول )اختبارات القبول(
 

 
 

 :الوظيفة

من خلال شاشة القبول  إدخالها، والتي سبق اختبارات القبول للمتقدمض اعراست

  .المباشر
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 تثبيت القبول ) النسب الخاصة(
 

 
 

 :الوظيفة

من خلال  عرضهاوالتي سبق ، لتي حصل عليها المتقدما النسب الخاصةض ارعاست

  شاشة القبول المباشر.

 

 المتطلبات السابقة: 

  القيام بعملية القبول التنافسي واعتماد القبول من خلال شاشة القبول

 التنافسي.

 

 التأثيرات:

 ونقل بياناته إلى  تثبيت المتقدم في الجامعة وصرف رقم جامعي له

 .اشة معلومات الطلبةش

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة : 

  إلى مثبت من خلال الضغط على زر  الطلب من معتمدتعديل حالة . 

  الضغط على زرمن خلال  القبول إشعاريتم طباعة. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة 

 

  بيانات مقترحة:
 .لا يوجد 
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 لتغيير القبو
 

 
 

 :الوظيفة

حيث يتم تحديد الفصل الدراسي ورقم  ختيار الذي تم تثبيت المتقدم عليهتغيير الا

الطالب المراد تغيير الاختيار له وكذلك يتم تحديد الاختيار الجديد بحيث لا تحسب هذه 

فصل  وأوممكن تغير مقر الطالب الدراسي  العملية ضمن حركات تغيير التخصص،

 قبل تنفيذ تغيير القبول للطالب.أكد من جميع سياسات القبول ويتم الت التحاق,

، مع احتفاظ الطالب كما يتم حذف جدول الطالب وسجله الأكاديمي حال وجودهما

 .بالرقم الجامعي الذي صرف له مسبقا

يتم إضافة الاختيار الجديد في شاشة القبول المباشر وعمل تحديد له وإزالة التحديد 

وزيادة  1ق مما يؤدي إلى نقص عدد المثبتين في التخصص السابق بـ عن الاختيار الساب

 .1عدد المثبتين للتخصص الجديد بـ 

 

 

 

 

 المتطلبات السابقة:

  من خلال شاشة التقويم الأكاديمي.وفصل الالتحاق تعريف الفصل الدراسي 

 تثبيت قبول الطالب من خلال شاشة القبول المباشر 

 لال شاشة الأسبابتعريف سبب تغيير القبول من خ 
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 التأثيرات:

    .تغيير قبول المتقدم دون احتساب حركة تغيير تخصص له 

    (.معلومات الطلبة، القبول المباشر) هي: بتغيير القبولالشاشات التي تتأثر 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  ل طالبتغيير قبو حركةإدخال. 

  تغيير قبول الطالب. حركةتعديل 

 تغيير قبول الطالب. حركة حذف 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 

 

  بيانات مقترحة:

 .لا يوجد 
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 تعديل حالة القبول
 

 
 

 :الوظيفة

بشرط أن لا يكون قد سجل مقررات أو استلم أو الطلب طالب للقبول تغير حالة ال

بشرط توافق رقم الطلب مع رقم  مكافأة أو تم إعداد إحصائية ما قبل التسجيل له، وذلك

)مدخل, حذف طلب, إلغاء الطالب، وذلك بتحويل حاله الطلب لإحدى الحالات التالية 

 (.، تغيير فصل الالتحاقالانسحاب من القبول طلب, 

 الفرعية تظهر الشاشة عند الضغط على زر و
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 متقدم بيانات الالرقم الجامعي ومدخل وحذف  إلى: تحويل حالة الطلب مدخل

من معلومات الطلبة مع الاحتفاظ بالطلب المدخل من خلال طلب القبول أو 

 القبول المباشر.

  الرقم وحذف منسحب من القبول  إلى: تحويل حاله الطلب  من القبولالانسحاب

 مع الاحتفاظ بالطلب.الجامعي 

 ة ملغي وحذف بيانات المتقدم من معلومات الطلب إلى: تحويل الطلب  الطلب إلغاء

 مع الاحتفاظ بالطلب. الرقم الجامعيوحذف 

 حذف بيانات المتقدم من معلومات الطلبة وطلب القبول. الطالب حذف : 

, أما عند الضغط على زر يتم تنفيذ العملية عند الضغط على زر 

 يتم الخروج من الشاشة الفرعية. 

 المتطلبات السابقة:

 لأكاديمي.تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم ا 

 من خلال شاشة القبول المباشر إدخال طلب قبول. 

 

 التأثيرات:

 .تحويل حاله طلب القبول إلى إحدى الحالات التي سبق ذكرها 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة : 

 الضغط اختيار عملية معينة ثم واعتماده من خلال  إدخال طلب إلغاء قبول الطالب

 .على زر 

 

 رحة:بيانات مقت

 .لا يوجد 
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 تنزيل الطلبات المدخلة من البوابة
 

 

 :الوظيفة

 والتي قام الثانوية شهادة مثل طلب القبول في المرفقة الوثائق بعض تقوم الشاشة بتنزيل

 التاثير متوقع حيث  الميزة هذه باستخدام ينصح القبول, و لا طلب مع بتحميلها الطالب

 الخوادم. اداء على

 

 قة:المتطلبات الساب

 .تعريف الفصول الدراسية من خلال شاشة تفعيل وإغلاق الفصل 

 .إدخال طلبات قبول من خلال البوابة الإلكترونية 

 

 التأثيرات:

 .لا يوجد 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة : 

 تحميل الملفات المرفقة مع  الطلب بعد القيام بتحديد رقم الطلب ورقم 

 .الفصل

 بيانات مقترحة:

  يوجد.لا 
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 تغير رغبة طالب

 

 

 

 :الوظيفة

عند الضغط  أخرى وذلك إلى رغبةالمتقدم بطلب قبول تقوم الشاشة بتغيير  رغبة 

سياسات لق المتقدم بطلب القبول يحقت رطتشيو في أثناء فترة القبول على زر ) تنفيذ (

 .الجديدةالرغبة 

  ارقام جامعية لهم. علماً بأن هذه الشاشة تتعامل مع الطلاب قبل تثبيتهم وصرف

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

  القبول المباشرمن خلال شاشة  الطلباتتعريف. 

  المقرات من خلال شاشة المقراتتعريف. 

 .تعريف الرغبات من خلال شاشة سياسات القبول 
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 التأثيرات:

    هي : )معلومات الطلبة، السجل الأكاديمي بة طالببتغيير رغالشاشات التي تتأثر 

 (.للطالب

  .تغيير رغبة الطالب القديمة برغبة جديدة إذا حقق الطالب سيسات الرغبة الجديدة 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  لطالب. تغيير رغبةإدخال طلب 

  الطالب.تغيير رغبة تعديل طلب 

  الطالب. تغيير رغبةحذف طلب 

 لاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة.ا 

 
 
 

 بيانات مقترحة:

 
 .لا يوجد 
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 )البيانات الأساسية( معلومات الطلبة
 

 
 

 :الوظيفة

 ض البيانات الأساسية للطالب من مصدرين وهما: اعراست

 البيانات الحالية الموجودة في النظام.  -أ 

 شيف.ات التي تم تحويلها إلى الأرالبيان -ب 

 متخرج,كان الطالب  إذافصل التخرج  الالتحاق,)فصل  وتشتمل على مجموعة من الحقول

، إضافة نتظم أو زائر,..... الخ(كان م إذاوالدرجة العلمية, ونوع الدارسة  الالتحاق,تاريخ 

جنسية الطالب وجنسية التعامل, وفئة المكافأة إذا كان للطالب مكافأة, والحالة إلى 

الطالب في حال تم تصوير الطالب أو استعراض ما يمكن استعراض صورة  ،الاجتماعية

 .صورتة من ملف
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 معلومات الطلبة ) البيانات الثانوية (
 

 
 

 :الوظيفة

, عنوان الطالب )بيانات الولادة,انات الثانوية المتعلقة بالطالب ض البياعراست

   (ووسائل الاتصال به
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 قة(معلومات الطلبة )المؤهلات الساب
 

 

 
 :الوظيفة

تظهر  دراسات جامعية, حيث إذا كان الطالب طالبلل المؤهلات السابقةض بيانات اعراست

 تظهر بيانات الدراسات العليا . دراسات عليابيانات الثانوية العامة, أما إذا كان الطالب 
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 معلومات الطلبة ) التخصصات (
 

 
 

 :الوظيفة

منذ فصل التحاقه لغاية  ب في الجامعةض التخصصات التي درسها الطالاعراست

 انهيهذه اللحظة، ويعرف التخصص الحالي للطالب من خلال حقل فعال، وفي حال 

منتهي وبالتالي تهيئة الطالب  إلىالطالب جميع متطلبات التخصص يتم تحويل التخصص 

 .لعملية التخريج
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 معلومات الطلبة ) الوثائق (
 

 
 

 :الوظيفة

للطالب حيث يتم تحديد نوع الوثيقة ورقمها  ثائق الرسميةالو واستعراض تحديد

وتحديد بلد ومدينة إصدارها، وذلك لمتابعة وثائق وتاريخ إصدارها وانتهاء صلاحيتها 

, كما يتمكن المستخدم من تحميل صورة   الطلبة وتنبيههم قبل انتهاء الوثيقة ليتم تجديدها

  .وقت كي يتمكن من رؤيتها وقت الحاجة من هذه الوثيقه على الشاشة و تنزيلها في أي
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 معلومات الطلبة ) وثائق القبول (
 

 
 

 :الوظيفة

، استلامها من الطالب أثناء عملية القبولوثائق القبول التي تم  استعراضتحديد و

وهل الوثيقة متوفرة في  نوع التسليم و وقت التسليم وتاريخ الإستلام , مع إمكانية تحديد

تسليمها للطالب وفي حال تم تسليم الوثيقة للطالب يتم تحديد تاريخ إرجاع الجامعة أم تم 

, كما يتمكن المستخدم من تحميل صورة من هذه الوثيقه على الشاشة و تنزيلها في  الوثيقة

 .أي وقت كي يتمكن من رؤيتها وقت الحاجة
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 معلومات الطلبة ) المعرفون (
 

 
 

 :الوظيفة

أي ين يتم الرجوع إليهم في حال الضرورة، للاستفسار عن المعرفون الذ استعراض

 .شيء يتعلق بالطالب
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 معلومات الطلبة ) الهوايات (
 

 
 

 :الوظيفة

 .) ممتاز , جيد جداً , ام جيد (  ومستوى إتقانه لهاتحديد هوايات الطالب 
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 معلومات الطلبة ) اللغات (
 

 

 

 :الوظيفة

 ها الطالب.تحديد واستعراض اللغات  التي يتقن

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف المقر من خلال شاشة المقرات 

 .تعريف الجنسية وجنسية التعامل من خلال شاشة البلدان والمدن 

 .تعريف نوع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراسة 

 .تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 المكافآت. تعريف فئة المكافأة من خلال شاشة فئات 

 .تعريف الجامعة من خلال شاشة الجامعات 

 الهيكلية الأكاديميةمن خلال شاشة  والتخصص تعريف الكلية. 

 .تعريف الديانة من خلال شاشة الديانات 

 .تعريف البلد والمدينة من خلال شاشة البلدان والمدن 

 .تعريف فرع الثانوية العامة من خلال شاشة فروع الثانوية العامة 

 المدرسة من خلال شاشة المدارس. تعريف 

 .تعريف الوظيفة من خلال شاشة الوظائف 

 .تعريف الوثائق من خلال شاشة أنواع الوثائق 

  من خلال شاشة وثائق القبول. هالثبوتيتعريف الوثائق 

 .تعريف الهواية من خلال شاشة الهوايات 
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  .تعريف اللغات من خلال شاشة اللغات 

 

 التأثيرات:

 ديل بعض بيانات الطالب الأساسية.الاستعلام وتع 

 .الاستعلام عن البيانات الثانوية للطالب 

 .الاستعلام عن التخصصات التي التحق بها الطالب خلال فترة دراسته بالجامعة 

 .إدخال الوثائق الرسمية للطالب 

  يتم إدراج وثيقة قبول من نوع ملف طالب ففي حال تم إزالة صح عن حقل

 - الوضع العام للطالبلطالب بسحب ملفه من الجامعة تظهر )موجودة(، وإذا قام ا

 سحب ملفه.

 .تعريف الأشخاص المعرفون للطالب للرجوع إليهم في حالة الضرورة 

 .تعريف هوايات الطالب 

 .تعريف لغات الطالب 

  جميع الشاشات الموجودة في هذه الشاشة هي  بالسجلاتالشاشات التي تتأثر

 التي تتعامل مع رقم الطالب.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .التعديل على بعض بيانات الطالب 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. الاستعلام 

 

 بيانات مقترحة: 

 .لا يوجد 
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 تعديل الأسماء

 

 
 

 :الوظيفة

تعديل اسم الطالب في طلب القبول بالإضافة إلى معلومات الطلبة وكذلك يتم تعديل 

سية وجنسية التعامل. حيث يتم تحديد رقم الطالب المراد التعديل له ووضع الاسم الجن

الجديد للطالب أو الجنسية الجديدة للطالب أو جنسية التعامل للطالب وكذلك وضع 

الملاحظات إن وجدت، حيث يتم الاحتفاظ بالبيانات قبل التعديل وبعده، وفي حال إجراء 

متخرج يجب إدخال رقم وتاريخ الخطاب وذلك ليتم ظهور أي تعديل على بيانات الطالب ال

اسم الطالب قبل التعديل وبعده في سجله الأكاديمي، إضافة إلى إمكانية تحويل الطالب من 

 مبتعث إلى غير مبتعث والعكس بالعكس  .

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

  من خلال شاشة البلدان والمدن.مل وجنسية التعاتعريف الجنسية 

 

 التأثيرات:

  تعديل اسم الطالب أو جنسيته أو جنسية التعامل أو وضع الابتعاث في شاشتي

 معلومات الطلبة والقبول المباشر.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

   

 105 دليل تدريب نظام القبول

 الطالب. اسمدخال سجل جديد يتم من خلاله تغيير إ 

  اسمحذف حركة تعديل. 

 عن البيانات بإدخال محدد معين على الشاشة. علامالاست 

 

 بيانات مقترحة:
 ملاحظات تاريخ الخطاب رقم الخطاب الاسم الجديد الطالب

 الإدخالخطأ في  1428-9-7 88547 علي جميل علي زاهر 28110001
. 
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 ) البيانات الأساسية ( الطلبة الزائرين
 

 
 

  الوظيفة:

عن في الجامعة بعض المقررات  ةلدراس عات أخرىلطلبة الزائرين من جاماإدخال 

دون تحديد  طريق تحديد الدرجة العلمية ونوع الدراسة والكلية المراد الدراسة فيها

الجامعة المحول منها وبيان جنسية الطالب الفعلية وتحديد جنسية مع تحديد , التخصص

ة تسجيل تاريخ الولادة  مع ضرور التعامل التي يتم اعتبارها جنسية الطالب خلال دراسته,

 في البيانات الثانوية.
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 الطلبة الزائرين ) البيانات الثانوية (
 

 
 

 الوظيفة:

وجدت  إنللطالب أو الدائم العنوان المؤقت  وإدخالإدخال بيانات الطالب الثانوية 

وسجله المدنين حيث يمنع إدخال الطالب أكثر من مرة ي نفس الفصل وذلك بالربط مع 

 .، وعند إتمام عملية الحفظ يتم صرف رقم جامعي للطالبمدني للطالبالسجل ال

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف المقر من خلال شاشة المقرات 

 .تعريف الجنسية وجنسية التعامل من خلال شاشة البلدان والمدن 

 .تعريف نوع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراسة 

 درجات العلمية.تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة ال 

 .تعريف الجامعة من خلال شاشة الجامعات 

  الهيكلية الأكاديميةن خلال شاشة متعريف الكلية. 

 .تعريف الديانة من خلال شاشة الديانات 

 .تعريف البلد والمدينة من خلال شاشة البلدان والمدن 

 .تعريف فرع الثانوية العامة من خلال شاشة فروع الثانوية العامة 

 درسة من خلال شاشة المدارس.تعريف الم 

 .تعريف الوظيفة من خلال شاشة الوظائف 

 

 التأثيرات:

 إدخال بيانات طالب زائر. 
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .إضافة طالب زائر جديد 

 . الاستعلام عن بيانات أساسية وثانوية لطالب زائر 

 

 بيانات مقترحة:
 الكلية  نوع الدراسة العام الوضع  الاسم الجديد رقم الطالب 

 الآداب زائر منتظم رامي احمد الزامل 429108083
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 تعديل السجل المدني

 

 
 

 الوظيفة:

تعديله, ومن ثم إدخال المراد رقم الطالب  بإدخالتعديل السجل المدني للطالب 

 وبعده.يتم الاحتفاظ بالبيانات قبل التعديل والسجل الجديد, 

 

 : المتطلبات السابقة 

  معلومات الطلبةتعريف الطالب من خلال شاشة. 

 

 التأثيرات:

  القبول  التعديل على شاشات وفي الوقت نفسه يتم ,للطالب مدنيالسجل التعديل

 المباشر/ ومعلومات الطلبة.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  مدني جديدسجل  حركة تعديلإدخال. 

 حذف حركة تعديل سجل مدني. 

 علام عن حركة تعديل بتحديد رقم الطالبالاست 
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 درجات ونسب الطلاب
 

 
 

 الوظيفة:

و تفاصيل  (, الخاصةة, المركببيانات عن الطالب تتعلق بالنسب )المكافأة استعراض

على زر الثانوية العامة  الضغطعند ، للاستعلامبإدخال محدد معين  ,الثانوية العامة

وية العامة وعلامتها لطالب والعلامة عرض مواد الثانتتظهر شاشة فرعية  

 الموزونة لكل مادة. 

 
 

 المتطلبات السابقة : 

  شاشة القبول المباشرتعريف الطالب من خلال. 
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  تعريف النسب من خلال شاشة معيار القبول الفوري التنافسي. 

 

 التأثيرات:

 لا يوجد 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 ات بإدخال محدد معين على الشاشة.الاستعلام عن البيان 
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 اءاعتماد الاسم

  

 
 الوظيفة:

باللغة الانجليزية عن طريق البوابة  أسمائهم اادخلوالطلاب الذين  أسماءض استعرا

على الطالب ومن ثم الضغط على  في حقل اختيار صح إشارةالالكترونية, حيث تقوم بوضع 

 ليتم اعتماد الاسم. زر 

من الإستعلام عن الطلبة الذي قام بإعتمادهم او عن الأسماء التي لم ويتمكن المستخدم 

 يعتمدها من خلال الضغط بالمؤشر على حقل ) المعتمدين ( وحقل  ) غير المعتمدين (.

 

  المتطلبات السابقة : 
  معلومات الطلبةتعريف الطالب من خلال شاشة. 

 رق البوابة الالكترونية.باللغة الانجليزية من قبل الطلاب عن ط الأسماء إدخال 

 

 التأثيرات:

  تعديل الاسم باللغة الانجليزية في معلومات الطلبة وتقرير السجل الأكاديمي ووثيقة

 . التخرج

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 اعتماد اسم الطالب باللغة الانجليزية. 
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 تعديل معلومات الوثائق
 

 الوظيفة:

ار دي وثيقة من الوثائق وذلك لكل من رقم الوثيقة و تاريخ إصالتعديل على أإمكانية 

  الوثيقة وتاريخ إنتهائها وبلد الإصدار ومدينة الإصدار.

  المتطلبات السابقة : 
 تعريف البلاد والمدن من خلال شاشة المدن والبلدان. 

 .قبول الطلاب من خلال شاشة القبول المباشر و شاشة تثبيت القبول 

 من خلال  شاشة الوثائق. تعريف الوثائق 

 التأثيرات:

 .تتأثر شاشة معلومات الطلبة 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 
 

  بلد الإصدار  –تاريخ الإنتهاء  –تاريخ الإصدار  –تعديل بيانات ) رقم الوثيقة– 

 مدينة 

 الإصدار (  لوثيقة طالب.
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 البطاقة الجامعية

 

 

 

 الوظيفة:
 م.بطاقة جامعية له ه الشاشة تصوير الطلاب من أجل اصداريتم من خلال هذ

) الضغط على زر  مُعين ومن ثم إدخال الرقم الجامعي لطالبوتتم هذه العملية ب

تحديد موقع صورة من خلال ، أو فيتم إضافة الصورة للطالب بشكل مباشر ( التقاط صورة

المستخدم بإختيار صورة ( ومن ثم يقوم  استعراض) الطالب الشخصية بالضغط على زر 

( لتحميل صورة  تحميل) ومن ثم النقر على زر  الطالب الموجودة على ذاكرة الحاسوب

 .الطالب على النظام

لي للصورة ( فعند الضغط آوفي حالة وجود إشارة ) صح ( في حقل ) إستعراض 

ارة ) صح على زر ) طباعة ( يظهر التقرير مضافاً إلية صورة الطالب, وعند عدم وجود إش

 (  في حقل ) إستعراض ألي للصورة ( فلا تظهر صورة الطالب في التقرير.

 أما حقل ) إستلام ( فهذا يعني انه قد قام الطالب باستلام بطاقتة الجامعية.

 وعند الضغط على زر ) طباعة ( تظهر الشاشة التالية
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بدل تالف  –طبيعي  –) بدل فاقد  والتي من خلالها يتم إختيار سبب  الطباعة للطالب

 إنتهاء صلاحية (, –تحديث البيانات  –بعد التحويل  –

 

 

 

 

 

فصول مدة الصلاحية  يتم تحديد عدد  وفي حقل ) عدد الفصول (  

 للبطاقة الجامعية بشكل يدوي.

 المتطلبات السابقة : 

 .تعريف الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

 التأثيرات:

 ة الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة.استعراض صور 

 .يتم التأثير بطباعة بطاقات الطلاب الجامعية 

  تتأثر شاشة ) تسليم إصدارات البطاقة إذا تم إضافة إشارة ) صح ( أو إزالة

 إشارة ) صح ( من حقل ) إستلام؟ (.

 تتأثر الشاشات التالية ) تعديل نوع الطباعة ( و ) كشف بطاقات الطلاب ( و 

 المقبولين ولم يتم تصويرهم (. ) 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 إدخال رقم طالب والتقاط له صورة. 

  إدخال رقم طالب وتحميل له صورة له صورة. 

 .) إدخال إشارة ) صح ( في حقل ) إستلام؟ 
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 تعديل نوع الطباعة

 

 الوظيفة:

العلمية  -والدرجة  - المقرالتالية ) المتغيرات عن جميع الطلاب بعد تحديد  الإستعلام

إلى طالب ( ومن  –ومن طالب  –والتخصص -والقسم -والكلية -ونوع الدراسة 

تحديد طالب معين أو تحديد مجموعة طلاب ومعرفة ما إذا تمت عملية  الممكن

 .طباعة بطاقة جامعية لهم أم لم تتم

على حقل  ) تمت الطباعة ( ويستطيع المستخدم أيضاً من خلال هذه الشاشة التعديل  

 بإزالة أو إضافة إشارة ) صح ( في الحقل.

 

 

 

  المتطلبات السابقة : 
 .تعريف الدرجات العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 .تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 .تعريف الكليات والأقسام والتخصصات من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 
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  من خلال شاشة القبول المباشر و شاشة تثبيت القبول.قبول الطلاب 

 .تعريف أنواع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراسة 

 

 التأثيرات:

 .التأثير على انه تمت طباعة بطاقة جامعية للطالب أم لا 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 ظ.إزالة إشارة ) صح ( من حقل ) تمت الطباعة؟ ( ومن ثم الحف 

 .إضافة إشارة ) صح ( في حقل ) تمت الطباعة؟ ( ومن ثم الحفظ 
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 كشف بطاقات الطلاب
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 الوظيفة:

تقوم هذه الشاشة بطباعة تقرير بأسماء الطلبة الذين تمت طباعة بطاقات جامعية لهم 

أعلى  ار سبب الطباعة من القائمة الموجودة في ويتم إختي  لسبب طباعة مُعين ,

 لشاشة ا

 

 

 

 

 

 

الدرجة  –المقر  –تحديد المتغيرات التالية ) الفصل  ومن ثم 

 .إلى طالب ( –من طالب  –التخصص  –القسم  –الكلية -نوع الدراسة  –العلمية 

 

 

 

 

  المتطلبات السابقة :
 .تعريف الدرجات العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 .تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 يف الكليات والأقسام والتخصصات من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية.تعر 
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 .قبول الطلاب من خلال شاشة القبول المباشر و شاشة تثبيت القبول 

 .تعريف أنواع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراسة 

 

 التأثيرات:

  لا يوجد أي تأثير سوى طباعة تقرير بأسماء الطلاب الذين تمت طباعة بطاقات 

 جامعية  لهم  مع ذكر سبب الطباعة.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 طباعة التقرير بعد تحديد المتغيرات التالية 

الى  –من طالب  –التخصص  –القسم –الكلية –نوع الدراسة  –الدرجة العلمية  –) المقر 

 .طالب (
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 المقبولين ولم يتم تصويرهم
 

 الوظيفة:

في الجامعة  على فصل مُعينبأسماء جميع الطلبة الذين تم قبولهم  يتم اظهار تقرير

 –وذلك  بعد تحديد المتغيرات التالية ) الفصل   ولم يتم طباعة بطاقات جامعية لهم

 –من طالب  –التخصص  –القسم  –الكلية  -نوع الدراسة  –الدرجة العلمية  –المقر 

 .إلى طالب (

  المتطلبات السابقة : 
 رجات العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية.تعريف الد 

 .تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 .تعريف الكليات والأقسام والتخصصات من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .قبول الطلاب من خلال شاشة القبول المباشر و شاشة تثبيت القبول 

 .تعريف أنواع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراسة 

 

 التأثيرات:

  لا يوجد أي تأثير سوى طباعة تقرير بأسماء الطلاب الذين لم تمت طباعة بطاقات 

 جامعية  لهم .

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 طباعة التقرير بعد تحديد المتغيرات التالية 

الى  –من طالب  –التخصص  –القسم –الكلية –نوع الدراسة  –الدرجة العلمية  –) المقر 

 طالب (.

   

 121 دليل تدريب نظام القبول

 الطباعة لمجموعة طلاب
 

 

 الوظيفة:

بعد تحديد  ) أي بشكل جماعي ( وذلك طباعة بطاقات جامعية لمجموعة من الطلبة

 المتغيرات التالية

 –التخصص  –القسم  –الكلية  - نوع الدراسة –الدرجة العلمية  –المقر  –) الفصل  

) المقبولين أم راد الطباعة لهم إلى طالب ( مع تحديد نوع الطلبة الم –من طالب 

المحولين ( وذلك بالإختيار  من القائمة التالية

 

زر ) تفاصيل ( تظهر شاشة فرعية  ط على خلال الضغومن 

 توضح شكل البطاقة الجامعية للطالب كما في الشكل التالي

 



   

 122 دليل تدريب نظام القبول

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  المتطلبات السابقة :
 ات العلمية.تعريف الدرجات العلمية من خلال شاشة الدرج 

 .تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 .تعريف الكليات والأقسام والتخصصات من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .قبول الطلاب من خلال شاشة القبول المباشر و شاشة تثبيت القبول 

 .تعريف أنواع الدراسة من خلال شاشة أنواع الدراسة 

 

 التأثيرات:

 طاقات الطلاب الجامعية.يتم التأثير بطباعة ب 

 استعراض صورة الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

 تتأثر الشاشات التالية ) تعديل نوع الطباعة ( و ) كشف بطاقات الطلاب ( و 

 ) المقبولين ولم يتم تصويرهم (. 

. 

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 بعد تحديد المتغيرات التالية ) المقبولين ( طباعة بطاقات جامعية للطلاب 

الى  –من طالب  –التخصص  –القسم –الكلية –نوع الدراسة  –الدرجة العلمية  –) المقر 

 طالب (.

 

 

 طباعة بطاقات جامعية للطلاب ) المحولين ( بعد تحديد المتغيرات التالية 
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الى  –لب من طا –التخصص  –القسم –الكلية –نوع الدراسة  –الدرجة العلمية  –) المقر 

 طالب (.
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 تسليم إصدارات البطاقة
 

 

 الوظيفة:

الإستعلام عن ما إذا قام الطالب بإستلام بطاقتة أم لا, ومن الممكن التعديل على حقل 

) إستلام ( بإضافة إشار ) صح ( في الحقل , ومن غير المسموح إزالة إشارة ) صح 

 .( من الحقل بعد الحفظ

 

 المتطلبات السابقة : 

  الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة.تعريف 

 .تعريف المستخدم من شاشة مستخدمو النظام 

 التأثيرات:

  البطاقة الجامعية.تتأثر شاشة 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .)وضع إشارة ) صح ( في حقل ) إستلام 
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 التقارير
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 مقدمة
 

نظااام التسااجيل حاا  لعاا ر التعليااة التتليعيااة سجيااا تادااي السااج   ا  اديعيااة 

بها، سيساعد نظام التسجيل جاي  التعق اللطلبة العاتظعين سجق خططهم ا  اديعية التي 

تساجيل سالتساجيل العبادةي إعداد برالج الطلبة الدراسية لن خا   إصاااةية لاا  بال ال

الطلبة، سإعاداد الجادس  الدراساي سترتياب العقاررا   أسل يا للطالب بعا يتااسب لع 

، ليتساااال للطلباااة تساااجيل العقاااررا  سا س اااا سجاااق لعاااددا  القاعاااا  سالعدرساااين 

اليادس   أسلن طريقة تتا ع بين التسجيل الآلي  أ ثرسبرالجهم الدراسية الفالية سجق 

   .العجع عا  أس
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 طريقة الاستخدام

 
 

   :لإضافة سجل جديد على الشاشة، اتبع الخطوات التاليةالإضافة   

 (F6).  اضغط علل أيق نة إضاجة السجل الجديد  .1

 ادخل البيانا  علل الداشة. .2

 علل أيق نة العفظ بتد الانتهاء لن إدخا  البيانا  العطل بة اضغط .3

.(F10) 
 

 

  الاستفسار عن البيانات

 (F7) علل أيق نة إدخا  الاستت م لتين اضغط شرطسار عن ل ستف .1

إلل جزةية البيانا   صيث يتم تاظيف الداشة لن البيانا  ثم صرك 

علل  سبتد ذلك اضغطالاستفسار عاها سأدخل البيانا  العطل بة العطل ب 

 جقط. درطصيث يتم عرض بيانا  ذلك ال (F8) أيق نة تافيذ الاستت م

 (F8)  علل أيق نة تافيذ الاستت م اضغط جعيع الدرسطل ستفسار عن  .2

 .درسطال جعيعصيث يتم عرض بيانا  

جي صا  أرد  إلغاء ععلية الاستت م التي أدخلتها علل الداشة اضغط علل  .3

 (ctrl+Q) . أيق نة إلغاء الاستت م 

 

 لتاليةللتعديل على بيانات سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات االتعــديل  

 الخط ا  الععددة ل ستفسار. نفذ .1

 إلل البيان العطل ب تتديلا. صرك  .2

 أدخل التتديل العطل ب. .3

 (F10).بتد  إدخا  البيانا  الجديدة اضغط  .4

 

 لعذف سجل لتين لن خ   الداشة، اتبع الخط ا  التاليةالحــذف   

 الخط ا  الععددة ل ستفسار. نفذ .1

 صدد السجل العراد صذجا. .2

(Shift + F6)اضغط  .3  . (F10)   لفتاح  ثم  
 

  تنظيف السجل 

لتاظيف السجل لن البيانا  الع ج دة جيها  بل إجراء ععلية العفظ اضغط علل  

 (Shift + F4).السجل  لسحأيق نة 

 

  تنظيف مجموعة سجلات 
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لتين لن البيانا  الع ج دة جيا  بل إجراء  إطارلتاظيف لجع عة سج   ضعن 

 . اضغط علل أيق نةععلية العفظ 
 

 

 التحويل بين اللغتين الرئيسية والثانوية 

 .للتع يل لن اللغة الرةيسية للثان ية أس التكس اضغط علل أيق نة تع يل اللغة   
 

 التحويل من الهجري إلى الميلادي وبالعكس 

للتع يل لن الهجر  إلل العي د  أس التكس جي العق   الخاصة بالتاريخ اتبع   

  ا  التالية:الخط

 إلل صقل التاريخ العراد تع يلا . صرك  .1

 .اضغط علل أيق نة تع يل التاريخ  .2
 

 الطباعة 

، جي (Shift + F8) لطباعة تقرير لرتبط بالداشة اضغط علل أيق نة الطباعة   

صا   انت الداشة لرتبطة بتقرير يتم إظهار التقرير لتتعكن لن طباعتا، سجي صا  

 رير يسعح لك بطباعة الداشة الظاحرة ألالك.عدم ارتباطها بتق
 

       ملاحظات    

 لا يعكن إجراء ععلية العذف للتاايف الذ  تم استخدالا جي شاشا  لاصقة.
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 أولويات الطلاب

 
 

 الوظيفة:

 : صسب ن ع الطالب سحلللطلبة تعديد ا سل يا  جي ععلية التسجيل الآلي 

لاال أن يااال إلاال السااتة الفتليااة للدااتبة إالسااتة الفتليااة  يعكاان تجاااس  .1

 .  لكل ن ع أم لا للقاعة

 .  الستة الفتلية للقاعة لكل ن ع أم لا يعكن تجاس  .2

 سيتضعن ن ع الطالب ا ن اع التالية :

العستجد: سح  الطالب الذ  جال التعا اا جاي الجالتاة يسااس  الفاال  .1

 .، سلا ي جد أ  لقرر جي سجلا ا  اديعيالعالي

  الطالب الذ  عدد الساعا  العتبقية لا لان خطتاا العت  ع تخرجا: سح .2

، الدراسية ضعن التبء الدراسي الذ  يسعح بتساجيلا جاي ذلاك الفاال

 .س اء أ ان جال دراسي صيفي أس جال دراسي نظالي

العلتازم بالخطاة: سحا  الطالاب الاذ  يساجل لقرراتاا لسات   بعساات    .3

 .خطتا سلا ي جد لدية تيخير أس رس ب جي لقررا 

سحا  الطالاب الغيار للتازم بالخطاة سلايس لدياة  :)العتايخر ر لتتثر الغي .4

 .جي أ  لن لقررا  خطتا رس ب

خطتاا تتيقاا لان  العتتثر: سح  الطالب الذ  لدية رسا ب جاي لقاررا  .5

    .تسجيل لست اه بدكل  الل
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 المتطلبات السابقة: 

 .لا ي جد   
 

 التأثيرات:

 الع ج دة جي حذه الداشة حي:  بيسل يا  الط ب الداشا  التي تتيثر

  .لآليا)التسجيل 
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  أسل ية جديدة. إدخا 

 . التتديل علل ترتيب ا سل يا 

 أسل ية صذف. 

 عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة. الاستت م 
 

 

 بيانات مقترحة: 

 

 

 

 ة القاعةحد الأقصى لسعتجاوز ال نوع الطالب الأولوية

  لت  ع تخرجا 1
  للتزم بالخطة 2
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  أولويات المقررات

 

 
 

 الوظيفة: 

تعديد أسل ياة التساجيل بالاسابة للعقاررا  الدراساية للطالاب جياتم تعدياد الكلياة 

لاان العقااررا  بتسااجيل العقااررا  العتبقيااة علاال الطالااب ثاام  إلااا سأسل يااة العساات  

 لست   الطالب، أس تسجيل العقررا  لن لست   الطالب ثام العقاررا  العتبقياة علياا

 .لن لست يا  سابقة

أسل ية العقرر سذلك بتسجيل العقررا  صساب القساملالكليةلالجالتة أس صساب  

أس  الااذ  تكعاان أحعيتااا  عتطلااب سااابق لتاادد لاان العقااررا س ن العقاارر جااي الخطااة 

لاك صساب تااايف ج اا  الخطاة العترجاة لسابقا جاي صسب العقاررا  التخاااية سذ

تلاي الخطط الدراسية للعقررا  التخااية بالإضاجة إلل تعديد عدد العست يا  التي 

 .لست   الطالب سيستطيع أن يسجل لقرراتا لن خ لها

سجااي صااا  لاام يااتم تتريااف سياسااا   سل يااا  العقااررا  تبتااا لكليااة لتياااة يااتم 

يااة لهااا سحااي بتسااجيل لقااررا  العساات   ثاام العقااررا  اعتبااار  يعااة اجتراضااية لبدة

العتبقية ستسجيل العقررا  صسب س نها سبإلكان الطالب تسجيل لقررا  لن لسات اه 

ساا ف يقاا م ج العساات يا  التاليااة )صاافر جااي صالااة تتريااف س، سالعساات يان اللااذان يلياااه

 لن لست   الطالب.جقط بتعلية التسجيل 

 

 المتطلبات السابقة: 

 الهيكلية ا  اديعيةلكليا  لن خ   شاشة تتريف ا. 
 

 التأثيرات:

  الع ج دة جي حذه الداشة حي:  بيسل يا  العقررا الداشا  التي تتيثر

 ,الآلي التسجيل الآلي، تسجيل العجع عا  ،إصااةية لا  بل التسجيل)

  .العقررا  العتاصة
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  ة.أسل ية جديد إدخا 

 . التتديل علل ا سل يا 

 .صذف أسل ية 

 عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة. الاستت م 

 

 بيانات مقترحة: 

 
 المستويات التالية أولوية المقرر أولوية المستوى الكلية

 1 العقررا  التخااية العست   ثم العتبقي ) لية التل م  1

 2  سمل ليةلجالتة  العتبقي ثم العست  )الإدارة سالا تااد 2
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  إحصائية ما قبل التسجيل

 
 
 

 الوظيفة:

إصااةية بيعداد الط ب العت  ع التعا هم بعقرر لتين خ   الفال ععل 

لن بالعقررا  التي  جدس  لبدةي للطالبالذ  تم تعديده لعا ياتج عاا الدراسي 

ل  تين ااةية جي الاعتعاد علل حذه الإصيتم ، سعلل ض ءه أن يق م بتسجيلها الععكن

: 

 ا عداد العطل بة.علل  بااءلقرر لكل جي الجدس  الدراسي شتب  جتح 

  الب ابة الالكترسنية باستتراض الطالب للعقررا  العتاصة لا جي التسجيل

  سبالتالي اختيار الدتب العااسبة لكل لقرر

         

الساعا   لجع عة لن العق   لتافيذ الإصااةية بالإضاجة إلل صقل ي جد عا 

يق م بزيادة عدد الساعا  العدخلة إلل التبء الدراسي للطالب  هسالذ  بدسرالإضاجية 

 إذاسذلك لتعسين جرصة الطالب جي تسجيل أعلل عبء دراسي لسع ح با، جعث  

ساعا  علل التبء  8ساعة س عت بزيادة  18التبء الدراسي الفتلي للطالب  ان 

ساعة للطالب سإدراجها  26ةية بالبعث عن ساعة جتق م الإصاا 26جتابح بذلك 

سذلك بالبعث عن   يادة  فاةا التسجيل الآليؤد  إلل ضعن جدسلة العبدةي، لعا ي

 ساعة لقترصة. 26ساعة جتلية للطالب لن ضعن  18
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باجتراض نجاح الطلبة جي العقررا  العسجلة  الإصااةيةسلن الععكن تافيذ 

  .عدلاجي الفال العالي أس 

دسن بافيذ الاصااةية جقط للطلبة الذين ليس لهم اصااةية كن أيضا تسلن العع

لن خ   سضع اشارة داخل لربع  لرة ثانية ععل اصااةية لجعيع الط ب

 
 

سذلك بالضغط علل   عا ي جد طريقة ثانية لتافيذ اصااةية لا  بل التسجيل

قل تظهر الداشة الفرعية التالية ندخل التاريخ سال  ت العراد جي ص 

التاريخ الععدد تتم تافيذ اصااةية لا  بل التسجيل بدكل  سعاد صدسث )س ت اخر 

  . العدخلة سابقا شاشة الاصااةيةالي صسب لعددا  

    

  
 

اقلك الل شاشة تفايلية ت ضح جيها ت  بالضغط عللألا 

بيانا  ععلية تافيذ الاصااةية صيث يتم عرض التاريخ الذ  تم تافيذ الاصااةية 

سايضا الط ب الغير ، رض الط ب العاجزين باجاح ستم ععل جدس  لبدةي لهم سع

 ، سحاالك صالا  لعتابتة ععلية الاصااةيةلاجزين س لم يتم ععل جدس  لبدةي لهم 

 : لم يعن تاريخ تافيذ الاصااةية جديدة 

 لاتهية : تم انهاء الاصااةية باجاح

    سبب لتين  للغاة   : تم الغاء اصااةية لا  بل التسجيل

 : جار  تافيذ التعلية الان تعت التافيذ

 عا يعكاك الاستت م لن خ    ر العتغيرا  عن الععددا  التي ادخلت  

 ، الدكل التالي ي ضح شاشة لتابتة ععليا  الاظامس ت تافيذ التعلية 
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سبتد تافيذ الإصااةية يتم عرض العقرر سعدد الطلبة العت  ع التعا هم جيا 

ضعن التبء الطبيتي، سعدد الطلبة العت  ع التعا هم بتد إدخا  الزيادة علل التبء، 

  ساستتراض لجع ع الطلبة.

 

سلن خ   إصااةية لا  بل التسجيل يتم التي د لن عدة لتغيرا   بل إدراج 

  التالي:العقرر ضعن جدس  الطالب العبدةي، سحي 

 أن تك ن العقررا  لن خطة الطالب العالية. .1

 .ا  العقررياجت للطالبن لا يك ن  د سبق أ .2

أن يك ن  د اجتا  جعيع العتطلبا  السابقة لا باجاح، س اء أ ان الاجاح  .3

 بدكل لباشر أس عن طريق العتادلة.

 أن يك ن ضعن السياسا  الععددة لن خ   شاشة أسل يا  العقررا . .4

– بءأن يك ن ضعن التبء الدراسي للطالب إضاجة إلل الزياادة علال التا .5

 .-سجد إن 

 يتم طرصة علل الفال الدراسي ا س  جقط. اجي صا   ان العقرر سا ي .6
 

 المتطلبات السابقة:

 .تتريف الفال الدراسي لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 

 . تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا 

  الهيكلية ا  اديعيةتتريف الكلية سالقسم سالتخاص لن خ   شاشة. 

 التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية. تتريف الدرجة 

 تتريف الطالب لن خ   شاشة لتل لا  الطلبة . 

  تتريف الخطط الدراسية أن اعها سإصدارتها سذلك لإلكانية إجراء

 الإصااةية لخطة لتياة أس إصدار لتين.
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 التأثيرات:

  أس لا يسعل ععل إصااةية لا  بل التسجيل، سإنداء جدس  لبدةي للطالب

يعت   علل العقررا  العقترح تسجيلها للطالب بدسن العقررا  العتاصة ب

 تعديد ل اعيدحا سشتبها.

   إجراء ععلية التسجيل الآلي لن خا   العقاررا  التاي تام اعتعادحاا  جادس

 .سلكن للتبء الطبيتي للطالب لبدةي للطالب

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 التسجيل لن خ   الضغط علل  رإصااةية لا  بل  استخراج  . 

  إصااةية لا  بل التسجيل لن خ   الضغط علل  ر  استخراجالتراجع عن

 .، سبالتالي يتم صذف الجدس  العبدةي للطالب 

 

 بيانات مقترحة: 

 
 الكلية المقر الفصل

 )الكل  1 )لقر الذ  ر  1 281

 الإصدار الخطة التخاص القسم

 1  ليهعا )بكال ري س 1 )الكل  1

 إلل طالب لن طالب الدرجة التلعية

 999999999 1 )بكال ري س 1
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  المقررات المتاحة

 

 
 

 الوظيفة: 

تافيذ إصااةية لا  بل سالااتج عن الجدس  العبدةي للطالب  استتراض

ت اه الدراسي سسلستخااا الطالب  تسجيل ن ع، سالذ  يترض لن خ لا التسجيل

 :، س اء أ انت العااسبة لا سيعكن التسجيل لاها العقررا  إلل بالإضاجة

  أ  ضعن الذ  تم تعديده جي الخطة الدراسية  الطبيتيضعن التبء :

 بااءا علل العتد  الترا عي للطالب

 أ  ضعن الساعا  الإضاجية سالتي تم  :  يادة علل التبء الدراسي

 تعديدحا  عتغير جي شاشة إصااةية لا  بل التسجيل

  أ  العقررا  التي أ بر لن التبء الطبيتي  الإضاجية ضعن العقررا :

 .+ الساعا  الإضاجية

ض الدتب التي تم طرصها جي شاشة إعداد الجدس  الدراسي اتراست عا يتم 

 ضعن شرسط سلاها :الععدد، للعقرر سذلك 

  أن يك ن ضعن لقر الطالب أس العقرا  العسع ح التسجيل لاها 

  الدتبة لعج  ة لكلية الطالب. 
 

 المتطلبات السابقة:

 لن خ   شاشة إصااةية لا  بل التسجيل تافيذ إصااةية لا  بل التسجيل. 
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 التأثيرات:

  عرض الجدس  العبدةي للطالب ليتم تسجيل العقاررا  لاصقاا لان خا   شاشاة

 .ب ابة الالكترسنية، أس لن خ   الالتسجيل الآلي

 ع ج د جي حذه الداشة حي: الداشا  التي تتيثر بجدس  الطالب العبدةي ال

  .التسجيل الآلي)

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة. الاستت م 

 

 بيانات مقترحة: 

 
 الفصل الطالب 

428119775  292 

 

 العقررا 
 الساعات المعتمدة نوع المقرر المقرر اسم  المقرر

 3 ضعن التبء الطبيتي سساةل ا ع ملدخل إلل  علم 112
 3 ضعن التبء الطبيتي علم الافس الاجتعاعي نفس 131
 3 ضعن التبء الطبيتي الاتاا  الخطابي علم 215
 3 ضعن التبء الطبيتي سالا تاادا ع م  علم 236
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  لمستويات الإضافية للدرجاتا

 

 

 

 الوظيفة: 

بااءا  لب سالتي يستطيع التسجيل لاهاتعديد العست يا  التي تلي لست   الطا 

سجي صالة تتريف العست يا  التالية )صفر  جس ف يق م بتعلية  ،علل الدرجة التلعية

تتريف الدرجة التلعية لن خ   حذه سجي صالة عدم  التسجيل جقط لن لست   الطالب

سالتي   ف يق م بالاعتعاد علل القيعة الع ج دة جي صقل العست يا  التاليةالداشة جس

 .شاشة أسل يا  العقررا  سبق تتريفها لن خ  

 

 المتطلبات السابقة: 

 التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية.ة تتريف الدرج 
 

 التأثيرات:

  إصااةية لا  بل : )حي الداشا  التي تتيثر بالعست يا  الإضاجية للدرجا

  .الآلي ا تسجيل العجع ع ,الآليتسجيل ال ،العقررا  العتاصة ,التسجيل

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  درجا  علعية. إدخا 

  العست يا التتديل علل. 

  درجة علعيةصذف. 

 عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة. الاستت م 

 

 بيانات مقترحة: 
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 المستويات التالية الوصف الدرجة

 3 الدبل م 3
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  عداد الجدولإ

 

 
 

 الوظيفة: 

خ   جال دراسي سذلك بإدخا   سدرجة علعيةلعقر د جدس  دراسي إعدا

يتم    1)  التسلسلصا  ترك العقرر سالاداط الذ  سيتم طرصة جي ذلك الفال، سجي 

يتم  للتسلسلأ  ر م إدخا  تم صا  جي  ألاإصضار ا بر تسلسل لدتبة العقرر 

سالفال  العقر  ستجدر الإشارة حاا إلل سج د تسلسل للدتب علل لست  اعتعاده،

 الدتبة الدراسي سالعسعل

الذين يعق لهم الالتعاق  سيتم تعديد العد ا دنل سا  ال سجاس الطلبة 

، ستعديد حل الدتبة لطلبة الانتساب أم الانتظام لن خ    اةعة ن ع الجدس  بالدتبة

سيدترط أن تك ن الدتبة جاحزة للتسجيل ليدرس بها الطلبة س اء جي التسجيل 

إذا  ان سا   لا يتم  ، لع ل صظةالب ابة الالكترسنيةأس لن خ    س  أس الآلياليد

  إدراجا إلا جي الفال الدراسي ا س  جقط.

سلن الععكن صجب شتبة تم تسجيل طلبة جيها صتل لا تظهر جي التسجيل 

 سذلك لن خ   سضع اشارة داخل لربع لعج بة   جدداليدس  سيسجل جيها طلبة 

صا  إدخا  لقرر يعت   أ ثر لن نداط يتم سعاد إدخا  الدتبة   عا أنا سجي

 بدكل يدس  إدخالهاالرةيسية يتم إدراج شتبة بالاداط الفرعي بدكل آلي بدلا لن 

الدتب بدكل آلي للعقرا  التي تعت   نداط ساصد جقط  اسيتم تعديد جاحزي

نتهاء لن ربط لن نداط يتم تجهيز الدتب عاد الا أ ثرللعقررا  التي تعت    ألا

 .الاداط الفرعي )ا ندطة  بالاداط الرةيسي للعقرر

 :لتعديد جترة الاختبار للدتبة سحي عدة آليا  عا ت جد 

o لن خ   تعديد  يعة اجتراضية لفترة اختبار  ل لقرر 
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o  آلية تعديد جترة الاختبار   لداشة )تعديد الي م سال  ت يتم الرج ع 

 .للبيانا  العدخلةسسضع جترة الاختبار العااسبة 

o  تعديد جترة الاختبار بدكل يدس   

 

لع ل صظة  سيتم تعديد أس ا  س اعا  التدريس الخاصة بكل شتبة علل صدة

، بعيث لا تتجاس  العد التا د لن عدم سج د اشارة صح داخل صقل بالإتفاق يجب 

، ال  تبدرط أن تك ن القاعة شاغرة جي ذلك سا  ال للدتبة ستة القاعة الفتلية.

 . سيتك ن ر م القاعة لن عدة لتغيرا  )ال صدة، العبال، الطابق، الجااح، القاعة 

 اشارة صح رغبة عدم تعديد أس ا  س اعا  للدتب يجب ان تبقل صا  سجي

     بالاتفاقصقل  داخل 

 بالإضاجة إلل تعديدلكل شتبة علل صدة، )الععاضرين  سيتم تعديد الععاضر 

الذ  يك ن بدسره ح  العس    عن  علل الدتبة  عدرفالالرةيسي )الععاضر 

سلن غير الععكن أن يك ن للدتبة ، صض ر سغياب ط ب الدتبة سرصد درجاتهم

، سيدترط حاا عدم تعديد أ  لعاضر لدتبة لن ال اصدة أ ثر لن لعاضر رةيسي

 .ضعن الساعا  العكتبية للععاضر سالتي سبق تعديدحا جي شاشة الععاضرين

الإشارة حاا إلل أنا يتم التي د لن التتارض بين أس ا  القاعا    عا تجدر

 س ذلك بين الععاضرين. 

لقاعد الدتبة لطلبة  لية أس  سم لتين بعيث لا يتم عدد لن  نسبةسيتم صجز 

، سذلك لن للاسبة الععج  ةالتسجيل جي حذه الدتبة لغير طلبة الكلية سالقسم ستبتا 

التي د لن حذه الخاصية لن خ   التسجيل الآلي  ، سيتمخ   لجع عة صجز الدتب

 .س ذلك الب ابة الالكترسنية أس التسجيل اليدس 

سلن خ   لجع عة ا ندطة الفرعية العرتبطة يتم تعديد أندطة العقرر 

 سالدتب التي يجب أن يتم التسجيل جيها جعث :

 تم إدخا  شتب لـ : 

 1بالاداط الاظر  شتبة  صا 111العقرر 

 1بالاداط التعلي شتبة  صا 111قرر الع 

 2بالاداط التعلي شتبة  صا 111العقرر 

صا  111ح   1الاظر  شتبة  صا 111ار الاداط العرتبط للعقرر جإذا تم اعتب

يجب أن  1جذلك يتاي أن الطلبة الذين  ال ا بتسجيل الاداط الاظر  للدتبة  2شتبة 

 .2يسجل ا جي الاداط التعلي شتبة 

ارة حاا إلل أن العقررا  التي يعكن إدراجها حاا جقط العقررا  ستجدر الإش 

التي جترة تفتيلها لم تاتهي أس أن الفال العراد إدراجها با يقع بين جال بداية سنهاية 

  تفتيل العقرر.
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  عا يتاح لجع عة لن الاجراءا  التي يعكن أن تافذ لن خ   الداشة سحي :

 لك عن طريق سضع العؤشر جي لجع عة استتراض س ت اشغا  القاعة سذ

سبالتالي تظهر الداشة   ا س ا  سالقاعا  سالضغط علل  ر 

 الفرعية التالية:

 

 

 

  استتراض س ت اشغا  الععاضر سذلك عن طريق سضع العؤشر جي

سبالتالي تظهر  لجع عة الععاضرسن سالضغط علل  ر 

 الداشة الفرعية التالية:
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  سذلك بسسب لاع جاحزية التسجيل سلعج بة)لل صقلين ع اجراء ععليا   

س  لن شاشة الجدس  الدراسي اجراء ععلية التتديل علل العقلين بدكل لباشر

سالتكس  جاحزة للتسجيلالتعليا  العسع صة حي تجهيز شتبة للتسجيل غير 

صعيح ، أيضا بالاسبة للدتبة الععج بة الكانية الغاء العجب عاها أس صجب 

لع الكانية تعديد صقل  ، نرغب بتسجيل ط ب عليها بدكل اضاجي شتبة لا

بدتب  سالرةيسية لع الدتب العرتبطة اذا  انت لرتبطة الدتبة الععددة

الضغط لن خ   با صية للعستخدم  ستتم التعليا  جرعية يتم تفتيل العقل 

  ستظهر الداشة الفرعية التالية   علل  ر

 

     
 

 

  سذلك بتعديد العقرر العطل ب ثم لتين تفاصيل لقرر الكانية استتراض

، أس لن خ   تعديد سجل جارغ ثم الضغط علل الضغط علل  ر 

شاشة ستظهر  سلن ثم اجراء ععلية الاستت م عن أ  لقرر،  ر 

 العقررا :
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  الكانية استتراض العجع عا  العرتبطة بالدتبة التي تم تعديدحا ثم الضغط

 ي تظهر الداشة الفرعية التالية:سبالتال علل  ر 
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  اجراء ععلية الاسخ للجدس  الدراسي لن جال الل جال لعا يسهل ععلية

سبالتالي تاقلك الل  تتريف الجدس  الدراسي ثم الضغط علل  ر 

 شاشة نسخ الجداس  سالعجع عا  

طرسصة جي الضغط علل الزر يق م باسخ الدتب الععاد  اجراء 

العالي لدتب لن ن ع انتساب ستك ن بقيعة تسلسل صفر لكل الجدس  الدراسي 

 الدتب التي تم نسخها 

 سيتم استتراض اس ا   ل لقرر بل ن لختلف ليسهل لترجا ل اعيدة

 

 المتطلبات السابقة:

 . تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا 

 .تتريف الدرجة التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية 

  لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي.تتريف الفال الدراسي 

 . تتريف العقرر سا ندطة لن خ   شاشة العقررا 

  ا سب ع أيام  شاشة لن خ  الي متتريف. 

 . تتريف ال  ت لن خ   شاشة ا س ا 

 .تتريف القاعة لن خ   شاشة القاعا  سالعباني 

 الععاضرسن تتريف الععاضر لن خ   شاشة. 

 الهيكلية ا  اديعية   شاشة تتريف الكلية سالقسم لن خ. 

 .تتريف جترا  الاختبار الاهاةي لن خ   شاشة جترا  الاختبار الاهاةي 

 

 التأثيرات:

  سم  سألطلبة سالتابتين لكلية ل لن العقاعد جي شتبة لتياة ةلتيا نسبةصجز 

 .لتين

  الدتب أس صجبها عن التسجيل. ةيزجاحتعديد 

  لكل لعاضرتعديد الدتب التابتة. 

 با ندطة الرةيسية  لكل شتبة ندطة الفرعية بط ار. 

  الع ج د جي حذه الداشة حي: بإعداد الجدس الداشا  التي تتيثر 

التقسيم الآلي, تتديل  اعا  الدتب, إدخا  لعاضر   دلج ستتديل بيانا  شتبة,)

إلغاء شتبة, ط ب شتبة,   يادة شتبة, شتبة, العذف سالإضاجة , التسجيل الآلي,

, است م  دف رصد العرلان ,تقييم الدتبة ,الععاضرينالدتب, تقييم  صر ة

راسب, تتديل الدرجة, -إدخا  الدرجا  ناجح  رصد الدرجا  الاهاةية, ,الدرجا 

 تتديل درجة شتبة, تافيذ الجدسلة الإلية, تتديل درجا  شتبة, إدخا  نتيجة طالب,

لخالفا   ,عيالي ليلأسب , الغياب لتابتة الغياب, رصد الغيابلعاضر, تقييم 

  . بالط
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

   جي الجدس  الدراسي. لعقررجديدة شتبة إدخا 

  التتديل علل العدخ   العتتلقة بالدتبة جي الجدس  الدراسي جي صالة عدم

 تسجيل أ  طالب جي الدتبة.

  طالب جي الدتبة. صذف شتبة لن الجدس  الدراسي جي صالة عدم تسجيل أ 

 عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة. الاستت م 

  عاد الدخ   علل لجع عة ا س ا  سالقاعا  يتم تفتيل  ر  

 عرض أس ا  إشغا  القاعة. يتم الضغط علياسعاد 

  سعاد  عاد الدخ   علل لجع عة الععاضر يتم تفتيل  ر

 ..يتم عرض أس ا  إشغا  الععاضر علياالضغط 

  لاسخ الجدس  الدراسي لن جا   سابقة.  ر 

  لاستتراض بيانا  العقرر لن خ   شاشة العقررا .  ر 

 الدتبة التي جعيع العجع عا  التي تعت   علل  لاستتراض    ر

 عليها. ضع العؤشر ب  عاا

  اسي علل شكل تقرير لفال.لطباعة الجدس  الدر   ر 

 

 

 : بيانات مقترحة
 الفصل لميةالدرجة الع المقر

  1429ل1428ا س  )الفال  281 )بكال ري س 1 )لقر الذ  ر 1

 

 الشعب المطروحة:
 جاهزة أقصى أدنى الشعبة النشاط المقرر

 للتسجيل

  15 11 1 )نظر  1 )الرياضيا   111ريض 
  15 11 2 )نظر  1 )الرياضيا   111ريض 
  15 11 1 )نظر  1 دلة جي علم العاسب )لق 111صسب 
  15 11 2 )نظر  1 )لقدلة جي علم العاسب  111صسب 
  15 11 1 )ععلي 2 )لقدلة جي علم العاسب  111صسب 
  15 11 1 )نظر   1 )الإصااء  112صسب 
 

 مغلقة سجلينالم الجنس

  1 ذكور

  1 ذكور
  1 ذكور
  1 ذكور

  1 ذكور
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  1 ذكور
 

 الأوقات:
 2 تسلسل  111ريض 

 القاعة الوقت اليوم

 أ 111أ) اعة111 ص  9:31 –ص 8:11)2 )السبت 1

 أ 111أ) اعة111 ص  9:31 –ص 8:11)2  الاثاين)3

 

 

 

 

 2 تسلسل   111ريض 
 القاعة الوقت اليوم

 ب 111ب) اعة111 ص 11:11 –ص 11:11)5  )السبت1

 ب 111ب) اعة111 ص 11:11 –ص 11:11)5  ا صد)2

 ب 111ب) اعة111 ص 11:11 –ص 11:11)5 )ا ربتاء 5

 
 2 لتسلسنظري   111صسب 

 القاعة الوقت اليوم

 أ 111أ) اعة111 ص 11:11 –ص 11:11)5 )ا صد 2

 أ 111أ) اعة111 ص 11:11 –ص 11:11)5 )الث ثاء 4
 

 

 1 تسلسلعملي   111صسب 
 القاعة الوقت اليوم

 )لختبر  أ113  م5:11 – م4:11)2 )ا ربتاء 5

 

 المحاضرون:
 2 تسلسل 111ريض 

 رئيسي المحاضر

  حيم علي الزحراني )ناصر ابرا1
 

 1 تسلسل 111ريض 
 رئيسي المحاضر

  )ناصر ابراحيم علي الزحراني 1

 
 

 2 تسلسلنظري   111صسب 
 رئيسي المحاضر

   أصعد لاطفل سليعان أب ععير)2
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 1 تسلسلعملي   111صسب 
 رئيسي المحاضر

   لاطفل سليعان أب ععيرأصعد )2

 

 حجز الشعبة:
 1تسلسل  111ريض 

 النسبة القسم الكلية

 15 ريض)الرياضيا   التل م )1
 

 2 تسلسل 111صسب 
 النسبة القسم الكلية

 15 ريض)الرياضيا   )التل م 1
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  بيانات شعبة بعد التسجيل عديلت

 

 
 

 الوظيفة: 

سذلك بسبب لاع إجراء أ  تتديل علل شاشة الجدس  الدراسي  التتديل علل

 جي صا  سجل أ  طالب جي الدتبة، الدراسي إعداد الجدس  

سذلك بتعديد الدتبة  جديدة س اعة سأس ا  أيامدتبة إلل التغيير ل عد  صيث يعكن

ثم الضغط علل  ر   التغيير؟)جي لربع  العطل بة ثم سضع إشارة 

ال  ت العراد أس القاعة,  عا جي سي م العراد سلن ثم تعديد ال 

 : الدكل 
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سعاد البدء جي آلية التافيذ جي صا  سج د أ  طالب لدية تتارض ستظهر الداشة 

الفرعية ستعت   بيانا  خاصة بالطلبة الذين لديهم تتارض، سلن الععكن طباعة 

  عا جي الدكل التالي: تقرير بهذا الخا ص

 

 
 

الضغط علل  ر للدتبة سذلك لن خ   ة تغيير جترة الاختبار  عا يتاح إلكاني

 :ةتظهر الداشة الفرعية التاليسبالتالي  

 
 

يتم التي د لن عدم سج د أ  تتارض جي اس ا  الإختبارا  لع الطلبة س

  ، سجي صا  سج دحا يتم استتراض الطلبة الذين لديهم تتارضالعسجلين للدتبة
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ام سالقاعة لدتبة لتياة  لن خ   الضغط علل سيتاح ايضا صذف أس ا  ساي

 بتد تعديد الدتبة العراد صذف لها البيانا      ر 

 

 المتطلبات السابقة:

 . تتريف الدتب لن خ   شاشة إعداد الجدس 

  تافيااذ التسااجيل لاان خاا   شاشااة التسااجيل الآلااي أس تسااجيل العجع عااا  أس

   .العذف سالإضاجة

 

 

 

 التأثيرات:

  الدتب لن صيث الع اعيد أس الدلج.التتديل علل 

 دلج  حي:اشا  التي تتيثر بدلج ستتديل بيانا  شتبة بتد التسجيل الد(

التقسيم الآلي, تتديل  اعا  الدتب, إدخا  لعاضر   ستتديل بيانا  شتبة,

إلغاء شتبة, ط ب   يادة شتبة, شتبة, العذف سالإضاجة, التسجيل الآلي,

رصد العرلان, است م  تقييم الدتبة, ,عاضرينالعشتبة, صر ة الدتب, تقييم 

راسب, -إدخا  الدرجا  ناجح  رصد الدرجا  الاهاةية,  دف الدرجا ,

 تافيذ الجدسلة الإلية, تتديل الدرجة, تتديل درجا  شتبة, إدخا  نتيجة طالب,

تتديل درجة شتبة, تقييم لعاضر, رصد الغياب, لتابتة الغياب, الغياب 

 الفا  الط ب .لخ الي ليلأسب عي,

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 جي الجدس  الدراسي. التتديل علل العدخ   العتتلقة بالدتبة 

 عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة. الاستت م 

  أس تتديل أس اتها لطباعة الذين تتثر دلج الدتبة بسببهم  ر . 

 

 بيانات مقترحة:

 لا ي جد. 
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  الآلي التقسيم

 

 
 
 

 الوظيفة: 

ط ب لن شتبة جي نفس العقر إلل أخر ، أس شتبة طالب أس لجع عة نقل 

لن لقر إلل شتبة جي لقر آخر بعيث يك ن جاس الدتبة يتااسب لع جاس الطالب، 

الدتب ا خر  سجباختيار العقر سالدرجة التلعية سالفال يتم عرض شتب العقرر 

 .،  عا انا يجب أن لا يك ن الفال لغلقل لاهعاالطلبة العسجلين جي  لع تعديد 

سيدترط أن لا ي جد تتارض جي أس ا  الطالب جي الدتبة الجديدة لإتعام 

 ععلية الاقل، سأن تك ن الدتبة غير لغلقة.

سلن الخااةص الإضاجية التي يتم تافيذحا لن خ   الداشة ح  نقل لجع عة 

لن خ   العقل  قلهم بدكل عد اةيلن الطلبة بتد تعديد عدد الطلبة العطل ب ن

.  

سأيضا يتم نقل ط ب بين شتبتين بدكل لتساس  لن خ   تعديد الدتبة 

بعيث يتم نقل ناف التدد أليا سبدكل عد اةي   سالضغط علل  ر 

 . تينتين لتساسيبليابح عدد ط ب الدت

 

 س ا  االذ  يق م بدسره بتعلية عرض  حذا با ضاجة إلل  ر 

 درس جيها الدتبة خ   ا سب ع.التي ت
 

 

 المتطلبات السابقة:

  الجدس  الدراسي.إدخا  الدتب لن خ   شاشة 
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  العذف سالإضاجةأس أس تسجيل العجع عا  تافيذ التسجيل الآلي.  

 

 التأثيرات:

  نقل طالب أس لجع عة ط ب لان شاتبة إلال أخار  جاي نفاس العقار أس لقار

 آخر.
 

 على الشاشة: العمليات المطلوب اختبارها 

،  نقل طالب ,  ،  سيتم نقل الط ب بين الدتب عن طريق ا  رار)

 نقل الكل . 

 

سيتم نقل لجع عة لن الطلبة بدكل عد اةي لن خ   تعديد عدد الطلبة جي 

 ثم الضغط علل الزر الذ  يلي العقل. 

 

ن طريق : نقل لجع عة لن الطلبة لن شتبة إلل أخر  سيتم تفتيل الزر ع ،  

 تعديد أ ثر لن طالب جي لجع عة ط ب، سذلك صسب اتجاه ا سهم.

 

: نقل طالب لن شتبة إلل أخر  سيتم تفتيل الزر عن طريق تعديد   ،  

 الطالب العراد نقلا، سذلك صسب اتجاه السهم.
 

 

 بيانات مقترحة:

 
 المقر الدرجة العلمية فصل

 )لقر الذ  ر  1  سالبكال ري ) 1 281

 

 ب العقررا شت
 المقر الشعبة النشاط المقرر

 )لقر الذ  ر  1 1 )نظر   1 )لقدلة جي علم العاسب  111صسب 

 

 الدتب ا خر 
 المقر الشعبة النشاط المقرر

 )لقر الذ  ر  1 2 )نظر   1 )لقدلة جي علم العاسب  111صسب 
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  فترات الاختبار النهائي

 

 
 الوظيفة: 

تعدياااد أس اااا  لا ياااتم جعاااص لاااع إلكانياااة  ،باااار الاهاةياااةتعدياااد جتااارا  الاخت

سلان تتاارض، ب الساعاح سذلاك لان خا   سضاع ع لاة صاح جاي صقال التتارض لهاا

 الععكن إجراء نسخ لفترا  الاختبار لن جا   سابقة بالضاغط علال  ر 

 : الداشة التاليةتظهر س، 
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 المتطلبات السابقة: 

 تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا . 

 .تتريف الفال الدراسي لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 
 

 التأثيرات:

  إعداد الجدس  الدراسي  :  بفترة الاختبار الاهاةيالداشا  التي تتيثر( 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

   جترة اختبارإدخا. 

  علل جترة اختبارالتتديل. 

  جترة اختبارصذف. 

 بإدخا  لعدد لتين علل الداشة.الاستت م عن البيانا   

 

 بيانات مقترحة: 

 
 تاريخ الامتحان وقت الانتهاء وقت البدء الفترة

1  18:11 19:11  

2 11:11 11:11  
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  الشعب قاعات تعديل

 

 
 

 الوظيفة: 

سااتتراض الدااتب سا تعديااد الكليااة لاان خاا  للدااتبة, القاعااة إلكانيااة تغيياار 

 .% لكلية أس  سم لتين111عج  ة بدكل  الل أس الدتب الع عليها ةدرجالع

، الضغط علل  ر خ   لن الاستت م عن س ت إشغا  القاعة 

الضاغط علال  ر سب، الاستت م عن العقرر لن خ   الضغط علال  رأس 

 الدتبة. ب العرتبطةلترجة جعيع العجع عا   يعكن 

 

 المتطلبات السابقة: 

 . تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا 

 .تتريف الدرجة التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية 

 .تتريف الفال الدراسي لن خ    شاشة التق يم ا  اديعي 

  الدتب لن خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسيتتريف. 

 .تتريف الكلية سالقسم لن خ   شاشة الهيكلية ا  اديعية 

 

 التأثيرات:

 دتبلا اعا  علل  تتديلال. 

 

 طلوب اختبارها على الشاشة: العمليات الم
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  اعة شتبة لتياةالتتديل علل . 

 .الاستت م عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة 

 بيانات مقترحة: 

 
 القسم الكلية المقر الدرجة العلمية الفصل

)الفال ا س   281

  1429ل1428

العجتعع  1 )لقر الذ  ر  1 )بكال ري س 1

 انتقالي

التل م  1

 الطبيتية
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  آلية تحديد فترة الاختبار

 

 

 الوظيفة: 

شاشة إعداد الجدس  الدراسي بدكل  دتب العطرسصة جيلتعديد جترة الاختبار ل     

شاشة إعداد الجدس   عللستتتعد حذه الداشة جي تعديد جترة الاختبار للدتبة  ،آلي

 يتمسس ت  يام سذلك  س  ي م لن ا، بااءا علل الي م سال  ت الذ  تم تعديده للدتبة

 جي صقل )ا س ا  سالقاعا   لن شاشة إعداد الجدس  الدراسي.للدتبة تعديده 

 

 المتطلبات السابقة: 

 .لا ي جد 

 التأثيرات : 

  الجدس . إعدادشاشة 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة : 

  جديد إدخا  ) ي م سس ت سجترة  التعان 

 ن لدخلالتتديل علل بيانا  ل اعيد لالتعا 

  صذف ل اعيد التعان ل ج د 

  الاستت م عن ل اعيد التعان لن خ   ) الي م أس ال  ت أس الفترة.  

 

  مقترحة:بيانات 

                    
 الفترة  الوقت  اليوم 

1 8.11 3 
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  إدخال محاضري شعبة

 

 

 الوظيفة: 

، لع اسيدتب العطرسصة جي الجدس  الدرلل ستتديل لعاضر أس أ ثر إدخا 

 .إلكانية تعديد التبء الدراسي للععاضر

 
 

 المتطلبات السابقة:

 .تتريف الفال الدراسي لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 

 . تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا 

 .تتريف الدرجة التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية 

 .تتريف الدتب لن خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسي 

  عاضرين لن خ   شاشة الععاضرسنعالتتريف. 

 

  التأثيرات:

 تعديد الععاضر لدتبة سذلك للتعكن لن رصد الغياب أس الدرجا  للدتبة. 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة : 

  (  لعاضر   أس أ ثر لدتبة لتياة.إدخا   

  لعاضرين الدتب.التتديل علل 

  لعاضرصذف.  
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 خا  لعدد لتين علل الداشة.الاستت م عن البيانا  بإد 

 

  مقترحة: بيانات 

                
وصف  النشاط اسم المقرر المقرر الشعبة

 النشاط

 المسجلين فترة الاختبار التسلسل

  88 16 تعارين 4 لبادئ الإصااء إصص 111 1133
 

 رئيسي المحاضر

  )العا لي,صسن لععد أصعد   462
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  سخ الجدول الدراسي والمجموعاتن

  

 
 

 الوظيفة: 

 

سابق أس جداس   دراسيجدس  لاجراء ععليا  نسخ أس تراجع  يتم           

 سذلك للتسهيل لن ععلية الإدخا  جي  ل جال دراسي لسبقالجع عا  جاحزة 

  دجتة ساصدةادخالها سصفظها  التي تم  عن جعيع البيانا  يك ن التراجعس

التعلية سيتم  تراجع سحل رال ر نسخ اس  بالضغط علل التعلية ن عتعديد  سيتم 

 بالضغط علل الزر الخاص بالجدس جداس  العجع عا  لللجدس  الدراسي أس  تافيذحا

 

نق م بتعديد لتغيرا  التعلية صسب الععددا  الع ج دة بالداشة  سلن ثم            

ادخا  )العقر ، الدرجة ، الفال  العراد التراجع بعيث اذا  انت التعلية تراجع يجب 

البيانا  العراد سلن الععكن تعديد لتغيرا  اضاجية صسب رغبة  بدكل إجبار  لاا

    انتاثم نق م بالضغط علل  ر تافيذ ليتم تافيذ التعلية ، ألا جي ص التراجع عاها

ا سبيانا  سلتغيرا  لتغيرا  بيانا  الجدس  العراد الاقل لاالتعليا نسخ يتم تعديد 

   الجدس  العراد الاقل اليا  

سي جد أيضا عدد لن الإختيارا  جي ععلية الاسخ يعكن تعديدحا ب ضع           

 داخل العقل اشارة صح ليتم تافيذحا عاد ععلية الاسخ سحي 

  نسخ ا س ا  : تعديد لا اذا ستتم ععلية الاسخ بالع اعيد )لجع عة

 دتب العراد نسخها أم بدسنهاا س ا  سالقاعا   لل
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  نسخ القاعا  : تعديد لا اذا ستتم ععلية الاسخ بالقاعا  )لجع عة

 ا س ا  سالقاعا   للدتب العراد نسخها أم بدسنها

  تعديد لا اذا ستتم ععلية الاسخ للععاضرين )لجع عة  ينالععاضرنسخ :

  الععاضرسن  للدتب العراد نسخها أم بدسنها

 العقا د جيها صجز الدتب لافس صجز الكليا  نسخ العج  ا  : س

 سا  سام التي تعت علل الجدس  الدراسي حل يق م باسخها أم لا

  تسلسل جديد: أ  اعطاء تسلسل جديد  لكل  الدتب أم اعتعاد نفس

 التسلسل القديم

 

 

  المتطلبات السابقة:

 . تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا 

    شاشة الدرجا  التلعية.تتريف الدرجة التلعية لن خ 

 .تتريف الفال الدراسي لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 

 . تتريف العقرر سا ندطة لن خ   شاشة العقررا 

 .تتريف الي م لن خ   شاشة أيام ا سب ع 

 .تتريف الكلية سالقسم لن خ   شاشة الهيكلية ا  اديعية 

 دراسي تتريف الجدس  الدراسي لن شاشة اعداد الجدس  ال 

   تتريف جداس  العجع عا  لن خ   شاشة جداس  العجع عا 

 

 التأثيرات: 

  الداشا  التي تتاثر جي شاشة نسخ الجدس  الدراسي سالعجع عا  حي

 شاشة الجدس  الدراسي سشاشة جداس  العجع عا   

 

 : العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة

  تراجع عن جداس  لجع عا  سابقة 

   لجع عا  سابقة لن جال سابق الل جال صالينسخ جداس  

  تراجع عن جدس  دراسي سابق 

  نسخ بيانا  جدس  دراسي لن جال سابق لفال صالي 
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  ترا  التسجيلج
 

 
 

 الوظيفة: 

تعديد ا س ا  التي يتم جيها تسجيل الط ب صسب ا ر ام الجالتية سالدرجة 

، صيث يعدد تاريخ سس ت البدء لعقر سالكليةلس التلعية تبتاً للفال الدراسي سالجاس

ستاريخ سس ت الانتهاء، سيتم التي د حاا لن أن الفترا  التي يتم إدخالها تقع ضعن 

، سحل الفترة التي تم تعديدحا لباد التسجيل سلن الععكن تقسيم التاريخ إلل ساعا 

  .أم لا الب ابة الالكترسنيةيسعح للطالب بإجراء التسجيل لن خ   
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 المتغيرات المستثناه – فترات التسجيل
 

  

 الوظيفة: 

التي تم  يتم تعديد لا اذا حاالك  ط ب س ف يتم است ااةهم لن جترا  التسجيل

عن طريق تعديد لتغيرا  علل لست   )لقر سدرجة  سيتم ذلك تتريفها بالداشة

 دراسة سالجاس  العلعية س لية سن ع 

ترا  للتسجيل الالكترسني أس لن خ   الف سأيضا حل سيتم استثااةهم لن

   التسجيل لن داخل  الاظام أس  ليهعا ب ضع اشارة صح داخل صقلين )الب ابة،الاظام   

 صسب رغبة الاستثااء
 

 المتطلبات السابقة:

 .تتريف الدرجة التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية 

 .تتريف الفال الدراسي لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 

 . تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا 

 .تتريف الكليا  لن خ   شاشة الهيكلية ا  اديعية 

  تتريف ن ع الدراسة لن خ   شاشة أن اع الدراسة 

 

 التأثيرات:

  لن خ   شاشة العذف تتريف جترا  التسجيل للطلبة سالتي ستؤثر

 .الب ابة الالكترسنيةر بتسجيل ع أسالإضاجة س
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 ات المطلوب اختبارها على الشاشة: العملي     

 .إضاجة جترة تسجيل 

 .التتديل علل جترة تسجيل 

 .صذف جترة تسجيل 

 .الاستت م عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة 

  اضاجة لتغيرا  لإستثااء ط ب لن التسجيل لن الب ابة سلن الاظام 

 

 

 

 

 بيانات مقترحة:

 

 

 
 رئيسي إلى طالب من طالب الانتهاءتاريخ  تاريخ البدء التسلسل

1 11-19-1428 

18:11 

25-19-1428 

16:11 

281111111 281999999  

 

 الجنس ةالكلي الدرجة العلمية المقر الفصل

 ذ ر العجتعع انتقالي 1 )بكال ري س 1 )لقر الذ  ر  1 281



 
 

 43 دليل تدريب نظام التسجيل

  التسجيل والنتائج استعراض

 

 
 

 

 الوظيفة: 

 دراسي صسب لفال  تراض لجع عة لن البيانا  التابتةالسعاح باست

 سلاها:  الععددة سالعقر سالكلية لدرجة التلعيةا

o استتراض التسجيل لن خ   الب ابة الالكترسنية 

o استتراض التسجيل لن خ   الاظام 

o استتراض الاتاةج لن خ   الب ابة 

 

 المتطلبات السابقة:

  لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي. سالدرجة التلعيةتتريف الفال الدراسي  

 تتريف العقر سالكلية لن خ   شاشة الهيكلية ا  اديعية 

 

 التأثيرات:

 س لية لتياة  السعاح باستتراض التسجيل أس الاتاةج لطلبة درجا علعية

 .لن عدلهالتياة  خ   جال لتين
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  تساجيل عبار الب اباة، للتساجيل عان طرياق الاظاام، )لل استتراض لتاينإضاجة

 .لاستتراض الاتاةج لن خ   الب ابة 

  للتسااجيل عباار الب ابااة، للتسااجيل عاان طريااق  علاال اسااتتراض لتااينالتتااديل(

 الاظام، لاستتراض الاتاةج لن خ   الب ابة .
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  والإضافة لحذفا

 

 
 

 

 

 الوظيفة:

لتالجة التسجيل  سبدكل )يسعل لا أس إجراء ععلية العذف سالإضاجة للطالب 

يدس ، جيتم إدخا  ر م الطالب سبالتالي يتم استتراض اسم الطالب، سجي صا  سبق 

تتريف باد الفال الدراسي جي التق يم ا  اديعي س ان تاريخ الي م يقع ضعن جترة 

 البداية سالاهاية سيتم استتراض ذلك الفال سبدكل آلي. 

يتم استكعا  استتراض البيانا  الخاصة سعاد الانتقا  لن صقل الفال س

 بالطالب، لثل :

 .العقر الدراسي للطالب 

 .لية الطالب  

 .تخاص الطالب سدرجتا التلعية 

  ال ضع التام للطالب سالتي تقع ضعن العالا  التي سبق تعديدحا لن

 خ   شاشة صالا  الط ب سحي:

o .لاتظم 

o .لتتذر 

o .لؤجل 

o .لاقطع عن الدراسة 

o .لفا   أ اديعي 

o .لط    يده 

o .لتخرج 

o ل   ف تيديبي ل لفا   لؤ ت. 
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o لفا   تيديبيا. 

o لاسعب. 

o لت جل. 

o   لؤجل  ب. 

  ن ع الطالب سالتي تقع ضعن لجع عة لن ا ن اع الععددة سابقا لن

 خ   شاشة أسل يا  التسجيل سحي:

o .لستجد 

o .لت  ع تخرجا 

o .للتزم بالخطة 

o .غير لتتثر 

o .لتتثر 

 ستتراض الساعا  التي  ام الطالب الساعا  العسجلة سحذا العقل لا

 بتسجيلها جي الفال الذ  تم تعديده.

 :صالة الإنذار للطالب ستعت   علل صالا  لعدده سحي 

o . ب  : أ  أن الطالب ليس لدية إنذارا 

o .لاذر : أ  أن الطالب لدية إنذار 

o .لستعر جي الإنذار : أ  أن الطالب لدية أ ثر لن إنذار 

o  الطالب  ام برجع الإنذارا  بسبب لرج ع الإنذار: أ  أن

 ارتفاع لتدلة الترا عي عن لتد  الإنذار.

o   لفا   : أ  أن الطالب تم جالة بسبب تجاس  عدد الإنذارا

 العسع صا.

 :ن ع الدراسة سالتي تعدد ن ع دراسة الطالب ستدتعل علل 

o .انتظام  لي 

o .انتظام جزةي 

o .انتساب 

o .اةر  

 ر الذ  سيتم تسجيل العقررا  لقر التسجيل سحاا يتم تعديد العق

للطالب لاا، ستك ن لا  يعة ابتداةية اجتراضية سحي لقر الطالب سلن 

 الععكن أن يق م العسجل بتغيير حذه القيعة بااءا علل الدرسط التالية:

o  إلكانية أن يق م الطالب بالتسجيل لن خارج لقره سذلك لن

م الطالب خ   شاشة العقرا  بتعديد العقرا  العسع ح أن يق 

 بتسجيل لقرراتا لاها.

o . يجب أن يك ن العقر العسع ح بالتسجيل لاا جتا 

o  يجب أن يك ن للعستخدم ص صية لن خ   شاشة ص صية

العستخدلين سذلك للقيام بتعلية التسجيل للطالب لن خارج 

 لقره.
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  العست   سحاا يتم استتراض لست   الطالب الدراسي صاليا سالذ  ياتم

خاا   خطااة الطالااب الدراسااية، جعاان الععكاان أن يعسااب تعديااده لاان 

 لست   الطالب:

o   صسب الساعا  العجتا ة، سبالتاالي ياتم اصتسااب عادد السااعا

 التي اجتا حا الطالب ستعديد لست اه.

o   صسب العقررا  العتبقية، أ  البعث عن أ ل لقرر غير لجتاا

 لد  الطالب سبالتالي يك ن حذا لست   الطالب.

  يتم استتراض أدنل عبء سأ ال عبء دراسي لسع ح التبء سحاا

للطالب التسجيل لاا، سالذ  يتتعد بدكل أساسي علل لتد  الطالب 

 الترا عي.

  صفظ آلي سحاا يتم صفظ التتدي   التي تتم علل جدس  الطالب لن

صذف أس إضاجة أس تتديل شتبة بدكل آلي لعفظ تافيذ التتديل، سذلك 

، سجي صا  الرغبة بتدم صفظ العقل جي صا  سج د إشارة صح جي 

التتدي   لعظة تافيذحا يتم لن خ   إ الة إشارة صح لن العقل، 

جبالتالي أ  تتديل أس إضاجة أس صذف سيتم تافيذه لن خ   الضغط 

 (F10). أيق نة العفظعلل 

 

سعاااد الانتقااا  لاان العجع عااة ا سلاال إلاال لجع عااة العقااررا  العسااجلة، جااي 

يل للطالب جي الفاال الاذ  سابق تعدياده سايتم اساتتراض العقاررا  صا  سج د تسج

العساجلة، سجاي صااا  عادم سجاا د تساجيل ساتظهر سااج   جارغاة ليااتم إجاراء تسااجيل 

 للطالب.

س اء لن ,ستتم ععلية إدراج لقررا  للطالب بإدراج ر م الدتبة للطالب  

اءه لن خ   خ    تابتا بدكل لباشر جي العقل العخاص لا أس لن خ   استدع

، سالذ  بدسرة   الدتبةالقاةعة العساعدة سذلك بالضغط علل الزر الع صق لعقل 

، ر م الدتبةيق م باستدعاء  اةعة لساعدة تعت   علل لجع عة لن العق  ، لثل 

تسلسل الدتبة، رلز العقرر، اسم العقرر، الاداط، عدد الساعا  ا سب عية للاداط، 

 ة لن العتل لا  سحي :س ت الدتبة سيعت   لجع ع

o  : ا ربتاء.5: الث ثاء، 4: الاثاين، 3: ا صد، 2: السبت، 1الي م : 

o .ال  ت : س ت بدء سانتهاء الععاضرة 

o .القاعة : القاعة التي سيتم تدريس طلبة الدتبة 

 ذلك يتم استتراض عدد العسجلين جي الداتبة، سالعاد ا  اال للداتبة، صالاة 

 الععاضر الرةيسي للدتبة، جترة الاختبار للدتبة. الدتبة )لفت صة، لغلقة ،
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علال الداتبة  ثم اختيار الداتبة العطل باة سذلاك بالضاغط ضاغطتين لتتااليتين باا  

 جي القاةعة العساعدة.  العطل بة أس بتعديد الدتبة العطل بة سالضغط علل  ر 

 

تياة سذلاك  عا تتيح القاةعة العساعدة استتراض خيارا  بدكل خاص لدتب ل

لاان خاا   سضااع العؤشاار جااي صقاال بعااث س تابااة البعااث العطلاا ب لااث  عاارب بااين 

 ع لتي %%  لثل %عرب% ثم الضغط علل لفتاح )انتر 
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 الدرط العدخل لسبالتالي يق م بتقليص الخيارا  التي ستترض بالقاةعة سال

 

 
 

ذلاك عارب ياتم  111 ذلك جي صاا  الرغباة بالاساتت م عان لقارر لتاين لثال 

 بافس الآلية.

عارب  111 عا يتاح أيضا اختيار لجع عة لان الدارسط لاث  اختياار العقارر 

سشااااااتبتا لفت صااااااة سذلااااااك لاااااان خاااااا   إدخااااااا  الاسااااااتت م بالطريقااااااة التاليااااااة 

 عرب%لفت صة%.%111
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سحاا يتم استتراض جعيع ا ندطة العجدسلة للعقررا  جي الجدس  الدراسي 

 لتي يتبع لها الطالب، تظهر القاةعة العساعدة بعالتين:سالتي تتبع للدرجة التلعية ا

استتراض العقررا  العدرجة جي خطة الطالب سذلك جي صا  عدم  .1

سج د ص صية للعسجل بإجراء تسجيل لقررا  للطالب لن خارج 

 خطتا.

استتراض العقررا  العدرجة جي الجدس  الدراسي  اللة سذلك جي  .2

جيل للعقررا  لن خارج صا  سج د ص صية للعسجل بإجراء تس

 خطة الطالب.

سجي صا  سج د أ ثر لن نداط لدرج جي الجدس  الدراسي للعقرر عاد 

إجراء التسجيل للطالب جي الاداط الرةيسي يتم إدراج ا ندطة الفرعية 

للطالب سبدكل آلي سذلك جي الدتب العرتبطة، سالتي تم تعديدحا لسبقا لن 

 خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسي.

 عا أنا سلن خ   ععلية التسجيل جي صا  الرغبة بإجراء التسجيل 

للطالب جي شتبة لتياة سظهر  أن الدتبة لغلقة يتاح سلن خ   حذه الداشة 

باستتراض الدتب العتاصة  سالضغط علل  ر 

 .للطالب سالغير لتتارضة لع جدسلة الدراسي

 

 



 
 

 51 دليل تدريب نظام التسجيل

 

إلاال إلكانيااة  سلاان الععكاان اسااتتراض ال  اات الخاااص بالدااتبة إضاااجة

استتراض لجع عة لن البيانا  الخاصة بالداتبة لثال )لقار تادريس العقارر، 

سبالتاالي  الي م سال  ت سالقاعة  سذلك لان خا   الضاغط  ر 

 يتم استتراض الداشة الفرعية التالية:

 

 
 

بتعلية تسجيل العقررا   سيت جر لن خ   شاشة العذف سالإضاجة القيام

الذ  يق م بدسرة بتسجيل  ك لن خ    رللطالب بدكل ألي سذل

 سبقأجضل لجع عة لااسبة للطالب سذلك اعتعادا علل العجع عا  التي 

 خطة الطالب سلست اه . اجق يبدكل سشاشة جداس  العجع عا   جيتتريفها 

ستة الدتبة الع ج د عليها العؤشر سالتعكم بالاستت م  عا تتاح خاصية 

  يظُهر لاا شاشة  يادة شتبة لن الذ لن خ   الضغط علل  ر 

 أجل  يادة العد ا  ال لها عاد العاجة لذلك.

التي يرتبط الطالب العجع عة  عا تتاح خاصية الاستت م سالتعكم بستة 

سالذ  بدسره يظُهر لاا  سذلك لن خ   الضغط علل  ر بها 

 شاشة  يادة لجع عة لن أجل  يادة العد ا  ال لها عاد العاجة لذلك.

لن خ    ر ستتاح خاصية تغيير لجع عة الطالب التي التعق بها 

 الذ  نق م لن خ لا باختيار لجع عة أخر  لااسبة للطالب 
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ضاجا العترجة جي التق يم سالا العذفسبتد انتهاء جترة التسجيل سجترة 

لعكن اجراء ععلية صذف جدس  الطالب  الل )جعيع الدتب دجتة ا  اديعي 

يتم تافيذ العذف للدتب    خ   الضغط علل  ر  ساصدة   لن

                         لعا يسهل أيضا ععلية العذف بدكل جرد  لكل شتبة دراسية .

 طة الطالب لن خ   الضغط علل  ر خ استتراض سيتاح

 ستظهر الداشة التالية :

 

 
 

عي سلسات اه ستعثل حذه الداشة سير الطالب جي خطتة الدراساية سسضاتا الا اادي

الدراسااي  عااا تعاادد عاادد الساااعا  العجتااا ه سالعتبقيااة لااا، بااااءا علاال  اال ج ااة، جعااث  

  حذا يتاي بين خطاة الطالاب تعتا   116-128العجع عة جي العثا  اع ة )اجبارية 

، سجاي سااعة 116ساعة اجتا  الطالب لاها  128جقط لجع عة اجبارية عدد ساعاتها 

خطة الطالب لاث  اختيارياة ياتم اساتتراض سااعا   صا  سج د لجع عا  اخر  جي

 الخطة الاختيارية س م اجتا  الطالب لاها سحكذا

 

 عا يتاح لن خ   شاشة العذف سالإضاجة استتراض تسجيل الطالب جي جا   

سااابقة لاان خاا   إدخااا  ر اام الطالااب سالفااال العااراد الاسااتت م عاااا، لااع إلكانيااة 

. أس إجاراء   الضاغط علال  رالاستت م عن سضاع الطالاب لان خا 

   .طباعة لجدس  الطالب علل الطابتة سبدكل لباشر لن خ    ر
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طباعة جدس  الطالب بالفال الاذ  تام تعدياده  ميت سعاد الضغط علل  ر 

 سيظهر الجدس   تقرير بالدكل التالي :
 

 

 
 

 سعاد إجراء التسجيل للطالب يتم التي د لن عدة شرسط سحي:

الطالب لتلق سبالتالي يعاع إجراء صر ة تسجيل أس صذف  أن لا يك ن .1

 أس إضاجة للطالب.

 يتم التي د لن عدم سج د تتارض جي أس ا  العقررا  العسجلة. .2

 أن لا تك ن الدتبة لغلقة. .3

 التي د لن جترة التسجيل العترجة جي التق يم ا  اديعي. .4

العذف التي د لن أن ر م الطالب يقع ضعن الفترة العترجة لتعلية  .5

 سالإضاجة.

 أن يك ن الطالب  د اجتا  العتطلبا  السابقة للعقرر. .6

 أن تك ن الساعا  العسجلة ضعن التبء الدراسي العتتعد. .7

أن يك ن العقرر العسجل لن داخل خطة الطالب جي صا  عدم سج د  .8

 .بالتسجيل لن خارج الخطةص صية للعسجل 

طالب، سالتي تم ت اجق لست   العقرر العراد تسجيلا لع لست   ال .9

 تعديدحا لن خ   شاشة أسل يا  العقررا .
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 تسجيل جعيع ا ندطة التابتة للعقرر. .11

التي د جي ععلية العذف أن الطالب لم يقل عبء الدراسي عن التبء  .11

 العسع ح.

التي د جي ععلية العذف بتدم صذف أ  لقرر لن العست   الافر   .12

 للطالب إلا با صية.

لقرر أن يتم تع يل صالة العقرر إلل )ع  جي التي د عاد ععلية سعب  .13

 سالإضاجة. ب العقرر خارج جترة العذفصالة سع

 

 المتطلبات السابقة:

 .تتريف الطالب لن خ   شاشة لتل لا  الطلبة 

 .تتريف الفال الدراسي لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 

 . تتريف العقرر سالاداط لن خ   شاشة العقررا 

 دراسي لن خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسي.تتريف الجدس  ال 
 

 التأثيرات:

 .تسجيل العقررا  للط ب سذلك بتعديد شتب  ل لقرر 

  جعيع شاشا  التسجيل سالعر ا  الفاليةالداشا  التي تتيثر. 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .إضاجة أس صذف العقررا  لن جدس  الطالب 

 يل أس العذف علل العقررا  التي رصد  لها صالة أس يعاع إجراء ععلية التتد

 ع لة.

   يعكن لن خ   حذه الداشة إجراء لجع عة لن التجاس ا  با صيا

 للعسجل بعيث يتم صفظ حذه التجاس ا  التي  ام بها العسجل سلاها:

تجاس  سقف العجع عة أس ستة الدتبة: أ  تجاس  العد ا  ال لستة  .1

 الدتبة.

 لب: أ  تجاس  أ ال عبء لسع ح للطالب.تجاس  عبء الطا .2

 تسجيل لقرر لن خارج خطة الطالب. .3

 تسجيل لقرر  علل الرغم لن عدم تعقيق العتطلبا  السابقة لا. .4

 تسجيل لقرر علل الرغم لن سج د تتارض جي ال  ت. .5

 تسجيل لقرر علل الرغم أن العست   لا يت اجق لع لست   الطالب. .6

 يا ه.تسجيل الطالب لقرر سبق أن اجت .7

 تسجيل طالب الدراسا  التليا علل الرغم لن عدم إصدار إذن بدء لا. .8

 إلكانية صذف لقرر لن جدس  الطالب. .9

التغاضي عن التق يم الجالتي: أ  إلكانية إجراء صذف سإضاجة خارج  .11

 الفترة العخااة لذلك.
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تسجيل العقررا  لفا   سابقة أس القيام بتعلية التسجيل للطلبة  .11

 يعيا.العفا لين أ اد

 طباعة الجدس  الدراسي للطالب. .12

سذلك تبتا لفترا  التسجيل التي تقع  WP/ WFتع يل العقررا  إلل  .13

 ضعاها.

إلكانية التتديل علل الستة القا   للدتبة لن خ   التق يم  .14

 ا  اديعي سذلك بتد إجراء تسجيل للطلبة جي الدتبة.

 إلكانية صذف العست   الافر  لن تسجيل الطالب. .15

ية تسجيل لقرر للطالب رغم التتارض جي ل عد الاختبار إلكان .16

 الاهاةي.

 السعاح بالتسجيل للعقرر أ ل لن التبء. .17

 السعاح بتعلية سعب لقرر أس أ ثر لطالب. .18

 

 بيانات مقترحة:

 
 الفصل الطالب

 281 علي جعيل عبدالله  احر

 

 العقررا  -
 إضافة\حذف الشعبة المقر النشاط المقرر

 111ريض 

 ضيا  )الريا

 صذف 1 )لقر الذ  ر  1 )نظر   1

 111صسااااااااااااااااااب 

)لقدلااااة جااااي علاااام 

 العاسب 
 

 صذف 1 )لقر الذ  ر  1 )نظر   1

 111ريض 

 )الرياضيا  

 إضاجة 2 )لقر الذ  ر  1 )نظر   1

 111صسب 

)لقدلة جي علم 

 العاسب 

 إضاجة 2 )لقر الذ  ر  1 )نظر   1
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  التسجيل الالي 

 

 
 

 الوظيفة:

تسجيل العقررا  الدراسية للطلبة بدكل آلي صيث يتم تعديد لجع عة القيام ب

لن العتغيرا  بالإضاجة إلل نسبة الزيادة علل ستة الدتبة سالتي تعكن لن تجاس  

العد ا  ال العسع ح بتسجيلا جي الدتبة سذلك تبتا للاسبة التي تم تعديدحا تبتا 

اداط أم لا. س ذلك تعديد عدد لا ع الاداط حل يسعح بتجاس  ستة الدتبة لا ع ال

الساعا  التي يعكن أن يختار الطالب لاها )جي إصااةية لا  بل التسجيل جقط يتم 

إدراج ساعا  إضاجية علل التبء الطبيتي للطالب ، بالإضاجة إلل إلكانية إجراء 

ععلية التراجع عن التسجيل الآلي أس اليدس  أس  ليهعا أس بتعديد التراجع عن الطلبة 

ذين عب هم لن أدنل عبء إلل أ ال عبء بالإضاجة إلل عرض الطلبة العسجلين ال

 دسن التبء، سلن الععكن إجراء ععلية التسجيل جقط للطلبة العقب لين بتاريخ لتين.

 عا يعكن إجراء ععلية الزيادة علل ستة القاعة الفتلية باسبة لتياة جعث  

% أ  ستابح الستة 31يادة باسبة لقتد تم إجراء الز 111الستة الفتلية للقاعة 

 لقتد. 131الفتلية للقاعة 

 عا يتاح لن خ   آلية التسجيل سبتد إجراء التسجيل الآلي للطلبة بتتليق 

جيابح لتلق سبالتالي يعاع لن  1الطلبة الذين لتدلهم الفالي جي الفال السابق = 

 القيام بي  صر ة إلا بتد إ الة التتليق عاة.
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ا القيام بالتسجيل لا ع لتين لن أن اع الطلبة )لستجد، للتزم سلن الععكن أيض

 بالخطة، لتتثر، غير لتتثر، لت  ع تخرجا  أس للجعيع.

سبتد الانتهاء لن تافيذ ععلية التسجيل الآلي لن الععكن لتابتة سضتين 

 لهعين لن الطلبة:

الطلبة دسن التبء : الذين لم يعالفهم العظ جي ععلية التسجيل للتبء  .1

 لدراسي بدكل  الل.ا

العقررا  العطل بة: سالتي تستترض العقررا  التي يعتاج الطلبة  .2

 تسجيلها ضعن عب هم الدراسي سلم يتعكا ا لن ذلك.

سلتافيذ ععلية التسجيل الآلي بتد تعديد العتغيرا  أع ه سبالضغط علل الزر 

 تظهر الداشة الفرعية: 

 

   
 

 

 د حذا الاختيار يتم التراجع عن : عاد تعديلالتراجع وإعادة التسجي

التسجيل للعتغيرا  التي تم تعديدحا لسبقا سلن ثم إعادة تافيذ التسجيل 

 الآلي لن جديد.

  :يتم استكعا  التسجيل  عاد تعديد حذا الاختيارالاستمرار في التسجيل

للعتغيرا  التي تم تعديدحا لسبقا بدسن إجراء تراجع، أ  يبقل التسجيل 

 لبعث عن إلكانية التسجيل جي لقررا  إضاجية. عا ح  سيتم ا

  :عاد تعديد حذا الاختيار يتم التسجيل للطلبة التسجيل للمستجدين

 العستجدين جقط، سلن الععكن تعديد التاريخ الذ  تم  ب لهم جيا لن إلل.

 : عاد تعديد حذا الاختيار يتم إجراء  التسجيل للطلبة بعد تغيير التخصص

ة الذين  ال ا بتقديم طلب تغيير تخاص ستم الع اجقة ععلية التسجيل للطلب

 علية، سبالتالي يتم التسجيل لهم علل التخاص الجديد.
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 : عاد تعديد حذا الاختيار يتم البعث عن  بحث عن شعب إضافية للتسجيل

شتب لعكن لعجع عة لن الطلبة التسجيل جيها عاد تع يل طلبة لسجلين 

 سعيتا إص  .أص  إلل شتب أخر . أس لا يعكن ت

 : عاد تعديد حذا الاختيار يتم إجراء ععلية  التسجيل بعد إعادة القيد

  التسجيل للطلبة الذين تم إعادة  يدحم.

 : عاد تعديد حذا الاختيار يتم إجراء  التسجيل للمنتظمين من دون تسجيل

ععلية التسجيل للطلبة الذين صالاتهم لاتظعين سلا ي جد لهم تسجيل جي 

  العاليراسي الفال الد

 عاد تعديد صح داخل العربع يتم بعث  : بحث عن شعب اضافية للتسجيل

سذلك لتعسين سضتية  أ  خيار تسجيل لن الداشة لع عن شتب اضاجية 

  . التسجيل

 

بتد تعديد  سلإجراء تراجع عن التسجيل يتم بالضغط علل  ر 

 العتغيرا  سن ع التراجع لن إصد  الاختيارا  التالية:

 أ  التراجع عن التسجيل الآلي جقط. يالآل : 

  أ  التراجع عن التسجيل اليدس  جقط. اليدس : 

 أ  التراجع عن التسجيل الآلي ساليدس .  ليهعا : 

 

بالإضاجة إلل إلكانية تعديد التبء العراد التراجع عاا جعث  يعكن إجراء 

ط، أ  تم ساعة جق 11إلل  8ععلية التراجع آليا عن الطلبة الذين عب هم لن 

 التسجيل لهم.

سلإجراء اعتعاد للتسجيل سالذ  يعاع إجراء أ  ععلية تراجع عن التسجيل 

، سلن الععكن إجراء التراجع عن الآلي جقط سذلك بالضغط علل  ر 

سلكن  اعتعاد التسجيل الآلي للطلبة لن خ   الضغط علل  ر 

  بدرط صا   العستخدم علل ص صية لذلك.

 

ثانية لتافيذ ععلية التسجيل الالي للطلبة سذلك بالضغط علل   عا ي جد طريقة

تظهر الداشة الفرعية التالية ندخل التاريخ سال  ت العراد جي صقل  

تافيذ التسجيل الالي صسب العتطيا   يتم)س ت اخر  سعاد صدسث التاريخ الععدد 

 سالعتغيرا  التي صدد  داخل الداشة بدكل تلقاةي . 

    



 
 

 59 دليل تدريب نظام التسجيل

  
 

لتابتة ععليا   تاقلك الل شاشة تفايلية ضغط علل ألا بال

ت ضح جيها بيانا  ععلية تافيذ التسجيل الالي  صيث يتم عرض التاريخ الذ   الاظام

نفذ  جيا ععلية التسجيل الالي سالط ب الذين سجل لهم بدكل صعيح سالط ب 

 لاظام سحي لتابتة ععليا  ا شاشة الغير لاجزين سيعكن اجراء أ ثر لن ععلية داخل

 جديدة : لم يعن تاريخ تافيذ الاصااةية   

 لاتهية : تم انهاء الاصااةية باجاح

 للغاة   : تم الغاء اصااةية لا  بل التسجيل    سبب لتين 

 تعت التافيذ: جار  تافيذ التعلية الان 

 عا يعكاك الاستت م لن خ    ر العتغيرا  عن الععددا  التي ادخلت  

ل الالي س ت تافيذ التعلية ، الدكل التالي ي ضح شاشة لتابتة ععليا  بداشة التسجي

 الاظام

 

 
   

ستجدر الإشارة حاا إلل أن ععلية التسجيل الآلي تق م بالتي د لن لجع عة لن 

 الععددا   بل إجراء ععلية التسجيل للطلبة سحي:

ترتيب الطلبة صسب ا سل يا  )لستجد، لت  ع تخرجا، للتزم  .1

..... ، سالتي تم إعدادحا لسبقا لن خ   شاشة أسل يا  بالخطة، 

 الط ب.

 أن لا يك ن الطالب لتلق. .2
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ترتيب الطلبة صسب الر م الجالتي )تااعديا ، العتد  الترا عي  .3

 )تاا ليا ، العقر الكلية، القسم، التخاص. 

إصضار خطة الطالب لعترجة أدنل سأ ال عبء يسعح للطالب  .4

 لتدلا الترا عي.بتسجيلا سذلك بااء علل 

إصضار الجدس  العبدةي للطالب سالذ  تم إدراجا بدكل آلي لسبقا عن  .5

 طريق إصااةية لا  بل التسجيل.

 التي د لن عدم إغ ق الدتبة. .6

جي صا  ت جر العقرر جي الجدس  الدراسي لعقر الطالب يتم تسجيلا،  .7

ألا جي صا  عدم ت جره ستم لاح ص صية للطالب بتسجيل العقرر لن 

خارج لقره سالتي تم إعدادحا لسبقا لن خ   شاشة العقرا  سالتي 

جيتم تسجيل العقرر لن العقر  العسع صةالعقرا  تقع ضعن لجع عة 

العسع ح با للطالب، سجي صا  ت جر العقرر سلكن أغلقت جعيع 

 الدتب العطرسصة لا يعكن التسجيل للطالب.

 عدم سج د تتارض جي أس ا  العقررا  العسجلة. .8

لكانية البعث عن الطلبة الذين لم يسجل ا التبء بدكل  الل، سبالتالي إ .9

عرض العقررا  العتبقية لهم لن الإصااةية سلم يتم التسجيل جيها 

لععاسلة إص لهم لكان طلبة جي الدتبة ستع يل الطلبة إلل شتب 

 أخر  سبدسن سج د أ  تتارض.

لعبدةي سضع ع لة علل العقررا  ال اردة جي جدس  الطالب ا .11

 سالتي تم تسجيلها بدكل آلي بينا تم التسجيل.

إجراء عدة لعاسلا  لتسجيل العقررا  التي لها نفس لست    .11

 الطالب، سذلك جي صا  طرح شتب لها جي الجدس  الدراسي.

 يجب تسجيل جعيع أندطة العقرر. .12

التي د لن اجتيا  الطالب للعقررا  السابقة إلا عن طريق العقررا   .13

 العتادلا .البديلة أس 

إعادة الععاسلة جي تسجيل العقررا  التي لست احا لن لست    .14

 الطالب سلم يتم تسجيلها للطالب سالتي تقع جي جدسلا العبدةي.
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  التسجيل الالي )الطلبة دون العبء(

 

 
 

 الوظيفة:

 .ض الط ب الذين سجل لهم أدنل لن التبء الطبيتيااستتر
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  وبة(التسجيل الالي )المقررات المطل

 

 
 

 الوظيفة:

ض العقررا  التي يعتاجها لجع عاة لان الطلباة سلام تتااح لهام جرصاة ااستتر

 التسجيل جيها.
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 المتطلبات السابقة:

 التسجيل. لإعداد إصااةية لا  ب 

 .إعداد الجدس  الدراسي للفال الدراسي 

 .تتريف الفال جي شاشة التق يم ا  اديعي 

 شة الهيكلية ا  اديعية.تتريف الكلية سالقسم سالتخاص لن شا 

 .تتريف الدرجة التلعية جي شاشة الدرجا  التلعية 

 .إدخا  الطالب جي شاشة لتل لا  الطلبة 

 .إدخا  ن ع الخطة سالإصدار لن خ   شاشة الخطط الدراسية 

 

 التأثيرات:

   تسجيل العقررا  للط ب آليااً سذلاك بتعدياد شاتب  ال لقارر، تبتاا للجادس

 ديده.العبدةي الذ  تم تع

   الداشا  التي تتيثر بالسج   الع ج دة جي حذه الداشة حي جعيع الداشا

 التي تتتالل لع تسجيل الطالب سلقرراتا.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  ي تظهر الداشة الفرعية سبالتاالي تعدياد نا ع التساجيل   أضغط  ر 

 العطل ب، تبتا للعتغيرا  التي تم تعديدحا.

 لتافيذ اعتعاد التسجيل سبالتالي لاع التراجع عاا.  ط  ر أضغ 

  لتافيااذ التراجااع عاان التسااجيل، تبتااا للعتغياارا  التااي تاام   أضااغط  ر

 تعديدحا.

  لتافيذ التراجع عن التسجيل، تبتاا للعتغيارا  التاي   أضغط  ر

 تم تعديدحا.

 

 بيانات مقترحة:

 الكلية المقر الفصل

 كل )ال 1 )لقر الذ  ر  1 281

 الإصدار الخطة التخاص القسم

 1  ليهعا )بكال ري س 1 )الكل  1

 إلل طالب لن طالب الدرجة التلعية

 999999999 1 )بكال ري س 1

الزيادة علل ستة 

 الدتبة

 أ ال عبء أدنل عبء الساعا  الإضاجية

1 1 1 99 

 

 
 

 64 دليل تدريب نظام التسجيل

  زيادة شعبة

 

 
 

 

 الوظيفة:

غياارا  العطل بااة سيعكاان تتااديل صالااة  يااادة سااتة شااتبة لتياااة بتااد تعديااد العت

إغ ق الدتبة صتال لا  لام  سيتاح لن حاا  ) صقلالدتبة )لغلقة أم لا   لن خ   

   .تكن  د سصلت إلل العد ا  ال

سلا يعكاان التتااديل علاال صقلااين جاااحزة للتسااجيل سصقاال لعج بااة جقااط للتاارض 

 سي الجدس  الدراداشة سيتم التتديل عليهم لن خ    ر التعليا  ب

 

 المتطلبات السابقة:

  العقرا   شاشةخ   لن تعديد العقر 

  شاشة الدرجا  التلعية. لن خ  تتريف الدرجة التلعية 

 إعداد الجدس شاشة لن سا ندطة  تتريف الدتب . 

 

 التأثيرات :

  يادة ستة شتبة لتياة  

 تعديد صالة الدتبة العغلقة. 

 التساجيل الآلاي, ،الجادس  دا, إعادتي تتيثر حي)العذف سالإضااجةالداشا  ال 

    الآليتسجيل العجع عا  

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 



 
 

 65 دليل تدريب نظام التسجيل

  إدخا   يادة ستة شتبة لتياة 

  لغلقة. إللتعديد صالة شتبة لتياة 

 

 بيانات مقترحة:

 
 حالة الشعبة سعة الشعبة مقرر

 لغلقة 25 ععلي- يعياء عض ية صيدلية

 لغلقة  31 1رياضيا  

 

 
 

 66 دليل تدريب نظام التسجيل

  إلغاء الشعبة 

 

 

 

 الوظيفة: 

أس لجع عة ط ب جي شتبة لتياة, أس إلغااء شاتبة لان  طالب أس صذف تسجيل

 .لن خ   الضغط علل  ر الجدس  الدراسي بجعيع ط بها

 

 المتطلبات السابقة:

 .تتريف الدتب الدراسية لن خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسي 

  الطلبة . تتريف الطالب لن خ   شاشة لتل لا 

  إجراء ععلية التسجيل للطلبة لن خ   التساجيل الآلاي أس العاذف سالإضااجة

 أس تسجيل العجع عا 
 

 

 التأثيرات:

  تسااجيل الطالااب لعقاارر لتااين جااي جااال لتااين أس صااذف تسااجيلا لعقاارر, أس

 إلغاء الدتبة بجعيع ط بها.
 

 



 
 

 67 دليل تدريب نظام التسجيل

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 لتياة. إضاجة طالب جي شتبة 

 .صذف طالب لن شتبة لتياة 

 عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة. الاستت م 

 

 بيانات مقترحة:

  
 المسجلين الشعبة النشاط المقرر الدرجة المقر الفصل

)لقر 1 281

 الذ  ر 

)بكال ري س1

  

 1 )الإصااء  112صسب 

 )نظر  

2 2 

 

 ـ الطلاب:
 الطالبرقم 

42811115 

 

 
 

 68 دليل تدريب نظام التسجيل

  يل الطلبة المعلقينتسج حذف

 

 
 

 الوظيفة: 

بتد إجراء ععلياة التساجيل الآلاي صذف تسجيل الطلبة العتلقين جي جال لتين 

سلاام يراجتاا ا جهااة التتليااق خاا   الفتاارة التااي تاام تعدياادحا لهاام، سذلااك لاان خاا   لهاام 

تعدياااد العتغيااارا  الععاااددة )الدرجاااة التلعياااة، الفاااال، ستااااريخ العراجتاااة  سياااتم 

طلبة الذين تاطبق عليهم الدرسط ثم سضع صح لقابل الطالب ثم الضاغط استتراض ال

 .علل  ر 
 

 المتطلبات السابقة:

 .تتريف الفال لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 

 .تتريف الدرجة التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية 

  إجراء ععلية التسجيل للطلبة لن خ   التساجيل الآلاي أس العاذف سالإضااجة

 تسجيل العجع عا  أس

 

 التأثيرات:

 .صذف تسجيل الطلبة العتلقين لفال لتين 
 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 تسجيل طالب لتلق. صذف 

 .الاستت م عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة 



 
 

 69 دليل تدريب نظام التسجيل

 بيانات مقترحة:
 التاريخ الفصل الدرجة العلمية

 2117-12-12 281 )بكال ري س 1

 

 
 

 71 دليل تدريب نظام التسجيل

  طلاب شعبة 

 

 
 

 

 الوظيفة:

ر ام صساب )الترتياب لاع إلكانياة  ،اض ط ب شتبة لتياة لعقر سجاالتراست

  اا اةم، سلاان الععكاان إجااراء ععليااة الطباعااة  الكليااة، العالااة، اساام الطالااب، الطالااب

  ب لن خ    ر الط 
 

 المتطلبات السابقة:

   تتريف العقر لن شاشة العقرا 

  شاشة التق يم ا  اديعي خ   تتريف الفال الدراسي لن 

  إعداد الجدس .شاشة خ   لن الدتب تتريف   

  إجااراء ععليااة التسااجيل للطلبااة لاان خاا   التسااجيل الآلااي أس العااذف

   سالإضاجة أس تسجيل العجع عا 

 

 التأثيرات :

 لا ي جد. 



 
 

 71 دليل تدريب نظام التسجيل

 

 :العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة

  للداشة الاستت م عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين 

 

 بيانات مقترحة:

 
 الترتيب الشعبة  الفصل  المقر

 صسب اسم الطالب  يعياء عالة صيدلية   291ل282الثاني ) )ذ  ر 1

 

 

 الوصف الحالة اسم الكلية  الكلية اسم الطالب  رقم الطالب  التسلسل

اصعد ناصر  427111564 1

 التتيبي 

 لاتظم 1 صيدلة 13

 لاتظم 1 صيدلة 13 فالحخالد لععد ال 428111582 2

رياض لعع د  427211221 3

 السقا

 لاسعب 3 صيدلة 13

عاد  ناصر  482111254 4

 درسيش 

 لاتظم 1 صيدلة 13

 

 
 

 72 دليل تدريب نظام التسجيل

  حركة الشعب

 

 
 

 الوظيفة:

 نا  التفايلية لكل شتبةهار البيالع إظ ض جعيع الدتب لعقر سجالاتراست  

سأيضا  سم لتين  أسلعج  ة لكلية  ، لع إلكانية الاستت م عن لا إذا  انت الدتبة

  يتم لترجة الاندطة الفرعية العرتبطة لع العقرر الرةيسيي

 

 
 

 

 المتطلبات السابقة:

  تتريف العقر لن شاشة العقرا.  

 دراسي لن شاشة التق يم ا  اديعي.تتريف الفال ال 

  تتريف العقرر لن شاشة العقررا.  

 اسي.تتريف الدتب لن شاشة إعداد الجدس  الدر 

 



 
 

 73 دليل تدريب نظام التسجيل

 التأثيرات :

 لا ي جد 

 

 :العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة

  الاستت م عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين للداشة. 

  صج  ا  لكلية أس  سم لتين لدتبة لتياة . عن مالاستت 

 

 بيانات مقترحة:
 مغلقة المسجلين وقت الشعبة أقصى  ادني النشاط اسم المقرر  المقرر  الشعبة

  35 م11.31-ص11.11 41 1 لعاضرة  تابة  نجم128 18451
  13 لاتظم 51 8 لعاضرة رياضيا  ريض111 18841

 

 
 

 74 دليل تدريب نظام التسجيل

  PDFجدول الطالب في ملف 
 

 
 

 

 الوظيفة:

طباعتاا أس الاساتت م لجدس  الطالاب الدراساي جاي جاال لتاين سذلاك ض اتراست     

 .جي صياا عن العقررا  العسجلة
 

 المتطلبات السابقة:

 لتل لا  الطلبةتريف ر م الطالب لن شاشة ت    

 تتريف الفال الدراسي لن شاشة التق يم ا  اديعي 

 إجراء ععلية التسجيل لجدس  الطالب 

 

 التأثيرات :

 لا ي جد. 

 

 :العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة

  بإدخا  لعدد لتين للداشة .طالب  الاستت م عن بيانا 

 ر خ   الضغط علل الب لن طباعة الجدس  الدراسي للط  



 
 

 75 دليل تدريب نظام التسجيل

 الحذف والإضافة بأثر رجعي

 
 

 الوظيفة:

 لااع لفااا   سااابقة سلغلقااة الإضاااجة للطالااب ياادسياً  سأإجااراء ععليااة العااذف 

التي اد  سيجاب ، عاد اضااجة لقاررا  لفاا   ساابقة ادخا  الدرجا  لكل شتبة إلكانية

 أم لالن ص صية العستخدم بتسجيل لقررا  لن خارج خطة الطالب 

 عااا يااتم إجااراء اصتساااب لعتااد  الطالااب عاااد الانتهاااء لاان صااذف أس إضاااجة 

 لقررا  للطالب

سذلك  الدتبة التي  ام بدراستها  نتيجة الطالب جي تقييعايتم استتراض  عا 

 ، ستظهر الداشة الفرعيةالضغط علل  ر التفاصيللن خ   

 

 
 

 المتطلبات السابقة:

 ل لا  الطلبة.تتريف الطالب لن خ   شاشة لت 

 .تتريف الفال الدراسي لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 

 . تتريف العقرر سالاداط لن خ   شاشة العقررا 

 
 

 76 دليل تدريب نظام التسجيل

 .تتريف الجدس  الدراسي لن خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسي 
 

 التأثيرات:

   بيثر رجتيللط ب أس صذجها تسجيل العقررا. 

 يثر رجتي حي السجل ا  اديعيالداشا  التي تتيثر بالعذف سالإضاجة ب. 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  لقرر للطالب جي جال لغلقإضاجة 

 صذف لقرر عن الطالب جي جال لغلق 

 . الاستت م عن بيانا  طالب بإدخا  لعدد لتين للداشة 

 

 بيانات مقترحة:

 
 فصل سابق ومغلق –الفصل  الطالب 

42811115 281 

 

 الدتبة-
 إضافة\حذف التسلسل المقر النشاط قررالم

 111ريض 

 )الرياضيا  

 صذف 1 )لقر الذ  ر  1 )نظر   1

 111صسب 

)لقدلة جي علم 

 العاسب 

 إضاجة 2 )لقر الذ  ر  1 )نظر   1

 
 



 
 

 77 دليل تدريب نظام التسجيل

 تقييم المحاضرين

 
 

 

 الوظيفة: 

 تقييم الععاضرين علل لست   الدتبة.

 

 المتطلبات السابقة:

   شاشة التق يم ا  اديعي. تتريف الفال لن خ 

 .تتريف الدرجة التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية 

 . تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا 

 .تتريف العقرر سالاداط سالدتبة لن خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسي 

 .تتريف الععاضر لن خ   شاشة الععاضرين 

  التقديرا تتريف التقييم لن خ   شاشة. 

 

 يرات:التأث

 .الاصتفاظ بسجل لتقييم الععاضر لفال دراسي سشتبة لتياة 
 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .إضاجة تقييم جديد لععاضر علل شتبة لتياة 

 .التتديل علل تقييم لدتبة لتياة 

 .صذف تقييم 

 .الاستت م عن البيانا  بإدخا  لعدد لتين علل الداشة 

 

 
 

 78 دليل تدريب نظام التسجيل

 بيانات مقترحة:
 الشعبة النشاط المقرر الدرجة لمقرا الفصل

)لقر 1 281

 الذ  ر 

)لقدلااة جااي علاام  111صساب  )بكال ري س 1

 العاسب 
 

 1 )نظر  1

 
 التقييم النسبة المحاضر

 )لعتا  1 95  أصعد لاطفل سليعان أب ععير)2

  



 
 

 79 دليل تدريب نظام التسجيل

  تعديل سعة شعب مقرر

 

  

 الوظيفة: 

بدااكل  سيكاا ن ة الدااتب) أ ااال  سااتعلاال  بالزيااادة اس الاقاااان تتااديل يااتم 

لساجل طا ب عالاة اذا ب سياتم التتاديل للدتب التي تم الاستت م عاها بالداشة جعاعي

 أس لا ي جد ط ب لسجلين سايضا يتم التتديل جي صالة اذا الدتبة لغلقة  بالدتب

التتديل يتم لان خا   اختياار العتغيارا  للداتب العاراد التتاديل عليهاا ثام بتاد 

 تلقاةي يتم الضغط علل  ر تتديل تظهر الداشة الفرعية التالية ظه ر الدتب بدكل 

 

  
 

 نق م بالتتديل بث ثة طرق  التالي :

الضااغط علاال  ر ر اام لعاادد سنقاا م بإدخااا  التاادد الااذ  نريااد  -1

يقا م باعتباار العقال أ اال  يعاة )صافر  تتديلا لجعيع الداتب 

 سيستبدلها بالر م الذ   صددناه 

 م ب ضااع الاار م باساابة ل  يااة يااتم الضااغط علاال  ر نساابة سنقاا -2

 صسب الاسبة الععددة بدكل تلقاةي أ ال  صقل التتديل علل

الضااغط علاال  ر ر اام+ سنضااع الاار م ليااتم أضاااجتا علاال الاار م  -3

 السابق داخل صقل أ ال 

 

 
 

 81 دليل تدريب نظام التسجيل

 

 المتطلبات السابقة:

 .تتريف الفال لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي 

  تترق العقر لن خ   شاشة العقرا 

 يف الدرجة التلعية لن خ   شاشة الدرجا  التلعية.تتر 

 . تتريف العقر لن خ   شاشة العقرا 

 .تتريف العقرر سالاداط سالدتبة لن خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسي 

 

  التأثيرات:

  تتديل ستة الدتبة لتسعح بتسجيل ط ب عليها بتدد أ بر 

 اشااة التسااجيل الالااي الداشااا  التااي تتاايثر حااي شاشااة الجاادس  الدراسااي ، ش

 ،  ،شاشة تسجيل العجع عا  الالي ، شاشة العذف سالإضاجة

 
 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  اضاجة تتديل علل شتبة لتياة بادخا  عدد لتين 

  اضاجة تتديل نسبة لتياة علل شتبة 

 اضاجة تتديل علل ستة شتبة بادخا  ر م اضاجي الع ج د بعقل أ ال 

 



 
 

 81 دليل تدريب نظام التسجيل

  ل شعبةتسجي

 

 

 الوظيفة:

 

اليدس   تسجيل لجع عة ط ب جي شتبة سذلك للتسهيل لن ععلية التسجيل        

اختيار الفال سالعقر سالدتبة يتم عرض بيانا  الدتبة سالتي ب )العذف سالإضاجة 

سعدد العسجلين بالدتبة س م العد ا  ال  الدراسي  ادخلت جي شاشة الجدس 

سأيضا يتم عرض الط ب العسجلين لسبقا لن خ    العسع ح لتسجيل الط ب

التسجيل الالي )صقل الي يك ن بداخلا اشارة صح  أس اليدس  )العذف سالإضاجة   

بعيث يظهر اسم الطالب ستخااا سعبء الطالب الدراسي سعدد الساعا  

ثم نق م باختيار لجع عة  العسجلة بجدسلا الدراسي لذلك الفال سصالة العقرر 

 التخزين للبيانا  لن ثمالعراد تسجيلهم جي الدتبة الط ب 

 

سلتاح ععلية التخزين بدكل الي لن خ   اختيار اشارة صح داخل صقل صفظ         

للقيام بتعلية التخزين أس الضغط علل ر    F10الي دسن اللج ء الل ضغط  ر 

  الع ج د جي أعلل الداشة  . العفظ  
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 المتطلبات السابقة:

 الفال لن خ   شاشة التق يم ا  اديعي. تتريف 

   تترق العقر لن خ   شاشة العقرا 

 .تتريف العقرر سالاداط سالدتبة لن خ   شاشة إعداد الجدس  الدراسي 

 . تتريف الط ب لن خ   شاشة القب   العباشر 

  تتريف التق يم الاضاجي لفترة التسجيل سالعاذف سلإضااجة لان خا   شاشاة

   ديعي.التق يم ا  ا

 

 التأثيرات: 

  تسجيل لجع عة ط ب جي شتبة لتياة 

  الداشا  التي تتايثر حاي جادس  الطالاب الدراساي ، العاذف

 سالإضاجة ، الجدس  الدراسي صقل العسجلين  

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 لجع عة ط ب جي شتبة لتياة  طالب أس تسجيل 

 يلهم جي الدتبة صذف طالب أس لعع عة ط ب تم تسج 

 لاان خاا   ادخااا  لعاادد جااي تاام تسااجيلهم بالدااتبة  الااذين اسااتت م عاان الطاا ب

 الداشة
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   بحث  بالاسم

 

 
 

 الوظيفة: 

  :البعث عن بيانا  طالب لن خ   

  التاةلة الجد، ا ب، ا س ،)لعكن إدخا  أ  جزء لن اسم الطالب : الاسم .1

 جعيتها.أس 

 ي للطالب لترض بياناتا التفايلية.دنالسجل العدني:إدخا  السجل الع .2

  .ر م الطالب : البعث عن بيانا  الطالب لن خ   ر عا الجالتي .3

 .: باستتراض بيانا  الطلبة جي لقر لتين عقرال .4

 الكلية : باستتراض بيانا  الطلبة جي  لية لتياة .5

  الجاس : باستتراض بيانا  الطلبة صسب جاس لتين .6

 بة صسب  سم لتين القسم : استتراض بيانا  الطل .7

 التخاص : استتراض بيانا  الطلبة صسب تخاص لتين .8

 

لتل لا  تفايلية سأ اديعية للطالب لن خ   الضغط  استتراضيعكن 

  .   رلن خ   أس     علل  ر

 

أثااء إجراء ععلية سيتم التي د لن ص صيا  العستخدم علل البيانا  

 الدرجا  التلعية   ، لن صيث الكليا  أس العقرا  أسالاستت م
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 المتطلبات السابقة: 

 .تتريف الطالب لن خ   شاشة لتل لا  الطلبة 
 

 

 التأثيرات:

 لا ي جد 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .إجراء ععلية استت م عن طالب بااءا علل طرق البعث العتتددة 

 

 بيانات مقترحة:

  ً تعديد ن ع طريقة البعث جعث 

 

 اسم العائلة
 المغربي

 

 
سصف  الدرجة سصف العقر  العقر اسم الطالب  ر م الطالب  التسلسل

 الدرجة

سصف  الكلية

 الكلية

سصف  التخاص

 التخاص

1 42711156

4 

 تاريخ HIST الآداب 2 سبكال ري  4 ط ب-الرياض 1 تالر جريد العغربي 

2 42811158

2 

 حادسة نفط PE الهادسة 27 دبل م 3 ط ب-اضالري 1 تالر سليد العغربي

3 42721122

1 

-ECOY إدارة 1 ل ري سبكا 2 ط ب-الج ف 21 تالر ستيد العغربي

5 

 ا تااد

4 48211125

4 

 جيزياء PHYS التل م 5 بكال ري س 2 ط ب-الج ف 21 تالر سصيد العغربي 

 

 الأولالاسم 
 تامر
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 التقارير

 : تقارير الطلبة

 أكاديمي في فصل .الطلاب المنتظمين وليس لهم سجل  .2

 طلبة الخطة . .1

   المسجلين من خارج مقراتهم . .3

 الطلبة المسجلين في الفصل . .4

 جدول طالب . .5

 المقررات المتبقية لطالب . .6

 ملخص أوضاع الطلاب بافتراض النجاح . .7

 بالخطة ولم يسجل مستوى . ملتزم .8

 الدراسي. العبءالطلاب حسب  .9

 الطلبة المسجلين لعدد مقررات . .21

 لين في فصل حسب الكلية والقسم.الطلاب المسج .22

 قوائم الطلاب . .21

 الطلاب الزائرين من خارج الجامعة لفصل.  .23

 . القوائم المؤقتة –قوائم الطلاب  .24

 .الأمرمن يهمه  إلى .25

 . الإحصائيةبالمسجلين وغير المسجلين /  إحصائية .26

 . لمسجلين وغير المسجلين حسب الكلياتا أعداد .27

 المتوقع تسجيلهم للمقرر . .28

 مسجلين.طلبة  بيانات .29

 . قوائم تسجيل الطلبة المقيدين .11

 . بيانات طلاب مسجلين بناء على مقرر .12

   . قوائم الطلاب بأرقام الجوال .11

 المقررات المتاحة للتسجيل لطالب. .13

 معادلة الطلبة حسب المستوى . .14

 وضع الطلبة في الخطة التحضيرية. .15

 طلاب التسجيل المشروط . .16

 

 

 : تقارير الشعب والمجموعات

 حركة التسجيل في جميع شعب المقرر .بيان  .2

 الجدول الدراسي. .1

 الشعب التي لا تملك قاعات . .3

 الشعب التي لم يسجل بها طلاب . .4
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 الشعب حسب عدد الطلاب المسجلين. .5

 المجموعات غير الجاهزة . .6

 المسجلين في الشعب . أعداد .7

 طلب مقررات الصيفي عن طريق البوابة . .8

 . جدول المجموعات .9

 لكلية .عدد الشعب حسب ا .21

 طلبة المجموعات . .22

 المقررات المطروحة في الجدول للخطط الدراسية . .21

 . للخطط الدراسية  المجموعات الجاهزة وغير جاهزة .23

   المجموعات.في جداول  معرفهشعب غير  .24

 الشعب الرئيسية التي لا يوجد لديها محاضرين . .25

 

 تقارير عامة

 جدول القاعات . .2

 جدول المحاضر . .1

 حالة القاعات . .3

 قات حجز القاعة .أو .4

   الدراسية.انشغال القاعات  أوقات .5

 المحاضرين  –أوقات انشغال القاعات الدراسية  .6

 مقررات محاضرين  .7

 

 

 تقارير فحص التسجيل 

 

 مجموعات جاهزة وغير جاهزة.  .2

 طلبة مسجلين مقرر سبق  إجتيازه.  .1

 الطلاب المسجلين بتعارض.  .3

 مقررات مسجلة من خارج الخطة . .4

 المنتظمين . المسجلين غير .5

 طلاب لديهم تعارض في الاختبار النهائي . .6
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 عدادإ
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 المحتويات
 

 5 ..............................................................................................................................المقدمة

 6 .................................................................................................................. ستخدامالا طريقة

 8 .......................................................................................................................... المرشدون

 02 .................................................................................. (لمرشد التابعين غير الطلاب) المرشدون

 00 ............................................................................................... ( المحددات طلاب)  شدونالمر

 00 ................................................................................................... (المرشد طلاب) المرشدون

 05 .....................................................................................................................المرشد تغيير

 01 .................................................................................................................... الإرشاد سجل

 01 ....................................................................................................... الاكاديمية الطالب بيانات

 00 .................................................................................... (الطالب خطة) الاكاديمية الطالب بيانات

 02 ................................................................................. (الخطة مقررات) الاكاديمية الطالب بيانات

 02 ................................................................................... (الخطة خارج) الاكاديمية الطالب بيانات

 05 ....................................................................................... (المعادلات) يميةالاكاد الطالب بيانات

 06 .............................................................................. (الأكاديمي السجل) الاكاديمية الطالب بيانات

 01 ........................................................................................... (النتائج) الاكاديمية الطالب بيانات

 08 .............................................................................. (الفصلية الحركات) الاكاديمية الطالب بيانات

 01 ............................................................................. ( التخصص تغيير)  الأكاديمية الطالب بيانات

 22 ......................................................................................... (الغيابات) الأكاديمية الطالب بيانات

 20 ................................................................................. (والعهد الإيقاف) الأكاديمية الطالب بيانات

 22 ............................................................................................. تاريخية  بيانات  – الطالب سجل

 22 ............................................................................................................ التخصيص سياسات

 28 ............................................................................... والتخصصات الكليات بين التحويل سياسات

 20 .................................................................................................................. طالب اختيارات

 22 .................................................................................................... الجماعي الطلاب تخصيص

 25 ................................................................................ (المخصصون) الجماعي الطلاب تخصيص

 26 ........................................................................... (المخصصين غير) الجماعي الطلاب صيصتخ

 21 .................................................................................................... لطالب المباشر التخصيص

 50 .................................................................................. والتحويل التخصيص سياسات تجاوز أذن

 52 ............................................................................................. فصل إلى فصل من الرغبات نقل

 58 ................................................................................................................. التخصص تغيير

 62 ............................................................................................................. :القديم التخصص -

 62 ............................................................................................................ :الجديد التخصص -

 60 ............................................................................................................... خطة إصدار تغيير
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 62 ............................................................................................................ الجامعي المقر تغيير

 66 .............................................................................................................. الدراسة نوع تغيير

 68 ............................................................................................................................ التأجيل

 61 ........................................................................................................................... الاعتذار

 12 .......................................................................................................... الجامعة من الانسحاب

 16 ..................................................................................................... طالب ملف وتسليم استلام

 11 ............................................................................................................... طالب مسار تحديد

 18 .............................................................................................................................. الوفاة

 82 .......................................................................................................................... القيد طي

 80 .................................................................................................................... الانتظام إعادة

 85 ..................................................................................................... الاضافية الفرصة باحتسا

 81 ................................................................................................................ الإضافية الفرص

 81 ....................................................................................................... المدة ضعف المفصولين

 10 ............................................................................................... التخصص تغيير  طلبات خالإد

 12 ...................................................................................... الجامعة من الزائرين الطلاب انسحاب

 12 ....................................................................................................... طالب حركات استعراض

 16 ...................................................................................................................... طرف إخلاء

 18 ...............................................................................................................طالب طرف إخلاء

 022 .............................................................................. ساعات توضيح - إضافية الفرص إحتساب

 020 ................................................................................................... الجماعي التخصص تغيير

 022 ......................................................................................... التخصص تغيير طلبات إستعراض

 028 .............................................................................................................. الزائرون الطلاب

 000 ...................................................................................... الزائرين للطلاب الخارجية المعادلات

 002 .....................................................................................المحولين للطلاب الخارجية المعادلات

 005 ............................................................................................................ لداخليةا المعادلات

 001 .................................................................................................... لطالب الداخلية المعادلات

 001 .................................................................................................... مقررات مجموعة معادلة

 000 ....................................................................................................... الخطة مقررات معادلة

 002 .................................................................................................................. الغياب أسباب

 001 .................................................................................................................... بعذر الغياب

 020 .................................................................................................................. الغياب ةمتابع

 022 ...................................................................................................... أسبوع/  اليومي الغياب

 022 ............................................................................................................... الطلاب مخالفات

 020 ........................................................................................................................ اتالعقوب

 026 .................................................................................................. الطلاب وعقوبات مخالفات

 

4 
 دريب نظام الحركات الأكادميةدليل ت

 028 .............................................................................................................. جماعية مخالفات

 052 ............................................................................................................... لفاتالمخا أنواع

 055 ........................................................................................................ العهد مركز ملاحظات

 051 ........................................................................................................... العهد مراكز متابعة

 058 ............................................................................................................ طرف ءإخلا نماذج

 062 ................................................................................................................. الإيقاف أسباب

 060 ............................................................................................................. الإيقاف صلاحيات

 062 .................................................................................................................. الطلاب إيقاف

 066 ...................................................................................................... الجماعي الطلاب إيقاف

 068 .................................................................................................... الإعفاء امتحانات تعريف

 061 ............................................................................... ( التخصصات)   الإعفاء اناتامتح تعريف

 012 .................................................................................... المقررات شاشة من المقررات تعريف

 010 ................................................................................................ الإعفاءات امتحانات علامات

 012 ............................................................................................ الإعفاءات إمتحان علامة تعديل

 012 ......................................................................................................................... التقارير
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 ةالمقدم
 

لماا يحتويام ما  الجامعية يعتبر نظام المتابعات الأكاديمية جسم المنظومة 

 ثناء سيره الأكاديمي.أليات وحركات تتعلق بالطالب الجامعي عم

فالنظااام يعااالض مواااوا ااركاااد الأكاااديمي للطالااب ودور الجامعااة فااي 

ب الاا ي  النظااام وصوةااية للطااا  ثناااء دراسااتومع ويعطااي  اا اأب توجياام الطااا

يلتحقااوب بططااا دراسااية عامااة تحياايريةع فيتطاار  للااي سياسااات التطصااي  

و أوما  ثام ياتم التطصاي  لماا مباكار   عب الراغاب بالتطصا وويارات الطال

م  وال التطصي  الجماعي التنافسيع وبعد ذلا  يعاالض النظاام كال الحركاات 

 الأكااااديميب وتااا ثر علاااي مسااااره يقاااوم بواااا الطاااا أبالأكاديمياااة التاااي يم ااا  

 الانقطاا وغير ا. أوعت ار أو الا عكالت جيل

رات وم افئتوا سواء م  وارج الجامعاة ويتطر  النظام للي معادلة المقر

ثام يتطار  نظاام  و داولوا لمعالجة ما يطارأ علاي الططاا الدراساية ما  تعاديلعأ

للااااي سااااير الطالااااب الساااالوكي وموا بتاااام فااااي حيااااور المتابعااااات الأكاديميااااة 

ب  اا ا النظااام أفااالماح   فااي البااعب المسااجلة للطالااب  المحاااارات وتعاعلاام

الواماااة والرييساااية التاااي يقاااوم عليواااا النظاااام. يحتاااول ال  يااار مااا  المواااااي  

والباكاات التاي تبا ل  ا ا والمواام و ايف الوسنستعرض في الصعحات التالية 

 النظام.
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 طريقة الاستخدام

 
 

   :لإضافة سجل جديد على الشاشة، اتبع الخطوات التالية   الإضافة

 (F6).  ااغا علي أيقونة لاافة السجل الجديد  .1

 علي الباكة.ادول البيانات  .2

 علي أيقونة الحع  بعد الانتواء م  لدوال البيانات المطلوبة ااغا .3

.(F10) 
 

 

  الاستفسار عن البيانات

 (F7) علي أيقونة لدوال الاستعام معي  ااغا كرطلاستعسار ع   .1

للي جزيية البيانات  حيث يتم تنظيف الباكة م  البيانات ثم حرك 

علي  وبعد ذل  ااغاالبيانات المطلوبة  الاستعسار عنوا وأدولالمطلوب 

 فقا. برطحيث يتم عرض بيانات ذل  ال (F8) أيقونة تنعي  الاستعام

 (F8)  علي أيقونة تنعي  الاستعام ااغا جمي  البروطلاستعسار ع   .2

 .بروطال جمي حيث يتم عرض بيانات 

غا علي في حال أردت للغاء عملية الاستعام التي أدولتوا علي الباكة اا .3

 . أيقونة للغاء الاستعام 

 

 للتعديل على بيانات سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية  ديلــالتع

 الططوات المحدد  لاستعسار. نع  .1

 للي البياب المطلوب تعديلم. حرك  .2

 أدول التعديل المطلوب. .3

 (F10).بعد  لدوال البيانات الجديد  ااغا  .4

 

 ل معي  م  وال الباكةع اتب  الططوات التاليةلح ف سج   ذفــالح

 الططوات المحدد  لاستعسار. نع  .1

 حدد السجل المراد ح فم. .2

(Shift + F6)ااغا  .3  . (F10)معتاح  ثم  
 

  تنظيف السجل

لتنظيف السجل م  البيانات الموجود  فيوا قبل لجراء عملية الحع  ااغا علي  

 (Shift + F4).أيقونة تنظيف السجل 

 

 مجموعة سجلات تنظيف 
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م  البيانات الموجود  فيم قبل لجراء  معي  لطارمجموعة سجات ام  لتنظيف 

 (Ctrl + U).عملية الحع  ااغا علي أيقونة تنظيف الحقل 
 

 

  التحويل بين اللغتين الرئيسية والثانوية

 .ة للتحويل م  اللغة الرييسية لل انوية أو الع س ااغا علي أيقونة تحويل اللغ  
 

  التحويل من الهجري إلى الميلادي وبالعكس

للتحويل م  الوجرل للي الميادل أو الع س في الحقول الطاةة بالتاريخ اتب    

 الططوات التالية:

 للي حقل التاريخ المراد تحويلم . حرك  .1

 .ااغا علي أيقونة تحويل التاريخ  .2
 

  الطباعة

ع في (Shift + F8) يقونة الطباعة لطباعة تقرير مرتبا بالباكة ااغا علي أ  

حال كانت الباكة مرتبطة بتقرير يتم ل وار التقرير لتتم   م  طباعتمع وفي حال 

 عدم ارتباطوا بتقرير يسمح ل  بطباعة الباكة الظا ر  أمام .
 

       ملاحظات    

 لا يم   لجراء عملية الح ف للتصنيف ال ل تم استطدامم في كاكات لاحقة.
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 شدونالمر

 
 

  :الوظيفة
م  وال ربا الطاب بمركدي  اركاد م  تعريف قوايم ااركاد الأكاديميع

 في الأمور الأكاديمية وال دراستوم الجامعية.

وال لية  الدرجة العلميةعرض جمي  المركدي  ال ي  يتبعوب لنعس  بحيث يتم 

لجامعية ولما ي وب ) علماً ب ب المركد لما ي وب مركداً لطلبة الدراسات اوالقسم 

 مركداً لطلبة الدراسات العليا (.

الغير الطاب وعرض  و يتم عرض جمي  الطلبة ال ي  يتبعوب لمركد معي  

) الطاب غير التابعي  لمركد (  الباكتي  العرعيتي لأل مركد وذل  في كلي  تابعي 

 .و ) طاب مركد (

) الطاب غير  العرعيتي الباكتي  في كلي  ال ي  يظوروبالطلبة  علماً ب ب 

لمقر والدرجة العلمية لالتابعي  (  م الطلبة  المحدداتالتابعي  لمركد ( و ) طاب 

 .أعلي الباكة م وال لية والقسم في المتغيرات التي تم تحديد ا 

 

وتتم عملية توزي  الطلبة الغير تابعي  لأل مركد علي المركدي  م  وال 

 طريقتي  ع و ما :

 

 وا   وليدوية ع والتي يتم م  والوا تحديد طالب معي  الطريقة ا -1

 وم  ثم اليغا علي زرعلي حقل ) لوتر ( 
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توزي  الطاب آلياً علي المركدي   والتي تتم م  وال الطريقة الألية ع -2

حيث يقوم النظام بتوزي   اليغا علي زر ب وذل 

وفي حالة زياد   , ساولبب ل متفي القسم الطاب علي المركدي  

فيتم توزيعوم بب ل  غير تابعي  لأل مركدعدد معي  م  الطاب 

 عبوايي علي المركدي .

سواءً كاب التوزي  ألي أو يدول أو  التراج  ع  توزي  ااركاد وم  المم   

 .اليغا علي زر كليوما وذل  م  وال 

م  وال  عي م   التراج  ع  طاب مركد ) محاار (وم  المم   أيياً 

 .اليغا علي زر 
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 ب غير التابعين لمرشد(المرشدون )الطلا

 
 

  :الو يعة

و م الطلبة ال ي   أسماء وتطصصات الطاب غير التابعي  لمركدعرض أرقام و

يتبعوب المقر والدرجة العلمية وال لية والقسم في المتغيرات التي تم تحديد ا في أعلي 

م  وال وا  الأكاديمي    بالمركد للحاقوم لمرغوب ويتم تحديد الطاب ا , الباكة

 . وم  ثم اليغا علي زر  علي حقل اوتر عامة 
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  المرشدون ) طلاب المحددات (

 
 

 الوظيفة:

التي  عرض أرقام وأسماء وتطصصات الطاب التابعي  للمركد حسب المحددات  

 .( , القسم ة, الدرجة العلمي في الباكة ) ال لية , المقرلدوالوا  تم 

أل يتم ل وار جمي  الطاب الموجودي  علي نعس القسم وال لية والمقر والدرجة  

يظور العلمية ويقوم بإركاد م نعس المحاار ال ل يتواجد عليم مؤكر الع ره , كما 

الطاب ال ي  تم يتم ل وار وك ل  ., فصل التحا  الطاب بالمركد الأكاديمي أيياً 

 .  في مرب ) ةح ( بحيث تظور لكار  توزيعوم بب ل يدول 
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 مرشد(الب المرشدون )طلا

 
 

  :الوظيفة
بغض  لمركدلالطاب التابعي  وتطصصات  أرقام وأسماء جمي  عرض

 وفصل التحا  الطالب بالمركد الأكاديمي. ,النظر ع  المحددات في الاعلي

عليم مؤكر  دالمتواجأل يتم ل وار جمي  الطاب ال ل يقوم بإركاد م المحاار  

, علماً ب ب المركد الع ره , بغض النظر ع  القسم وال لية التي يتب  لليوا الطالب

 ي وب يستطي  لركاد الطاب م  لوتاف أقساموم ولوتاف كلياتوم, ول   يجب أب 

 لطلبة المراد لركاد م ) علماً ب ب المركد لمال الدرجة العلميةنعس مركدا لالمركد 

لدراسات العليا (  , ي وب مركداً لطلبة الدراسات الجامعية ولما ة اي وب مركداً لطلب

وك ل  يتم ل وار الطاب ال ي  تم توزيعوم بب ل يدول بحيث تظور لكار  ) ةح ( 

 . في مرب  

 

 المتطلبات السابقة:
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  تعريف سجات للمركدي  م  وال كاكة المحااروبع لاافة للي تحديد

كل محاارع ويجب أب ي وب فعالع ومعرف  لية والقسم ال ل يتب  لمال 

 كمركد في كاكة المحااري .

 بب م  وال كاكة القبول المباكر أو معلومات الطاتعريف سجات الطا. 

 .تعريف المقر م  وال كاكة المقرات 

 .تعريف الدرجات العلمية م  وال كاكة الدرجات العلمية 

  كاكة الوي لية الأكاديمية.م  وال التطصصات  –الأقسام  –تعريف ال ليات 

 

 التأثيرات:

   لنباء سجل جديد في قوايم ااركاد يحوى رقم الطالب ورقم المركد ال ل يتب

لمع لاافة للي التاريخ والعصل ال ل بدأت فيم عملية ااركاد وتاريخ 

 انتواء اع وذل  لتحديد فتر  ااركاد ل ل طالب أو محاار.

  تغيير الموجود في   ه الباكة  ي: ) دبسجل ااركاالباكات التي تت ثر

 (.المركد, سجل ااركاد

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  عااا  طرياااق تعاااديل قيماااة مرباااا   للمركاااادلااااافة طالاااب مااا  ساااجل ااركااااد

 (.اوتر)لاوتيارا

  ع وذلااا  بالياااغا علاااي زر التوزيااا  ا لاااي لطااااب الجامعاااة علاااي المركااادي

. 

 وذل  باليغا علي زر  ي التراج  ع  عملية التوز. 

  التراجااااا  عااااا  عملياااااة التوزيااااا  لمركاااااد معاااااي  وذلااااا  بالياااااغا علاااااي زر

 
 

 بيانات مقترحة: 

 
 القسم  الكلية الدرجة العلمية المقر

 الفيزياء العلوم سالبكالوريو  مقر الذكور
 

 (.المركدوب:)يتم جلب المدرسي  التابعي  للمقر وال لية تلقايياً  -

 
 المرشد
 ليد يوسف()و  1481
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تابعي  لمركد التابعي  للمقر الب غير تابعي  لمركد:)يتم جلب الطاالب غير الطا -

( وم  ثم يتم اوتيار م ع  طريق مرب  تلقايياً والقسم والدرجة العلمية وال لية 

 )اوتر(.الاوتيار

 
 اختر طالبال

  )بدر محمد( 421811119
  سعيد()عبد الله  421811146

 

 

 طلاب المحددات 
 الفصل  الطالب

 292 ) حسين علي سليم ( 424119117

  

 

 طلاب المرشد 
 الفصل  الطالب

 292 ) حسين علي سليم ( 424119117

 292 
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 تغيير المرشد

 
 

 الوظيفة: 

ب ب بي  المركدي ع حيث يتم تحديد المركد الأول لعرض الطاتحويل الطا 

 مب المرتبطي  بمع ويقوالمرتبطي  بمع ويتم تحديد المركد ال اني لعرض الطا

ب م  مركد للي آور وذل  ع  طريق المستطدم بتحويل طالب معي  أو جمي  الطا

 .أزرار الانتقال المحدد  حسب الاتجاه المطلوب
 

 المتطلبات السابقة: 

 .تعريف قوايم ااركاد م  وال كاكة المركدوب 

 

 ثيرات:التأ

 ب التعديل علي بيانات قوايم ااركاد وذل  بوقف فاعلية المركد الحالي للطا

ب المحولي  ال ي  تم تحويلومع ولاافة سجل بالمركد الجديد للطالب أو الطا

 للي قوايم ااركاد م  حع  التاريخ والعصل ال ل تمت فيم الحركة.

 

 

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

ب م  مركد للي أور ويتم تععيل الزر ع  : نقل مجموعة م  الطا ع  

 طريق تحديد أك ر م  طالب في مجموعة طابع وذل  حسب اتجاه الأسوم.

 

: نقل طالب م  مركد للي أورى ويتم تععيل الزر ع  طريق   ع  

 تحديد الطالب المراد نقلمع وذل  حسب اتجاه السوم.
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 بيانات مقترحة: 

 
 المرشد الثاني الأولالمرشد 
 )محمد سالم( 1544 )وليد يوسف( 1481

 

ويتم نقل  ,  يتم نقل الطالب م  مركد للي مركد ع  طريق الأزرار

 .,مجموعة م  الطاب ع  طريق الأزرار 
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 سجل الإرشاد

 
 

 الوظيفة:

عرض السجل ااركادل وال ل يبي  كافة المركدي  ال ل تناوبوا علي لركاد  

 .ع م  عرض التاريخ والعصل ال ل تم تعيي  كل مركد فيم وتاريخ تغييرهعي م طالب

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف قوايم ااركاد م  وال كاكة المركدوب 

 .لجراء تنقات قوايم ااركاد م  وال كاكة تغيير مركد 

 .تعريف المقر م  وال كاكة المقرات 

 جات العلمية.تعريف الدرجات العلمية م  وال كاكة الدر 

  التطصصات م  وال كاكة الوي لية  –الأقسام  –تعريف ال ليات

 الأكاديمية.

 

 

 التأثيرات:

 .لا يوجد 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 
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 بيانات مقترحة: 

 .في   ه الباكة ستعام فقايوجد بيانات مقترحة ولنما يتم الالا 
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   بيانات الطالب الاكاديمية

 

 

 الوظيفة:

عرض تعصيلي لوا  الطالب الأكاديمي حيث يم   الاستعسار ع  الطاب 

 .الموجودي  في البيانات الحالية أو الأركيف

 

عرض مجموعة م  ب الجامعيع ثم يقوم النظامذل  بإدوال رقم الطالب ويتم 

المقررات التي اجتاز ا الطالب م  عرض فة للي باااا عالأساسيةبيانات الطالب 

ع وعرض السجل الأكاديمي للطالبع وعرض مالططة والمقررات المتبقية علي

 .تعاةيل ع  الحركات العصلية الأكاديمية

 

يتم الانتقال للي كاكة معلومات  وعند اليغا علي زر 

 الطابع وعرض البيانات الأساسية للطالب.

يتب  لوا دوول علي الططة التي يتم ال وم  وال زر 

 الطالب بجمي  تعاةيلوا ) كاكة الططة الدراسية ( .

 تظور كاكة فرعية تحتول الطيارات التالية: عند اليغا علي زر و
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 عند تحديد   ا الاوتيار يتم طباعة السجل : ربيع /السجل الأكاديمي

 .الأكاديمي للطالب باللغة العربية

 عند تحديد   ا الاوتيار يتم طباعة السجل : ليزي/إنجالسجل الأكاديمي

 .الأكاديمي للطالب باللغة اانجليزية

 عند تحديد   ا الاوتيار يتم عرض الوا  : ربيع /خطة الطالب

باللغة  الأكاديمي للطالب بالمقررات المجتاز  والمعادلة والمتبقية

 .العربية

  م عرض الوا  : عند تحديد   ا الاوتيار يتوطة الطالب / لنجليزل

الأكاديمي للطالب بالمقررات المجتاز  والمعادلة والمتبقية باللغة 

 اانجليزية.

 :عند تحديد   ا الاوتيار يتم عرض المقررات  جدول الطالب/ عربي

التي قام الطالب بتسجيلوا وارقام البعب للعصل الحالي وذل  باللغة 

 العربية.

 :وتيار يتم عرض المقررات عند تحديد   ا الا جدول الطالب/ انجليزل

التي قام الطالب بتسجيلوا وارقام البعب للعصل الحالي وذل  باللغة 

 اانجليزية.

 :عند تحديد   ا الاوتيار يتم عرض نتايض الطالب  نتايض الطالب/ عربي

في المقررات التي قام الطالب بتسجيلوا للعصول التي قام بدراستوا 

 وذل  باللغة العربية.

  
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 عند تحديد   ا الاوتيار يتم عرض نتايض  الب/ انجليزل:نتايض الط

الطالب في المقررات التي قام الطالب بتسجيلوا للعصول التي قام 

 بدراستوا وذل  باللغة اانجليزية.

 :عند تحديد   ا الاوتيار يتم طباعة  السجل الأكاديمي/ عربي انجليزل

 نجليزية.السجل الأكاديمي للطالب باللغة العربية واللغة اا

 

وم  ويارات السابقة  التس الطيار المطلوب م  يتم طباعة  وم  وال زر 

 الأكاديمية . يتم العود  للي بيانات الطالب وال زر 
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 (خطة الطالب) بيانات الطالب الاكاديمية

 

 

 الوظيفة:

وطة الطالب الدراسية م  طبيعة المقررات حيث تظور عرض مقررات 

للوب الز رلع والمقررات المسجلة في العصل الحالي باللوب مقررات الاجتياز با

الأويرع ومقررات المعادلة الداولية باللوب الأزر  العاتحع ومقررات المعادلة 

الطارجية باللوب الأزر  الداك ع والمقررات المتبقية باللوب الأحمرع والمقررات 

مقررات لتي لم ترةد لالنتايض ا وتظورع  المستمر  أو غير م تملة باللوب الأبيض

 . لطالب بعد لغا  العصل الدراسي باللوب الأةعر
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 )مقررات الخطة(بيانات الطالب الاكاديمية 

 
 

 الوظيفة:

وعدد ساعات  اجتاز ا الطالب بنجاح ومستوى المقررعرض المقررات التي 

وعدد  ع والمقررات المتبقية ومستوى المقرر م  وطة الطالب الدراسيةالمقرر

 .ت المقررساعا
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 (خارج الخطة)بيانات الطالب الاكاديمية 

 
 

 الوظيفة:

م  تحديد مستوى  عرض المقررات التي سجلوا الطالب في العصل الحالي

 متع والمقررات التي سجلوا الطالب م  وارج وطوعدد ساعاتة المقرر الدراسي

 .وعدد ساعات المقرروفي أل فصل تم تسجيل كل مقرر الدراسية.
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 )المعادلات(الطالب الاكاديمية بيانات 

 
 

 الوظيفة: 

أكانت   ه المعادلة داولية أو  عرض المقررات المعادلة للطاب سواءً 

 .م  ل وار تعاةيل المعادلات الداولية,  وارجية
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 (السجل الأكاديمي)بيانات الطالب الاكاديمية 

 

 

 الوظيفة:

معلومات وافية ع   م  بياب السجل الأكاديمي للطالبتعصيلي لبياب عرض 

الطالب  لمعدو , الساعات المسجلةع والم تسبة والمجتاز ع ومعدل الطالب العصلي

, والنقاط التراكمية والنقاط العصلية , م  ل وار عدد لن ارات الطالب لب التراكمي 

, والمعدل العصلي ورقم لةدار   ه الططة وجدت , ول وار نوا الططة ل ل فصل 

للطالب وطة تحييرية والمعدل التراكمي التحييرل  , وفي لذا كاب  التحييرل

حال وجود المقررات الت ميلية التي يدرسوا طلبة الدراسات العليا ف تظور الباكة 

 .المعدل العصلي والتراكمي لو ه المقررات الت ميلية



 

27 
 دريب نظام الحركات الأكادميةدليل ت

 (النتائج)بيانات الطالب الاكاديمية 

 
  

 الوظيفة:

م  بياب معلومات ع   ي للطالبالسجل الأكاديمتعصيلي لبياب عرض 

 ونتايض تل  المقررات. المقررات التي سجلوا الطالب في العصلع

 في حقل ) ناجح ( يعني أب الطالب ناجح في المقرر. ةح علماً ب ب وجود لكار 

في حقل ) معدلة ( فو ا يعني انم تمت عملية تعديل علي درجة  ةح و وجود لكار 

وال كاكة ) تعديل الدرجة ( الموجوده في نظام رةد م   لو ا المقرر وذل  الطالب

 الدرجات.

أب المقرر م  المقررات الت ميلية  في حقل ) ت ميلي ( فو ا يعنيةح و وجود لكار  

 للطالب.

و وجود لكار  ةح في حقل ) آلي ( فو ا يعني أب المقرر تم تسجيلم للطالب تسجياً 

 ألياً.
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 (ات الفصليةالحرك)بيانات الطالب الاكاديمية 

 
 

 الوظيفة:

عرض الحركات الأكاديمية التي قام بوا الطالب أثناء فتر  دراستم بالجامعة 

والعرص اااافية التي حصل ض التطصصات التي تنقل بينواع باااافة للي عر

 كانت بب ل يدول أو آلي.أ عليوا سواءً 

لب قد أنوي وفي حال وجود لكار   ةح في حقل ) منتوية ( فو ا يعني أب الطا

 جمي  متطلبات الططة السابقة قبل اانتقال للي الططة ألجديد .
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  ( التخصصتغيير  ) الأكاديميةيانات الطالب ب

 
 

 الوظيفة:

 

عرض حركات تغيير التطص  التي قام بوا الطالب وال فتر  دراستم وأل 

 م    ه الحركات فعال .

 

31 
 دريب نظام الحركات الأكادميةدليل ت

 )الغيابات(بيانات الطالب الأكاديمية 

 
 

 ظيفة:الو

التي قام بوا الطالب )ب ع ار/ أو بغير أع ار(ع والت ويرات بات االغي عرض

 .ل ل مقرر علي حده تبعاً  فصلياً 
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 (الإيقاف والعهد)بيانات الطالب الأكاديمية 

 
 

 الوظيفة:

اايقاف التي اتط ت بحق طالب أثناء دراستم الجامعيةع حركات عرض 

 .-وجدتلب  –وعرض العود التي بحوز  الطالب 

 

 المتطلبات السابقة:

 ب أو ت بيت قبولم.معلومات الطا تعريف الطالب م  وال كاكة 

  دراسي م  وال كاكة الح ف واااافة أو الطالب التعريف جدول

 التسجيل ا لي.

  رةد نتايض الطالب للمقررات المسجلة م  وال كاكة لدوال وتدقيق

 النتايضع أو تعديل عامة

 ل مجموعة كاكات الحركات العصلية.كاديمية م  واتعريف الحركات الأ 

 أو  تغيير التطص  تعريف التطصصات م  وال كاكة القبول المباكر أو

 .تطصي  الطالب

  تعريف العرص اااافية م  وال كاكة احتساب المعدل التراكمي أو

 العرص اااافية.

 أو  يةتعريف معادلات داولية للطالب م  وال كاكة المعادلات الداول

 .كاكة المعادلات الداولية لطالب

 .تعريف معادلات وارجية للطالب م  وال كاكة المعادلات الطارجية 

  تعريف سجل للمطالعات التي ارت بوا الطالب م  وال كاكة مطالعات

 ب. الطا

 .تعريف سجل للعقوبات المترتبة علي الطالب م  وال كاكة العقوبات 
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 د الغياب أو الغياب اليومي / أسبوا.رةد الغياب م  وال كاكة رة 

 .تعريف أنواا وأسباب اايقاف م  وال كاكة ليقاف طالب 

  تعريف العود التي قام الطالب باستاموا م  وال كاكة ماحظات مراكز

 العود.
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 بيانات  تاريخية  –سجل الطالب 

 

 

 الوظيفة:

 ي  تم نقل بياناتوم السجات الأكاديمية للطلبة المؤركعي  أل الااستعام ع  

م  قاعد  البيانات الأساسية للي قاعد   م  وال كاكة ) ترحيل البيانات التاريطية (

 .البيانات ال انوية

 

 

 التأثيرات:

 .لا يوجد 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 . 
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 سياسات التخصيص

 
 

 :الوظيفة

 الططة  او تحييريةب ال ي  انووا الططة التحديد سياسات تطصي  الطا

 .أو الططة العرعية انتقالوم الي وطا أورى رييسية كانت أم فرعية رييسيةال

الطاب التي يم   أب ينتقل لليوا  أو العرعية حيث يتم تحديد الططا الرييسية

) التي تم  أو الرييسة أو العرعية  م  ينوي طبعة معينة م  الططة التحييريةل ل 

 .لجنس معي كة ( تحديد ا في أعلي البا

كما وتتيح الباكة لم انية أب ينتقل الطاب م  الططة التحييرية أو الرييسة 

أو العرعية ) حسب ما تم تحديد  في أعلي الباكة ( للي الططا الرييسية أو العرعية 

قبل لنواء ما تبقي عليوم م  ساعات الطبعة الممحدد  وذل  بتحديد عدد معي  في حقل 

 .قية () الساعات المتب

ع باااافة للي مالمعدل التراكمي ال ل يجب أب يحصل عليتحديد م  ثم و

 الناتض ع  المقررات التي تم تحديد ا في مجموعة المقررات الطاصالمعدل تحديد 

لم بالبقاء في الططة  المسموحأقصي عدد م  العصول تحديد ع وكمقررات تنافسية

لبقاء الطالب في   عصول المحددو ل يعتبر العصل الصيعي ام  ال عالتحييرية

  أم لا.الططة التحييرية 

 وعندما تتحقق   ه البروط في الطالبكما ويم   تحديد كروط لاافية 

كروطم  حقق قد يستطي  اانتقال م  الططة التحييرية للي التطص  ال ل

ع وأدني معدل قدرات )قياس(ع وأدني معدل ثانويةمعدل  م ل أدنيو ي  ,وسياساتم

 بناءً عليم. طاصال مالمعيار الم راد لحتساب معدلما  و وتحديد  ي.تحصيل

ب ال ي  الطاك ل  يتم تحديد و, ديد العصل ال ل سيتم فيم التطصي ويتم تح

ك ل  م  فصل للي فصل أل )م  دفعة للي دفعة( والتحييرية التحقوا في الططة 

 العدد المقبول فعلياً  عرض لليالعدد المطلوب قبولم في   ا التطص ع لاافة تحديد 

  .ع ويم   تعريف نسبة زياد  في حال تساول المعدل الطاصنتيجة التطصي 
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فإب ذل  يعني دراسة جمي    علي مرب  )ةح( وفي حالة وا  لكار  

 تم لدوالوا م  وال البوابة اال ترونية.يرغبات الطالب التي 

ل ل مقرر وفي   ه و وا  عامة دنيا  المقرراتعدد م  تحديد يم   كما 

الحالة يجب أب يجتاز الطالب العامات الم دولة ل ل مقرر كي يتم تطصي  الطالب 

 علي الططة الرييسية التي يستطي  لجتياز سياساتوا.

فو ا يعني اب   ه المقررات   تنافسي وفي حال وا  لكار  ) ةح ( في حقل

) معدل واص ( ي حقل  ي التي تب ل المعدل الطاص للطالب وال ل يتم لدوالم ف

 التي يجب أب يحصل فيوا الطالب علي نتيجة محدد  ليت  ل للططة الرييسية.و

 

زر فإنم يتم اانتقال للي كاكة أورى  وفي حال اليغا علي 

طلبات اانترنت ( وذل  ادوال  و ي كاكة ) فترات 

في لم انية  ومبا د  تاريخ البدء وتاريخ اانتواء في   ه الباكة والتي تسمح بدور ا

لدوال رغبات الطلبة في التطصصات التي يريدوب اانتقال لليوا م  وال البوابة 

 اال ترونية.
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 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الططا الدراسية واعتماد ا م  وال كاكة الططا الدراسية 

  .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 كة المقررات.تعريف المقرر م  وال كا 

 

 التأثيرات:

  الرييسية )الدراسة الجامعية( ماعدم لم انية التحا  الطالب في الططة 

 لم يحقق أل م  السياسات المحدد  مما ييطره للي تغيير التطص .

 تحويل الطالب م  وطة تحييرية للي وطة رييسية في حال وافق 

 سياسات التطصي .

   الموجود  في   ه الباكة  ي: الباكات التي تت ثر بسياسات التطصي

التطصي  المباكر للطالب, تطصي  الطاب اوتيارات الطالبع )

 الجماعي(.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 . لدوال سياسة تطصي  جديد 

 . التعديل علي سياسة تطصي 

 . ح ف سياسة تطصي 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 
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 ت مقترحة:بيانا

 
 الإصدار الخطة التحضيرية

 1 الرياضيات
 
 التخصصات الرئيسية: -

أدنى معدل  الجنس الإصدار التخصص
 تراكمي

أدنى معدل 
 تنافسي

الحد الأقصى 
 لعدد الفصول

 الصيفي

 3   2 2 ذكر 1 الرياضيات
 

 أدنى معدل تحصيلي أدنى معدل قياس أدنى معدل ثانوية

   

 
 
 الطلاب: -

 جميع الرغبات  العدد المقبول نسبة الزيادة % العدد المطلوب إلى دفعة من دفعة الفصل
271 261 263 21 21 --  

 
 المقررات: -

 تنافسي العلام الدنيا المقرر
  2 )رياضيات( 3-ريض111
  2 )مبادئ الإحصاء والاحتمالات( 3-احص111
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 والتخصصات سياسات التحويل بين الكليات

 
 

 :الوظيفة
يات , أو بي  ( بي  ال ل تغيير التطص  سياسة التحويل )كروط وتحديد 

أو بي   , أو بي  المقرات , التطصصات داول ال لية الواحد  , أو بي  أنواا الدراسة

 الدرجات العلمية.

تاح بناءً علي   د كروط لاافيةكما ويم   اكتراط وتحدي كعدد المقاعد الم 

دني معدل ثانويةع وأدني معدل قدرات , وأ أعداد المقاعد المتوفر  والباغر  ل ل كلية

 )قياس(ع وأدني معدل تحصيلي.

 تظور الباكة التالية وباليغا علي زر 
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 م   نا يتم تحديد م  أل فصل يريد المستطدم عملية النسخ وم  أل كليةو

باليغا علي وم  أل تطص  وللي أل فصل وللي أل كلية وللي أل تطص  , 

 تبدأ عملية النسخ.  زر 

 

 المتطلبات السابقة:

  الوي لية الأكاديميةتعريف ال ليات م  وال كاكة . 

 .تعريف العصل م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 

 التأثيرات:

  التغيير للي التطص   يجب أب يحقق الطالب سياسات التحويل ليتم   م

 ال ل يرغب بم. 

  الباكات التي تت ثر بسياسات التحويل الموجود  في   ه الباكة  ي: )تحويل

 التطص , المعادلات الداولية للطالب(.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديد .تحويل لدوال سياسة 

  تحويلالتعديل علي سياسة. 

  تحويلح ف سياسة. 

 تحويل م  فصل للي فصل. نسخ سياسة 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 تحويل م : -
 الكلية

 )التربية( 6
 الفصل الدرجة العلمية 

 272 ) بكالوريوس ( 4
 

 تحويل للي: -
عدد  الكلية

 المقاعد
أدنى معدل  المقبولون

 تراكمي
أدنى معدل 

 ثانوية
 61 1 -- 11 )التربية( 6

 71 1 -- 15 )الآداب(  2

 أدنى معدل تحصيلي أدنى معدل قياس
81 61 
81 61 
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 اختيارات طالب

 
 

 :الوظيفة

ع ليتم بعد ذل  دراسة لطالب الططة التحييريةلدوال اوتيارات )رغبات( 

   ه الاوتيارات )الرغبات( وفق سياسات التطصي .

 

 المتطلبات السابقة:

 م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.)م ع للي( راسي تعريف العصل الد 

 ب أو ت بيت قبولم.تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطا 

  تعريف سياسات تطصي  طاب الططا التحييرية في كاكة سياسات

 التطصي . 

 

 التأثيرات:

 . لنواء الططة التحييرية للطالب في حال اجتيازه لبروط التطصي 

   الططة التحييرية للي الططة الرييسية.تحويل الطالب م 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 )الطالب علي تطص  جديد. لدوال اوتيارات )رغبات 

 .التعديل علي تطص  الطالب 

 .ح ف تطصي  الطالب 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:
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 الإصدار ريةالخطة التحضي الطالب الفصل

 1 الرياضيات ياسين عبد الله 271
 
 اختيارات الطالب: -

 مقبول التخصص التسلسل
  رياضيات 1
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 تخصيص الطلاب الجماعي

 
 

 :الوظيفة

أو الرييسية أو  ب الططا التحييريةجماعي لطاالتطصي  لجراء عملية ال

)الرغبات( لاوتيارات  ع وذل  تبعاً يةأو فرع وتحويلوم للي وطا رييسية العرعية

 والوا ل ل طالب.التي سبق لد

أو  تحديد الططة التحييريةالدرجة العلمية وحيث يتم لدوال العصل و

وباليغا الجنس تحديد  و الرييسية او العرعية ) الططة التي يراد نقل الطاب منوا (

 د .صي  بب ل تنافسي ل ل جنس علي حتتم عملية التط  علي زر 

ب ال ي  حققوا وبعد الانتواء م  عملية التطصي  يتم عرض الطا 

ب أما الطا أو العرعية ) التي تم نقلوم لليوا ( السياسات والتحقوا بالططة الرييسية

 .رغباتومل ال ي  لم يحققوا السياسات سيتم لجبار م علي لجراء عملية تغيير

مجموعة م  سياسات  وفي حال الرغبة بإعاد  التطصي  وذل  لتغيير  

 .التطصي  يتم اليغا علي زر  

وبعد اانتواء م  عملية التطصي  و وور الطاب المطصصوب والطاب 

باليغا علي الغير مطصصي  فيجب لعتماد النتايض لت بيت عملية التطصي  وذل  

 . زر

لحدوث بعض المستجدات كإاافة  وذل  بالتراج  ع  ااعتمادوفي حال الرغبة 

لتغيير أو  عة جديد  م  الطلبة لعملية التنافس علي الرغبات في الطصطصةمجمو

 . يتم اليغا علي زر فمجموعة م  سياسات التطصي  
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فيتم اانتقال للي كاكة بيانات الطالب  وفي حال اليغا علي زر 

 .الأكاديمية

 

ويبترط اتمام عملية التطصي  توفر اوتيارات تطصي  للطالب )رغبات 

 .يبقي الطالب علي التطص  التحييرلوفي حالة عدم توفر ا   (التطصي

 

 :لتمام عملية التطصي  للطالب و ي ويتم الت كد م  عد  كروط قبل

  التحقق م  عدد العصول التي درسوا الطالب في الططة

التحييرية والتي يجب أب لا تتجاوز الحد الأقصي لعدد العصول 

 المحدد  في سياسة التطصي .

 أب المعدل التراكمي لا يقل ع  أدني معدل تراكمي التحقق م  

 للتطصي .

  التحقق م  أب العامة التي حصل عليوا في المقررات التي

 درسوا لا تقل ع  العامة المطلوبة للتطصي .

 . التحقق م  أب فصل القبول ام  الدفعات المحدد 

 لا يتجاوز بحيث ب المطلوب تطصيصوم التحقق م  عدد الطا

 لمحدد.العدد ا

  بحيث لا تقل ع  أدني  -لب وجد-التحقق م  نسبة المعدل الطاص

 معدل واص.

  التحقق م  معدل ال انوية بحيث لا يقل تحصيل الطالب بال انوية

 العامة ع  أدني معدل ثانوية.

  التحقق م  معدل الطالب في اوتبار القدرات )قياس( بحيث لا يقل

 ع  أدني معدل قياس.

 طالب في اوتبار التحصيلي بحيث لا يقل ع  التحقق م  معدل ال

 أدني معدل تحصيلي.

 .تاح في التطص  الجديد  التحقق م  عدد المقاعد الم 
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 (المخصصونتخصيص الطلاب الجماعي )

 
 

 :الو يعة

عرض التطصصات التي يتطص  عليوا الطلبة والتي تتب  الططة 

 .) تحديد (التحييرية المحدد  المؤكر عليوا بإكار ) ةح ( في حقل  

ع لاافة للي عرض معدل ب ال ي  تم تطصيصومالطاأرقام وأسماء عرض 

 .التي تم قبولوا ورقم الاوتيار )الرغبة(لمعدل التراكميع االطالب التنافسيع و
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 (غير المخصصينتخصيص الطلاب الجماعي )

 
 

 :الو يعة

ب ال ي  لم يتم تطصيصوم وذل  لعدم تحقيقوم لسياسات عرض الطا

تظور   وم  وال اليغا علي زر   ع طصي  المطلوبةالت

 الباكة التالية:

 
وم  وال   ه الباكة يتم استعراض اسباب رفض الطالب ل ل رغبة م  

 رغباتم.
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 المتطلبات السابقة:

 .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف الدرجة العلمية م  وال كاكة الدرجات العلمية 

 ب الططا التحييرية م  وال كاكة تعريف سياسات تطصي  طا

 سياسات التطصي . 

   تعريف اوتيارات الطالب حسب الأولوية م  وال كاكة التطصي

 المباكر لطالب.

 .لنواء الططة التحييرية بنجاح 

 

 التأثيرات:

  لنواء تععيل الططة التحييرية للطالب في حال اجتيازه لبروط

 التطصي .

 الب م  الططة التحييرية للي الططة الرييسية.تحويل الط 

 ب علي تغيير التطص ع في حال عدم تحقيقوم لسياسات لجبار الطا

 التطصي .

  التحقق م  لنواء الططة التحييرية أو الرييسية أو العرعية

 للطالب اجتياز كروط التطصي . 

  التحقق م  عدد الساعات المتبقية المسموحة  للطالب اجتياز

 التطصي .كروط 

  تحويل الطالب م  الططة التحييرية او الرييسية أو العرعية

 للي الططة الرييسية أو العرعية.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  تطصي  الطاب علي وطة رييسية باليغا علي الزر

 . 

 يغا عليلالتراج  ع  تطصي  الطالب با. 

 . است مال التطصي 

 ات بإدوال محدد معي  في الباكة.الاستعام ع  البيان 

 

 بيانات مقترحة:

 
 الدرجة العلمية الفصل
 )بكالوريس( 1 281

 التطصصات التحييرية
 تحديد الجنس الإصدار التخصص
  ذكر 1 الرياضيات
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, أو للغاء قبولوم   يتم قبول مجموعة م  الطاب ع  طريق الزر

 . ع  طريق الزر
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 المباشر لطالب التخصيص

 
 

 :الوظيفة

تطصي  مباكر لطالب الططة التحييرية بدوب منافسة, فعند تحديد اوتيار 

 الطالب ع  طريق وا  لكار  ةح في حقل مقبول واليغا علي زر 

 يتم  تحويل الطالب للي الططة الرييسية بعد الت كد م  اجتيازه لسياسات التطصي .

 لب باليغا علي زر وباام اب التراج  ع  تطصي  الطا

 :لتمام عملية التطصي  للطالب و ي ويتم الت كد م  عد  كروط قبل

  التحقق م  عدد العصول التي درسوا الطالب في الططة

التحييرية والتي يجب أب لا تتجاوز الحد الأقصي لعدد العصول 

 المحدد  في سياسة التطصي .

 دل تراكمي التحقق م  أب المعدل التراكمي لا يقل ع  أدني مع

 للتطصي .

  التحقق م  أب العامة التي حصل عليوا في المقررات التي

 درسوا لا تقل ع  العامة المطلوبة للتطصي .

 . التحقق م  أب فصل القبول ام  الدفعات المحدد 

 لا يتجاوز بحيث ب المطلوب تطصيصوم التحقق م  عدد الطا

 العدد المحدد.

  بحيث لا تقل ع  أدني  -وجد لب-التحقق م  نسبة المعدل الطاص

 معدل واص.

  التحقق م  معدل ال انوية بحيث لا يقل تحصيل الطالب بال انوية

 العامة ع  أدني معدل ثانوية.
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  التحقق م  معدل الطالب في اوتبار القدرات )قياس( بحيث لا يقل

 ع  أدني معدل قياس.

  التحقق م  معدل الطالب في اوتبار التحصيلي بحيث لا يقل ع 

 أدني معدل تحصيلي.

 .تاح في التطص  الجديد  التحقق م  عدد المقاعد الم 

 

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 ب أو ت بيت قبولم.تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطا 

  تعريف سياسات تطصي  طاب الططا التحييرية في كاكة سياسات

 صي . التط

 

 التأثيرات:

 . لنواء الططة التحييرية للطالب في حال اجتيازه لبروط التطصي 

 .تحويل الطالب م  الططة التحييرية للي الططة الرييسية 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .تطصي  الطالب علي تطص  جديد 

 .التعديل علي تطص  الطالب 

 .ح ف تطصي  الطالب 

 يانات بإدوال محدد معي  في الباكة.الاستعام ع  الب 

 

 بيانات مقترحة:
 الإصدار الخطة التحضيرية الطالب الفصل

 1 الرياضيات وليد يوسف 271
 
 اختيارات الطالب: -

 مقبول التخصص التسلسل
   رياضيات 1
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 أذن تجاوز سياسات التخصيص والتحويل

 
 
 

 الوظيفة: 

وز كرط أو كل البروط المتعلقة لدوال الطاب ال ي  سيتم منحوم أذب تجا

 ع و  ه الأذوب  ي:بي  ال ليات والتطصصات بسياسات التطصي  والتحويل

 .أذب تجاوز المعدل التراكمي 

 .أذب تجاوز المعدل الطاص 

 .أذب تجاوز معدل ال انوية 

 .)أذب تجاوز اوتبار القدرات )قياس 

 .أذب تجاوز اوتبار التحصيلي 

 .أذب تجاوز عدد العصول 

 جاوز المقررات.أذب ت 

 .أذب تجاوز ال ل 

  ( في حقل ) لذب تجاوز السياسة , وفي حالة وا  لكار  ) ةح

السياسة ( فو ا يعني التغااي ع  وجود سياسات تحويل بي  ال ليات 

  .ع  وجود سياسات تطصي  والتطصصات والتغااي أيياً 

 

 

 المتطلبات السابقة:

 كاديميتعريف العصول الدراسية م  كاكة التقويم الأ. 

 ب أو ت بيت قبولم.تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطا 

 

 التأثيرات:
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  ي:  بإذب تجاوز سياسات التطصي  والتحويلالباكات التي تت ثر 

 (.التطصي  الجماعيع التطصي  المباكر لطالبع تغيير التطص )

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديد.للطاب أنواا لذب التجاوزلدوال 

  أنواا لذب التجاوز للطابالتعديل علي. 

  طاب لوم تجاوز لذب تجاوز ح ف. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بيانات مقترحة:

 
 الفصل
 27/28الفصل الدراسي الأول  271

 الطلاب
 التراكمي الطالب

 المعدل 

 

 الخاص

 المعدل 

 

 يةالثانو 

 معدل 

 

  القدرات

 اختبار 

 

 التحصيلي

 اختبار 

 

 الفصول

 عدد 

 

 الكل المقررات

427811778 
 )عبد الله سعد(

        



 

53 
 دريب نظام الحركات الأكادميةدليل ت

427811971 
 )محمد تركي(

        

422811511 
 )ياسر حسن(

        

422811711 
 )عامر أحمد(

        

421811487 
 )علي علي(
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  نقل الرغبات من فصل إلى فصل

 
 

 الوظيفة 

وذل  , نقل لوتيارات ) رغبات ( طاب الططا التحييرية م  فصل للي فصل أور 

 بعد لوتيار الطالب أو الطاب المراد  م  وال اليغا علي زر 

 .في مرب  ااوتيار  م  وال وا  لكار  ) ةح ( باتومنقل لرغ عمل

يتم اانتقال علي كاكة سجل الطالب  وعند اليغا علي زر 

 الأكاديمي.

 يتم اانتقال علي كاكة لوتيارات الطالب. وعند اليغا علي زر 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة  

 .تنعي  حركة تغيير لرغبات طاب الططا التحييرية  

 معي . ستعام ع  تعديل بيانات طالبالا  

 المتطلبات السابقة : 

 .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف المقر م  وال كاكة المقرات 

  .تعريف الدرجة العلمية م  وال كاكة الدرجات العلمية 

 .تعريف ال ليات والتطصصات م  وال كاكة الوي لية الأكاديمية 
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 لتأثيرات :ا

 .كاكة القبول المباكر 

 .كاكة القبول التنافسي 
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  معيار التطصي  التنافسي

 
 الوظيفة

  , )  لدوال المعايير التي سوف تستطدم لاحقاً في كاكة ) سياسات التطصي

وم  المم   ت وي  المعيار م  مجموعة م  المعدلات ب وزاب مطتلعة و  ه 

عيار م  والوا  ي ) المعدل التراكمي المعدلات التي م  المم   تب يل أل م

 ., التحصيلي , القدرات , المعدل الطاص , ال انوية العامة (

 المتطلبات السابقة : 

  .لا يوجد 

 

 التأثيرات :

  . كاكة سياسات التطصي 

  .كاكة مواعيد القبول 
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  الانقطاا ع  الدراسة

 
 

 الوظيفة:

لطالب ال ل انقط  ع  الدراسة عدد يتم م  وال   ه الباكة لدوال حركة انقطاا ل

ولم ترةد لم حالة منقط  حيث يتم لدوال الحركة م   ثم تم لعاد  قيده  م  العصول

 فصل للي فصل ثم اليغا علي زر الحع  ليتم تنعي  الحركة .

 

 المتطلبات السابقة:

 تعريف العصول الدراسية م  كاكة التقويم الأكاديمي. 

  ب أو ت بيت قبولم.معلومات الطاتعريف الطالب م  وال كاكة 

 

 التأثيرات:

  الأكاديمية في فصل محدد .تغيير وا  الطالب للي منقط  في بيانات الطالب 
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 تغيير التخصص

 
 

 :الوظيفة

وذل  ام  سياسات تغيير  , لجراء عملية تغيير التطص  للطاب

 التطص  والتي سبق تعريعوا في كاكة سياسات التحويل بي  ال ليات

 . لتطصصاتوا

ويتم بعد تغيير التطص  اعتماد المقررات التي درسوا الطالب في 

 .التطص  القديم بحيث تصبح معادلة آلياً 

اح  أنم عند تغيير التطص  لطالب وارج فتر  تغيير التطص  في ي  و

التقويم الأكاديمي لا يتم تععيل حركة التغيير للا في العصل القادم عند تععيل 

 ة التقويم الأكاديمي.ركات في كاكالح

عرض جمي   بب ل تلقايي يتموعند دوول المؤكر في مجموعة المقررات 

علي معتمد (  (في حقل المقررات التي درسوا الطالب ووا  عامة ةح 

,  الجديدالطالب في  تطص  الطالب القديم و تطص في المتبابم المقررات 

 التي ستتم معادلتوا بب ل آلي. و  ه المقررات  ي

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 

 

حركة تغيير  يتم تععيل وال اليغا علي زر  وم  

التطص  , علماً ب ب حركة تغيير التطص  لا يتم تععيلوا للا لذا كانت وال فتر  

تغيير التطص  في التقويم الأكاديمي , ولذا كاب ااعتماد وارج العتر  في التقويم 

كاديمي تبقي الحركة مقبولة حتي تععيل الحركات في العصل القادم م  كاكة الأ

 التقويم الأكاديمي.
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وم  المم   القيام بتسجيل مقررات للطالب بعد قبولم في التطص  الجديد 

 .م  وال اليغا علي زر

وم  المم   التراج  ع  ااعتماد م  وال اليغا علي زر 

 الي التطص  السابق. وفي   ه الحالة يعود الطالب 

 

 ويتم الت كد م  وال   ه الباكة علي الحالات التالية:

 .أب ت وب الططة التي يرغب الطالب التحويل لليوا فعالة 

  أب ت وب  نال  فرةة لتحويل الطالب م  درجة علمية دنيا للي درجة

علمية عليا ك ب يحول الطالب م  دبلوم كليات مجتم  للي 

 ب الوريوس.

 وب التطص  الجديد  و نعس التطص  القديم.أب لا ي  

   أب ي وب الطالب قد تجاوز فصل دراسي علي الأقل ليتم   م

 التحويل.

 في العصل   أب لا ي وب الطالب قد قام بعملية التحويل أك ر م  مر

 الواحد.

  أب لا ي وب الطالب قد قام بتغيير التطص  أك ر م  مرتي  في نعس

 ال لية.

 ب قد قام بتغيير التطص  أك ر م  مر  بي  كليتي  أب لا ي وب الطال

 مطتلعتي .

  فصول دراسية  3أب لا ي وب قد تجاوز المد  النظامية للتحويل و ي

 كحد أقصيع بحيث لا تعتبر فتر  الت جيل والاعت ار امنوا.

  ًتم  أب لا ي وب التطص  الجديد وارج نطا  الدراسة النظاميةع م ا

فصول دراسية والحد الأقصي  7اسة تحويل تطص  لطالب بعد در

فصل والمتبقي علي الطالب لينوي متطلبات الططة  14للتطص  

 فصول فب ل  لا يم   تغيير التطص  للطالب. 8الجديد  

  في حال وجد تسجيل للطالب في العصل المطلوب تغيير التطص  فيم

 يتم ح ف المقررات بب ل آلي.

 بتعث.أب لا ي وب الطالب حاةل علي منحة أو م 

 .أب لا ي وب الطالب معلق 

 .أب ي وب فرا ثانوية الطالب يسمح بتحويلم للي التطص  الجديد 

 

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم بتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطا. 

 .تعريف فتر  تغيير التطص  م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 
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  وال كاكة سياسات التحويل بي   تعريف سياسات التحويل بي  ال ليات م

 .والتطصصات ال ليات

 .تعريف التطص  ونوا الططة والطبعة م  وال كاكة الططا الدراسية 

 .تعريف المقر م  وال كاكة المقرات 

 

 التأثيرات:

 .لزالة التععيل ع  التطص  السابق للطالب 

 .تععيل التطص  الجديد للطالب 

 رسوا الطالب بالمقررات في التطص  لجراء معادلة آلية للمقررات التي د

 الجديد.

 .تغيير مقر الطالب بما يتناسب م  التطص  الجديد 

 .تغيير م اف   الطالب بما يتناسب م  التطص  الجديد 

  الموجود  في   ه الباكة  ي: التطص  تحويل بحركات الباكات التي تت ثر

ية ما قبل , لحصاي, الغياب بع رماحظات مركز العود  )التسجيل ا لي,

 (.التسجيل, تععيل ولغا  العصل, جداول المجموعات

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  م  وال زر  واعتماد ا لدوال حركة تغيير تطص  جديد  

 . التعديل علي حركة تغيير تطص  ما لم ت   معتمد 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

   م  وال زر  اعتماد حركة تغيير تطص التراج  ع 

   ح ف حركة تغيير تطص 

 بيانات مقترحة:

 
تاريخ  رقم الخطاب الفصل الطالب التسلسل

 الخطاب
   272 )أيمن محمد(421812179 1

 التخصص القديم: -

 المقر الإصدار نوع الخطة التخصص

 مقر الذكور 1 رئيسي )نظم معلومات( 111111

 التخصص الجديد: -

 المقر الإصدار نوع الخطة التخصص

 مقر الذكور 1 رئيسي (فيزياء) 12417
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 (.المقررات: )يتم جلبوا تلقايياً  -
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 تغيير إصدار خطة

 

 الوظيفة: 

لجراء عملية تغيير لةدار وطة طالب كريطة أب ت وب وطة ااةدار 

 جنس الطالب. لجديد  معتمد  ومتوافقة م ا

 تحديد م م  والأب يقوم المستطدم ببعد  ويتم تغيير لةدار وطة الطاب

ع ثم يقوم المستطدم باليغا علي أمام الطالب حيث تظور ااكار   الحقل يعتمد 

 .زر 

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 

 

 المتطلبات السابقة:

 تعريف المقرات الجامعية م  وال كاكة المقرات. 

 عريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.ت 

 .تعريف الدرجات العلمية م  وال كاكة الدرجات العلمية 

  التطصصات م  وال كاكة الوي لية الأكاديمية. –تعريف ال ليات 

 تعريف الططا الدراسية م  وال كاكة الططا الدراسية 

 بيت قبولم.ب أو تتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطا  

 التأثيرات:
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 تغيير لةدار وطة الطالب. 

 تغيير نوا الدراسة: )كاكة معلومات الطابع  الباكات التي تت ثر بحركات

بيانات تاريطيةع  –كاكة السجل الطالب الأكاديميع كاكة سجل الطالب 

 كاكة الح ف واااافةع كاكة التسجيل ا لي(.

  العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة:

 .لدوال حركة تغيير مقر جامعي 

 .ح ف حركة تغيير مقر جامعي 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 بيانات مقترحة:
 الكلية الدرجة الفصل المقر

 )علوم الحاسب الآلي( 1 (س)بكالوريو  2 281 (1)مقر  1
 الإصدار الجديد الإصدار الحالي نوع الخطة التخصص
ظم )ن 111111
 الحاسب(

 2 1 رئيسي

 الطلاب
 يعتمد الطالب

  )صالح أحمد( 421811131
  )ذيب محسن( 421812561
  )حسن سعيد( 421811497
  )طارق أحمد( 421812765
  )حمد صالح( 421812778
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 يتغيير المقر الجامع

 
 

 الوظيفة: 

 .لطالب الجامعيالجراء عملية تغيير مقر 

 كريطة أب ي وب المقر قد سبق تعريعم كمقر دراسي للتطصصات الأكاديمية 

وأب ي وب المقر الجديد ام  المقرات المسموحم للإنتقال لليوا والتي تم تحديد ا في 

 .في بلوك ) المقرات المسموحة للإنتقال ( كاكة ) المقرات (

   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر ويم

. 

 

 المتطلبات السابقة:

 ب أو ت بيت قبولم.تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطا 

 تعريف المقرات الجامعية م  وال كاكة المقرات. 

 .ربا التطصصات بالمقر الجامعي م  وال كاكة الوي لية الأكاديمية 

 ( م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.تعريف العصل الدراسي )م ع للي 

 التأثيرات:

 تغيير المقر الجامعي لدراسة الطالب. 

 تغيير نوا الدراسة: )كاكة معلومات الطابع  الباكات التي تت ثر بحركات

بيانات تاريطيةع  –كاكة السجل الطالب الأكاديميع كاكة سجل الطالب 

 (.كاكة الح ف واااافةع كاكة التسجيل ا لي

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال حركة تغيير مقر جامعي 

 .ح ف حركة تغيير مقر جامعي 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 



 

65 
 دريب نظام الحركات الأكادميةدليل ت

 

 بيانات مقترحة:

 
تاريخ  رقم الخطاب الفصل الطالب

 الخطاب
 المقر الجديد

 (2)مقر  2   281 )علي مفرح( 421812719
 السبب التخصص رجةالد

 )تغيير السكن( 21 نظم معلومات بكالوريس

 

 

66 
 دريب نظام الحركات الأكادميةدليل ت

 تغيير نوع الدراسة

 
 

 الوظيفة: 

لجراء عملية تغيير نوا الدراسة لطالب كريطة أب ي وب نوا الدراسة قد 

 في الططة الدراسية. معيعرسبق ت

م  وال اليغا علي زر ويم   الاستعام ع  وا  الطالب 

. 

 

 ة:المتطلبات السابق

 ب أو ت بيت قبولم.تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطا 

 .تعريف التطص  ونوا الططة والطبعة م  وال كاكة الططا الدراسية 

 .تعريف العصل الدراسي )م ع للي( م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 

 التأثيرات:

 تغيير نوا دراسة الطالب. 

 لدراسة: )كاكة معلومات الطابع تغيير نوا ا الباكات التي تت ثر بحركات

بيانات تاريطيةع  –كاكة السجل الطالب الأكاديميع كاكة سجل الطالب 

 كاكة المتوق  تطرجومع كاكة احتساب الم افآت(.

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال حركة تغيير نوا دارسة 

 .ح ف حركة تغيير نوا الدراسة 

 دوال محدد معي  في الباكة.الاستعام ع  البيانات بإ 

 

 بيانات مقترحة:
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تاريخ  رقم الخطاب الفصل الطالب
 الخطاب

الدراسة 
 الجديدة

 منتسب   271 )نايف عبد الرحمن( 423811124
    نوع الدراسة التخصص

    منتظم نظم معلومات
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 التأجيل

 
 

 :الوظيفة

ب لا يزيد عدد لجراء عملية ت جيل الدراسة لعدد معي  م  العصول علي أ

 م  وال كاكة نظام التقديرات العصول المؤجلة ع  العدد ال ل تم تحديده مسبقاً 

 .متصلة أو منعصلةالعصول كانت  سواءً 

لجراء العملية وال العتر  الأكاديمية المعرفة ويبترط القيام بعملية الت جيل 

 .والمحدد  في كاكة التقويم الأكاديمي

تنعي  تععيل الحركات م  وال كاكة التقويم  حتي ةوتبقي الحركة غير فعال 

 الطالب مؤجل. ةالحركة فعالة وتصبح حال ةتصبح حالفالأكاديمي 

ويتم عرض  تم لعاد  انتظام الطالب بب ل آلي ,انتواء فتر  الت جيل يعند و          

 العصول التي قام الطالب بت جيلوا وال دراستم الجامعية.

وا  الطالب م  وال اليغا علي زر ويم   الاستعام ع  

. 

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم بتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطا. 

 .تعريف العصل الدراسي )م ع للي( م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

  م ع للي( م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.تعريف فتر  الت جيل( 

 ال كاكة الأسباب.تعريف سبب الت جيل م  و 

 التأثيرات:

  تحويل حالة الطالب للي مؤجل بعد تنعي  تععيل الحركات م  وال كاكة

 التقويم الأكاديمي.

 .لاافة حركة أكاديمية )ت جيل( للي سجل الحركات الأكاديمية للطالب 
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 .ح ف تسجيل الطالب في فتر  الت جيلع والتي تق  بي  م  فصل للي فصل 

 احتساب الموجود  في   ه الباكة  ي: ) بحركات الت جيلر الباكات التي تت ث

, حعلة التطرج, العقوبات, تسليم ماحظات مركز العود المعدل التراكمي, 

لحصايية ما قبل المدعووب لحعلة التطرج,  طابال, الجدول الدراسي

التسجيل العرص اااافية, فتح للغاء البعبة, , التسجيل, التسجيل ا لي

, للغاء التطريضللغاء قبول الطالب, رات, اعتماد الطريجي , وسحب المقر

 (.تععيل ولغا  العصل, جداول المجموعاتسجل الطالب الأكاديمي, 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديد  ت جيللدوال حركة. 

 . ح ف حركة ت جيل ما لم ت   معتمد 

 لباكة.الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في ا 

 

 بيانات مقترحة:

 
رقم  الطالب

 الخطاب
تاريخ 

 الخطاب
 السبب إلى فصل من فصل

)حسم  421811977
 أسعد(

 مرضية 272 272  

 E ملاحظات ع ملاحظات
  خطاب مستشفى الشميسي

 الاعتذار
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 :الوظيفة

تسجيل حركة اعت ار للطالب ع  العصل الحالي بحيث تصبح حالة الطالب 

معت ر وذل  ببرط توفر مقررات مسجلة لم في ذل   طابت الفي كاكة معلوما

 .العصل

وب حالة المقررات )ا( وك ل  في السجل الأكاديميع باااافة  وبالتالي ست 

للي تسجيل حركة اعت ار في سجل الحركات الأكاديميةع ويتم تحويل حالة الطالب 

 للي منتظم بب ل آلي عند تععيل الحركات للعصل التالي.

الت كد م  عدد مرات الاعت ار المسموح بوا م  وال كاكة نظام  ويتم

ويتم عرض العصول التي قام  , عتر  متصلة أم منعصلةالالتقديرات سواء أكانت 

 .الطالب بااعت ار عنوا وال دراستم الجامعية

الططا العصلية ع  العصل الحالي فقاع لما بالنسبة  طابويتم الاعت ار ل

 نويةع فيتم الاعت ار ع  عام دراسي كامل.الططا الس طابل

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 

 

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 .تعريف فتر  الاعت ار في التقويم الأكاديمي 

 .تعريف أسباب الاعت ار في كاكة الأسباب 

 

 يرات:التأث

 .تحويل حالة الطالب للي معت ر 

  يتم تنعي  حركة الاعت ار فقا ام  فتر  الاعت ار لتصبح حالة المقررات

)ا( ولا يتم احتساب المعدل العصلي  المسجلة في فصل الاعت ار منسحب

 العصل.في ذل   للطالبوالتراكمي 

 ب.( للي سجل الحركات الأكاديمية للطاللاافة حركة أكاديمية )اعت ار 

  عت ار الموجود  في   ه الباكة  ي: بحركات الاالباكات التي تت ثر

)احتساب المعدل التراكمي, ماحظات مركز العود , حعلة التطرج, العقوبات, 

المدعووب لحعلة التطرج, لحصايية ما قبل  طابتسليم الجدول الدراسي, ال

ة, التسجيل التسجيل, التسجيل ا لي, العرص اااافية, فتح للغاء البعب

وسحب المقررات, اعتماد الطريجي , للغاء قبول الطالب, للغاء التطريض, 

 , تععيل ولغا  العصل, جداول المجموعات(.لب الأكاديميسجل الطا

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 . لدوال حركة اعت ار جديد 

 .التعديل علي حركة اعت ار 
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 .ح ف حركة اعت ار 

  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة. الاستعام ع 
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 بيانات مقترحة:

 
رقم  الفصل الطالب

 الخطاب
 السبب تاريخ الخطاب

)صالح  42181131
 أحمد(

 السفر خارج البلاد   271

 Eملاحظات  ملاحظات ع
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 من الجامعةالانسحاب 

 
 

 :الوظيفة

الة الطالب تسجيل حركة انسحاب للطالب ع  العصل الحالي بحيث تصبح ح

منسحب وك ل  في السجل الأكاديميع باااافة للي  طابمعلومات ال في كاكة

 تسجيل حركة انسحاب في سجل الحركات الأكاديمية.

الططا العصلية ع  العصل الحالي فقاع لما بالنسبة  طابويتم الانسحاب ل

 الططا السنويةع فيتم الانسحاب ع  عام دراسي كامل. طابل

الطالب الانسحاب م  الجامعة وال فتر  الانسحاب يحصل في حال رغب 

 ( لجمي  المقررات المسجلة.اعلي حالة معت ر )

فإب مقررات الطالب يتم  فتر  اانسحابأما في حال رغبتم الانسحاب وارج  

 .رةد ا م  وال نظام لدوال النتايض

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 

طالب استلم ملعم أم لم يستلم ال كاب يتم تحديد لذا       ل مرب   وم  وا

 بعد. 

ويتاح في نعس الباكة لم انية طباعة ) نموذج لواء طرف م  الجامعة ( وذل  م  

 .وال اليغا علي زر 

 المتطلبات السابقة: 

 أو ت بيت قبولم طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال. 

 م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.)م ع للي(دراسي تعريف العصل ال 

 )م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.تعريف فتر  الانسحاب )م ع للي 
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  تسليم ملف الطالب 

 

 التأثيرات:

   حركة الانسحاب.حع 

  .)تحويل حالة الطالب للي )منسحب 

 .لاافة حركة أكاديمية )انسحاب( للي سجل الحركات الأكاديمية للطالب 

  حال انسحاب الطالب ام  فتر  المطصصة الانسحاب تصبح حالة في

)ا( ولا يتم احتساب  المقررات المسجلة للطالب في فصل الانسحاب منسحب

المعدل العصلي ل ل  العصل. أما في حال انسحاب الطالب بعد انتواء العتر  

 .فيتم رةد نتايض مقررات الطالب م  وال نظام رةد النتايض المطصصة

 احتساب  الموجود  في   ه الباكة  ي:نسحاب ال لي بالاات التي تت ثر الباك(

المعدل التراكمي, ماحظات مركز العود , حعلة التطرج, العقوبات, تسليم 

المدعووب لحعلة التطرج, لحصايية ما قبل  طابالجدول الدراسي, ال

يل التسجيل, التسجيل ا لي, العرص اااافية, فتح للغاء البعبة, التسج

اعتماد الطريجي , للغاء قبول الطالب, للغاء التطريض,  عوسحب المقررات

 سجل الطالب الأكاديمي, تععيل ولغا  العصل, جداول المجموعات(.
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  وال فتر  الانسحاب انسحابلدوال حركة. 

 وارج فتر  الانسحاب لدوال حركة انسحاب. 

 نسحاب.الاي حركة التعديل عل 

  نسحابالاح ف حركة. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 بيانات مقترحة:

 
رقم  الفصل الطالب

 الخطاب
 السبب تاريخ الخطاب

)علي  422811551
 حسن(

متابعة الدراسة خارج    271
 المملكة

 Eملاحظات  ملاحظات ع
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  ملف طالب وتسليم استلام

 
 

 

 الوظيفة: 

استام الطالب ملعم عند تطرجم م  الجامعة أو انسحابم م   لدوال حركة

سحب  - )منسحبأو  (     سحب ملعم -متطرج )حالة الطالب الجامعة, بحيث تصبح 

بالااافة الي اعاد   ومعرفة ما اذا كاب ملعة موجوداً في الجامعة أم لا.,  ( ملعم

 اعاد  الانتظامام انية اعاد  ملعم للجامعة في حال 

 

 :المتطلبات السابقة 

  تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطلبة 

 . تعريف الوثايق م  كاكة الوثايق في لعدادات القبول 

  

 : التأثيرات

 لبراز حركة سحب ملف الطالب . 

 علي كاكة اانسحاب م  الجامعة. الت ثير 
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  تحديد مسار طالب

 
 

 الوظيفة :

للي الططة العرعية )  أنوا ا الطالب التيلب م  الططة الرييسية لجراء انتقال الطا

, بحيث  يجب علي الطالب لنواء الططة  المسار العرعي أو التطص  الدقيق (

 الرييسية وم  ثم للي الططة العرعية.

يتم تحويل الطالب الي التطص  العرعي   وم  وال اليغا علي زر 

 الجديد.

طالب م  وال اليغا علي زر ويم   الاستعام ع  وا  ال

. 

 
 المتطلبات السابقة : 

 . تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت القبول 

 تعريف التطص  الرييسي ومساراتم م  كاكة الوي لية الأكاديمية 

 وتعريف الططا الدراسية الرييسية والعرعية في كاكة الططا الدراسية

 

 

 

 التأثيرات :

 عيل ع  التطص  السابق للطالب.لزالة التع 

 تععيل التطص  الجديد للطالب 

الباكات التي تت ثر بحركات تحويل التطص  الموجود  في   ه الباكة  ي: 

 .)التسجيل ا لي للمجموعات, الح ف واااافةع تععيل ولغا  العصل(
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 الوفاة

 
 

 :الوظيفة

الطالب ) لا قدر الله ( وذل  بتحويل حالة الطالب للي   وفاتسجيل حركة 

 للي منسحب )ا(.  -لب وجدت  –متوفيع وتحويل المقررات المسجلة 

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 

 

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 دراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.تعريف العصل ال 

 

 التأثيرات:

 .تحويل حالة الطالب للي متوفي 

 .)تحويل المقررات المسجلة للطالب للي )ا 

 .لاافة حركة أكاديمية )وفا ( للي سجل الحركات الأكاديمية للطالب 

  الباكات التي تت ثر بحركات الوفا  الموجود  في   ه الباكة  ي: )احتساب

لتراكمي, ماحظات مركز العود , حعلة التطرج, العقوبات, تسليم المعدل ا

, لحصايية ما قبل المدعووب لحعلة التطرج طابالجدول الدراسي, ال

عرص اااافية, فتح للغاء البعبة, التسجيل , التسجيل ا لي, الالتسجيل

ء التطريض, , اعتماد الطريجي   للغاء قبول الطالب, للغاوسحب المقررات

 , تععيل ولغا  العصل, جداول المجموعات(.الطالب الأكاديميسجل 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 
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  وفا لدوال حركة. 

  حركة وفا التعديل علي. 

  وفا ح ف حركة. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 
رقم  الفصل الطالب

 الخطاب
 لسببا تاريخ الخطاب

)نايف  422811216
 أحمد(

 طبيعية   271

 Eملاحظات  ملاحظات ع

  شهادة تبليغ وفاة صادرة عن دائرة الأحوال
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 طي القيد

 
 

 :الوظيفة

 طي قيد طالب وذل  لما بسبب:

 الدراسات العليا. طابعدم تحقيقم للمعدل المطلوب و  ه واةة ب 

 م  الجامعة وعدم في حال لنسحابم  الطالب زاير م  جامعات أورى

بب ل يدول ) علماً ب نم يتم طي يتم طي قيده ف , است مال فصل الزيار 

 .قيد الطالب الزاير بب ل آلي عند لحتساب المعدل التراكمي (

 .ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

 

 المتطلبات السابقة:

 ت بيت قبولم.أو  طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 .تعريف سبب طي القيد م  وال كاكة الأسباب 

 .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 
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 التأثيرات:

   حركة طي القيد.حع 

 ( تحويل حالة الطالب للي .)مطول قيده 

 .لاافة حركة أكاديمية )طي القيد( للي سجل الحركات الأكاديمية للطالب 

 اكة  ي: ر بحركات طي القيد الموجود  في   ه البالباكات التي تت ث

العقوبات, , )احتساب المعدل التراكمي, ماحظات مركز العود , حعلة التطرج

ما قبل  , لحصاييةعلة التطرجالمدعووب لح طاب, التسليم الجدول الدراسي

التسجيل, التسجيل ا لي, العرص اااافية, فتح للغاء البعبة, التسجيل 

, اد الطريجي , للغاء قبول الطالب, للغاء التطريض, اعتمرراتوسحب المق

 , جداول المجموعات(., تععيل ولغا  العصليسجل الطالب الأكاديم

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  طي قيدلدوال حركة. 

  حركة طي قيدالتعديل علي. 

  طي قيدح ف حركة. 

  في الباكة. الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي 

 

 بيانات مقترحة:

 
رقم  الفصل الطالب

 الخطاب
 السبب تاريخ الخطاب

)عادل  422811687
 أحمد(

271    

 Eملاحظات  ملاحظات ع
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 عادة الانتظامإ

 
 

  :الوظيفة

..الخ( معصول ت ديبيال ي  حالتوم )منسحبي , منقطعي ,  طابلعاد  انتظام ال

م ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر ويم   الاستعاع للعصل الحالي

. 

 كما يتم ل وار العصل أو العصول التي قام الطالب بإعاد  انتظامم فيوا سابقاً.

 

الدراسات العليا يتم تحديد المقررات التي  طابأما بالنسبة اعاد  انتظام 

سوف تبقي في سجل الطالب أو التي سيتم للغايوا وذل  م  وال اليغا علي زر 

 :ةالتالي تظور الباكةحيث   
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والمقررات التي درسوا في كل فصلع  السجل الأكاديمي للطالب فصلياً  والتي تعرض

 وبالتالي يتم تحديد المقرر المطلوب للغاءه م  سجل الطالب.

 ويتم الت كد م  عدد فصول الانقطاا بحيث لا تزيد العتر  ع  المد  النظامية. 

 

 ابقة:المتطلبات الس

 أو ت بيت قبولم طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال. 

 .تعريف سبب لعاد  القيد م  وال كاكة الأسباب 

 .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 

 التأثيرات:

   حركة لعاد  القيد.حع 

  .)تحويل حالة الطالب للي )منتظم 

 )للي سجل الحركات الأكاديمية للطالب. لاافة حركة أكاديمية )لعاد  قيد 

  تحويل حالة المقررات التي يتم للغايوا م  سجل طالب الدراسات العليا للي

 ملغا .

 الموجود  في   ه الباكة  ي: لعاد  القيد  الباكات التي تت ثر بحركات

, , العقوبات)احتساب المعدل التراكمي, ماحظات مركز العود , حعلة التطرج

المدعووب لحعلة التطرج, لحصايية ما قبل  طاب, الول الدراسيتسليم الجد

, التسجيل , العرص اااافية, فتح للغاء البعبة, التسجيل ا ليالتسجيل

رات, اعتماد الطريجي , للغاء قبول الطالب, للغاء التطريض, وسحب المقر

 , جداول المجموعات(.سجل الطالب الأكاديمي, تععيل ولغا  العصل

 

 ات المطلوب اختبارها على الشاشة: العملي
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  لطالب لعاد  انتظاملدوال حركة. 

 لعاد  الانتظام حركة التعديل علي. 

  لعاد  الانتظامح ف حركة. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 
رقم  الفصل الطالب

 الخطاب
ملاحظات  تاريخ الخطاب

 ع
ملاحظات 

E 

)عادل  421812716
 أحمد(

271 1    
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 احتساب الفرصة الاضافية

 
 

 :الوظيفة

 طاباحتساب العرةة اااافية لل يتم م  وال   ه الباكة عملية

ذل  للت كد م  أحقية الطالب في الحصول علي فرةة لاافية ع والمعصولي  أكاديمياً 

 أم لا.

والساعات  ةميدوال رقم الطالب وبالتالي استعراض النقاط التراكلحيث يتم 

 م.كمية التي اجتاز ا وك ل  استعراض معدلاالتر

التي يم   أب يحصل عليوا في حال و عدد النقاط ل ل ساعة دوالويتم ل 

منح فرةة لاافية  لم انية   م  الساعات وبالتالي يتم دراسةتسجيلم لعدد معي

 .أم لا للطالب

 ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر

. 

كما يم   طباعة تقرير يبي  كم سوف ي وب معدل الطالب بإفتراض تسجيل ) 

 21ساعة و  18ساعة و  16ساعة و  14ساعة و  12ساعات و  9ساعات و  6

 .ساعة ( م  وال اليغا علي زر  41ساعة و 

يتم اانتقال للي كاكة العرص  وم  وال اليغا علي زر  

 اااافية.
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 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 

 التأثيرات:

 .لعطاء مؤكر ع  لم انية منح فرةة لاافية للطالب أم لا 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 الساعات التي سيتم لاافتوا ل وار البيانات ع  طريق لدوال رقم الطالب و

 النقاط التي سيتم لاافتوا للنقاط التراكمية.و للساعات المحتسبة عند الطالب

 

 بيانات مقترحة:

 
 نقطة لكل ساعة نقاط جديدة ساعات جديدة الطالب

)إبراهيم  421812895
 حسن(

15 45  

)طلال  425111771
 محمد(

 

18  3.5 
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 ضافيةالفرص الإ

 
 

 :الوظيفة

 ة.فرةة لاافية يدويالمعصول منح الطالب 

دد اان ارات المسموح بم ع أكاديمياً لما بسبب تجاوز موذل  بعد أب تم فصل 

أو تجاوز المد  النظامية للدراسة والمحدد  في الططة الدراسية  عفي نظام التقديرات

 .كليوما  أو,  للتطص 

باااافة للي لم انية تحديد  ل يحق للطالب الحاةل علي فرةة لاافية  

 يل بعد منحة العرةة اااافية أم لا.الاعت ار أو الت جحركة بب ل يدول القيام ب

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 

) اعف المد   الطياراتوم  وال حقل نوا العرةة يتم تحديد نوا العرةة ام  

تنعي   لم انيةيتم تحديد   ومرب  الاوتيار   , كليوما , لن ارات ( 

  . يةالعرةة اااافالاعت ار وال فتر  

 يتم اانتقال للي كاكة الح ف واااافة وعند اليغا علي زر 

 .لتسجيل جدول دراسي للطالب

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال. 

 .تعريف سبب منح العرص اااافية م  وال كاكة الأسباب 

 مي.تعريف العصل م  وال كاكة التقويم الأكادي 

  تعريف المد  النظامية انواء الططة الدراسية في كاكة الططا

 الدراسية.
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  تعريف عدد فصول التحسي  ومعدل اان ار في كاكة نظام

 التقديرات.

 التأثيرات:

  تحويل حالة الطالب للي منتظم بعد أب كاب معصول أكاديمياً لما بسبب عدد

ليس م  اليرورل أب وةع اان ارات أو بسبب تجاوز المد  النظامية للدراس

تنع  حركة لعاد  قيد ثم منح فرةة لاافيةع حيث تقوم   ه الحركة بمقام 

 لعاد  القيد ومنح العرةة اااافية.

  الموجود  في   ه الباكة  ي:  عرص اااافيةلباالباكات التي تت ثر

 (.ع التسجيل ا ليالت جيل, سجل الطالب الأكاديميالاعت ارع )

 

 لوب اختبارها على الشاشة: العمليات المط

  لطالب معصول أكاديمياً  فرةة لاافيةلدوال. 

  فرةة لاافيةالتعديل علي. 

  فرةة لاافيةح ف. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 بيانات مقترحة:

 
رقم  الفصل الطالب

 الخطاب
 السبب تاريخ الخطاب

   1 271 )علي محمد( 421811431
 حركة إضافية Eملاحظات  ع ملاحظات
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 المفصولين ضعف المدة

 
 

 :الوظيفة

تجاوز عدد بسبب  المعصولي  فصاً أكاديمياً وذل  ابالطمجموعة م  منح 

أو تجاوز المد  النظامية للدراسة  عفي نظام التقديرات ااان ارات المسموح بو

 ة لاافية بب ل يدول.المحدد  في الططة الدراسية  , فرةو

ع ثم ( يعتمد)  في حقل  وذل  بعد تحديد الطالب م  وال وا  لكار   

 .اليغا علي زر 

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 

 

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

  سبب منح العرص اااافية م  وال كاكة الأسباب.تعريف 

 .تعريف العصل م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

  تعريف المد  النظامية انواء الططة الدراسية في كاكة الططا

 الدراسية.

  تعريف عدد فصول التحسي  ومعدل اان ار في كاكة نظام

 التقديرات.

 التأثيرات:
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  بعد أب كاب معصول أكاديمياً لما بسبب عدد تحويل حالة الطالب للي منتظم

اان ارات أو بسبب تجاوز المد  النظامية للدراسةع وليس م  اليرورل أب 

تنع  حركة لعاد  قيد ثم منح فرةة لاافيةع حيث تقوم   ه الحركة بمقام 

 لعاد  القيد ومنح العرةة اااافية.

 ه الباكة  ي: عرص اااافية الموجود  في   لالباكات التي تت ثر با

 (.ع التسجيل ا ليالت جيل, سجل الطالب الأكاديميالاعت ارع )

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  أكاديمياً  ي معصولالب طامجموعة م  الللاافية يدوية لدوال فرةة. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 
 الكلية المقر الفصل الدرجة العلمية

 )العلوم( 2 )مقر الذكور( 1 281 (سبكالوريو ) 2
 

ال لية وم  ثم يتم المقر والدرجة العلمية والمعصولي  تلقايياً حسب ب الطايتم جلب 

 .أمام الطالب بوا  لكار   (يعتمد) اوتيار م ع  طريق مرب  الاوتيار
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  تغيير التخصص  طلباتإدخال 

 

 :الوظيفة

بدلا م  ادوالوا , لدوال طلبات تغيير التطص  للطاب يتم م  وال   ه الباكة

أل أب   ه الباكة بديلة ع  موق  الطالب في البوابة  اال ترونية. ع  طريق البوابة

 اال ترونية.

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

  العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.تعريف 

 .تعريف الدرجة العلمية م  وال كاكة الدرجات العلمية 

 .تعريف المقر م  وال كاكة المقرات 

  تسجيل الطالب لعصل دراسي علي الأقل 

  التطص  م  وال كاكة الوي لية الأكاديمية. –القسم  –تعريف ال لية 

 

 

 

 

 التأثيرات:

 الأكاديمي   وا   الطالب 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  الاستعام ع  حركة تغيير تطص  تم لدوالوا م  وال البوابة

 اال ترونية 
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  . معالجة حركة تغيير تطص  مدولة 

 

 بيانات مقترحة:

 
 الفصل  المعدل التراكمي   حالة الحركة تاريخ الإدخال   الطالب 

 292 4.11 مدخل  14/6/1431 ح ( ) عبد الله صال429411117

 المقر  الدرجة  الإصدار  نوع الخطة  التخصص  من تخصص 
 –السنة التحضيرية 

 حاسب 
 0 بدون درجة   تحضيرية 

 المقر  الدرجة  الإصدار  نوع الخطة  التخصص  إلى تخصص 
 1 بكالوريوس   رئيسية  علوم الحاسب 

 



 

93 
 دريب نظام الحركات الأكادميةدليل ت

   معةانسحاب الطلاب الزائرين من الجا

 

  الو يعة :
يتم م  وال   ه الباكة تنعي  حركة انسحاب لطالب زاير, حيث يتم لدوال رقم 

 .وجد ثم حع  الحركة ليتم تنعي  ا لبالططاب ولدوال رقم الططاب وتاريخ الطالب 

 

 المتطلبات السابقة 

 تعريف بيانات الطالب الزاير وقبولم 

 

 التأثيرات 

 لوا  العام للطالب .ا

 يات المطلوب اختبارها على الشاشة: العمل

  . تنعي  حركة انسحاب لطالب زاير 

  . الاستعام ع  حركة انسحاب مدولة  
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 استعراض حركات طالب 

 

  الوظيفة 

يتم م  وال   ه الباكة استعراض طلبات الت جيل والاعت ار المدولة م  قبل 

ل طلب م  الطلبات أحد الطاب علي البوابة الال ترونية , بعد ذل  يتم لعطاء ك

الحالات التالية ) تحت الدراسة , مقبول , غير مقبول ( وبعد ذل  يم   استعراض 

كما يم     , الطلبات المقبولة أو التي تحت الدراسة أو الطلبات غير المقبولة

ويتم لعطاء  استعراض الطلبات المدولة لمقر أو ال لية أو م  تاريخ للي تاريخ 

الطالب أو الطاب المراد قبول طلباتوم ت السابقة م  وال تحديد الطلب أحد الحالا

ر مقبول الموجود في اعلي واليغا علي ز ) لوتيار ال ل ( م  مرب  الاوتيار

 الباكة.

 لرسايلل السماحفو ا يعني  ( ل وار الرسايل) ولذا تم وا  لكار  ) ةح ( في حقل 

نجاح ال عملية م  العمليات ) تحت ب ب تظور في حالات التنبية والت كيد وفبل  و

الدراسة , مقبول , غير مقبول ( , وت م  ااستعاده م    ا الحقل عند قبول مجموعم 

اب بحيث لا تظور رسايل التنبيم حيث لا يتم تطبيق الحركة للطالب كبير  م  الط

 ال ل لديم مب لة.

 المتطلبات السابقة 

 ابة اال ترونية لدوال طلبات الت جيل والاعت ار م  البو. 

 

 التأثيرات 

 . تؤثر علي الوا  الأكاديمي للطالب 
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  استعراض طلبات الت جيل والاعت ار التي تم لدوالوا م  وال البوابة

 اال ترونية  م  وال محدد معي  .

  تحويل حلة الطلب م  مدول الي مقبول أو تحت الدراسة 
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 خلاء طرفإ  

 
 

 :الوظيفة

مراجعتوا عند لجراء معاملة لواء  يحتاج الطالبتعريف الجوات التي    

 .لذا رغب الطالب بالانسحاب م  الجامعة أو في حالة تطرجمالطرف م  الجامعة 

و  ا يعني  ويم   تحديد أل   ه الجوات آلي م  وال مرب  الاوتيار

لذا كاب مطلوبا لوا ولذا لم ي   مطلوب لو ه  أب الطالب يجب عليم مراجعة   ه الجوة

  ه ا لية حيث  م  ويم   تحديد ال ليات المست نا الجوة فيععي م  مراجعتوا آليا  

  ا ويار آلي . دانم لا يم   است ناء ال ليات م  الجوات التي لم يوا  عن

 

 المتطلبات السابقة

 . تعريف ال ليات م  كاكة الوي لية الأكاديمية 

 

 

 لتأثيرات:ا

  لا يوجد ت ثيرات 

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة:
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  تحديد  ويار ) آلي ( لجوة معينة ليتم لععاء الطالب م  مراجعتوا آليا

 أو مراجعتوا لذا كاب مطلوبا لو ه الجوة . 

  لاافة كلية  بحيث يست ني كل طاب ال لية م  عملية ااععاء ا لي

 جوات المعنية ب ل اتمام لواء الطرف .ويجب عليوم مراجعة ال

 بيانات مقترحة:

 

 

 

 

 الكليات المستثناة إلي الوصف الرمز
 الآداب  المكتبة 1
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 إخلاء طرف طالب  

 
 

 :الوظيفة

وذل  يتم م  وال   ه الباكة عرض الجوات التي يجب علي الطالب مراجعتوا      

امعي  , حيث يم   معرفة الجوات التي يلزم مراجعتوا عند لدوال رقم الطالب الج

 .  م  قبل الطالب م  وال مرب  العرض 
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 المتطلبات السابقة

 .تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت قبولم. 

  طرف طالب م  كاكة لواء طرف اواءتعريف الجوات المعنية. 

 

 التأثيرات:

  اب م  الجامعة أو تطريجم.ركة انسحتويئة الطالب لح 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة:

  الاستعام ع  الجوات التي يجب مراجعتوا م  وال رقم الطالب

 . الجامعي

 بيانات مقترحة:

 

 مراجعة الوصف الرمز الطالب
 إشارة صح إزالة المكتبة 1 )محمد الموسوي ( 428111111
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 ساعاتتوضيح  -إحتساب الفرص إضافية 

 
 

 :الوظيفة

يتم م  وال   ه الباكة عملية احتساب العرةة اااافية للطاب 

المعصولي  أكاديمياعً وذل  للت كد م  أحقية الطالب في الحصول علي فرةة لاافية 

 أم لا.

الساعات المتبقية والساعات حيث يتم لدوال رقم الطالب وبالتالي استعراض 

 ك ل  استعراض معدلم.و التراكمية والنقاط التراكمية

 عدد الساعات والمعدل المتوق  بإفتراض تسجيل الساعات ثم يتم عرضوم  

 وبالتالي يتم دراسة لم انية منح فرةة لاافية للطالب أم لا.  .المتوقعة

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 

بإفتراض تسجيل )  كما يم   طباعة تقرير يبي  كم سوف ي وب معدل الطالب

 21ساعة و  18ساعة و  16ساعة و  14ساعة و  12ساعات و  9ساعات و  6

 .ساعة ( م  وال اليغا علي زر  41ساعة و 

يتم اانتقال للي كاكة العرص  وم  وال اليغا علي زر  

 اااافية.
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 المتطلبات السابقة:

  قبولم.تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت 

 

 التأثيرات:

 .لعطاء مؤكر ع  لم انية منح فرةة لاافية للطالب أم لا 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 ل وار البيانات ع  طريق لدوال رقم الطالب. 
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 تغيير التخصص الجماعي
 

 
 

 :الوظيفة

م  وال   ه الباكة عمل تغيير تطص  لمجموعة طاب م  تطص  معي  يتم 

 .تطص  أورللي 

عي  للي   كما ويتم أيياً القيام بعمل تغيير وطة الطاب المتواجدي  في تطص  م 

 .نعس التطص  ول   علي لةدار مطتلف للططة

وتتيح الباكة القيام بعمل نقل الطاب بب ل جماعي م  مقر للي مقر أور وم  

 .درجة علمية معينة للي درجة علمية أورى

 التطص  لوممجموعة الطاب الم راد تغيير معينة لكروط  كما يم   أييا تحديد

 لدوال حد معي  م  معدل وأ,  ومحد معي  م  عدد الساعات المتبقية لكإدوال 

أو لدوال حد ال اني الدراسي لعصل العصل الدراسي الأول أو حد معي  م  معدل ا

 .معي  للمعدل التراكمي
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عملية تغيير التطص  وذل  بإزالة وتتيح الباكة لم انية لست ناء طالب أو أك ر م  

وم  ثم اليغا علي زر) تنعي  ( اتمام عملية   لكار  ) ةح ( م  حقل ) يعتمد (

تغيير التطص  للطلبة, ويبترط  نا تحقق سياسات التحويل بي  ال ليات 

 .والتطصصات

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 الدرجات العلمية م  وال كاكة الدرجات العلمية. تعريف 

 .تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت قبولم 

  التطصصات م  وال كاكة الوي لية الأكاديمية.وتعريف ال ليات 

 .تعريف حالات الطاب م  وال كاكة حالات الطلبة 

 

 التأثيرات:

 تول علي حقل )التطص  (للطالب يتم الت ثير علي جمي  الباكات التي تح

. 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .)  تنعي  حركة تغيير تطص  جماعي باليغا علي زر ) تنعي 

 . ااستعام ع  تطصصات الطلبة بعد تنعي  تغيير التطص 
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 إستعراض طلبات تغيير التخصص

 
 
 :الوظيفة

المدولة م  قبل الطاب  ر التطص تغيييتم م  وال   ه الباكة استعراض طلبات 

وفي حالة موافقة كلية الطالب علي طلب تغيير التطص   علي البوابة الال ترونية ,

وفي حال موافقة ال لية الجديد  التي  يتم اليغا علي زر ) لعتماد كلية الطالب ( 

ي يرغب الطالب باانتقال لليوا يتم اليغا علي زر ) لعتماد ال لية الجديد  (, وف

 , حالة موافقة كلي ال ليتي  علي طلب تغيير التطص  تصبح حالة الطلب ) مقبول (

غير  التالية ) تحت الدراسة , لعطاء كل طلب م  الطلبات أحد الحالات وم  المم  

 .مقبول (

الطلبات المعتمد  م  كلية الطالب والطلبات المعتمد  م  ال لية استعراض ويتاح   

الدراسة أو الطلبات غير المقبولة ,  كما يم   استعراض أو التي تحت الجديد  

 .والغير مقبولةالطلبات المدولة 

 

اب الطالب المبار علية  و ( فو ا يعني ولذا تم وا  لكار  ) ةح ( في حقل )  

 .المعني بالقبول والرفض وااعتماد

 

اافة يتم نقل المستطدم الي كاكة الح ف والا .)تسجيل آلي (باليغا علي زر و

   للقيام بالتسجيل للطالب علي التطص  الجديد.

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 
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 .تعريف أنواا الدراسة م  وال كاكة أنواا الدراسة 

 .تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت قبولم 

 لية الأكاديمية.تعريف ال ليات م  وال كاكة الوي  

 

 

 التأثيرات:

  قبول طلب تغيير تطص  لطلب معي  وبالتالي الت ثير علي جمي  الباكات

 التي تحتول علي حقل ) التطص  ( للطالب.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 . رفض طلب تغير تطص  لطالب معي 

 . اعطاء حالة ) تحت الدراسة ( لطلب معي 

 طص  لطلب معي .قبول طلب تغيير ت 
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 الإعتذار عن مقرر بعد الفترة النظامية

 
 

 :الوظيفة

يتم م  وال   ه الباكة سحب مقرر معي  بعد لنتواء العتر  المحدده للإعت ار ع   

 و و بند ) ااعت ار ع  مقرر (. المقررات في التقويم الأكاديمي

رات أل ع  العصل كما يم   اييا م  وال   ه الباكة ااعت ار ع  جمي  المقر

بعد لنتواء العتر  المحدد  للإعت ار في التقويم الأكاديمي و و بند ) وذل  الدراسي 

   .اانسحاب بع ر ( –ااعت ار 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف العصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت قبولم 

 يف جدول دراسي للطالب , م  وال كاكة التسجيل الألي أو كاكة تعر

 الح ف واااافة أو كاكة تسجيل المجموعات الألي.

 

 

 

 التأثيرات:

 .سجل الطالب الأكاديمي 

 .كاكة رةد الدرجات 

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 
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 . سحب مقرر للطالب معي 

 . سحب جمي  المقررات للطالب معي 
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 الزائرون طلابال

 
 

 :الوظيفة

تعريف الطاب ال ي  سيقوموب بدراسة فصل معي  وارج الجامعاة وذلا  كاي 

حيااث يااتم لدوااال رقاام  يرةااد لواام حرماااب فيوااابالتااالي لا يسااجل لواام مقااررات آليااا  و

وم  وال اليغا علاي ع الطالب وتحديد الجامعة التي سيقوم بدراسة المقررات فيوا 

يااتم ماا  والوااا لدوااال المقااررات التااي سيدرسااوا رعيااة كاكااة فتظواار      زر

 الطالب وارج الجامعة .

 

ياااتم الانتقاااال للااي كاكاااة المعاااادلات  لياااغا علااي زر عنااد او

 لطاب الزايري .لالطارجية 
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 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الدرجة العملية م  وال الدرجات العلمية 

 .تعريف العصل م  وال التقويم الأكاديمي 

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 .تعريف الجامعة م  وال كاكة الجامعات 

 .تعريف المقرر م  وال كاكة المقررات 

 

 التأثيرات:

 .لا يتم لجراء عملية التسجيل ا لي في ذل  العصل 
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 لاافة طالب زاير أو ماد  لم. 

 .التعديل علي مواد طالب زاير 

 .ح ف ماد  لطالب زاير أو ح ف طالب زاير 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  علي الباكة 
 

 

 بيانات مقترحة:

 

 العصل:

 الفصل
273 

 

 الطاب:

 الجامعة الطالب

 )القصيم( 238 (محمد علي) 42813591

 المواد:-

الساعات  المقرر
 المعتمدة

 لساعاتا المقرر

)إدارة  3-عال443
 مشروعات البرمجيات(

 3  432نما  3

)الرسم  3-عال471
 البياني بالحاسب(

 3 436نما  3

 Eالمقرر  المقرر ع
  إدارة المشاريع

  الرسم باستخدام الحاسب الآلي
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 للطلاب الزائرين المعادلات الخارجية

 
 

  :الوظيفة

م  ت التي سيتم معادلتوا للطالب اعتماد المقررايتم م  وال   ه الباكة 

     دم  مرب  الاوتيار معتم المقررات التي درسوا وارج الجامعة ويتم ذل 

حيث يتم الاستعام ع  الطالب فتظور المقررات التي تم لدوالوا م  وال كاكة 

 الطاب الزايروب ثم نقف بالمؤكر عند المقرر وني  لكار  عند مرب  الاوتيار

 اعتماد المقرر التعديل علي السجل. ولا يم   بعد

ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر 

. 
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 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الطالب الزاير م  وال كاكة الطالب الزاير 

 .تعريف العصل م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف المقرر م  وال كاكة المقررات 

  سيدرسوا الطالب وارج الجامعة . لدوال المقررات التي 

 

 التأثيرات:

 .  معادلة المقررات الطارجية لتظور في كبف الطالب كمقررات مجتاز. 

 . كاكة التسجيل ا لي 

  لحصايية ما قبل التسجيل  . 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديد . معادلة وارجيةلدوال حركة 

  ما لم ي   الطالب غير منتظم حركة معادلة وارجيةالتعديل علي. 

  معادلة وارجية ما لم ي   الطالب غير منتظمح ف حركة. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 بيانات مقترحة:

 
 الطالب الفصل
 )محمد علي( 42813591 271

 
 الجامعة:خارج ـ مقررات من 

 لعلامةا الساعات المعتمدة Eالمقرر   المقرر ع المقرر
421 
 عال

  slicing Fundamentals 3 إدارة المشاريع

 الجامعة: داخلـ مقررات من 

 المقرر
                                                ()إدارة مشروعات البرمجيات 3-عال443
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 المعادلات الخارجية للطلاب المحولين

 
 

  :الوظيفة

المحولي  وذل  للمقررات التي درسوا لدوال المعادلات الطارجية للطالب 

الطالب في الجامعة التي حول منوا للي الجامعة الحالية وما يعادلوا م  مقررات 

ويتم اعتماد المقررات التي سيتم معادلتوا م  وال مرب  ع الططة الحالية 

 ولا يم   بعد اعتماد المقرر التعديل علي السجل.الاوتيار ) معتمد ( 

م ع  وا  الطالب م  وال اليغا علي زر ويم   الاستعا

. 

يتم الانتقال للي كاكة معلومات  وعند اليغا علي زر 

 الطابع وعرض البيانات الأساسية للطالب.
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 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 .تعريف العصل م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

  المقرر م  وال كاكة المقررات.تعريف 

 التأثيرات:

  معادلة المقررات الطارجية للطالب بمنح المقرر حالة معادلة للدلالة علي

 اجتيازه المقرر.

 لحصايية ما قبل التسجيل 

  . التسجيل ا لي 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديد . معادلة وارجيةلدوال حركة 

  ادلة وارجية ما لم ي   الطالب غير منتظمحركة معالتعديل علي. 

  معادلة وارجية ما لم ي   الطالب غير منتظمح ف حركة. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:
 الطالب الفصل
 )علي سعد( 427811155 271

 
 ـ مقررات من خارج الجامعة:

 العلامة المعتمدة الساعات Eالمقرر   المقرر ع المقرر
111 

 نما
مقدمة إلى برمجة 

 الحاسب
 3  

 الجامعة: داخلـ مقررات من 

 المقرر
 (1-)برمجة حاسب  3-عال112
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 المعادلات الداخلية

 
 

 :الوظيفة

لجراء عملية معادلة مقرر بمجموعة مقررات أو معادلة مجموعة مقررات        

 وا الطالب م  وطة غير وطتم أوبودف معادلة مقررات درسبمقرر معي  وذل  

ع حيث أو تغيير تطص  الطالب  م  وطة قديمة للي وطة حالية انتقال الطالب 

 مستوى: عليللطاب  يم   لجراء المعادلة 

 

 الجامعة : معادلة المقرر لجمي  طاب الجامعة بمقرر محدد . .1

 معادلة المقرر لطاب كلية محدد. ال لية :  .2

 لطاب قسم محدد . القسم : معادلة المقرر .3

 : معادلة المقرر لطاب تطص  محدد .التطص   .4

 وطة محدد  في تطص  محدد الططة. : معادلة المقرر لطاب  .5

 الطالب : معادلة المقرر لطالب محدد .  .6

 

 علما ب ب المقررات قد درسوا الطالب داول الجامعة

  

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف المقرر م  وال كاكة المقررات 

 الوي لية الأكاديميةريف ال لية والقسم والتطص  م  وال كاكة تع. 

 .تعريف الططة الدراسية م  وال كاكة الططا الدراسية 

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 

 التأثيرات:
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  معادلة المقررات التي درسوا الطالب داول الجامعة في تطصصم السابق

 للمقرر. ا في الططة الحاليةع حيث يتم اعتبار الطالب مجتازاً بمقررات تعادلو

  الموجود  في   ه الباكة  ي:  الداوليةالباكات التي تت ثر بحركات المعادلة

 )سجل الطالب الأكاديمي(.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 ع القسمع ال ليةع الجامعةعلي مستوى  لدوال حركة معادلة داولية

 .الطالبع الططةع ص لتطا

  حركة معادلة داوليةالتعديل علي. 

  معادلة داوليةح ف حركة. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 

 ـ المقرر والمستوى:
 التخصص القسم الكلية المقرر المستوى التسلسل

)مدخل  3-عال111 الطالب 1
 إلى الحاسب(

-- -- -- 

 

 الطالب الإصدار الخطةنوع 
)فهد  425811285 -- --

 عوض(
 ـ المعادلات:

 
 المقرر
 )مدخل إلى الحاسب( 2-عال111
 )تطبيقات على الحاسب( 2-عال112
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 المعادلات الداخلية لطالب

 
 

 :الوظيفة

 لجراء عملية معادلة داولية علي مستوى الطالب.

غا علي زر ويم   الاستعام ع  وا  الطالب م  وال الي

. 

 

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 .تعريف المقرر م  وال كاكة المقررات 
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 التأثيرات:

  معادلة المقررات التي درسوا الطالب داول الجامعة في تطصصم السابق

 لو ه المقررات.مجتازا بمقررات في الططة الحاليةع حيث يتم اعتبار الطالب 

  :الباكات التي تت ثر بحركات المعادلة الداولية الموجود  في   ه الباكة  ي

 )سجل الطالب الأكاديمي(.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديد . معادلة داوليةلدوال حركة 

  معادلة داولية حركةالتعديل علي. 

  معادلة داوليةح ف حركة. 

 نات بإدوال محدد معي  في الباكة.الاستعام ع  البيا 

 

 بيانات مقترحة:

 

 (.علي يوسف 424811659الطالب )

 مقررات الططة ـ 
 المقرر
 )مدخل إلى الحاسب( 3-عال111

 

 ـ المقررات المعادلة :
 المقرر
 )مدخل إلى نظم المعلومات( 3-نال211
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 معادلة مجموعة مقررات

 

 
 :الوظيفة

مقابل مجموعة أورى ولا يبترط أب ت وب مقررات يتم  نا معادلة مجموعة م  ال

عادلة أكبر م  أو تساول عدد ساعات المقررات التي  عدد ساعات المقررات الم 

 .القديمةدرسوا الطالب في وطتة 

السابقة ) الطالب في وطتة  درسوافتتيح الباكة معادلة مجموعة م  المقررات التي 

مقابل مجموعة أورى م  المقررات التي  (و ي التي يتم لدوالوا في البلوك العلول 

تطصصة الجديد ) و ي التي يتم لدوالوا في البلوك السعلي درسوا الطالب في سوف ي

 بحيث يتم معادلة مجموعة بدلاً م  مجموعة. ,(

 وم  ثم يتم لعتماد معادلة مجموعة المقررات م  وال اليغا علي زر ) لعتماد (.

لو ا الطالب  بناءً علي عدد ساعات مجموعة  ويتم لحتساب الساعات المجتاز 

 درسوا الطالب في وطتة الحالية.يالمقررات التي 

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت قبولم 

 .تعريف المقرر م  وال كاكة المقررات 
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 التأثيرات:

 ة في تطصصم السابق معادلة المقررات التي درسوا الطالب داول الجامع

 بمقررات في الططة الحاليةع حيث يتم اعتبار الطالب مجتازا لو ه المقررات.

  :الباكات التي تت ثر بحركات المعادلة الداولية الموجود  في   ه الباكة  ي

 )سجل الطالب الأكاديمي(.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 . لدوال حركة معادلة داولية جديد 

 لتعديل علي حركة معادلة داولية.ا 

 .ح ف حركة معادلة داولية 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 
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 معادلة مقررات الخطة

 

 
 :الوظيفة

يتم م  وال   ه الباكة معادلة مجموعة م  المقررات مقابل مجموعة أورى 

عي   .وت وب علي مستوى الططة وليس علي مستوى طالب م 

عادلة أكبر م  أو تساول عدد   ولا يبترط أب ت وب عدد ساعات المقررات الم 

 ساعات المقررات التي درسوا الطالب في الططا القديمة.

بحيث لذا قام ال طالب بالتحويل م  أل وطة للي الططة المحدده في أعلي الباكة  

لذا لحتوت فإنم يتم فح  المقررات التي لجتاز ا الطالب في الططا السابقة ,  و

مقررات الطالب التي لجتاز ا الطالب في الططا السابقة علي مقررات م دولة في 

 بلوك ) المقررات التي تعادلوا ( فإنم سوف يتم عمل معادلة داولية للطالب بب ل

بما يعادلوا م  مقررات وطتة الحالية والتي تم لدوالوا في بلوك ) مقررات  مباكر

 الططة.

معادلة التي تم لدوالوا علي مستوى الططة م  وال اليغا علي ويتم لعتماد   ه ال

 زر ) لعتماد (

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف التطص  م  وال كاكة الوي لية الأكاديمية 
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 .تعريف المقرر م  وال كاكة المقررات 

 

 التأثيرات:

  معادلة مقررات الططة بمقررات أورى , ويعتبر الطالب مجتازاً لمقررات

المحول اليوا اذا كاب مجتازاً للمقرات التي تعادلوا في تطصصة الططة 

 السابق.

  :الباكات التي تت ثر بحركات المعادلة الداولية الموجود  في   ه الباكة  ي

 )سجل الطالب الأكاديمي(.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 . لدوال حركة معادلة داولية جديد 

 ة داولية.التعديل علي حركة معادل 

 .ح ف حركة معادلة داولية 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 
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 أسباب الغياب

 
 

 الوظيفة: 

 م  وال كاكة الأع ار. دراجوا لاحقاً تعريف أسباب غياب الطالبع وذل  ا

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 التأثيرات:

  في   ه الباكة  ي: )الغياب بع ر(. الباكات التي تت ثر بالأسباب الموجود 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال سبب جديد 

  سببالتعديل علي. 

 .ح ف سبب 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 

 بيانات مقترحة:

 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 healthy circumstances الظروف الصحية 1

 travel السفر 2
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 نماذج الغياب

 
 

 الوظيفة: 

عليوا سيحصل علي  تعريف نماذج الغياب و نسب غياب الطالب والتي بناءً 

تجاوز غيابة نسبة حال في المقرر في  مم انية حرمانللي لاافة لن ارات باا

 .في حال أب الحرماب ا لي مععل في النظام الحرماب

حال وةول الطالب للي نسبة  مب فييتم تنبيم الطال ال لويتم تحديد المستوى 

 .الغياب

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 التأثيرات:

 .لا يوجد 
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  نموذج غياب والنسب المرتبطة بملدوال. 

 .ح ف نموذج غياب والنسب المرتبطة بم 

 .التعديل علي بيانات نموذج غياب والنسب المرتبطة بم 

 م ع  البيانات بإدوال محدد معي  علي الباكة.الاستعا 

 

 بيانات مقترحة:

 

 ـ نماذج الغياب:
 رئيسي Eالوصف  الوصف ع الرمز

 General Absence Form 1 نموذج الغياب العام 1

 

 ـ نسب الغياب:
 حرمان آلي رسوب النسبة Eالوصف  الوصف ع المستوى

 --  First Warning 5% الإنذار الأول 1

 Second الإنذار الثاني 2

Werning 
11%  -- 

 --  deprivation 15% الحرمان 3
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 رةد الغياب

 
 

 الوظيفة: 

ع  المحاارات ل افة البعبع عند عرض   ه  طابلدوال غيابات ال

لدراسي والمقرر...الخع التي الباكة يطلب م  المستطدم )المحاار( اوتيار العصل ا

فيوا باااافة للي تاريخ الغياب وال ل يتم الت كد  طابسيدول أو يستعرض غياب ال

حيث لا يسمح بإدوال الغياب  ,م  وجود محاارات لو ه البعبة في   ا اليوم أم لا

لذا لم ت    ناك محاارات. حيث يسمح للمحاار أب يطتار م  بي  البعب التي 

سوا فقاع للا لذا كاب ةاحب ةاحية مطلقة علي مستوى القسم ال ل يتب  يقوم بتدري

لم ذل  المقررع وفي   ه الحالة فيم نم أب يطتار م  بي  كافة البعب ل افة 

 المقررات. 

في البعبة  طابعند الانتواء م  لدوال البيانات السابقة يتم عرض كافة ال

)بع ر أو بدوب ع ر والت ويرات(  عدد مرات الغيابالمطلوبة باااافة للي عرض 

ب المتغيبي  أو المت وري  م  وال الحقل ويقوم المستطدم بااكار  للي الطا

 الطاص ب ل . 

وفي حال أنم لم ي   يوجد أل غياب لأل طالب فيجب أب يقوم المحاار 

وذل  م  أجل تحيير الطلبة   بوا  لكار  ) ةح ( في حقل 

 يير طاب كعبتة.ولثبات أب المحاار قام بتح

 

 المتطلبات السابقة:

  ع وتحديد مواعيد كعب في الجدول الدراسيالمقررات تعريف

 .المقررات
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 .تنعي  عملية التسجيل ا لي أو اليدول 

 .تعريف العصل الدراسي )م ع للي( م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف نماذج الغياب 

 

 التأثيرات:

 لمحدد ع يتم حرماب الطالب وبب ل آلي في في حالة تجاوز نسبة الغياب ا

 المقرر.

  الباكات التي تت ثر بحركات الغياب الموجود  في   ه الباكة  ي: )فتح للغاء

 (.ع متابعة الغيابالبعبة, الغياب اليومي/أسبوا

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال غياب للطالب 

  للطالب. ت ويرلدوال 

 ب الطالب.التعديل علي غيا 

 .ح ف غياب للطالب 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 

 

 

 

 

 

 بيانات مقترحة:

 
 المقرر المقر الدرجة العلمية الفصل
 (1)رياضيات  3-ريض111 )المقر الرئيسي(1 )بكالوريوس(2 271

 
 الوقت اليوم الأسبوع التاريخ الشعبة النشاط

 44 2 3 1428-19-15 1 )نظري(1
 

 ـ الطاب:
 متأخر متغيب التأخير بغير عذر بعذر اسم الطالب رقم الطالب

   1 1 1 شبيلي عبد الله 424812484

   1 1 1 محمد سعدا 425812741
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 الغياب بعذر

 
 

 الوظيفة: 

طالب ما حيث يتم اوتيار الطالب المطلوب لدوال ع ر لغياب لأع ار ا لدوال 

عند  الانتواء م  لدوال لم والعصل الدراسي والعتر  التي حصل فيوا الغيابع و

البيانات السابقة يتم عرض كافة المقررات التي تغيب عنوا الطالب وعدد مرات 

لغياب ام  غيابم بع ر وبغير ع ر ع  كل مقرر كما ويتم عرض كافة تواريخ ا

العتر  المحدد . ويقوم المستطدم بااكار  للي الغياب ال ل سيتم اعتباره الغياب بع ر 

لغياب م  وال الحقل الطاص ب ل ع م  لم انية أب يبمل   ا الع ر ام    ه ا

 الامتحانات )الاوتبارات( للطالب لب وجدت وال فتر  غيابم.
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 المتطلبات السابقة:

 كاكة رةد الغياب أو كاكة الغياب   وال ب ملدوال غياب الطا

 .اليومي/الأسبوعي

 .تعريف العصل الدراسي )م ع للي( م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف أسباب الغياب م  وال كاكة أسباب الغياب 

 

 التأثيرات:

 .حع  بيانات الغياب بع ر 

 .تحويل حالة الغياب للي غياب بع ر للغيابات المبار لليوا 

 الحرماااب فااي المقاارر عاا  الطالااب فااي حااال قلاات عاادد الغيابااات عاا  نساابة رفاا  

 الحرماب.

  الباكات التي تت ثر بحركات الغياب الموجود  في   ه الباكة  ي: )تسليم

سجل  ع, نقل الطاب, الغياب اليومي/أسبواقوايم الدرجات, فتح للغاء البعبة

 الطالب الأكاديمي(.

 

 ى الشاشة: العمليات المطلوب اختبارها عل

 .التعديل علي غياب الطالب 

 .ح ف غياب للطالب 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بيانات مقترحة:

 

 ـ الطاب:
 السبب الفصل رقم الطالب

 )الظروف الصحية(1 271 )محمد سعدا( 425812741
 ـ التواريخ:

 قتإلى و  من وقت تاريخ الانتهاء تاريخ البدء
1-9-1428 5-9-1428 16:11 21:11 

 ـ المقررات المغيب عنوا:
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 المقرر
 )رياضيات( 3-ريض111

 ـ التاريخ:
 يشمل الامتحانات عذر الأسبوع

3 (5-9-1428)   
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 متابعة الغياب

 
 

 الوظيفة: 

التي حصل عليوا كل  نسب الغيابأيام ومعرفة  ةيتم م  وال   ه الباك 

 . ع كما يتم توايح مستوى التنبيمطالب في كعبة معينة

 

 المتطلبات السابقة:

 أو الغياب  رةد غياب للطالب م  وال كاكة رةد الغياب

 .اليومي/الأسبوعي

 .تسجيل حركات الغياب بع ر م  وال كاكة الغياب بع ر 

 .تعريف نموذج الغياب م  وال كاكة نماذج الغياب 

 ف العصل الدراسي )م ع للي( م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.تعري 

 

 

 التأثيرات:

 .لا يوجد 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:
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 شعبة نشاط مقرر مقر الفصل
 3-ريض111 )مقر الذكور( 1 271

 )رياضيات(
 1 ي()نظر  1
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 الغياب اليومي / أسبوع

 
 

 الوظيفة: 

رض   ه الباكة ع عند علأسبواع  المحاارات  طابلدوال غيابات ال

اوتيار العصل الدراسي والمقرر...الخع التي سيدول أو يطلب م  المستطدم 

 .فيوا طابيستعرض غياب ال

البعبة  في طابعند الانتواء م  لدوال البيانات السابقة يتم عرض كافة ال

المتغيبي  أو المت وري  م  وال  طابالمطلوبة ويقوم المستطدم بااكار  للي ال

 الحقل الطاص ب ل . 

 

 المتطلبات السابقة:

  ع وتحديد مواعيد كعب في الجدول الدراسيالمقررات تعريف

 .المقررات

 .تنعي  عملية التسجيل ا لي أو اليدول 

 ذج الغيابتعريف نماذج الغياب م  وال كاكة نما 

 .تعريف العصل الدراسي )م ع للي( م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 التأثيرات:

  في حالة تجاوز نسبة الغياب المحدد ع يتم حرماب الطالب وبب ل آلي في

 المقرر.

  الباكات التي تت ثر بحركات الغياب الموجود  في   ه الباكة  ي: )فتح للغاء

 (.غيابع متابعة الالغيابرةد البعبة, 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال غياب للطالب 
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  للطالب. ت ويرلدوال 

 .التعديل علي غياب الطالب 

 .ح ف غياب للطالب 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 
 المقرر المقر الدرجة العلمية الفصل
 )رياضيات( 3-ريض111 لرئيسي()المقر ا1 )بكالوريوس(2 271

 
 الأسبوع التاريخ الشعبة النشاط

 2 1428-8-28 1 )نظري(1
 

 ـ الطاب:

المتغيبي  أو المت وري  م   طابيتم جلب الطاب تلقايياً ثم ااكار  للي ال

 وال الحقل الطاص ب ل .
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 المراقبي 

 

 :الوظيفة

بارات النوايية ونوا   ا المحاار م تحديد المراقبي  علي ااوتتفي   ه الباكة ي

 .م  الطارج ( –طالب  –) محاار ة علماً أب المراقب قد ي وب لحدى الأنواا التالي

وفي حال كاب المراقب م  أحد محاارل الجامعة أو م  أحد طابوا فيتم لتاحة  

لوتيار لسم المحاار أو لسم الطالب م  وال قايمة ااوتيار الموجود  في الباكة , 

 .أما اذا كاب المراقب م  وارج الجامعة فيتم لدوال ااسم في حقل ) ااسم (

بالمراقبة والمحدده لم مراقب ل ل عدد ااوتبارات ) الجلسات (  لدوالوم  ثم يتم 

عدد ااوتبارات ) الجلسات  ( المحدده للمراقب بالمراقبة عليوا بب ل عليوا , وكم 

 يومي.

 المتطلبات السابقة:

 لعصل الدراسي م  وال كاكة التقويم الأكاديمي.تعريف ا 

 .)  تعريف المحااري  م  وال كاكة ) المحااري 

  تعريف الطلبة م  وال كاكة ) ت بيت القبول ( أو  ) القبول المباكر

.) 

 

 التأثيرات:

 . نظام الجدولة الألية للمراقبي 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 ارج الجامعة.لدوال مراقبي  م  و 

 .تحديد مراقبي  طلبة 

 .تحديد مراقبي  م  الويئة التدريسية 
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 .لدوال عدد ااوتبارات ) الجلسات ( ل ل مراقب 
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 المخالفات

 
 

 الوظيفة: 

تعريف جمي  المطالعات السلوكية التي م  المم   أب يرت بوا الطاب وال 

ني     المطالعة م  غشمرحلة الدراسة و ل   ه المطالعة م  نوا غش, لذا كانت 

 لكار  علي مرب  الاوتيار    .

 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 التأثيرات:

  تحديد المطالعات السلوكية لاستطداموا لاحقا م  وال كاكة مطالعات

 .طابال

  الباكات التي تت ثر بالمطالعات الموجود  في   ه الباكة  ي: )مطالعات

 الأكاديمي(., العقوبات, سجل الطالب طابال



 
 
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 . لدوال مطالعة جديد 

  مطالعةالتعديل علي. 

 .ح ف مطالعة 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

 quarrel المشاجرة 1
ٌ   في رمضان الإفطار 2  ٌRamadan 

 Smoking التدخين 3
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 مخالفات الطلاب

 
 

 :الوظيفة

ع وتبتمل بيانات المطالعة طابحع  سجل ب افة المطالعات التي قام بوا ال 

علي رقم متسلسل يتم تغ يتم بب ل آليع باااافة للي العصل ال ل وقعت فيم 

المطالعة وتاريخ حدوثوا والطالب ال ل قام بالمطالعةع والمحاار ال ل حدثت 

ونوا الغش ال ل قام بم لذا كانت المطالعة غش ونعني بم طريقة  معم المطالعة

الغش التي ابا الطالب و و يمارسواع أما لذا لم تتيم  المطالعة عملية غش 

فيتم تحديد نوا المطالعة م  وال الاوتيار م  بي  أنواا المطالعات التي تم 

اط والتقييمع لاافة علي المقرر والنب تعريعوا مسبقاع كما تبتمل البيانات أيياً 

للي ماحظات يرى المستطدم ارور  ذكر ا والبوود )الأول وال اني( علي 

 م  الحادثة

 .تحديد نوا البا د لما لب ي وب ) طالب , محاار , مو ف ( 
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 المتطلبات السابقة:

 .تعريف العصل م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 و ت بيت قبولم.أ طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

 .تعريف المحاار م  وال كاكة المحااروب 

 .تعريف المطالعة م  وال كاكة المطالعات 

 .تعريف المقرر والنباط م  وال كاكة المقررات 

 .تعريف الجدول الدراسي م  وال جدول لعداد الجدول الدراسي 

 .تعريف التقييم م  وال كاكة تقييم البعبة 

 التأثيرات:

 طابطالعات التي ترت ب م  قبل الحع  سجل بالم. 

 باكة  ي: الباكات التي تت ثر بالمطالعات الموجود  في   ه ال

 , سجل الطالب الأكاديمي(.)مطالعات الطاب, العقوبات
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال مطالعة جديد  لطالب 

  طالب. مطالعةالتعديل علي 

 .ح ف مطالعة ع  طالب 

 عام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة.الاست 
 

 بيانات مقترحة:
 المحاضر الطالب تاريخ الحادثة الفصل التسلسل

 -- )زاهر ظافر( 422811139 17-19-2117 271 1
 

 ملاحظات ع التقييم النشاط المقرر المخالفة
 الحرم الجامعي داخل مشاجرة -- -- -- )المشاجرة(1
 

 0الشاهد  0الشاهد 
 عمرو فؤاد محمد هاشم
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 العقوبات

 
 

 :الوظيفة

ب ال ي  ارت بوا مطالعاتع وتبتمل بيانات العقوبة ليقاا العقوبة بحق الطا 

للعصل ال ل  ع لاافةً علي رقم متسلسل يميز كل عقوبة ع  غير ا وتتم تغ يتم آلياً 

بة مواوا العقوبة ونوا العقووأوقعت فيم العقوبة وتاريخ ةدور ا والطالب 

 م  وال كاكة العقوبات . المطتار  م  بي  العقوبات التي تم تعريعوا مسبقاً 

وعند الانتواء م  لدوال البيانات السابقة يتم تحديد المطالعات التي كملتوا 

العقوبة والتي يتم اوتيار ا م  بي  المطالعات المدولة علي الطالب والتي لم يعاقب 

 انات المطالعة.حيث يتم عرض بعض بي عليوا مسبقاً 

ويتم م  وال العقوبة تحديد فتر  الوقف الت ديبي للطالب م  فصل للي  

  ل آلي عند انتواء فتر  اايقاف.فصلع ويتم لعاد  انتظام الطالب بب

تظور الباكة العرعية التاليةع والتي م   وباليغا علي زر 

في مقررات  والوا يتم رةد حركة )فصل ت ديبيع رسوب ت ديبي( في مقرر أو

 العصل كاملع وذل  بتحديد عامة ةح في حقل رسوب ت ديبي.
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 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 

  تعريف المطالعات التي ارت بوا الطالب م  وال كاكة مطالعات

 ب.الطا

 .تعريف العقوبات م  وال كاكة أنواا العقوبات 

 م  وال كاكة التقويم الدراسي )م ع للي( ريف العصل تع

 الأكاديمي.

 

 التأثيرات:

 .حع  سجل ببيانات العقوبة والمطالعات المبمولة فيوا 

 : القيام بااجراءات المترتبة حسب نوا العقوبة و ي 

التنبيم كتابة: حيث يتم حع  سجل ب ل  فقا ام  السجل الأكاديمي  .1

 للطالب.

 حع  سجل ب ل  فقا ام  السجل الأكاديمي للطالب.اان ار: حيث يتم  .2

 الحسم م  الم افئة: حيث يتم لباغ لدار  الم افآت بالقرار اجراء الازم. .3

 العصل م  الس  : حيث يتم كطب اسم الطالب م  سجات الس  . .4

الحرماب م  دوول الامتحاب: رةد عامة ةعر في الاوتبار ال ل ارتبا  .5

 بالمطالعة.

 حاب: يتم رةد عامة ةعر في الاوتبار ال ل ارتبا بالمطالعة.للغاء الامت .6

رسوب في مواد العصل: يتم رةد للطالب حالة رسوب ت ديبي ) ت( في  .7

 كافة مقررات العصل.

العصل المؤقت: يتم تغيير حالة المقررات ورةد الدرجة المناسبة حسب  .8

الانسحاب  تاريخ العقوبة وعاقتم بعترات الانسحاب المطتلعة )الانسحابع
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المت ور(ع غير أنم يتم تحويل حالة الطالب للي )معصول مؤقت(ع 

 وتياف حركة فصل مؤقت للي سجلم الأكاديمي.

 العصل النوايي : حيث يتم تنعي  كافة ااجراءات المماثلة لعملية طي القيد. .9

 حرماب م  م افئة: يتم حرماب الطالب م  الم اف  . .11

ب ت ديبي ) ت( في مقرر يتم رةد حالة رسو رسوب في مقرر: .11

 معي .

رةد للطالب حالة رسوب ت ديبي ) ت( في كافة رسوب ت ديبي:  .12

 مقررات العصل.

  الباكات التي تت ثر بالعقوبات الموجود  في   ه الباكة  ي: )سجل الطالب

 الأكاديمي(.
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال عقوبة جديد  لطالب 

  طالب. بةعقوالتعديل علي 

 .ح ف عقوبة ع  طالب 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 

 بيانات مقترحة:

 
رقم 

 العقوبة
 العقوبة الطالب تاريخ الإصدار الفصل

 )الحسم من المكافئة(3 )زاهر ظافر( 422811139 13-9-2117 271 1
 

 Eملاحظات  ملاحظات ع إلى فصل من فصل

    
 
 ات المرتبطة:المخالف -

 المخالفة
 )المشاجرة(1
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 مخالفات وعقوبات الطلاب

 

 :الوظيفة

اتط ت بحق  استعام ع  جمي  سجات المطالعات وتعاةيلوا والعقوبات التي 

يتم عرض البيانات داول الباكة  ثوال مرحلتم الدراسيةع حيالطالب المطالف 

 اد الاستعام عنم.مجرد ما ادول رقم الطالب الجامعي المر

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت قبولم 

  تعريف المطالعات التي ارت بوا الطالب م  وال كاكة مطالعات

 الطاب.

 .تعريف العقوبات التي ارت بوا الطالب م  وال كاكة العقوبات 

 

 :التأثيرات

 . لا يوجد ت ثيرات 

 
 
 

 يات المطلوب اختبارها على الشاشة: العمل

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 
 بيانات مقترحة:

 .لا يوجد بيانات مقترحة لأنوا فقا كاكة استعام 
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 مخالفات جماعية

 

 :الوظيفة

حع  سجل بالمطالعة التي ارت بوا مجموعة م  الطلبةع وتبتمل بيانات  

تسلسل يتم تغ يتم بب ل آليع باااافة للي العصل ال ل المطالعة علي رقم م

وقعت فيم المطالعة وتاريخ حدوثوا ومجموعة الطاب ال ي  لرت بوا المطالعةع 

والمحاار ال ل حدثت معم المطالعة لب وجد , ونوا الغش ال ل قاموا بم لذا 

م كانت المطالعة غش ونعني بم طريقة الغش التي تم ابا مجموعة الطلبة و 

يمارسونواع أما لذا لم تتيم  المطالعة عملية غش فيتم تحديد نوا المطالعة م  

وال الاوتيار م  بي  أنواا المطالعات التي تم تعريعوا مسبقاع كما تبتمل 

البيانات أيياً علي المقرر والنباط والتقييمع لاافة للي ماحظات يرى 

علي الحادثة م  تحديد نوا المستطدم ارور  ذكر ا والبوود )الأول وال اني( 

البا د لما لب ي وب ) طالب , محاار , مو ف ( , وم  ثم تحديد الطلبة ال ي  

 لكتركوا في لرت اب المطالعة التي تم تحديد ا.
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 المتطلبات السابقة:

 .تعريف العصل م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 ولم.تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت قب 

 .تعريف المحاار م  وال كاكة المحااروب 

 .تعريف المطالعة م  وال كاكة المطالعات 

 .تعريف المقرر والنباط م  وال كاكة المقررات 

 .تعريف الجدول الدراسي م  وال جدول لعداد الجدول الدراسي 

 .تعريف التقييم م  وال كاكة تقييم البعبة 

 التأثيرات:

 ي ترت ب م  قبل الطاب.حع  سجل بالمطالعات الت 

  :الباكات التي تت ثر بالمطالعات الموجود  في   ه الباكة  ي

 )مطالعات الطاب, العقوبات, سجل الطالب الأكاديمي(.
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال مطالعة جديد  لطالب 

 .التعديل علي مطالعة طالب 

 .ح ف مطالعة ع  طالب 

 بيانات بإدوال محدد معي  في الباكة.الاستعام ع  ال 
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 أنواع المخالفات

 
 
 

 :الوظيفة

تعريف ولدوال أنواا المطالعات المستطدمة , أل القيام بعمل تصنيعات للمطالعات 

بنوا وتصنيف الموجوده في الجامعة , ليتم فيما بعد ربا كل مجموعة م  المطالعات  

ي   .مع 

 المتطلبات السابقة:

 .لا يوجد 

 

 ثيرات:التأ

 .لا يوجد 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .لدوال وزح ف ولاافة وتعديل أنواا للمطالعات علي الباكة 
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 العود مراكز

 
 

 الوظيفة: 

 . في الجامعة تعريف مراكز العود  

 

 المتطلبات السابقة:

 لا يوجد. 

 التأثيرات:

  ي:    ه الباكةفي  الباكات التي تت ثر ب مناء العود الموجودي 

ماحظات مركز العود  , متابعة مراكز ةاحيات أمناء العودع )

 (.ع سجل الطالب الأكاديميالعود

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديد  ودمركز علدوال. 

  عود  مركزالتعديل علي. 

  عود  مركزح ف. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 
 
 

 انات مقترحة:بي

 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

  المكتبة 1
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 العود أمناءةاحيات 

 
 

 الوظيفة: 

 لعطاء ةاحية للمستطدمي  علي مراكز العود الموجود  في الجامعة . 

 

 المتطلبات السابقة:

 تعريف مراكز العود م  وال كاكة مراكز العود. 

 

 التأثيرات:

 .ربا المستطدمي  بمراكز العود 

 كات التي تت ثر ب مناء العود الموجودي  في   ه الباكة  ي: البا

 )ماحظات مركز العود  , متابعة مراكز العود(.

 

154 
 دريب نظام الحركات الأكادميةدليل ت

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  ودةاحية مستطدم علي مركز علدوال . 

  ةاحية مستطدمالتعديل علي. 

  عود . ةاحية مستطدم م  مركزح ف 

  بإدوال محدد معي  في الباكة.الاستعام ع  البيانات 

 

 بيانات مقترحة:

 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

  المكتبة 1
 المستخدمون

 
 فعال  الرمز

  (1مستخدم ) 1
  (2مستخدم ) 2
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 ملاحظات مركز العهد

 
 

 الوظيفة: 

 لكز العود  ثم  لدواالعود علي الطاب حيث يتم تحديد مرتستطدم ادوال   

ال ماحظات مركز العود ل ل طالب  ويتم م  رقم الطالب ال ل استلم العود  ولدو

وال   ه الباكة تحديد الطالب ال ل قام بإرجاا العود  وعرض تاريخ لرجاعوا 

 . وذل  م  وال مرب  الاوتيار   

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف مراكز العود 

  عود.مراكز الأمناء تعريف 

 أو ت بيت قبولم. طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال 
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 التأثيرات:

  الموجود  في   ه الباكة  ي: )الباكات التي تت ثر بالماحظات 

 (.سجل الطالب الأكاديمي, متابعة مراكز العود

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديدماحظة لدوال . 

  ماحظةالتعديل علي. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 
 مركز العهدة

 المكتبة

 الطلاب: -

 أرجعت تاريخ الإرجاع التاريخ Eملاحظات  ملاحظات ع الطالب

424821516 
 )يوسف محمد(

 استعارة كتاب
 أجنبي قيم

 15-6-1427 
 هـ

22-6-1427 
 هـ

 

425812741 
 )محمد سعدا(

استعارة 
 مجموعة كتب

 15-6-1427 
 هـ
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 متابعة مراكز العهد

 
 

 الوظيفة: 

تستطدم لعرض ما علي الطالب م  عودع وذل  بودف لةدار براء  ذمة   

 للطالب.

 

 المتطلبات السابقة:

  تعريف ماحظات مراكز العود م  وال كاكة ماحظات مراكز

 العود.

 

 التأثيرات:

 .لا يوجد 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 
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 نماذج إخلاء طرف

 
 
 

 الوظيفة: 

 .تعريف نماذج لواء الطرف بالجامعةع وربا النموذج بمراكز العود  

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف مراكز العود م  كاكة مراكز العود 

 

 :التأثيرات
 يوجد لا. 
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  نموذج جديدلدوال. 

  نموذجالتعديل علي. 

  نموذجح ف. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 بيانات مقترحة:

 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

  إخلاء طرف طالب معتذر 1
  إخلاء طرف طالب خريج 2

 مراكز العهد
 ع الوصف الرمز

 المكتبة 1
 صندوق الطلاب 2

 مراكز العهد
 الوصف ع الرمز

 المكتبة 1
 صندوق الطلاب 2
 عمادة شؤون القبول والتسجيل 3
 الأمن والسلامة 4
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 أسباب الإيقاف

 
 

 الوظيفة: 

 . تعريف أسباب اايقاف  

 

 المتطلبات السابقة:

 لا يوجد 

 

 :التأثيرات
 .ربا المستطدمي  ب نواا اايقاف 

  :الباكات التي تت ثر ب مناء العود الموجودي  في   ه الباكة  ي

 )ماحظات مركز العود  , متابعة مراكز العود(.
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  ودةاحية مستطدم علي مركز علدوال . 

  ةاحية مستطدمالتعديل علي. 

  عود . ةاحية مستطدم م  مركزح ف 

 انات بإدوال محدد معي  في الباكة.الاستعام ع  البي 

 

 بيانات مقترحة:

 
 Eالوصف  الوصف ع الرمز

رسوب في مقررات الفصل، والحصول على  1
 1معدل فصلي = 

 

قضية الطالب تحت الدراسة ولم تصدر  2
 عقوبة بسبب سلوكيات ومخالفات الطالب
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 صلاحيات الإيقاف

 
 

 الوظيفة: 

 .أو أك رربا المستطدمي  بنوا ليقاف   

 

 المتطلبات السابقة:

 مستطدمي  م  وال كاكة مستطدمو النظامتعريف ال. 

 .تعريف أنواا اايقاف م  كاكة أنواا اايقاف 

 

 :التأثيرات
 في   ه الباكة  ي:   الموجود صاحيات اايقافالباكات التي تت ثر ب

 (.ليقاف الطاب)
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  وا اايقاف وربطم ةاحية مستطدمنلدوال. 

  ةاحية مستطدمالتعديل علي. 

  ةاحية مستطدم م  أنواا اايقافح ف. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 
 نوع الإيقاف

 طباعة السجل الأكاديمي

 الطلاب: -

 فعال  المستخدم

  1المستخدم  1
  2المستخدم  2
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 بالطلا إيقاف

 
 

 الوظيفة: 

تستطدم ايقاف كافة الحركات الأكاديمية المسموح بوا للطالب عبر النظامع   

م  توايح أسباب اايقاف والجوة المعنية بو ا اايقاف. حيث يمن  الطالب م  

تطص ع تسلم الجدول لجراء الحركات المطلوبة م  قبلم )م ل: ت جيلع تغيير 

 ...الخ( م  وال كاكات النظام.طباعة تقاريرالدراسيع 

وتظور الباكة ما لذا كاب نوا اايقاف للطالب بب ل ألي ) و  ا النوا يتم أثناء 

 التسجيل الألي للطلبة ( أم بب ل يدول.

 

 المتطلبات السابقة:

 أو ت بيت قبولم طابتعريف الطالب م  وال كاكة معلومات ال. 

 .تعريف أنواا اايقاف م  كاكة أنواا اايقاف 

 .تعريف أسباب التعليق 

 .ربا المستطدم بصاحيات أنواا التعليق 
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 التأثيرات:

  مطالعاات الموجود  في   ه الباكة  ي: ) التعليقالباكات التي تت ثر بحركات

 , العقوبات, الانقطاا ع  الدراسة, تغيير المركد, الغياب بعا ر, تعاديلطابال

, فاتح للغااء , لعاد  الانتظاامالأسماء, التسجيل ا لي, معادلة المقررات الداولية

البااااعبة, التسااااجيل وسااااحب المقااااررات, التطااااريض الياااادول, تغيياااار القبااااول, 

التطصاااي  المباكااار للطالاااب, نقااال الطااااب, المعاااادلات الداولياااة للطالاااب, 

 .(ع التقاريراحتساب العرص اااافية

 

 بارها على الشاشة: العمليات المطلوب اخت

 . لدوال حركة تعليق جديد 

 .التعديل علي حركة تعليق 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  في الباكة 

 

 بيانات مقترحة:

 
تاريخ  سبب الإيقاف نوع الإيقاف الطالب

 الإيقاف
أقصى 
تاريخ 

 للمراجعة

 فعال

424821516 
 )يوسف محمد(

طباعة السجل 
 الأكاديمي

طالب تحت الدراسة ولم قضية ال
تصدر عقوبة بسبب سلوكيات 

 ومخالفات الطالب

18-11-
 هـ 1428

18-12-
 هـ 1428

  

 ملاحظات ع الجهة المعنية ع

  المكتبة
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 إيقاف الطلاب الجماعي

 
 
 

 :الو يعة

يتم م  وال   ه الباكة عمل حركة ليقاف ل افة الحركات الأكاديمية المسموح بوا 

لطاب بب ل جماعي م  ذكر السبب, ويتم تحديد مجموعة وذل  لمجموعة م  ا

عي  وكلية معينة وتطص  ودرجة علمية ونوا  الطاب م  وال تحديد مقر م 

دراسة معينة وم  ثم تحديد أرقام الطلبة المعنيي  باايقاف وذل  بتعبئة حقلي ) م  

ليقاف  طالب ( و )الي طالب (, وم  ثم لدوال نوا الحركة الأكاديمية المراد

 مجموعة الطلبة عنوا. 

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الطالب م  وال كاكة معلومات الطاب أو ت بيت قبولم 

 .تعريف أنواا اايقاف م  كاكة أنواا اايقاف 

 .تعريف أسباب التعليق 
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 .ربا المستطدم بصاحيات أنواا التعليق 

 لجماعي.تعريف ال لية والقسم والتطص  م  كاكة ليقاف الطاب ا 

 .تعريف أنوا الدراسة م  وال كاكة أنوا الدراسة 

 .تعريف الدرجة العلمية م  وال كاكة الدرجات العلمية 

 التأثيرات:

  الباكات التي تت ثر بحركات التعليق الموجود  في   ه الباكة  ي: )مطالعاات

ل الطاب, العقوبات, الانقطاا ع  الدراسة, تغيير المركد, الغياب بعا ر, تعادي

الأسماء, التسجيل ا لي, معادلة المقررات الداولية, لعاد  الانتظاام, فاتح للغااء 

البااااعبة, التسااااجيل وسااااحب المقااااررات, التطااااريض الياااادول, تغيياااار القبااااول, 

التطصاااي  المباكااار للطالاااب, نقااال الطااااب, المعاااادلات الداولياااة للطالاااب, 

 احتساب العرص اااافيةع التقارير(.

 

 تبارها على الشاشة: العمليات المطلوب اخ

  لمجموعة م  الطلبة لدوال حركة تعليق جديد. 

 لمجموعة م  الطلبة التعديل علي حركة تعليق. 
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  تعريف امتحانات الإعفاء

 

 
 الو يعة 

يتم م  وال   ه الباكة تعريف اوتبارات ااععاء التي يتم علي أساسوا لععاء    

الاوتبار  ويتم لدوال العامة القصوى الطالب م  مقرر معي  لذا قام باجتياز   ا 

كما يتم تحديد المقررات التي لاوتبار والعصل الععال ال ل سيتم تععيل الاوتبار فيم 

ح أمام كل .حيث تحدد عامة النجايععي منوا الطالب في حالة اجتيازه لاوتبار  

 .  مقرر م    ه المقررات 
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 تعريف امتحانات الإعفاء  ) التخصصات (

 
 

 الو يعة 

وفي حقل التطصصات يتم تحديد التطصصات التي يم   لععاء طابوا م    ه 

المقررات في حالة اجتياز م لاوتبار , والتطص  الغير محدد  نا لا ت وب 

 مقرراتم وااعم للإععاء.
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 المتطلبات السابقة:

 تعريف المقررات م  كاكة المقررات 

 ديمية تعريف التطصصات م  كاكة الوي لية الأكا

 

 التأثيرات 

 

  تؤثر   ه الباكة علي سجل الطالب الأكاديمي لأنم سيظور في السجل

 أمام المقرر مععا  .

 ات الموجود  في   ه الباكة وتبارالباكات التي تت ثر بالا

 اتءااععا اوتبارات , تعديل عامة اوتبارات ااععاء ي)عامات 

 (.ع

 

  العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة

  تعريف اوتبار لععاء جديد 

   الاستعام ع  اوتبار لععاء م  وال محدد معي 

  تعديل بيانات امتحاب لععاء مدول سابقا 

 

 بيانات مقترحة:

 ات المستوى:اوتبارـ 

 (1رقم وتبارـ المواد:) لا

 

رمز 
 الاختبار

 الفصل الفعال العلامة القصوى Eاسم الاختبار  اسم الاختبار ع

 Computer Level 111 281 إعفاء حاسوباختبار  1

 العلامة المقرر
 81 حسب )مقدمة في علم الحاسوب( 111
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 علامات امتحانات الإعفاءات

 
 

 :الوظيفة

معي  وبالتالي سيتم  وتبارتحديد العامات التي حصل عليوا كل طالب متقدم لا 

نتيجتوم في  عامة النجاح باااافة للي اعتماد احققو  البحث ع  الطلبة ال ي

 .   وذل  م  وال زر وتبارالا

 

 المتطلبات السابقة:

 ات.اوتبارات م  وال كاكة وتبارتعريف الا 

 .تعريف العصول الدراسية م  وال كاكة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف التطص  م  وال كاكة الططا الدراسية 

 .ت بيت قبول الطالب أو قبولم كطالب زاير 

 

 

 

 

 التأثيرات:

 وتبارلا هحال اجتياز ار اجتياز الطالب لمقرر معي  فياعتب.  

  الباكات التي تت ثر بالسجات الموجود  في   ه الباكة  ي)تعديل عامة

 اوتبار ااععاءات ع سجل الطالب الأكاديمي عوطة الطالب(.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 
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 مة لم.ولدوال عا وتبارلدوال سجل للطالب في   ا الا 

 قبل اعتماد ا(.وتبارالتعديل علي عامة الطالب في الا( 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  علي الباكة 

 

 بيانات مقترحة:
 الفصل الاختبار

 281 )إعفاء حاسوب( 1
. 

 العلامة الطالب
281111111 96 
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 الإعفاءات إمتحان تعديل علامة

 
 :الوظيفة

الترقية وذل  لوجود ولل أثناء عملية  اوتبارة طالب في لدوال تعديل لعام 

 الرةد.

 

 المتطلبات السابقة:

 ات.اوتبارات م  وال كاكة وتبارتعريف الا 

 ات ااععاءات.اوتبارللطالب م  وال كاكة تسجيل  وتبارتسجيل الا 

 التأثيرات:

 وتبارلا هحال اجتياز اعتبار اجتياز الطالب لمقرر معي  في. 

 

 ت المطلوب اختبارها على الشاشة: العمليا

  اوتبارلدوال حركة تعديل عامة للطالب في. 

 .الاستعام ع  البيانات بإدوال محدد معي  علي الباكة 

 

 بيانات مقترحة:
 العلامة الطالب الاختبار
 71 281111111 )إعفاء حاسوب( 1
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 التقارير
 

 نماذج :

 نموذج تحويل داول الجامعة. .1

 الجامعة . نموذج تحويل وارج .2

 نموذج اعاد  قيد .  .3

 وطاب تحويل الي جامعة اورى . .4

 لم  يومم الأمر . .5

 اواء طرف طالب . .6

 . 2نموذج اعاد  قيد  .7

 نموذج اثبات حيور وانتظام . .8

 

 قوايم الطاب :

 طاب مركد . .1

 الطاب ال ي  انووا / متوق  انواؤ م الططة.  .2

 المعادلات الداولية . .3

 الحركات الأكاديمية . .4

 ب المقيدوب حسب الجنسية .الطا .5

 الطاب حسب الحالة . .6

 الطلبة حسب المعدلات والساعات المتبقية . .7

 الطلبة المحولي  داول الجامعة . .8

 الطلبة المعلقي  .  .9

 طاب الططة التحييرية . .11

 الطاب المعصولي  أكاديميا . .11

 الطلبة الحاةلي  علي فرص ااافية . .12

 الطاب المحرومي  . .13

 ب .ارقام  واتف الطا .14

 تقرير بااعت ار لعصل سابق . .15

 الطاب المستمري  . .16

 طلبة الان ارات . .17

 اوتيارات طالب للتطصي  .  .18

 الطلبة المنقطعي  ع  الدراسة لعصل . .19

 الطاب حسب الحالة أو المعدل التراكمي . .21

 المتوق  انوايوم المد  النظامية . .21

 الطلبة حسب المعدلات . .22

 عقوبات الطاب . .23
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 ع  طريق البوابة اال ترونية . الحركات الأكاديمية .24

 ادوال حركات تغيير التطص  . .25

 . 2الطاب المعصولي  أكاديميا  .26

 احصايية وزار  التعليم العالي . .27

 ادوال حركات الطاب . .28

 الطلبة المقيدوب . .29

 حركات تغيير التطص  لطالب . .31

 طاب الططة التحييرية / حسب اوتيارات الطالب . .31

 العصلي .تقديرات الطلبة حسب المعدل  .32

 الطلبة المقيدوب حسب الجنسيات . .33

 

 الطالب :

 السجل الأكاديمي . .1

 الوا  الأكاديمي للطالب.  .2

 السجل الأكاديمي للطالب م  واق  الططة المعتمد  . .3

 ادوال المحااري  للغياب . .4

 المقررات المعادلة للطالب . .5
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 2 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 المقدمة

رصد الدرجات، وهذا أمر من خلال يأتي دور هذا النظام بتقييم الطلبة 

وفق  رصد الدرجات للمقرراتويتم وعمليا.  يكون دقيقا أنعلى تحرص كل جامعة 

الفصلية والتراكمية والإنذارات المعدلات  احتسابتسنى يلما عرّف لها من تقييمات، 

الأكاديمية للطلبة. وسنستعرض في الصفحات التالية الوظائف والشاشات التي تشكل 

 هذا النظام.
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 طريقة الاستخدام

 
 

   :لإضافة سجل جديد على الشاشة، اتبع الخطوات التالية   الإضافة

 (F6).  اضغط على أيقونة إضافة السجل الجديد  .1

 على الشاشة.ادخل البيانات  .2

 على أيقونة الحفظ بعد الانتهاء من إدخال البيانات المطلوبة اضغط .3

.(F10) 
 

 

  الاستفسار عن البيانات

 (F7) على أيقونة إدخال الاستعلام معين اضغط شرطللاستفسار عن  .1

إلى جزئية البيانات  حيث يتم تنظيف الشاشة من البيانات ثم حرك 

على  وبعد ذلك اضغطالبيانات المطلوبة  الاستفسار عنها وأدخلالمطلوب 

 فقط. شرطحيث يتم عرض بيانات ذلك ال (F8) أيقونة تنفيذ الاستعلام

 (F8)  على أيقونة تنفيذ الاستعلام اضغط جميع الشروطللاستفسار عن  .2

 .شروطال جميعحيث يتم عرض بيانات 

غط على في حال أردت إلغاء عملية الاستعلام التي أدخلتها على الشاشة اض .3

 . أيقونة إلغاء الاستعلام 

 

 للتعديل على بيانات سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية  ديلــالتع

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .1

 إلى البيان المطلوب تعديله. حرك  .2

 أدخل التعديل المطلوب. .3

 (F10).بعد  إدخال البيانات الجديدة اضغط  .1

 

 ل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التاليةلحذف سج   ذفــالح

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .1

 حدد السجل المراد حذفه. .2

(Shift + F6)اضغط  .3  . (F10)مفتاح  ثم  
 

  تنظيف السجل

لتنظيف السجل من البيانات الموجودة فيها قبل إجراء عملية الحفظ اضغط على  

 (Shift + F4).أيقونة تنظيف السجل 

 

 

 1 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 مجموعة سجلات تنظيف 

من البيانات الموجودة فيه قبل إجراء  معين إطارمجموعة سجلات ضمن لتنظيف 

 (Ctrl + U).عملية الحفظ اضغط على أيقونة تنظيف الحقل 
 

 

  التحويل بين اللغتين الرئيسية والثانوية

 .ة للتحويل من اللغة الرئيسية للثانوية أو العكس اضغط على أيقونة تحويل اللغ  
 

  التحويل من الهجري إلى الميلادي وبالعكس

للتحويل من الهجري إلى الميلادي أو العكس في الحقول الخاصة بالتاريخ اتبع   

 الخطوات التالية:

 إلى حقل التاريخ المراد تحويله . حرك  .1

 .اضغط على أيقونة تحويل التاريخ  .2
 

  الطباعة

، في (Shift + F8) يقونة الطباعة لطباعة تقرير مرتبط بالشاشة اضغط على أ  

حال كانت الشاشة مرتبطة بتقرير يتم إظهار التقرير لتتمكن من طباعته، وفي حال 

 عدم ارتباطها بتقرير يسمح لك بطباعة الشاشة الظاهرة أمامك.
 

       ملاحظات    

 لا يمكن إجراء عملية الحذف للتصنيف الذي تم استخدامه في شاشات لاحقة.



 

 5 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 م الشعبةتقيي

 
 

 الوظيفة:

تحديد التقييمات والنسبة القصوى لكل تقييم والتي تتبع للمقرر تبعا للشعبة 

، فعند إدخال النتائج شاشةك لاستخدامها لاحقا من خلال والفصل الدراسي، وذل

إدخال الشعبة من خلال شاشة إعداد الجدول الدراسي يتم تحديد التقييمات المدخلة 

وتميز  , مات التي سبق تحديدها من خلال شاشة المقرراتللشعبة تبعا للتقيي

، وذلك بناءا لما تم التي لا يمكن للمحاضر التعديل عليها باللون الأحمرالاختبارات 

 .تحديدها من خلال شاشة التقييمات

وذلك  ( …,A,B) بالدرجات إماالشعبة  وهنا يوجد آلية يتم من خلالها رصد

حال تحديد نوع الرصد بالعلامات يتم الرصد وفي  بتحديد نوع الرصد درجات

 .بالمئوي

وفي بلوك تقييم الشعبة تتيح الشاشة تحديد أي التقييمات يعد إختباراً نهائياً 

 إمكانيةتتيح أيضاً وذلك بوضع إشارة ) صح (  في حقل ) الإختبار النهائي ( , و

يتم هذا الترتيب بحيث في  ( ئج النهائيةارصد النت) بحيث تتأثر شاشة  التقيماتترتيب 

 .الذي تم إدخالهبناءً على الترتيب  الإدخال لنتائج الإختباراتترتيب أعمدة 
 

 

 المتطلبات السابقة: 

 .تعريف الجدول الدراسي من خلال شاشة إعداد الجدول الدراسي 

 .تعريف التقييم والنسبة من خلال شاشة المقررات 

 التأثيرات:

 

 1 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 لكععل تقيععيم مععن خععلال  لمحععددةاصععوى( منععع تجععاون النسععبة )العلامععة الق

 .ة إدخال الدرجاتشاش

  إدخال في هذه الشاشة هي: ) ةالموجود بتقييمات الشعبالشاشات التي تتأثر

, إعداد الجدول ,  العلامات , تعديل العلامة , مخالفات الطلبة , تقييم الطلبة

 (., مطابقة النتائج فتح إلغاء الشعبة

 
 على الشاشة: العمليات المطلوب اختبارها 

 .إدخال تقييم جديد للشعبة 

  تقييم شعبةالتعديل على. 

 حذف تقييم شعبة. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 بيانات مقترحة:

 إضافةعن شعبة معينة ويتم جلب تقييمات هذه المادة تلقائيا ويمكن  الاستعلاميتم 

 تقييمات أخرى:

 الشعبة: -
 الدرجات الشعبة النشاط المقرر لدرجة العلميةا المقر الفصل
)الفصل 271
 (27/21الأول

)المقر 1
 الرئيسي(

  1 )نظري(1 3-ريض331 )بكالوريوس(2

 
 تقييمات الشعبة:

 نهائي الترتيب التاريخ % التقييم
  1  %53 )فصلي(1
  2  %53 (نهائي)2

 



 

 7 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

  رصد الحرمان

 
 

 الوظيفة:

في المقرر بسبب تجاون نسبة الغياب المسموح بها،  تحديد الطلبة المحرومين

، فعند تحديد الشعبة يتم عرض حاله الطالب في المقرر إلى محرومحيث تتحول 

 وتكون عملية رصد الحرمان قبل إجراء إدخال النتائج , بها فقطالطلبة المسجلين 

 .ةللشعب النهائية

ويتم عرض ما إذا كان الطالب قد تم حرمانه بشكل ألي أم لا من خلال وجود 

 إشارة ) صح ( على حقل ) ألي (.

 

   المتطلبات السابقة:
 .تعريف الجدول الدراسي من خلال شاشة الجدول الدراسي 

 تعريف سجل الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة. 

 شة الحذف والإضافةتعريف الجدول الدراسي للطالب من خلال شا. 

 

 التأثيرات:
  إلى محروم.لطالب معين تحويل حالة المقرر 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 محروم(.الاختيارحركة حرمان للطالب عن طريق مربع  وحذف إدخال( 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 1 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 بيانات مقترحة:
 الشعبة النشاط مقررال المقر الدرجة الفصل

)الفصل 271
 (27/21الأول

 1 )نظري(1 3-ريض331 (1)المقر1 )بكالوريوس(2

 :)يتم جلب طلبة الشعبة تلقائيا(الطلبة 
 محروم الطالب

  ()شبلي عبدا لله 121112111
 



 

 9 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 إستلام كشف الدرجات

 
 

 الوظيفة:

 ا وذلك لإجراء عملية ادخل النتائج تحديد الشعب التي تم استلام قوائم درجاته

 ستلمة لا يمكن إجراء عملية الرصد.وفي حال لم تكن حالة الشعبة م, 

فيها اكبر من  وعدد الطلبه المسجلينالرئيسية  أنشطة الشعبحيث يتم عرض  

 .صفر

استلام الشعب بالنسبة للمقررات السنوية يكون بتحديد الفصل الدراسي الثاني 

 ر سنوي على الفصل الدراسي الأول.أي مقر حيث يمنع استلام

أما بالنسبة لرصد العلامات يكون رصد المقررات السنوية على الفصل 

 .الثانيالدراسي 

أما بالنسبة للمقررات الفصلية يكون الاستلام والرصد على نفس الفصل 

 الدراسي.

وعند قيام الشخص المعني بإستلام كشوف الدرجات فيجب عليه وضع إشارة 

ومن ثم حفظ العملية , علماً بأن الشاشة تقوم بعرض  ستلمت (اصح ( في حقل ) ) 

 اسم المستلم وتاريخ الإستلام عند الحفظ.

كما تعرض الشاشة عدد الخريجين إن وجد في الشعبة التي يتواجد عليها 

 المؤشر.

 

 المتطلبات السابقة: 

  ي.الجدول الدراس إعدادتعريف الجدول الدراسي من خلال شاشة 

 

 التأثيرات:

 

 13 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

  للشعبة.الدرجات إمكانية إجراء عملية إدخال 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 عن طريق مربع )استلمت(. الاستلاموالتراجع عن  استلام نتائج الشعبة 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 بيانات مقترحة:
 الفصل الدرجة المقر

)الفصل 271 )بكالوريوس(2 (1)المقر1
 (27/21الأول

 

 
 استلمت الشعبة النشاط المقرر

  1 )نظري(1 3-ريض331
 



 

 11 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 رصد الدرجات النهائية

 

 

 الوظيفة:

يظهر الطلبة  هاالشعبة، فعند الاستعلام عن الشعبة المراد رصد درجاترصد 

 .لتي سيتم رصد النتائج بهاالتقييمات ا إظهارالمسجلين في الشعبة إضافة إلى 

ل تحديد ومن الممكن إدخال حالة من حالات المقررات لطالب معين من خلا

 قيمة في حقل ) الحالة (.

 جلات الطلبةومن الحالات التي تدخل بشكل يدوي ويمكن المرور على س 

 ،ةمجتان غير محروم، معلق، غائب، مستمر، غير مكتمل، منتظم، )عليها هي 

 .( مجتانة

 

ومن الممكن إضافة حالات أو تقليص هذه الحالات التي تظهر من خلال وضع 

( ,  ات للطالب( من شاشة  ) حالات المقرر إدخال العلامات ) حقلإشارة صح في 

 .للطالب الدرجة إدخال إحدى الحالات فلا يجون إدخال عندو

 

 

 12 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

يكن قد تم رصد وفي حال كانت الشعبة معلقة ) علماً بأنه يتم تعليق الشعبة اذا لم 

الدرجات النهائية لها بعد الإغلاق الألي أو اليدوي ( فيجب رفع التعليق للشعبة قبل 

 البدء بتعديل الدرجات.

 

  

 وتكون للشعبة حالات متعددة منها: 

 : الشعبة التي تم استلام نتائجها ولكن لم تدخل نتائجها بعد.غير مدخلة .1

 . مدخلـة:  الشعبة التي تم إدخال نتائجها .2

 .الشعبة التي تم اعتماد نتائجها المدخلةمتطابقة:  .3

 

 المتطلبات السابقة: 

 .تعريف الجدول الدراسي من خلال شاشة الجدول الدراسي 

 تعريف تقييمات الشعبة من خلال شاشة تقييم شعبة. 

 .استلام الشعبة من خلال شاشة استلام قوائم الدرجات 

 ي وذلععك مععن خععلال شاشععة تحديععد الحععالات التععي يمكععن أن ترصععد بشععكل يععدو

 حالات المقررات

 

 التأثيرات:

  لشعبة، وتحويل حالعة الشععبة معن مسعتلمة إلعى مدخلعةدرجات ارصد - 

 .متطابقة

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 الطلاب. درجات إدخال 

  عن طريق نر  معتمدةلى إتحويل حالة الشعبة . 

 يق نرتحويل حالة الشعبة إلى غير مدخلة عن طر  . 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة:

ومن ثم يتم إدخال  نتائجهاعن الشعبة المراد إدخال  الاستعلاميتم  - 

 العلامة لكل طالب:
 الشعبة النشاط المقرر الدرجة العلمية المقر الفصل

 1 )نظري(1 3-ريض331 )بكالوريوس(2 (1)المقر1 (27/21)الفصل الأول271

 

 الطلاب: -
 الحالة المجموع نها فصل الطالب

 )منتظم(1 73 33 13 )هاني علي*****( 121111117



 

 13 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 )محروم(5 3 3 3 )هاني علي*****( 121111117
 )منتظم(1 15 13 15 )محمد سعد*****(125112713
 )منتظم(1 13 31 25 )موسى محمد*****(125123151
 )منتظم(1 13 23 23 ****()ماجد محمد* 125123173
 )منسحب(3 3 3 3    )نايف علي*****( 121113773
 )منتظم(1 93 11 15 )عبد العزيز محمد****(121113155
 )غير مكتمل(9 25  25 )سليمان عبدالله*****(121123115
 )منتظم(1 77 31 39 )ثامر محسن*****(121123115

 

 

 11 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 إدخال درجات )ناجح / راسب(

 
 

 الوظيفة:

غير معرف لها علامات  إدخال الدرجات للشعب التي لا يوجد لها علامات )

, وغير موجود إشارة ) صح ( في حقل ) لا تدخل (  امتحانات بشاشة تقييم الشعبة

 بالمعدل ( من شاشة ) المقررات (.

ناجح أو راسب في  في هذه الشعب نتيجة وترصد له فقط تعطى للطالب و 

، كما يمكن نتيجة من خلال الضغط على نر الشعبة ويتم اعتماد ال

 .إجراء التراجع عن عملية الرصد من خلال الضغط على نر 

ل تحديد ومن الممكن إدخال حالة من حالات المقررات لطالب معين من خلا

 قيمة في حقل ) الحالة (.

 ومن الحالات التي تدخل بشكل يدوي ويمكن المرور على سجلات الطلبة 

، ةمنتظم، غير مكتمل، مستمر، غائب، معلق، محروم، غير مجتان ) عليها هي

 .( مجتانة

ومن الممكن إضافة حالات أو تقليص هذه الحالات التي تظهر من خلال وضع 

إشارة صح في  حقل ) إدخال العلامات ( من شاشة  ) حالات المقررات للطالب ( , 

 م راسب للطالب.وعند إدخال إحدى الحالات فلا يجون إدخال نتيجة ناجح أ

 

   المتطلبات السابقة:

 .تعريف الفصل من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 



 

 15 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 .تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 .تعريف المقرر من خلال شاشة المقررات 

  إعداد الجدول الدراسي .خلال شاشة تعريف الشعبة من 

 التأثيرات:

 .سجل الطالب الأكاديمي 

 ت المطلوب اختبارها على الشاشة: العمليا

 .إدخال درجات شعبة معينة 

  التعديل على نتائج الدرجات المدخلة للطلاب بعد عملية التراجع عن الاعتماد

 .من خلال نر 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة:
 المقرر (4الدرجة العلمية) الشعبة (0المقر ) الفصل
 ريض 131 بكالوريوس 2711 الرياض 271

 الطلاب: 
 الحالة الدرجة الطالب

 )ماجد محمد*****( 125123173
 )محمد السبيعي(121131313
 )خالد العنزي(129235111

 ناجح
 راسب
 ناجح

 منتظم
 منتظم
 منتظم

 

 

 11 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 إعتماد الشعب الجماعي ) غير معتمدة (

 
 

 الوظيفة:

مععن دم معن اسععتعراض جميعع الشععب المدخلعة معن خعلال هعذه الشاشععة يسعتطيع المسعتخ

خعلال البوابعة الإلكترونيعة أو معن خعلال شاشعة ) رصعد النتعائج النهائيعة ( واسعتعراض 

, وبالضغط علعى الشععبة الغيعر معتمعدة ) دبعل كليعك (  ةغير معتمدال المعتمدة و الشعب

 تظهر شاشة فرعية يستطيع من خلالها المستخدم من إعتماد الشعبة.



 

 17 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 الشعب الجماعي ) معتمدة (إعتماد 

 
 

 الوظيفة:

المعتمدة  والتي تم إعتمادها سواءً تستخدم هذه الشاشة الفرعية لإستعراض الشعب 

 .من خلال البوابة الإلكترونية أو من خلال شاشة رصد الدرجات النهائية

 
 المتطلبات السابقة: 

 .تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 من خلال شاشة التقويم الأكاديمي. تعريف الفصول الدراسية 

 .تعريف الكليات والأقسام من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .تعريف المقررات من خلال شاشة المقررات 

 .تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 

 التأثيرات:

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 

 11 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 احتساب المعدل التراكمي

 
 

 

 الوظيفة:

المحعددات لمطلوبعة للطلبعة المعراد احتسعاب  إدخال بعد يتم من خلال هذه الشاشة

 :  نر  ىمعدلات لهم ثم الضغط عل

 ساب المعدلات الفصلية والتراكمية للطلابتحا 

 الإنذارات الأكاديمية احتساب 

 إلععىالنظاميععة للدراسععة وهععل تجاونهععا الطالععب أم لا ليتحععول المععدة  احتسععاب 

 مفصول

  إضافيةفرص  ىحصول الطالب عل إمكانيةاحتساب  

 احتساب قوائم الشرف. 

 

 وذلك بالضغط على إحتساب المعدلات التراكميةكما يوجد طريقة ثانية لتنفيذ 

التاريخ من خلالها ندخل والتي تظهر الشاشة الفرعية التالية ف   نر

 الإحتسابتنفيذ  تميالتاريخ المحدد  قدوموالوقت المراد في حقل )وقت اخر( وعند 

 المدخلة سابقا .  إحتساب المعدل التراكميحسب محددات شاشة  للمعدلات التراكمية
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الى شاشة تفصيلية  يتم الإنتقال   نر الضغط علىوعند 

التاريخ الذي تم تنفيذ  حيث يتم عرض لإحتسابتوضح فيها بيانات عملية تنفيذ ا

، وهنالك حالات لمتابعة عملية  ين بنجاحزوعرض الطلاب المنج الإحتساب فيه 

 الإحتساب

 الإحتساب.جديدة : لم يحن تاريخ تنفيذ  

 .بنجاح عملية الإحتسابمنتهية : تم انهاء 

 عملية الإحتساب لأي سبب معين.ملغاة   : تم الغاء 

  .تحت التنفيذ: جاري تنفيذ العملية الان

المحددات التي ادخلت  كما يمكنك الاستعلام من خلال نر المتغيرات عن 

 وقت تنفيذ العملية ، الشكل التالي يوضح شاشة متابعة عمليات النظام

 

 

فيتم إحتساب المعدل  وعند وضع إشارة )صح ( في حقل

 التراكمي للطلبة في جميع فصولهم الدراسية.

فيتم  وعند وضع إشارة ) صح ( في حقل

ذين لم ترصد لهم درجات في الاقيام بعمل حركة فصلية وهي طي قيد الطلاب ال

 الإختبارات النهائية.
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 المتطلبات السابقة: 

 .إغلاق الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 تعريف المقر من خلال شاشة المقرات. 

  لأكاديميةالهيكلية اتعريف الكلية والقسم والتخصص من خلال شاشة. 

 .تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 .تعريف الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

 .تعريف الخطة الدراسية من خلال شاشة الخطط الدراسية 

 .تعريف سياسات قوائم الشرف و الإنذار من خلال شاشة نظام التقديرات 

  النتائج إدخاللال شاشات من خ واعتمادها الدرجاتالانتهاء من رصد. 

 

 التأثيرات:

 لطلبة الذين تجاونوا المدة النظامية للدراسة.الفصل الأكاديمي ل 

 لطلبة الذين تجاونوا عدد الإنذارات المسعموح بعه ولعم تمعنح ل الفصل الأكاديمي

 لهم فرصة إضافية.

  احتسععاب السععاعات المكتسععبة: والتععي تمثععل إجمععالي السععاعات المعتمععدة لكافععة

 ررات التي نجح فيها الطالب على أن تكون ضمن خطته الدراسية.المق

  احتسععاب السععاعات المحتسععبة: والتععي تمثععل إجمععالي السععاعات المعتمععدة لكافععة

 دخل ضمن احتساب المعدل الفصلي أو التراكمي.تالمقررات التي 

  نقععاط التقيعععيم × احتسععاب نقععاط التقيععيم: تسععاوي مجمععوع )السععاعات المعتمععدة

درجعععة التعععي حصعععل عليهعععا الطالععب(، ويعععتم احتسعععاب التقيعععيم فقعععط الخاصععة بال

للمقررات التي تقضي حالتها الدخول في احتساب المعدل التراكمعي والتعي يعتم 

 تحديدها من خلال شاشة حالات المقررات.

  احتساب المعدل الفصلي: مجموع نقاط التقيعيم الفصعلية مقسعومة علعى مجمعوع

 ساعات الفصلية.

 تراكمعععي: مجمعععوع نقعععاط التقيعععيم التراكميعععة مقسعععومة علعععى احتسعععاب المععععدل ال

 مجموع الساعات التراكمية.

 قعررات تعم مال معن احتساب المعدل التخصصي :وهو يخعتص بمععدل مجموععة

 الخطة الدراسية ضمن مجموعة التخصص في إدراجها

  وضعع كافععة الطلبعة الععذين حصعلوا علععى معععدل تراكمعي أقععل معن معععدل ل نععذار

ا إذا كانوا منذرين سعابقاً فعإنهم سعوف يسعتمرون تحعت الإنعذار تحت الإنذار. أم

لعدد من الفصول أكبر من فصول التحسين والتعي تعم تحديعدها فعي شاشعة نظعام 

التقععديرات وفععي حالععة تجععاونهم لهععذا العععدد يععتم فصععلهم أكاديميععا بسععبب عععدد 

 الإنذارات.

 بعر معن أو رفع الإنعذار ععن كافعة الطلبعة العذين حصعلوا علعى مععدل تراكمعي أك

 يساوي معدل الإنذار إذا كانوا منذرين أو مستمرين تحت الإنذار.
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  الدراسعععية وذلعععك تمهيعععداً تحديعععد الطلبعععة العععذين انهعععوا جميعععع متطلبعععات الخطعععة

 .ملتخريجه

  قعوائم الشعرف وذلعك حسعب السياسعات  المستحقين للحصول علعىالطلبة تحديد

 التي تم تحديدها من خلال شاشة  نظام التقديرات.

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  احتساب معدلات الطلبة عن طريق الضغط على نر. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 

 بيانات مقترحة:

 
 التخصص الكلية الدرجة العلمية المقر الفصل

 )الكل(3 حاسب ألي )بكالوريوس(2 (1)المقر1 (27/21)الفصل الأول271
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 درجةتعديل ال

 
 

 الوظيفة:

في  الحالةأو على مستوى التقييم أو العلامة النهائية للطالب  الدرجةتعديل 

ة قبل التعديل والعلامة بعد التعديل، وذلك تحسبا محيث يتم الاحتفاظ بالعلا مقرر ما،

، لعملية التراجع عن حركة تعديل العلامة للتمكن من إعادة العلامة القديمة بشكل آلي

المستخدم الذي قام بعملية التعديل وتاريخ إجراء هذه العملية، اسم إضافة إلى حفظ 

 فعند تحديد الفصل الدراسي يتم عرض المقررات المسجلة للطالب في ذلك الفصل.

ويشترط في تنفيذ تعديل العلامة أن يكون الفصل المراد تعديل علامة المقرر 

ل الفصلي والتراكمي والفرص الإضافية فيه مغلق. حيث يتم إعادة احتساب المعد

 والإنذارات بشكل آلي عند حفظ التعديل لكل مقرر.

في حال أن الطالب قدم   إشارة صح في حقل  ويتم تحديد

ويظهر تأثيره في شاشة سجل  الامتحان النهائي مره ثانية للمادة على نفس التسجيل

 .(2أمام المادة )د السجل الاكاديمي بحيث يظهرالطالب الاكاديمي وتقرير 

 

 المتطلبات السابقة: 

 .تعريف سجل أكاديمي للطالب من خلال شاشة الحذف والإضافة 

 إغلاق الفصل الدراسي المطلوب تعديل علامة المقرر به. 
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 التأثيرات:

  حفظ البيانات قبل التعديل وبععده، وإجعراء عمليعة احتسعاب للمععدل التراكمعي

 للطالب بعد إجراء عملية التعديل.

  (.الأكاديميهي : )سجل الطالب  بتعديل الدرجةالشاشات التي تتأثر 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  جديدة. درجةإدخال حركة تعديل 

  درجةحركة تعديل حذف. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة:
 المقرر الفصل رقم الطلب الطالب

)الفصل 271 1 )سليمان عبدالله*****(121123115
 (27/21الأول

 3-ريض331

 

 

 العلامة الجديدة : 
 الدور الثاني الحالة العلامة
75   

 

 

 العلامة القديمة : 
 الحالة العلامة

 )غير مكتمل(9 25
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  الأعذار المتعلقة بالإختبار النهائي

 
 الوظيفة:

الععذين قععاموا بكتابععة السععبب لعععدم حضععورهم علععى الإختبععار يععتم إظهععار جميععع الطععلاب 

النهائي من خلال البوابة الإلكترونية , ومن ثم يقوم الموظف بتحديد معا إذا كعان الععذر 

 مقبول أم لا أو غير ذلك.

 المتطلبات السابقة: 

 .تعريف المقرات من خلال شاشة المقرات 

 كاديمي.تعريف الفصول الدراسية من خلال شاشة التقويم الأ 

 .تعريف الكليات والأقسام من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .تعريف المقررات من خلال شاشة المقررات 

 .أن يقوم الطلاب بادخال اعتذارهم عن طريق البوابة الإلكترونية 

 

 التأثيرات:

 .يقوم الطالب برؤية الرد من خلال البوابة الإلكترونية 

 

 لى الشاشة: العمليات المطلوب اختبارها ع



 

 25 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

 لفصل مغلق ات شعبةتعديل درج

 
 

 الوظيفة:

إمكانية التعديل على درجات لشعبة معينة بعد عملية إغلاق الفصل الدراسي    

وبالتالي )يدوي أو إلي( من خلال الاستعلام عن الشعبة والتراجع عن الاعتماد 

اعتماد مره  ءإجراالتعديل المطلوب ومن ثم  وإجراءغير مدخلة  إلىتحويل الشعبة 

 .أخرى

اذا لم يكن قد تم رصد وفي حال كانت الشعبة معلقة ) علماً بأنه يتم تعليق الشعبة 

لي أو اليدوي ( فيجب رفع التعليق للشعبة قبل بعد الإغلاق الأالدرجات النهائية لها 

 البدء بتعديل الدرجات.

 

 المتطلبات السابقة: 

 لنهائية واعتمادهاإدخال شعبة معينة من شاشة رصد الدرجات ا. 

 إغلاق الفصل الدراسي من شاشة تفعيل وإغلاق الفصل. 

 

 التأثيرات:

  شعبة درجاترصد 

 .السجل الأكاديمي للطلاب 
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 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  شعبة درجاتتعديل. 

 الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة. 

 بيانات مقترحة:

ن الشعبة المراد إدخال علامتها ومن ثم يتم إدخال ع الاستعلاميتم 

 العلامة لكل طالب:
الدرجة  المقر الفصل

 العلمية

 الشعبة المقرر

)ال271

صل ف

 (27/21الأول

1

1)المقر

) 

2

)بكالور

 يوس(

33

 3-ريض1

1 

 

 الطلاب قبل التعديل: -
 الحالة المجموع الدرجة الطالب

B 4 )هاني علي*****( 404100404

2 

0

 منتظم

5 2 2 )علي المحمدي*****( 404100404

 محروم

 الطلاب بعد التعديل: -
 الحالة المجموع الدرجة الطالب

A 9 )هاني علي*****( 404100404

2 

0

 منتظم

f 4 )علي المحمدي*****( 404100404

2 

5

 راسب

 



 

 27 دليل تدريب نظام رصد الدرجات

  إدخال نتيجة طالب

 
 

 الوظيفة:

قبل موعد رصد  اإم الدراسي ، خلال الفصلدرجة طالب بشكل منفرد إدخال  

 أثناء رصد الدرجات. وأالدرجات 

 

 المتطلبات السابقة: 

 .إدخال شعبة معينة من شاشة رصد الدرجات النهائية واعتمادها 

 إغلاق الفصل الدراسي من شاشة تفعيل وإغلاق الفصل. 

 

 التأثيرات:

  للشعبة الدرجاترصد 

 السجل الأكاديمي للطالب. 

 

 الشاشة: العمليات المطلوب اختبارها على

  ب.طال درجاتإدخال 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة:

عن الشعبة المراد إدخال علامتها ومن ثم يتم إدخال  الاستعلاميتم   

 العلامة لكل طالب:

 
 المقرر الفصل الطالب

4010202

 )علاء الخالدي(02

)الفصل 040

 (04/01الأول

 3-ريض220
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ا الدرجة لطالبا

 لمجموع

ا

 لحالة

40102020

 )علاء الخالدي(2

B 4

2 

0

 )منتظم(
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  إدخال نتيجة طالب

 
 

 الوظيفة:

يتم التعديل على درجات طالب معين لأي فصل من فصول دراستة في   

ة سواءً كان مغلق ام لا, وذلك من خلال إدخال رقم الطالب ومن ثم إختيار يالجامع

تحديد المقرر المراد تعديلة وإدخال الحاله الجديدة أو إدخال ومن ثم الفصل الدراسي 

 .الدرجة الجديدة ومن ثم الضغط على نر 

 

 المتطلبات السابقة: 

 .قبول طلاب من خلال شاشة القبول المباشر  أو تثبيت القبول 

 تعريف فصول دراسية من خلال شاشة التقويم الأكاديمي. 

 

 التأثيرات:

 

 بارها على الشاشة:العمليات المطلوب اخت
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 التقارير 

 كشوف الرصد .1

 رصد –حالات الشعب  .2

 المقررات التي استلمت نتائجها .3

 طلاب الشعبة مع بيان الحالة  .1

 نتائج المقررات المسجلة .5

 المقررات التي تأخذ تسليمها بعد الاختبار .1

 الطلبة المحرومين في جميع المقررات .7

 الطلبة المحرومين للفصل .1

 كشوف الرصد للكليات .9

 ف استلام كشوف الرصدكش .13

 كشف رصد الكليات المستفيدة .11

 الشعب التي تأخر رصد نتائجها عن موعد الاختبار .12

 جدولة الاختبارات النهائية .13

 جدولة قاعات الاختبارات النهائية .11

 عين على عدد الاختبارات نعدد الطلبة مو .15

 جدولة قاعات الإختبارات النهائية. .11

 شعب غير مدخلة حسب الكلية والقسم. .17

 جة طالب.نتي .11

 .جدول الاختبارات النهائية للطالب .19

 طلاب شعبة معلقين. .23

 جدولة الإختبارات النهائية. .21

 مراقبة رصد الدرجات. .22

 تقارير الفحص

 طلاب لم تحسب معدلاتهم. .1
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 المقدمة

يعتبر نظام التخريج المرحلة النهائية لوضع الطالب الجامعي، حيث يتم  

لتقييم الأكاديمي على مدى الأعوام التي قام بدراستها، وتجدر الإشارة هنا اتوضيح 

ليتم تخريجه، فمثلا لن يتم تخريج  أن الطالب يجب أن يحقق سياسات التخرجالى 

الشرط الأساسي للتخرج وهو اجتياز جميع مقررات الخطة  ىأنهالطالب حتى لو 

 على معدل اكبر أو يساوي معدل للإنذار. دون الحصول  بنجاح
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 طريقة الاستخدام

 
 

   :لإضافة سجل جديد على الشاشة، اتبع الخطوات التالية   الإضافة

 (F6).  ضافة السجل الجديد اضغط على أيقونة إ .0

 ادخل البيانات على الشاشة. .0

 على أيقونة الحفظ بعد الانتهاء من إدخال البيانات المطلوبة اضغط .3

.(F10) 
 

 

  الاستفسار عن البيانات

 (F7) على أيقونة إدخال الاستعلام معين اضغط شرطللاستفسار عن  .0

ئية البيانات إلى جز حيث يتم تنظيف الشاشة من البيانات ثم حرك 

على  وبعد ذلك اضغطالاستفسار عنها وأدخل البيانات المطلوبة المطلوب 

 فقط. شرطحيث يتم عرض بيانات ذلك ال (F8) أيقونة تنفيذ الاستعلام

 (F8)  على أيقونة تنفيذ الاستعلام اضغط جميع الشروطللاستفسار عن  .0

 .شروطال جميعحيث يتم عرض بيانات 

ملية الاستعلام التي أدخلتها على الشاشة اضغط على في حال أردت إلغاء ع .3

 . أيقونة إلغاء الاستعلام 

 

 للتعديل على بيانات سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية  ديلــالتع

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .0

 إلى البيان المطلوب تعديله. حرك  .0

 أدخل التعديل المطلوب. .3

 (F10).ت الجديدة اضغط بعد  إدخال البيانا .4

 

 لحذف سجل معين من خلال الشاشة، اتبع الخطوات التالية   ذفــالح

 الخطوات المحددة للاستفسار. نفذ .0

 حدد السجل المراد حذفه. .0

(Shift + F6)اضغط  .3  . (F10)مفتاح  ثم  
 

  تنظيف السجل

ط على لتنظيف السجل من البيانات الموجودة فيها قبل إجراء عملية الحفظ اضغ 

 (Shift + F4).أيقونة تنظيف السجل 
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 مجموعة سجلات تنظيف 

من البيانات الموجودة فيه قبل إجراء  مجموعة سجلات ضمن اطار معينلتنظيف 

 (Ctrl + U).عملية الحفظ اضغط على أيقونة تنظيف الحقل 
 

 

  التحويل بين اللغتين الرئيسية والثانوية

 .انوية أو العكس اضغط على أيقونة تحويل اللغة للتحويل من اللغة الرئيسية للث  
 

  التحويل من الهجري إلى الميلادي وبالعكس

للتحويل من الهجري إلى الميلادي أو العكس في الحقول الخاصة بالتاريخ اتبع   

 الخطوات التالية:

 إلى حقل التاريخ المراد تحويله . حرك  .0

 .اضغط على أيقونة تحويل التاريخ  .0
 

  الطباعة

، في (Shift + F8) لطباعة تقرير مرتبط بالشاشة اضغط على أيقونة الطباعة   

حال كانت الشاشة مرتبطة بتقرير يتم إظهار التقرير لتتمكن من طباعته، وفي حال 

 عدم ارتباطها بتقرير يسمح لك بطباعة الشاشة الظاهرة أمامك.
 

       ملاحظات    

يف الذي تم استخدامه في شاشات لا يمكن إجراء عملية الحذف للتصن

 لاحقة.

 

 5 دليل تدريب نظام التخريج

 المتوقع تخرجهم

 
 

 :الوظيفة
 تينقيطرتحديد الطلبة المتوقع تخرجهم لفصل دراسي معين، وهنا يوجد  

 :وهيلإعداد الطلبة المتوقع تخرجهم 

 لعبء الطالب: ا  وفق .0

وهنا يتم إعداد الطلبة المتوقع تخرجهم بناءا على العبء الدراسي المحدد من 

والتي يجب أن تكون الساعات المسجلة للطالب  شاشة الخطط الدراسية، خلال

 .اقل أو تساوي أقصى عبء مسموح به تبعا للمعدل التراكمي

 للساعات المسجلة: ا  وفق .0

وهنا يتم إعداد الطلبة المتوقع تخرجهم بناءا على الساعات المسجلة للطالب 

ررات المتبقية لإتمام عملية بحيث يتيح هذا الخيار إدراج الطلبة المسجلين للمق

 .التخريج سواء أكانت ضمن العبء الدراسي أو أكثر من العبء الدراسي

 
حتساب هي هل سيتم اومن المميزات المتوفرة في شاشة المتوقع تخرجهم  

الفصل الصيفي واعتبار المتوقع تخرجهم لفصول قادمة تبعا للفصول الرئيسية فقط أم 

 لا.

 



 

 6 دليل تدريب نظام التخريج

 يد المتغيرات يتم الضغط على زر وبعد الانتهاء من تحد

 أنالتي من المتوقع  التي تمنح درجة الخطط الرئيسية، فيتم استعراض لإتمام العملية

، تبعا لكل خطة دراسية الطلبة وأسماءأرقام  إدراج إلى إضافةيتخرج عليها الطلبة 

ا وتبيين المعدل الذي حصل عليه الطالب في المقررات التخصصية التي تم تعريفه

التراكمي ومجموع الساعات المتبقية على الطالب وكم  هفي الخطة إضافة إلى معدل

  مقرر يشكل مجموع الساعات.

وعند تحديد رقم طالب معين من الممكن الضغط على زر 

 لاستعراض سجله الأكاديمي بشكل تفصيلي. 
 

 
 المتطلبات السابقة:

 يمي.تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاد 

 تعريف المقر من خلال شاشة المقرات. 

  الهيكلية الأكاديميةتعريف الكلية والقسم والتخصص من خلال شاشة. 

 .تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات العلمية 

 .تعريف الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

 .تعريف الخطة الدراسية من خلال شاشة الخطط الدراسية 

 ت المتبقية للطالب اقل أو يساوي الساعات المتبقية للطالب في مجموع الساعا

 الخطة.

 
 التأثيرات:

  الساعات المتبقية.المقررات وعرض قائمة بالطلبة المتوقع تخرجهم وعدد 

 

 

  العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة:
 إعداد المتوقع تخرجهم عن طريق زر. 

  زرلضغط على بااستدعاء شاشة السجل الأكاديمي للطالب. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 
 بيانات مقترحة:

 .لا يوجد 

 

 7 دليل تدريب نظام التخريج

 ؤهم للخطط التي لا تمنح درجةمتوقع انهاال

 
 

 الوظيفة:

لا تمنح درجة علمية لفصل دراسي معين،  تحديد الطلبة المتوقع إنهائهم لخطة 

 :جهم وهيوهنا يوجد طريقتين لإعداد الطلبة المتوقع تخر

 وفقا لعبء الطالب: .1

وهنا يتم إعداد الطلبة المتوقع إنهائهم الخطة بناءا على العبء الدراسي المحدد 

من خلال شاشة الخطط الدراسية، والتي يجب أن تكون الساعات المسجلة للطالب 

 اقل أو تساوي أقصى عبء مسموح به تبعا للمعدل التراكمي.

 

 وفق للساعات المسجلة: .2

إعداد الطلبة المتوقع إنهائهم خطة معينة بناءا على الساعات المسجلة وهنا يتم 

للطالب بحيث يتيح هذا الخيار إدراج الطلبة المسجلين للمقررات المتبقية لإتمام 

عملية إنهائهم الخطة سواء أكانت ضمن العبء الدراسي أو أكثر من العبء 

 الدراسي.

 

نهاؤهم للخطط التي لا تمنح درجة المتوقع اشاشة ومن المميزات المتوفرة في  

هل سيتم احتساب الفصل الصيفي واعتبار المتوقع إنهائهم الخطة لفصول  هي

 قادمة تبعا للفصول الرئيسية فقط أم لا.



 

 8 دليل تدريب نظام التخريج

 وبعد الانتهاء من تحديد المتغيرات يتم الضغط على زر 

أرقام  إضافة إلى إدراج التي لا تمنح درجةالخطط لإتمام العملية، فيتم استعراض 

وأسماء الطلبة تبعا لكل خطة دراسية، وتبيين المعدل الذي حصل عليه الطالب 

في المقررات التخصصية التي تم تعريفها في الخطة إضافة إلى معدله التراكمي 

 ومجموع الساعات المتبقية على الطالب وكم مقرر يشكل مجموع الساعات. 

 ى زر وعند تحديد رقم طالب معين من الممكن الضغط عل

 لاستعراض سجله الأكاديمي بشكل تفصيلي.
 

 
 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 تعريف المقر من خلال شاشة المقرات. 

 .تعريف الكلية والقسم والتخصص من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .تعريف الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

 عريف الخطة الدراسية من خلال شاشة الخطط الدراسية.ت 

 
 التأثيرات:

  السرراعات المقررررات ووعرردد إنهررائهم الخطررة عرررض قائمررة بالطلبررة المتوقررع

 المتبقية عليهم.

 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 إعداد المتوقع تخرجهم عن طريق زر. 

  زرط على بالضغاستدعاء شاشة السجل الأكاديمي للطالب. 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 
 بيانات مقترحة:

 .لا يوجد 

 

 9 دليل تدريب نظام التخريج

 عداد قائمة الخريجينإ

 
 

 :الوظيفة
التي تمنح و الرئيسية الخطةانهوا الطلبة الذين  بإدراجتهيئة الخريجين وذلك  

الإنذار  معدل قل عنيومعدل التخصص لا  بشكل كامل، وأن المعدل التراكميدرجة 

، ومن الممكن التراجع عن وذلك من خلال الضغط على زر 

إلغاء التهيئة ، ويتم تهيئة الخريجين وذلك من خلال الضغط على زر 

 ومعادلات  وتعديل علامة للطلبة أ جراءإحال تم تنفيذ تهيئة الخريجين وتم بعد ذلك 

 تم إنهائهم للخطة بشكل كامل.

 



 

 02 دليل تدريب نظام التخريج

 
 المتطلبات السابقة:

 هاء من احتساب المعدل التراكمي من خلال شاشة احتساب المعدل الانت

 التراكمي.

 .إنهاء متطلبات الخطة بشكل كامل 

  حصول الطالب على معدل في المقررات التخصصية والمعدل التراكمي

 أكبر أو يساوي معدل الإنذار.

 

 التأثيرات:
 يجتحديد فصل التخرج للطالب وذلك تهيئة إتمام عملية اعتماد التخر. 

 
  العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة:

  زر بالضغط على إعداد قائمة الخريجين . 

   زر بالضغط علىالتراجع عن إعداد قائمة الخريجين . 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 
 بيانات مقترحة:

 .لا يوجد 

 

 00 دليل تدريب نظام التخريج

 عتماد الخريجينإ

 
 

 
 :الوظيفة
 قرار التخرجويتم ذلك بإدخال يجين التي سبق تهيئتها، اعتماد قوائم الخر 

للطالب ويتم اعتماد التخريج لدرجة علمية معينة، فبالتالي يتم استعراض جميع الطلبة 

ويتم تحديد  الذين تم إتمام التهيئة لديهم تبعا للمتغيرات التي تحديدها في الجزء العلوي

مقابل كل طالب أو وضع إشارة داخل الكل  إشارة بوضع وذلك  خريجينالالطلاب 

 وبعد الانتهاء من ذلك يتم الضغط على زر  لتحديدهم جميعا

على  أي ملاحظة وجود، وفي حال حاله الطالب إلى خريجوالذي بدورة يقوم بتحويل 

آلية التخريج من الممكن التراجع عنه وذلك من خلال الضغط على زر 

 .إرجاع الطالب على حالته السابقة )منتظم(والذي بدورة يقوم ب 

وهنا يتم أيضا التأكد من حصول الطالب على معدل تخصص ومعدل تراكمي  

أكبر أو يساوي معدل الإنذار وذلك تلافيا لأي تعديل على بيانات الطالب كتعديل 

علامة قد تؤدي إلى انخفاض معدلة التراكمي أو معدل التخصص بعد تهيئته من 

 إعداد قائمة الخريجين. خلال شاشة



 

 00 دليل تدريب نظام التخريج

 الخريجون لهذامن داخل الشاشة عن الطلبة  الاستعلام أيضاومن الممكن  

 الفصل والطلبة التي تم تهيئتهم مسبقا من خلال الضغط على احد الخيارات التالية

 
 

وتتيح الشاشة إمكانية إعتماد خريجي الفصل الذي تم تحديده أو خريجي الفصول 

 السابقة الذين لم يصدر بحقهم أي قرار تخريج  وذلك بإختيار احدى الخيارت التالية

 
 

 المتطلبات السابقة:
 .إعداد قائمة الخريجين 

 

 التأثيرات:

  بيانات الاعتماد تعديل معلومات الطلبة الذين اعتمد تخرجهم وذلك بإضافة

 )رقم القرار وتاريخه(.

  خرج(، في السجل متلطلبة الذين اعتمد تخرجهم لتصبح )حالة اتعديل

 الأكاديمي ومعلومات الطلبة.

 .إضافة حركة أكاديمية لتخريج طالب يبين فيها تاريخ وفصل التخرج 

 

  العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة:
 اعتماد الخريجين عن طريق زر . 

 التراجع عن قائمة الخريجين طريق زر . 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 

 بيانات مقترحة:
 الدرجة العلمية القرار التاريخ الفصل

 )البكالوريوس(0 1/558 0227-9-07 (07/08)الفصل الثاني080

 

 

 03 دليل تدريب نظام التخريج

   تسلسل وثائق التخرج

 
 

 الوظيفة:

في هذه الشاشة وبشكل  فتتميقة تخرج لأي طالب عند القيام بطباعة أي وث 

يتم م تسلسل الوثيقة وتاريخ إدخالها كما والجامعي ثالطالب رقم عرض  تلقائي

 وفي حال قيام المستخدم   , الطالب وثيقة عرض اسم المستخدم الذي قام بطباعة

 بشكلللوثيقة  سوف يظهر تسلسل فإنهبطباعة وثيقة تخرج للطالب أكثر من مره 

إشارة )     في المربع  أيضا   يظهركما و مختلف عن تسلسل الوثيقة السابق

 . صح ( عند تسلسل الوثيقة الأقدم

  

 المتطلبات السابقة: 

 إتمام عملية التخريج للطالب. 

 

 التأثيرات:

 لا يوجد 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 شاشة.الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في ال 

 

 بيانات مقترحة:

 لا يوجد 



 

 04 دليل تدريب نظام التخريج

   تسلسل وثائق التخرجالتراجع عن 

 

 

 الوظيفة:

أو لجميع الطلاب معين طالب ليتم من خلال هذه الشاشة حذف تسلسل وثائق التخرج 

عدم إظهار تسلسلات الوثائق التي تمت والهدف منها هو فصل معين وذلك في 

فإنه يأخذ تسلسل يبدأ قة تخر لطالب معين في حال طباعة وثي, و سابقا   طباعتها للطلبة

 . جديد

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الفصول من شاشة التقويم الأكاديمي 

 .تعريف الكليات من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 

 التأثيرات:

 .حذف اي تسلسل قد تم صدورة لأي وثيقة تخرج 

 

 

 05 دليل تدريب نظام التخريج

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

  إجراء عملية حذف تسلسل الوثائق من خلال الإستعلام من شاشة التأكد من

 ) تسلسل وثائق التخرج (.

 
 بيانات مقترحة:

 .لا يوجد 



 

 06 دليل تدريب نظام التخريج

  التخريج قرارات

 
 

 الوظيفة:

أو  إدخال رقم قرار التخريج لفصل دراسي معينيتم من خلال هذه الشاشة  

، حروف او بالرموزإدخال وصف لرقم القرار إذا كان رقم القرار لدى الجامعة بال

 ويتم إظهار تاريخ اعتماد القرار تلقائي عند الإدخال.

 

 المتطلبات السابقة: 

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 تعريف الدرجة العلمية من شاشة الدرجات العلمية 

 

 التأثيرات:

 اعتماد الخريجين.شاشة  استخدام قرار التخريج من خلال 

 

 ات المطلوب اختبارها على الشاشة: العملي

  معين في الشاشة.تخريج الاستعلام عن البيانات بإدخال رقم قرار 

  جديد في الشاشةتخريج إضافة قرار 

  تخريجحذف قرار . 

 

 بيانات مقترحة:

 
 رقم القرار  تاريخ القرار الدرجة العلمية الفصل الثاني 

 

 07 دليل تدريب نظام التخريج

 0/559 0432-6-0 بكالوريوس 090
 

 التخريجقرار تعديل 

 

 
 الوظيفة:

لطالب معين , وتتم عملية التعديل  قرار التخريجرقم تسخدم هذه الشاشة للتعديل على 

 من خلال ادخال رقم القرار الجديد للطالب الذي تم تحديده ومن ثم حفظ الحركة.

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

 اشة قرارات التخريج.تعريف القرارات من خلال ش 

 التأثيرات:

 . تغيير رقم قرار التخريج لطالب 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 .الاستعلام عن قرار تخريج الطالب 

 .طباعة وثيقة تخرج للطالب 

 بيانات مقترحة:

 لا يوجد



 

 08 دليل تدريب نظام التخريج

 اليدوي التخريج

 
 

 :الوظيفة

الخريجين، وقد تحدث هذه ن بطلبة دفعته م ذلك لإلحاقهتخريج الطالب يدويا  و 

تعديل إجراء تم في مقرر معين ومن ثم الحالات بأن ترصد علامة رسوب للطالب 

فبذلك تكون للطالب أحقية أو علامة معلقة كالمستمر والغير مكتمل للعلامة بالنجاح، 

 .، إضافة إلى الحاقة على نفس قرار التخريج لطلبة دفعتهالالتحاق بقوائم الخريجين

وذلك بناءا على قرارات التخريج  قرار التخريجوهنا تحديد رقم الطالب ويتم  

التي صدرت لفصل تخرج الطالب وللدرجة العلمية التي يتبع لها الطالب، ومن ثم 

والذي يقوم بدورة بالتأكد من أن الطالب أنهى  الضغط على زر 

و يساوي جميع مقررات خطته بنجاح وأن معدله التراكمي ومعدل التخصص اكبر أ

 معدل الإنذار.

 
 المتطلبات السابقة:

 متطلبات الخطة الرئيسية. إنهاء 

 .حصول الطالب على معدل تراكمي و تخصص أكبر أو يساوي معدل الإنذار 

 

 التأثيرات:

 .)تعديل السجل الأكاديمي للطالب بإضافة بيانات الاعتماد )رقم القرار وتاريخه 

  رج(.خمتللطالب لتصبح ) الوضع العامتعديل 

 .إضافة حركة أكاديمية لتخريج طالب يبين فيها تاريخ وفصل التخرج 

 
 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 اعتماد تخريج الطالب عن طريق زر . 

 
 بيانات مقترحة:

 

 09 دليل تدريب نظام التخريج

 فصل التخرج الجلسة الطالب
 (07/08)الفصل الثاني070 1/558 )نصرالله يوسف ابراهيم ابو الوفا(070002204

 



 

 02 دليل تدريب نظام التخريج

 إلغاء تخريج طالب

 
 

 :الوظيفة

خرج إلى الحالة السابقة متويل حالته من حالتراجع عن تخريج طالب وذلك بت 

، وذلك لسبب معين وذلك من خلال الضغط على زر  )منتظم(

 .ويشترط هنا تحديد سبب التراجع عن حركة التخريج

أن تتم  وتجدر الإشارة هنا إلى أن التراجع عن عملية التخريج من الممكن 

للطلبة الذين تم تخريجهم بشكل آلي وذلك من خلال شاشة اعتماد الخريجين أو 

 للطلبة الذين تم تخريجهم بشكل يدوي وذلك من خلال شاشة التخريج اليدوي.

 
 المتطلبات السابقة:

  خرجمتيجب أن تكون حاله الطالب. 

 
 التأثيرات:

  (منتظمالحالة السابقة )خرج إلى متإعادة حالة الطالب من. 

 
 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 التراجع عن تخريج الطالب عن طريق زر . 

 
 بيانات مقترحة:

 Eملاحظات  ملاحظات ع الطالب

  عدم استكمال إخلاء طرف من الجامعة الوفا( أبو إبراهيم)نصرالله يوسف 070002204
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 حفل التخرج

 
 

 الوظيفة:

بيانات حفل التخرج إضافة إلى إمكانية دعوة ديد يتم من خلال هذه الشاشة تح

 .خرجين من فصل إلى فصل معينمتالطلبة ال

 
 المتطلبات السابقة: 

  التقويم الأكاديمية.تعريف الفصول الدراسية من خلال شاشة 

 .تعريف المقر من خلال شاشة المقرات 

 
 التأثيرات:

 .إمكانية دعوة الطلبة لحفل التخرج 

 

 اختبارها على الشاشة: العمليات المطلوب 

  تخرج جديدة. حفلبيانات إدخال 

  تخرج. حفلبيانات التعديل على 

  تخرج. حفلبيانات حذف 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 بيانات مقترحة:
تاريخ  إلى فصل من فصل المقر التسلسل

 الإصدار
 Eالموقع  الموقع ع



 

 00 دليل تدريب نظام التخريج

)المقر 0 0
 الرئيسي(

 )الفصل070
 (07/08الثاني

)الفصل 070
 (07/08الثاني

  الرياض   0-0-0228

 

 Eملاحظات  ملاحظات ع Eراعي الحفل  راعي الحفل ع

    الأمير سلمان
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 الطلبة المدعوون لحفل التخرج

 
 

 الوظيفة:

من فصل  ن لحفل تخرج معينويتم من خلال هذه الشاشة تحديد الطلبة المدعو

يتم ، حيث تراكمي معدلإلى  تحديد من معدل كانيةإمدراسي إلى فصل دراسي مع 

الطلبة الخريجين ضمن الفصول الدراسية المحددة في بيانات حفل استعراض 

، كما ب وهاتفه ومعدله التراكمي وجنسيتهتخصص الطالاستعراض يتم والتخريج، 

من الممكن عدم دعوة الطالب سيتم اعتبار كافة الطلبة الخريجين مدعوين، حيث 

 .  حقل مدعو منالاختيار ر حفل التخرج وذلك بإزالة علامة لحضو

 

 المتطلبات السابقة: 

  من خلال شاشة حفل التخرج التخريجتعريف حفل. 

 من خلال شاشة التخريج الآلي أو التخريج اليدوي تخريج الطالب. 

 

 التأثيرات:

 جإمكانية طباعة قوائم بالطلبة المدعوون لحفل التخر. 
 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 
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 التخرج عن طريق  الب أو إخراجه من حفلط تحديد  . 

 .الاستعلام عن البيانات بإدخال محدد معين في الشاشة 

 

 بيانات مقترحة:

 لا يوجد 

 

 05 دليل تدريب نظام التخريج

 ترحيل البيانات التاريخية

 
 

 الوظيفة:

طلبة من قاعدة البيانات الأساسية الى قاعدة تقوم هذه الشاشة بنقل جميع بيانات ال

, وتستخدم هذه الطريقة عادة  لنقل بيانات  البيانات الثانوية والتي تسمى بالأرشيف

الطلبة الأقل استخداما  او التي لن يتم استخدامها وذلك لتقليل وتخفيف العبء على 

ة او المطوي قيده  قاعدة البيانات الأساسية كالطالب الخريج او المنسحب من الجامع

 .وهكذا

 وعند الضغط على زر ) ترحيل ( تظهر شاشة المهام التالية

 
تحديدها في شاشة ) هي التي يتم الى الأرشيف وحالات الطلبة التي يسمح بنقلها  

 حالات الطالب ( وذلك بوضع إشارة صح في حقل  ) مؤرشف (.

شيف إلى قاعدة البيانات كذلك تتيح الشاشة امكانية إسترجاع البيانات من الأر

 الأساسية.

 

 المتطلبات السابقة:

 تعريف المقر من خلال شاشة المقرات. 
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 .تعريف الكلية والقسم والتخصص من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .تعريف الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

 .تعريف الدرجة العلمية من خلال شاشة الدرجات 

 خلال شاشة أنواع الدراسة. تعريف أنواع الدراسة من 

 
 التأثيرات:

 .ترحيل بيانات الطلاب من قاعدة البيانات الأساسية إلى قاعدة البيانات الثانوية 

 .ترحيل بيانات الطلاب من قاعدة البيانات الثانوية إلى قاعدة البيانات الأساسية 

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 م الضغط على زر ) ترحيل (.تحديد جميع المتغيرات ومن ث 

 
 بيانات مقترحة:

 لا يوجد
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 وثيقة تخرج / سجل أكاديمي ) أرشيف (

 

 

 الوظيفة:

والسجل  –السجل الأكاديمي بالعربي  –) وثيقة التخرج لكل طباعة إمكانية ال

 من خلال إختيار إحدى الإختيارات من القائمة التالية الأكاديمي باللغة الإنجليزية (

لأي طالب موجود على قاعدة البيانات الثانوية , وفي  وذلك  

حالة إختيار طباعة وثيقة التخرج فيتفعل حقل ) نوع التقرير ( بحيث يتمكن المستخدم 

   بإحدى الشكلين التاليين وهمامن طباعة وثيقة التخرج 

 الشكل الأول هو ) دبلوم + بكالوريوس + ما جستير ( 

 لعالي (الشكل الثاني هو ) الدبلوم ا

 

 المتطلبات السابقة:

 .تعريف الفصل الدراسي من خلال شاشة التقويم الأكاديمي 

 تعريف المقر من خلال شاشة المقرات. 
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 .تعريف الكلية والقسم والتخصص من خلال شاشة الهيكلية الأكاديمية 

 .تعريف الطالب من خلال شاشة معلومات الطلبة 

 ط الدراسية.تعريف الخطة الدراسية من خلال شاشة الخط 

 
 التأثيرات:

 

 العمليات المطلوب اختبارها على الشاشة: 

 
 بيانات مقترحة:

 لا يوجد
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 التقارير
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